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Proses Penutupan Bulanan

Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan
Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan

1 1.1 18/07/2019 | Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.1

2 1.2 22/11/2019 | Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.2
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Proses Penutupan Bulanan

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn Bhd

ISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

GL Modul Lejar AM

iSF;EKS_USER MANUAL_LEJAR AM_v1.2 Elthetaedge
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2.0 PROSES PENUTUPAN BULANAN

2.1  Proses Penutupan Bulanan
Pegawai Penyedia BN akan melakukan Proses Penutupan Bulanan berdasarkan
Tarikh Kewangan dan Bulan Perakaunan Semasa. Mesej pop-up akan dipaparkan bagi

Penutupan Bulanan secara manual.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan.

@ 1SPEKS
Ziztem Perakaunan Akruan Kerajaan Meger
LOG IvIaSL’Js_@

o e

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan
2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
3 Klik butang Log Masuk
ISPEKS_USER MANUAL_LEJAR AM_v1.2 [:5] edge

( Muka Surat 2 technologies



Proses Penutupan Bulanan

2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

~— Tanen Feraraunan | 1I0a017]
A - =
" Main Tithe
Senarai Tugasan UMUM
Bil MOOUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULus 2 KUIRI
1 Waran Peruntukan Keeil 2
2 o
3 0 ]
BAJET
1] o
5 0 0
] 0 0
7 1479
]
9 2
10 Baucar Jumal Pelarasan PTJ o ]
1 Pesanan Tempatan 0 o
Kemasukan Terimaan
0w - H 4 P N O Memapark hingga 10 car
Senarai Tugasan MODUL
Bil  NOREKOD NORUJUKAN JABATAN PTJ LSl BANK/SYARIKATINDIVID AMAUN (RM; STATUS HNAMA PEGAWAI TARIKH 2Lt
URUSNIAGA : : (ALY [AGEING DOKUMEN)
flsEMuA v oy
0 v 4 4 Mukasural0 dai0 B M O Memaparkan rekod O hingga 0 dan 0 rekod
A o =
1SPEKS MENU v/ Main Tite
L SAM ¥ Senarai Tugasan UMUM
. Bajet ¥ gil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN SEMAK. SEMAK 2 SAH SOKONG s 1 LULUS 2 KUIRI
L. Lejar AM M | Peruniukan .
L, Pengurusan Tunai ¥ —
3 Peruntukan .
Akaun Belum Bayar ¥ K
Akaun Belum Terima ¥ 3 pajET o o
. Perolehan k" 4 o o
G ¥ :
. Gaji 5 0 0
|, Pinjaman Kakitangan
6 o 0
|, Pendahuluan & Tuntutan
7 1478
|, Pengurusan Aset & inventori ¥
|, Pinjaman ¥
|, Pelaburan ¥ 8 urusan Kontrak
|, Perakaunan Projek ¥ -
Pengekosan Berasaskan Aktiviti ¥ 0 v W 4 P H O hingga 10 dari 10
Pengurusan Kontrak ¥
Senarai Tugasan MODUL
 Integrasi Luar ¥ SEE RN
il - ! i
. DMS w NOREKOD NORUJUK: JABATAN PTJ URUSHIAGY BANK/SYARIKAT/ AMAUN (RA  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOI
¥ SEMUA v .
0 ¥ M 4 Muasurast0  dai0 b M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dan 0 rekod
Nai

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada menu Lejar AM.
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Proses Penutupan Bulanan

4. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

£ ey = (L3
1SPEK S MENU @ v Main Title
i Senarai Tugasan UMUM
& gil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LuLuUs 2 KUIRI
® - W runtukan i
2 -
3 Integrasi Luar S ET ] L
Penyelengaraan Penyata Kewangan
|, Pengurusan Tunal W 5 o c
|, Akaun Belum Bayar . N -
|, Akaun Belum Terima - ~
|, Perolehan ¥ k)
|, Gaji ¥
Pirjaman Kakitangan ¥ L
. Pendahuluan & Tuntutan -
. Pengurusan Aset & inventori % 0 v M4 M P MO Memapar:
|, Pinjaman ¥
T N Senarai Tugasan MODUL
: Perakaunan Projek ¥ Bil NOREKOD NORUJUKI JABATAN PTJ UF:IJF:;EAL BANK/SYARIKAT/ AMAUN (RA  STATUS MAMA PEGAWAI TARIKH 1:&'&:{2‘:&
. Pengekosan Berasaskan Aktiviti ¥ Y| SEMUA ¥ s 817
. Pengurusan Kontrak £ M v M4 ¥ MO kan rekod 0 hingga
Intearasi I._Ild! ¥

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik menu Proses Penutupan/Pembukaan.

5.  Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

PENYEDIA SEMUA MODUL PERINGKAT BWPKN|

M ﬂ (®% PERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR [005000] Log masuk terakhir paga 13042017 12:32:25 PM

PERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR [15100100] Tarikh Perakaunan - 14042017

2 A (L4
1SPEKS MENU & v Main Title
L ¥ o senarai Tugasan UMUM
Bajet S8 o MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK  SEMAK2 SAH SOKONG  LULUS1  LULUS2 KUIRI
LA ES iy Peruntukan .
4 s Fenutupanfeam
Peruniukan . . i i N

ses Penutupan K
obukaan Hara anan

.
Froses Penutupan Bulanan

1470
Pengurusan Tunai ¥
Akaun Beham Bayar ¥
, Akaun Belum Terima ¥ -
_ Perlehan ¥ M v W 4 Mukasurall P H O Memaparkan
L Gaji ¥
Senarai Tugasan MODUL
|, Pinjaman Kakitangan ¥
Bil NOREKOD NORUJUK: JABATAN PTJ Ll BANK/SYARIKAT/ AMAUN (RR  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH o
|, Pendahuluan & Tuntutan ¥ URUSNIAG, (AGEING DOI
1, Pengurusan Aset & Inventori ¥ T | SEMUA v iy
{, Pinjaman ¥ 0 v K 4 Mubkasurat0 (dad » M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dan 0 rekod
. Pelaburan ¥

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik menu Proses Penutupan Bulanan.

iISPEKS_USER MANUAL_LEJAR AM_v1.2 3] edge
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Proses Penutupan Bulanan

6. Skrin Penutupan Bulanan dipaparkan.

Proses Penutupan Bulanan

Tahun Kewangan : 2019
Tarikh Perakaunan : 15/07/2019

Current Task - N/A

Created By : N/A

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang Penutupan Bulanan 1

7.  Skrin Penutupan Bulanan dipaparkan.

»

Proses Penutupan Bulanan

Tahun Kewangan : 2018
Tarikh Perakaunan : 30/06/2018

Notifikasi x

\]':) Proses Penutupan Bulanan 1 Berjaya

o |
Langkah Tindakan Catatan
Proses Penutupan Bulanan 1 telah berjaya. KiIik
1
butang Ok
iISPEKS_USER MANUAL_LEJAR AM_v1.2 B edge
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Proses Penutupan Bulanan

8. Skrin Penutupan Bulanan dipaparkan.

Proses Penutupan Bulanan
Tahun Kewangan : 2019
Tarikh Perakaunan : 15/07/2019

Current Task | N/A

Creafed By : N/4

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang Penutupan 2

9. Skrin Penutupan Bulanan dipaparkan.

Proses Penutupan Bulanan

Tahun Kewangan : 2018
Tarikh Perakaunan : 30/06/2018

Notifikasi x

\i‘) Proses Penutupan Bulanan 2 Berjaya

=]
Langkah Tindakan Catatan
1 Proses Penutupan Bulanan 2 telah berjaya. Klik butang
Ok.
iISPEKS_USER MANUAL_LEJAR AM_v1.2 B edge
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