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Penerangan

Ringkasan Penyerahan ‘
Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iSPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau
Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan  Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 11/03/2020 Theta Technologies Sdn Bhd Versi 1.0
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn Bhd

ISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
GL Modul Lejar AM

iSPEKS_USER MANUAL__ LEJAR AM_V1.0
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2.0 PELARASAN JURNAL KHAS

2.1 Skrin BN Penyedia

1. Skrin Log Masuk Aplikasi ISPEKS dipaparkan

@ 1SPEKS

Sistem Perakaunan Akruan Kerajsan Negeri
LOG Masrk_@
| 112233445565 |

I ........ I
| Log Masuk (:)

Langkah Tindakan Catatan

Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad

1 Pengenalan

2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan

Klik butang Log Masuk

2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan

~ —

A = & ) [ T3

D Senaral Tugasan UMUM

Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI

1 Cadangan Projek Baru

gara Maklumat Kontrak 0

10 v K 4 Mukasuwall dan22 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 ¢an 214 reke

Senaral Tugasan MODUL
JENIS
URUSNIAGA

Bi NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ BANK/SYARIKAT/ANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI

ISPEKS_USER MANUAL__LEJAR AM_V1.0
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3. Skrin Utama iISPEKS dipaparkan

— ~ —
A — & ™ "
Senaral Tugasan UMUM
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
Cadangan Projek Baru
3
K
5 BAJET
6
9
10 Dafar M Kontrak 129
= Perubahan Harga Dan Tempoh 3
12 ara Maklumat Kontrak 27 0
10 v W 4 Mukaswatl dan22 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 214 rekc
Senaral Tugasan MODUL
JENIS
Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ IRUSAGH BANK/SYARIKAT/INDIVIDU AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI
— B —
A — & ™ .’
1SPEKS MENU «  Senaral Tugasan UMUM
¥~ Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
a 1 Cadangan Projek Banu
2 an Projek Bary
3
Pertanyaan Status Akaun 4
] Infegrasi Luar 5 BAJET
) Pen araan Penyata Kewangan -
J Laporan dan Penyata Kewangan -
Pengurusan Tunal ¥ :
Akaun Belum Bayar ¥ 2
9 Pindahan Peruntukan
Akaun Belum Terima ¥
10 ontrak
Perolehan v
e ihan Hatga Dan Tempoh
Gaji ¥ ¢
Pinjaman Kakitangan ¥ 12 ienggara Makiumat Kontrak 27
Pendahuluan & Tuntutan ¥ 10 v K 4 Muaswatl dan22 b M O
Pengurusan Aset & Inventori ¥
Senaral Tugasan MODUL
Pinfaman ¥
JENIS
¥ | B N JABATA P K/SYARIKAT/NDIV
Pelaburan ¥ Bi NO REKOD O RUJUKAN BATAN  PTJ R BANK/SYARIKAT/INDIVIDU

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik menu Baucar Jurnal

ISPEKS_USER MANUAL__LEJAR

AM_V1.0

Muka Surat 6
edge

technologies




Pelarasan Jurnal Khas

5.  Skrin Utama iISPEKS dipaparkan

}

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Rekod Baru

6.  Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

2 = ] i =T
» Maklumat Induk
Tah No. Rekod
0. Baw
Maklumat Terperinci
Dipertanggung - Pembayar
Bu Projek Setia Sub Setia cp Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ

Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Jenis Jurnal, pilih JURNAL KHAS

ISPEKS_USER MANUAL__LEJAR AM_V1.0
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7.

Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

A = 3 oy =l i~
»  Maklumat Induk
No. Rekod
Makiumat Jumnal
enis Jumal JURNAL KHAS bt
Modu 07 - LEJAR AM ( :)
0. Bauc al
:
Maklumat Terperinci
+*
Dipertanggung Pembayar
Bi Vot /Dana Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia cp Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ =
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan Perihal
8.  Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan
2 = ] =) =T
s Jumal JURNAL KHAS v
Modul 07 - LEJAR AM v
JURNAL KHAS
Maklumat Terperinci o
Dipertanggung Pembayar
B Vot /Dana Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia cp Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ
Jumiah 0.00 0.00
Makiumat Kulri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawal Kuiri Selesal
Langkah Tindakan Catatan

1 kunci masuk maklumat

Pada panel Maklumat Terperinci, klik ikon untuk

cajline yang terlibat

iISPEKS_USER MANUAL__LEJAR AM_V1.0
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9.  Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

A = 3 oy =l -
Jenis Jumal JURNAL KHAS v
07 - LEJAR AM v
Perhal  JURNAL KHAS
Maklumat Terperinci ( : )
Jabatan ung ] v cP v
Perihal Kod Akaun v
Jabatan Pembayar v
PT. v
0.00
Kredit (RM 0.00
C H=
Dipertanggung Pembayar
Bil Vot /Dana  Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia cpP Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM) ¢
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Jabatan Dipertanggung, pilih dari
senarai list down
10. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan
A = 4 & = 2
Jenis Jumal JURNAL KHAS 2 ‘
07 - LEJAR AM v
0. Bauca
Perhal  JURNAL KHAS
Maklumat Terperinci
004000 - PEJABAT KE’.‘J»WG»‘«l: & PERBE@. FHARAAN v v
3 =
Perinal Jab M
& Perbendaharaan (Pegawal ~
0.00
& Perbendaharaan (Bendahar Kredt (RM. 000
Sub S GAN & PERBENDAHARAAN
e d=
Dipertanggung Pembayar
Bil Vot/Dana Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia cp Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM) t3

Langkah Tindakan Catatan

1 Pada medan PTJ Dipertanggung, pilih dari senarai
list down

ISPEKS_USER MANUAL__LEJAR AM_V1.0
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11.

Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

A = P i~ i~
Jenss Jumal JURNAL KHAS v -
07 - LEJAR AM v
0. Bau
JURNAL KHAS
Maklumat Terperinci
Jabatan Dipe: 9 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PEREENDA@=AN v cpP v
0 - 00400102 - Pejabat Kewangan & P indaharaasegendahari Negeri) v 0 aun v
Kod Perihal %
goor 0.00
GO0’ PELABURAN 000
ub S
e d=
Dipertanggung Pembayar
Bil Vot/Dana Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia cp Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM) t3
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Vot/Dana, pilih dari senarai list down
12. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan
A = 3 a =P
Jenis Jumal . JURNAL KHAS o -
Modul 07 - LEJAR AM v
0. Bau
JURNAL KHAS
Maklumat Terperinci
Jabatan Dipe: 0 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN v cP I c v
g 00400102 - Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Bendaharl Negeri) v v
8 G007 - PELABURAN v Jal Perihal
Projek v
Seta v
ub Setia v -
c B =
mapark od 1 hingga 10 dari 9251 rekod
Dipertanggung
Bil Vot /Dana Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia cp Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM) ¥

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pada medan Kod Akaun, pilih dari senarai list down
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13. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

A
Jabatan Dipertanggung - 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN v
g 00400102 - Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Bendahari Neger) v
Dana - G007 - PELABURAN v
Program / Aktivits v
Projex v
Setia v
Sub Setia v
cp v
Kod Akaun - A1342110 - ASET ng.‘ANGANIrERsEom@ K DIPERDAGANGKAN DALAM NEGER! v
Jabatan Pembayar a Pl v
Kod Perihal
C z s — - Pembayar
Bil VOU Uana PTOUTGNT T AROVAT VIR otia Sub Setia cP Kod Akaun
Jabatan PTY Jabatan

PTY

-

E

c @ =

Debit (RM) Kredit (RM)

Langkah Tindakan

Catatan

Pada medan Jabatan Bayar, pilih dari senarai list

1 down

14. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

A/
Jabatan Dipertanggung - 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PEREENDAHARAAN v
PTJID gung 00400102 - Pejabat Kewangan & Perbendanaraan (Bendahari Negeri) v
Vot/Dana - G007 - PELABURAN N
Program / Aktivit v
Projek v
Setia v
Sub Setia v
cp v
Kod Akaun

ka3 A1342110 - ASET KEWANGAN TERSEDIA J#K DIPERDAGANGKAN DALAM NEGERI v
3yar - 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENSARAAN v

Kod Perihal

& Pes

& Parbendaharaan
Dipertanggung Pembayar
Bil ot Sub Setia cP Kod Akaun

- Jabatan

Jabatan i | P

PTY

Il
89

I
K

cEds=

Debit (RM) Kredit (RM)

Langkah Tindakan

Catatan

1 Pada medan PTJ Bayar, pilih dari senarai list down
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15. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

E

0 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN v

00400102 - Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Bendahar Negeri) v

Vot/Dana - G007 - PELABURAN

Gl ) 1% 1% i

cP v
Bun - A1342110 - ASET KEWANGAN TERSEDIA UNTUK DIPERDAGANGKAN DALAM NEGERI v
004000 - PEJABAT KEWANGAN & PEREE( ; y\ RAAN v
00400102 - Pejabat Kewangan B Perbendahalsan (Bendahar Negeri) v
1000]

e lg]=
Dipertanggung Pembayar
B8i Vot /Dana Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia cP Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTY Jabatan PTY

Langkah Tindakan Catatan

1 Kunci masuk amaun pada medan Debit (RM)

2 Klik ikon untuk simpan maklumat cajline

16. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

= = —
A = B . [ L2
Dipertanggung Pembayar
B Vot/Dana Program / AKtiviti Projek Setia Sub Setia cpP Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ
1 004000 00400102 Goo7 A1342110 004000 00400102 10.00 000 x
Jumiah 10.00 0.00

Makiumat Kuiri Semasa

8il Catatan Kod Sebab Porihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon ® untuk kunci masuk maklumat cajline
yang seterusnya

ISPEKS_USER MANUAL__LEJAR AM_V1.0
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17. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

— = —
A = P & i~
Maklumat Terperinci
Jabatan Dip ing J004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN cP v
PTJ Kod Perihal v Kod Akaun v
Jabatan Pem! v
Pro PTJ Pemn! v
D R 000
¢ 0.00
Sub S v
cC H=
Dipertanggung Pembayar
B8 Vot /Dana Program / Aktiviti Projek Seotia Sub Setia cpP Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ
1 004000 00400102 Goo7 A1342110 004000 00400102 10.00 0.00 x
Jumiah 10.00 0.00

Langkah Tindakan Catatan

1 Pada medan Jabatan Dipertanggung, pilih dari
senarai list down

18. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

— 0y —
2 = P w -
Maklumat Terperinci
v
Jab v
0.00
Kred# (R 000
c @=
Dipertanggung Pembayar
Bi Vot /Dana Program / Aktiviti Projek Seotia Sub Setia cp Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan Py Jabatan PTJ
1 004000 00400102 G007 A1342110 004000 00400102 10.00 0.00 x
Jumiah 10.00 0.00

Langkah Tindakan Catatan

1 Pada medan PTJ Dipertanggung, pilih dari senarai
list down
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19.

Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

A = P i~ i~
Maklumat Terperinci
batan 9 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDA! AN v cP v
PTJ 9 00400102 - Pejabat Kewangan & Pefbendaharasesfendahari Negeri) v v
l - Z
Pt " Perinal v
000
Kredit (R 0.00
00C BANK
G001 HASIL c H=
Dipertanggung Pembayar
B8 Vot /Dana Program / Aktiviti Projek Seotia Sub Setia cpP Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ
1 004000 00400102 G007 A1342110 004000 00400102 10.00 0.00 x
Jumiah 10.00 0.00
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Vot/Dana, pilih dari senarai list down
20. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan
A = 3 a =P
Maklumat Terperinci
004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN v cP | : v
g 00400102 - Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Bendahari Negeri) v aun v
G007 - PELABURAN v Kod Perhal
o o
v A1342110 fSFUKE' fiw'
ub S v
10 4 My it 1 1 » o
H =
temaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod|
Dipertanggung
B8 Vot /Dana Program / Aktiviti Projek Seotia Sub Setia cpP Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ
1 004000 00400102 G007 A1342110 004000 00400102 10.00 0.00 x
Jumiah 10.00 0.00

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Pada medan Kod Akaun, pilih dari senarai list down
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21. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

A = P ) -
Maklumat Terperinci
004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN v cP v
00400102 - Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Bendahari Negeri) v Kod Akaun : AD111101 - AFFIN BANK ssﬂ»F‘D - MAIN @ v
G007 - PELABURAN v Jabatan Pembayar 3 P "
v PTJ Pembayar : | Kod Perihal
v Debit (RM

004000 PEJABAT KEWANGAN
PEJABAT DAER : cC H=
Dipertanggung Pembayar
8il Vot/Dana  Program / AKtiviti Projek Sotia  Sub Setia cp Kod Akaun Debit (RM) Krodit (RM)
Jabatan PTY Jabatan Py
1 004000 00400102 G007 AT1342110 004000 00400102 10.00 000 %X
Jumian 10.00 0.00

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Jabatan Pembayar, pilih dari senarai

1 list down

22. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

— 0 —
A = P i [ L4
Makiumat Terperinci
Jabatan Dipertanggung - 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN v cP v
PTJ D N9 00400102 - Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Bendahar Neger)) v Kod Akaun © ADT11101 - AFFIN BANK BERHAD - MAIN v
na - G007 - PELABURAN v Jabatan Pembayar - 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PEREENDAHARAS v
Program / Aktivit v PTJ Pembayar : ST ¥ v
Projek v Debit (RM Perihal
= e angan & Perbondaharaan
Dipertanggung
8il Vot/Dana  Program / AKtiviti Projek Sotia Sub Setia cP Kod Akaun TR TSR
Jabatan PTY Jabatan PTY
1 004000 00400102 G007 A1242110 004000 00400102 10.00 000 X

Jumiah 10.00 0.00

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan PTJ Pembayar, pilih dari senarai list

1 down
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23. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

A = 3 a = p
> = -
Maklumat Terperinci
Jabatan Dipertanggung - 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN v cP v
PTJ Dipertanggung = 00400102 - Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Bendahari Negeri) Kod Axaun | AD111101 - AFFIN BANK BERHAD - MAIN v
Vot/Dana: G007 - PELABURAN v Jabatan Pembayar - 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN v
Program / Aktivit v PTJ Pembayar © 00400102 - Pejabat Kewangan & Perbe«ca’@x (Bendahan Negeri) v
Projek v Debit (RM)] 0.00
Setia v kreat () | 10.00]
Sub Setia v
¢ |g]=
Dipertanggung Pembayar
B8 Vot /Dana Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia cpP Kod Akaun Debit (RM) Kred
Jabatan PTJ Jabatan PTY o
1 004000 00400102 G007 A1342110 004000 00400102 10.00 0.00 x
Jumiah 10.00 0.00
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk amau pada medan Kredit (RM)
Klik ikon untuk simpan maklumat cajline
24. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan
2 = ] i =
» -
Makiumat Kulri Semasa
8il Catatan Kod Sebab Perihal Tartkh Kuin Dikuiri Oleh Nama Pegawal Kuir Selesal
Makiumat Kuirl Terdahulu
B8l Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuirt Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Senaral Semak Simpan Sah Simpan Batat Kosongkan Cotak

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik butang Simpan
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25. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

Il
» t

Langkah Tindakan Catatan

1 Mesej pengesahan dipaparkan. Klik butang Ya

26. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

Il
» t

Pz
Langkah Tindakan Catatan
1 Rekod berjaya disimpan. Klik butang Ok

ISPEKS_USER MANUAL__LEJAR AM_V1.0
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27. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

A = 3 o) =) i~
Makiumat Kuiri Semasa
8il Catatan Kod Sebab Perihal Tartkh Kuin Dikuinl Oleh Nama Pegawal Kuir Selesal
Makiumat Kuirl Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuin Dikuirt Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
O
Senaral Semak Simpan Sah Simpan Batal Kosongkan Cotak
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Senarai Semak
28. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan
. K \ 3 *Disahkan dan Diluluskan ofeh PTJ Akaun Dipertanggungkan al Kul
4 “Laporan-faporan berkaitan
5 *Akaun Dipertanggungkan
6
! | - i
Langkah Tindakan Catatan
1 Skrin  Senarai Semak dipaparkan. Pilih dan
tandakan pada perkara yang berkaitan
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29. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

Il
» t

Boucar Jurnal (Senarai Semak) =

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang Simpan

30. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

Langkah Tindakan Catatan

1 Mesej pengesahan dipaparkan. Klik butang Ya

ISPEKS_USER MANUAL__LEJAR AM_V1.0
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i~

31. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

Langkah Tindakan Catatan
1 Rekod senarai semak berjaya disimpan. Klik butang
Ok
32. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan
Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon = untuk tutup skrin Senarai Semak
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33. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan
8il Catatan Kod Sebab Perihal Tartkh Kuin Dikuinl Oleh Nama Pegawal Kuir Selesal
O
Senaral Semak Simpan Sah Simpan Batal Kosongkan Cotak
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Sah Simpan
34. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan
*
Langkah Tindakan Catatan
1 Mesej pengesahan dipaparkan. Klik butang Ya
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35. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

Notifikast X
\i/ Reko
Langkah Tindakan Catatan
1 Rekod berjaya disah simpan. Klik butang Ok
36. Skrin Penyedia — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan
A = 3 o) =
Senaral Tugasan Skrin a
B NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
SEMU v
19DBPJC 004000 00400101 PJ0709 A
4 2008PJ100100002 M“ui:‘

BPJ 00003

PJ1001

10 4 4 Mukasurat 1 darig8 » M O maparh d 1 hingga 10 d: 3 rekox
Langkah Tindakan Catatan

1

=
Klik ikon 4 untuk log keluar dari aplikasi iISPEKS
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2.2 Skrin BN Penyemak

1. Skrin Log Masuk Aplikasi ISPEKS dipaparkan

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajsan Negeri
| 112233045

MasrL@
]

—®

| Log Masuk

Pendahuluan & Tuntutan

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan
Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
3 Klik butang Log Masuk
2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan
R — 3 [ = -
1SPEKS MENU Senaral Tugasan UMUM
Bajet ¥ - Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
° Lejor AM ,’ 1 Cadangan Projek Baru
Pl S |E
Akaun Belum Bayar ¥ o
Akaun Belum Terima ¥ s
Perolehan ¥ T BAJET
, Gaji ¥ ;
Pinjaman Kakitangan ¥ 9

Pengurusan Aset & Inventor!
Pinjaman

Pelaburan

Perakaunan Projek

Pengekosan Berasaskan Aktiviti

Pengurusan Kontrak

+ Bi NO REKOD

Senaral Tugasan MODUL

NO RUJUKAN JABATAN PTJ

JENIS

K/SYARIKAT/ANDIVI
URUSNIAGA BANK/SYARIKAT/INDIVIDU
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3.

Skrin Utama iSPEKS dipaparkan

— ~ —
A — & ™ .'
1SPEKS MENU Senaral Tugasan UMUM
Bajet ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
© Lejar AM 4 1 Cadangan Projek Baru
] Proses Penutupan/® 2 an Projek
% Raucar s
3 adangan Projek Sambung
Pengurusan Tunai ¥ 3 Cadangan Projek Sambungan
4
Akaun Belum Bayar ¥
5 Makiumat Projek
Akaun Belum Terima ¥
Perjawatan
Perolehan ¥ BAJET
Gaji ¥ e
Pinjaman Kakitangan ¥ 9 Peruntukan Tark Balik
Pendahuluan & Tuntutan ¥ 10 Pindahan
Pengurusan Aset & Inventori ¥ " n Sekat Peruntukan
Pinjaman ¥ 12 Luar Jangka
Pelaburan ¥ 13 Dafar Makhmat Koatrak
10 v 4  Mukasurat 1 dari 22
Perakounan Projek ¥ y i ekt LR ()
Pengekosan Berasaskan Aktiviti ¥ | Senaral Tugasan MODUL
Pengurusan Kontrak ¥ JENIS
. Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ BANK/SYARIKAT/INDIVIDU
e ; s URUSNIAGA
> v
— > —
A — & ™ .'
1SPEKS MENU «  Senaral Tugasan UMUM
Bajet ¥  Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
© LejarA A 1 Cadangan Projek Baru
ads Pag 3 ar 2 Kelulusan Projek Bary
5 ) Cadangan Projek Sa
ian
') Bertanyaan Status Akaun 4
] Infegrasi Luar 5 Pindaan Makiumat Projek
ngaraan Penyata Kewangga _ ——
n Penyata Kewangan ®  BASET et
Pengurusan Tunal ¥ Z e
8 ntukan Kec
Akaun Belum Bayar vl | ° byl
9 Peruntukan Tark Ballk
Akaun Belum Terima ¥
10
Perolehan v
1
Gaji ¥
12 yar Jangka
Pinjaman Kakitangan ¥ 1 n Makhamat Kontrak
Pendahuluan & Tuntutan ¥ 10 v K 4 Muaswatl dan22 » M O
Pengurusan Aset & Inventori ¥
Senaral Tugasan MODUL
Pinfaman
JENIS
v | B NO RU. ABATAN P K/SYARIKAT/NDIVI
Pelaburan ¥ v |Bi NO REKOD ORUJUKAN  JABATAN  PTJ R BANK/SYARIKAT/INDIVIDU

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik menu Baucar Jurnal
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5.  Skrin Utama iISPEKS dipaparkan

A = 3 - = P
»  Senaral Tugasan Skrin
i NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ JENIS URUSNIAGA ISYARIKAT/INDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
;
SEMU. v
004000 04 PJ0722 1,000.00 S ) A N 3
004000 PJ0403 1,070.00
004000 PJO301 2,000.00
004000 PJ0402 8
004000 PJO7T0Y
1908PJ06010002 004000 PJDSO1
8 1908PJ 100100007 1508)S 100400014 004000 PJ1001
9 20004 004000 PJ0301 - 13.00
10 19DAPJ040300002 19DADB041100007 004000 PJ0403 070.00 SAH SIMP/
:
10 4 4 Mukasurat 1 dri3 P M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 26 rekod
Langkah Tindakan Catatan
1 Senarai Tugasan Skrin dipaparkan. Dwiklik padal
rekod yang hendak disemak
6. Skrin Penyemak — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan
A = s - = P
» | Maklumat Induk O
Tahun Kewangan = 2020 No. Rekod
Tarikn 20DBPJOT 1300001
Jabatan Penyedia
PTJ Penyedia = 00400102 Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Bendahan Negeri)
Makiumat Jumal
Jonis Jumal . JURNAL Y
Modul 07 - LEJAR AM v
No. Baucar Jumal
Penhal JURNAL KHAS
| Makiumat Terperinci
Dipertanggung Pembayar
B Vot/Dana Program / Aktiviti Projek Setla Sub Setia cp Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ
1 004000 00400102 G007 A1342110 004000 00400102 10.00 0.00 =

Langkah Tindakan Catatan

pada
dan

Semak semua maklumat yang dipaparkan
1 panel Maklumat Induk, Maklumat Jurnal,
Maklumat Terperinci
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7.  Skrin Penyemak — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

& = P Y =l
Makiumat Terperinci
Bl Sper00g Vot/Dana Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia cp Kod Akaun Sembeyer Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ
1 004000 00400102 Goo7 Al342110 004000 00400102 10.00 0.00
004000 00400102 G007 AD111101 004000 00400102 000 10.00
Jumiah 10.00 10.00
Makiumat Kuirl Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuirt Oleh Nama Pegawai Kuirl Selesai
®
Senaral Semak Semak Kuirl
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Semak
8.  Skrin Penyemak — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan
x
Langkah Tindakan Catatan

1

Mesej pengesahan dipaparkan. Klik pada butang Ya
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9.  Skrin Penyemak — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

\i/ Rexod
Langkah Tindakan Catatan

1 Rekod berjaya disemak. Klik butang Ok

10. Skrin Penyemak — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

=7 —
A = a =
Senaral Tugasan Skrin o

NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN Py JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI

SEMU v

1,000.00

1,070.00

j 19DADBO4 :Jw:]a:r' iw‘:wmjcn

10 19DADB041100007 PJ0403 1,070.00

10 4 4 Mukasuat1 dad3 b M O »o:
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik ikon untuk log keluar dari aplikasi iISPEKS
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2.3 Skrin BN Pelulus

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajsan Negeri
| 122

Masrk_@

| Log Masuk

Langkah Tindakan Catatan

Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad

! Pengenalan

2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan

Klik butang Log Masuk

2. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan

2 = 2 ey = e
1SPEKS MENU
Bajet ¥ SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLus 1 LuLus 2 KUIRI
|- Lejor am v |

Pengurusan Tunai
. Akaun Belum Bayar ¥
Akaun Belum Terima
Perolehan

Gaji

Pinjaman Kakitangan
Pendahuluan & Tuntutan

Pengurusan Aset & Inventori

K & €& & ® « «

Pinjaman
Pelaburan

Perakaunan Projek

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 216 reke

Pengekosan Berasaskan Aktiviti ¥ =
Pengurusan Kontrak ¥
Integrasi Luar ¥ JENIS

PTJ BANK/SYARIKAT/ANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
oms v URUSNIAGA
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3. Skrin Log Masuk Aplikasi ISPEKS dipaparkan

1SPEKS MENU

Bajet :

Lejar AM

Pengurusan Tunai
. Akaun Belum Bayar

Akaun Belum Terima

Perolehan

Gaji

Pinjaman Kakitangan
Pondahuluan & Tuntutan
Pengurusan Aset & Inventori
Pinjaman

Pelaburan

Perakaunan Projek

Pengekosan Berasaskan Aktiviti
Pengurusan Kontrak

Integrasi Luar

oMs

SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG

JENIS
D YARIKAT/AINDIVII
5 URUSNIAGA BANK/SYARIKAT/NDIVIDU

AMAUN (RM)

-

E

LuLus 1 LuLuUs 2 KUIRI

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 216 rekc

STATUS NAMA PEGAWAI

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik menu Lejar AM

4.  Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan

1SPEKS MENU

Bajet

i o

ProcesPanutupanPembukaan

Carian
] Integrasi Luar
) Danvalonnaraan Paniats Kewannon
Pengurusan Tunai
Akaun Belum Bayar
Akaun Belum Terima
Perolehan
Gaji
Pinjaman Kakitangan
Pendahuluan & Tuntutan
Pengurusan Aset & Inventori
Pinjaman
Pelaburan

Perakaunan Projek

Senaral Tugasan UMUM

Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK

1 Cadangan Projek B:

2 Kelulusan Projek Bary

6 BAJET

runtukan

runtukan Kec

Tambah Peruntukan

Pincahan Peruntukan
Waran Batal

2 Daftar Makiu

ontrak

2 Perubahan Harga Dan Tempoh
10 v « 4 Mukaswat1 dan22 » M O

Senaral Tugasan MODUL

JENIS

i E
Bil NO REKOD URUSNIAGA

NO RUJUKAN JABATAN  PTJ

Ml

SEMAK 2 SAH SOKONG

BANK/SYARIKAT/INDIVIDU

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik menu

Baucar Jurnal
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5.  Skrin Log Masuk Aplikasi ISPEKS dipaparkan

»  Senaral Tugasan Skrin

B NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ JENIS URUSNIAGA SYARIKAT/INDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
it
SEMU. v
U

004000

10 K 4 Mukasurat1 dari2 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 14 rekod

Langkah Tindakan Catatan

Senarai Tugasan Skrin Dipaparkan. Dwiklik padal

1 rekod yang hendak diluluskan

6.  Skrin Pelulus — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

— > =
A = : iad g
Makiumat Terperinci
Dipertanggung Pembayar
Bil Vot/Dana Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia cP Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ
1 004000 00400102 6007 A1342110 004000 00400102 10.00
004000 00400102 G007 A0111101 004000 00400102 000 10.00
Jumiah 10.00 10.00
Makiumat Kuiri Terdahulu I—@
Bl Catatan Kod Sebab Perhal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawal Kuin Selesal

Langkah Tindakan Catatan

Semak semua maklumat yang dipaparkan padal
1 panel Maklumat Induk, Maklumat Jurnal, dan
Maklumat Terperinci
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7.

8.

Skrin Pelulus — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

& = P Y =l
» -
Makiumat Terperinci
Dipertanggung Pembayar
Bl Vot/Dana Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia cp Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ
1 004000 00400102 Goo7 Al342110 004000 00400102 10.00 0.00
004000 00400102 G007 AD111101 004000 00400102 000 10.00
Jumiah 10.00 10.00
Makiumat Kuirl Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuirt Oleh Nama Pegawai Kuirl Selesai
Senaral Semak Lulus Kuirl
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Lulus
Skrin Pelulus — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan
— —
R — o
1L P tivit ¥ Set S Ki N Kre
PTJ PTJ
Makiumat Kuirl Terdahulu
1at. Kod ik Diku wal K
Langkah Tindakan Catatan

1 Mesej pengesahan dipaparkan. Klik butang Ya
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9.

10.

Skrin Pelulus — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

KERAJAAN NEGERI PERAK DARUL RIDZUAN (KEW._306E - Pin 1/09)
ashidegs ‘Muka Surat 11§
TAHUN KEWANGAN 2020
Jenis Urusniaga Kod Pojabat Perakavnan | No Baucar | Torkn Bauear | AP 58 (a)
PJOT13 I 200BPJOT00036 | 11/03/2020 |
Kod Jab. Menyedia 004000 PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAMARAAN
Kod PTJ Menyedia 00400102 Pojabat Kowangan & Perbendaharaan (Bondaharl Negerf)
Perihal Jurnal JURNAL KMAS
o vu[a.l o [ -mrlmlmluwlc'l Kod Amaun (OT) pe— [— Kod Peosrims
Axtive Akaun I Pemnsayar
Kod Kegunaan Jabatan L ] s (48]
T [ T ] o | Y N N I 0 - o [ | o
2 oo [ovomn | vz | T o o | v | oworen
Jumiah Kawalan (RM) 1000 1000 Jumiah BA Akaun
Ponyedia ADMIN TTSB
Jawatan Tarikh Iumrmv
Somak ADMIN TTS8
Jawatan [ arin [ 11032020
Skrin Pelulus — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan
KERAJAAN NEGER!I PERAK DARUL RIDZUAN (KEW.306E - Pin 1/09)
Muka Surat 11
BAUCAR JURNAL
TAHUN KEWANGAN 2020
Jenis Urusniaga Kod Pojabat Perakaunan l No Baucar l Tarikh Baucar l AP 58 (a)
PJOT13 I 2008PJO700036 I 111032020 I
Kod Jab. Menyedia 004000 PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAMARAAN
Kod PTJ Menyedia 00400102 Pojabat Kewangan & Perbendaharaan (Bondaharl Negeri)
Perihal Jurmal JURNAL KMAS
YORA KEOW
™ vulu]m [ww—:lmlmlww]o]w Amaun ©T) po— ambayar Kod Peosims
i v TPembayar
Kod Kegunaan Jabatan L L o L42)
T oo Troas ] wawme | N I - o | o | v
2o [oomen | vz | N T N o aoe | oo | iz
Jumiah Kawatan (RM) 1000 1000 Jumiah Bi Akaun
Panyedia ADMIN TTSB
Jawatan I Tarikh ]nmrmo
Somak ADMIN TTS8
Jawatan [ Tarikh ]“m’m
Langkah Tindakan Catatan

Setelah mencapai kelulusan, sistem akan auto janal
Baucar Jurnal (.pdf) dan sedia untuk dimuat turun

atau dicetak
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11.

12.

Skrin Pelulus — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

Il
» t

Skrin Pelulus — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

Langkah Tindakan

Catatan

1 Mesej Rekod Berjaya Diluluskan akan dipaparkan.

Klik butang Ok
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13. Skrin Pelulus — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

x
Langkah Tindakan Catatan
1 Sistem juga akan memaparkan No. Baucar Jurnal
yang dijana secara auto. Klik butang Ok
14. Skrin Pelulus — Pelarasan Jurnal Khas dipaparkan

18DBPJ0701040

PJOT09 ADMIN TTS
10 4 4 Muka surat 1 dan 2 P [«] Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 13 'élo:
Langkah Tindakan Catatan

1

-
Klik ikon i untuk log keluar dari aplikasi iISPEKS
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