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Laporan terlibat Penutupan Tahunan @

Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk
menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 02/07/2020 TTSB Keluaran Versi 1.0
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ISI KANDUNGAN

1.0 GLOSARI . 1
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd.

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
GL Modul Lejar Am
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2.0 LAPORAN TERLIBAT PENUTUPAN TAHUNAN

1. Skrin Log Masuk iSPEKS dipaparkan.

Log Maguk

- I Ma Kad Pengenalan I

LY I Kata Laluan I

Sekiranya anda telah membuat pendafiaran da
uniuk penghantaran semula emel pengakiifan

2k menerima emel pengaktifan, sila Kik di sini

Versi 3.0.07
Langkah Tindakan Catatan
Klik pada medan No Kad Pengenalan dan
1
masukkan maklumat yang berkenaan.
5 Klik pada medan Kata Laluan dan masukkan

maklumat yang berkenaan.

3 _ Log Masuk
Klik pada butang .

2. Skrin Laporan terlibat Penutupan Tahunan iSPEKS dipaparkan.

= = —
A — F =) =
[ ] sensrai Tugssan umum
Bil o MODUL PROSES SUB MODUL. SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS 1 LuLUS 2 KUIRI
1 k Bam - - - -
2 E - . . . .
3 an
4
5 Pindaan Makiumat Projek
BAJET
5 §
7
8
]
10
n 0
- Pemubanan Harga Dan Tempon - . i . ;
Kontrak
0 v M 4 Mukasurat 1 dai22 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 216 rekod
Senaral Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ LIRI:::\‘ASK‘;A BANK/SYARIKAT/INDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI A
v
0 v M o4 mkasual sl b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dar 10 rekod

1 Klik pada simbol ? untuk paparan Menu.
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3. Skrin Laporan terlibat Penutupan Tahunan iSPEKS dipaparkan.

15PEKS MENU & Senarai Tugasan UMUM
Bajet @ v~ e MoDUL PROSES SUB MODUL. SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG. LuLy|

1
Proses Penulupan/Pembukaan 2
) BenCesanan Penulinan
e Penn T =
o n Harian
3 ilupan Buianan
Proses Penutupan Inferim
Senaral Transaksi AKB Belum Selesai
Froses Fenyiupan Tahunan

Pestanyaan Status Akaun 9 Waran Peruntukan Tarik Salik
Iniearsi Luar 1 ;
Benyelengaman Penyala Kewangan
) Laporan dan Penyata Kewangan

VWaran Pingahan Peruntukan
Aakiumat Kontrak 0
Pengurusan Tunai + B han Harga Dan Tempoh
- Kontrak
Akaun Belum Bayar

10 v W 4 MEaswalt Gz p M O
Akaun Belum Terima ¥

Perolehan ¥ | Senarai Tugasan MODUL

; JENIS
Bil NO REKGD NO RUJUKAN JABATAN PTJ BANK/SYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM]
URUSNIAGA ")

cajl

«

Pinjaman Kakitangan

Pendahuluan & Tuntutan 0 v W 4 Muasuatl a1 b M O

K & «

Pengurusan Aset & Inventori

Pinjaman

« «

Pelaburan
Perakaunan Projek

Pengekosan Berasaskan AKtiviti v

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada menu Lejar AM.

2 Klik pada simbol “ di fail Proses Penutupan
/Pembukaan.

3 Klik pada menu Pengesahan Penutupan.

4. Skrin Laporan terlibat Penutupan Tahunan iSPEKS dipaparkan.

Semakan Senarai Semak Bagi Pelepasan P Tahunan

Tahun Kewangan : 2020

Buizn Perakaunan : 7

Senarai Semak

Perihal Mandatort Staws  Catatan

mungut AUto yang telah lulus. dan eibankkan tetapl belur fesit perbendanaraan 7 Ya

mungut Manual dan Penyata Pemungul-Agens| Luar yang masih belum menjana Resit Ferbendaharaan 7 Ya

AR
3T ¥a
4 Tiada resit terimaan yang masih belum menjana Resit Perbel Tidak
12 pesanan tempatany inden kerja yang belum beriaku terimaan barangl perkhidmatan’ inden kerja 7 Tigak
1a pesanan tempalan aan barang/ perkhidmatan tetapi belum buat bayaran 7 Tidak
PROC 7. Tiada inden kera yang tel an inden tetapi belum bual bayaran 7 Tigak
;aran udara (Pukal) yang telah Gllukiskan tetapt belum bual bayaran 7 Ya
a (Bukan Pukal) yang telah diluluskan tetapi belum buat bayaran ? Tidak
Rar tanggung Kontrak belum dibayar 2 Ya
1. Tiada senarai aset dalam pembinaan belum selesai ? Tidak
COM  12. Tiaga pesanan tempatan yang belum berlaku tenmaan barang! inden kera 7 Tidak
13, Tiada pesanan te /ang sudah terima bax api belum membuat bayaran ? Tidak
14, Tiada Inden kerja telah buat terimaan inden tetapl belum membuat bayaran 7 Tidak

Langkah Tindakan Catatan

1 Senarai Semak dipaparkan.
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5. Skrin Laporan terlibat Penutupan Tahunan iSPEKS dipaparkan.

0 = 2 a =
s P —— - ]
25 Tadabaucar bayaran yang bekm s 7 v
Tiada baucar yang masin belum diposting 7 Ya
™ 28. Tiada baucar telah posting tetap| belum Cetak cek 7 Ya
29, Taga boucar bayaran panjr yang bekm bt pungtan 2 =
30. Tiada proses panjar yang masih belum selesal 7 Ya
31, Tad picahan aniara Bk yang beum selesat 7 va
52 Takh Perakaunan acalah aréh kit taun ? a
53, Tada ekod pelarasan jumal yang masih bekm selesa seiai umal GAJI 7 Tk
54 Tiada ko pelarasan umal GA! yang belum sciesal ? v
= 35, Imbang duga harian seimbang 7 Ya
55, imbang cuga butanan seimoang > va
37, Imbang duga tahunan Seimbang ? Ya

Adakah proses penutupan boleh dilakukan ?

Langkah Tindakan Catatan

Semak Pengesahan

1 Klik pada butang .

6. Skrin Laporan terlibat Penutupan Tahunan iSPEKS dipaparkan.

e ~
2 = B
»
Semakan Senarai Semak Bagi Pelepasan P Tahunan
Tahun Kewangan : 2020
Bulan Perakaunan : 7
Senarai Semak
Kod
Perimal manaatort status catatan
Modul
1. Tiada Penyata Pemungut Auto yang tefah ulus dan dibankkan tetapi belum menjana resit x Teraapat 4 Penyata PemunqUt AU Y2ng telan luius 6an aibankkan tetapl belum menjana rest perbendaharaan. KIk g sini
Ya
pemendanaraan ? untuk ihat senarai rexod
2. Tiada Penyata Pemungut Manual dan Penyata Pemungut-Agensi Luar yang masih belum % Terdapal 14 Penyata Pemungut Manual dan Penyata Pemungut-Agens! Luar yang masih belum menjana Resit
Ya
AR menjana Rest Perbendanaraan 7 Perbendanaraan. Kk gi ST URtUK Inat Senarai rekod.
3. Tiada Fail integrasi Penyata Pemungut yang belum selesai 7 Ya Vv Tiada Fail Integrasi Penyata Pemungut yang belum selesai
Terdapat 155 resit terimaan yang masih belum menjana Resit Febendaharaan. KIik di sini untuk ihat senarai rekod
4 Tiaga resit terimaan yang masih belum menjana Resit Perbendanaraan > Tidak r'y
Nota : Penyata Pemungut yang belum dibankkan akan ditukar ke Cash In Transit (€IT),
Teraapal 120 rekod pesanan tempatany Inden kerja yang belum bertaku 1emaan barang perknIMAta” inden kerfa. Kik g s
5. Tiada pesanan tempatan’ inden kerja yang belum berlaku tenimaan barang/ perknidmatan .
Tidak i untuk linat senaral rekod.
ingen kera 7
Nota : Rekod akan dibatalkan secara auto semasa Penutupan Tahunan,
6. Tiada pesanan tempatan yang teian Seiesal lefimaan barang/ perknAMatan tetapi besum buat 4, TerOapaISR ekca pesanan tempaian yang teah selesal tenmaan barang periamatan et el buat bayaran KK .
Tidak
bayaran ? untuk ihat senarai rexod.
PROC
A Terdapat 7 rekod terimaan inden yang telah selesai terimaan inden tetapi belum buat bayaran. KIik g sin] untuk Ihat senara
7. Tiada Inden ke yang telah Seiesal terimazn Ingen tetapi belum buat bayaran 7 Tidak
rekod
6. Tiata waran ugara (Pukal) yang teiah cHUILSKan tetapi Delum buat bayaran 2 va ® Teroapat 9 rekod waran udara (PUKaI) yang telah dliisKan tetagi bl Duat bayaran. KIK gL Sinj Uniuk ihat senarai
Terdapal 18 rekod woran wdara (Bukan Pukal) yang belum selesal Kilk di ini uniuk inat senarai vekod ]

Langkah Tindakan Catatan

Senarai Semak dipaparkan berserta status dan

1 catatan bagi setiap perihal.
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7. Skrin Laporan terlibat Penutupan Tahunan iSPEKS dipaparkan.

= e
A = = =]
»
Semakan Senarai Semak Bagi Pelepasan P
Tahun Kewangan : 2020
Bulan Perakaunan : 7
Senarai Semak
Kod
Perimal manaatort status catatan
Modul
1. Tiada Penyata Pemungut Auto yang tefah ulus dan dibankkan tetapi belum menjana resit x Teraapat 4 Penyata Pemunqut AU Y2ng telan luius 6an aibankkan tetapl belum menjana rest perbendaharaan. KIK g sini
va
pemendanaraan ? untuk ihat senarai rexod
2. Tiada Penyata Pemungut Manual dan Penyata Permungut-Agensi Luar yang masih belum " Terdapal 14 Penyata Pemungul Manual dan Penyata Pemungul-Agensi Luar yang masih belum menjana Resit
Ya
AR menjana Rest Perbendanaraan 7 Perbenaanaraan. Kk gi ST UtUK Inat senarai rekod.
3. Tiada Fail Integrasi Penyaia Pemungut yang belum sefesai 7 Ya v Tiada Fail Integrasi Penyata Pemungut yang belum selesai
Tercapal 155 fesit (efimaan yang masih belum menjana Resit Perbendanaraan. Kik disini untuk inat senarai rekod
+ Tiada resit terimaan yang masih belum menjana Resit Perbendanaraan 7 Tidak r'y
Nota : Penyata Pemungut yang belum dibankkan akan ditukar ke Gash In Transit (€1T),
Terdapat 120 reked pesanan tempatany inden kerja yang belum bertaku teriman barang perkhidmatan inden kerfa. Kik di sini
5. Tiada pesanan tempatan’ ingen Kerja yang beium benaky lenmaan barang! perknimatan
Tidak a untuk inat senarai rekod
Kera?
Nota : Rekod akan dibatalkan secara auto semasa Penutupan Tahunan,
6. Tiada pesanan tempatan yang teian Seiesal lefimaan barang/ perknAMatan tetapi besum buat 4 TErOaPaISR reked pesanan tempaian yang teah seesal tenmaan barang pericmatan et Belum buat bayaran Kk i
Tidak
bayaran ? Untuk ihat senarai rekod
PROC
A Terdapat 7 rekod terimaan inden yang telah selesa tenimaan inden tetapi belum buat bayaran. Kk g sinl untuk Ihat senaral
7. Tiada inden kerja yang telah seiesa terimazn inden tetapl belum buat bayaran 7 Tidak
rekod
6. Tiaga waran ugara (Pukal) yang leian cluluskan tetapi besum buat bayaran 2 a ® Teraapal 9 rekod waran udara (Pukal) yang telah diuluskan te1ap! belum buat bayaran. ik gi Sin| uniuk ihal senaral rexod
Tordapal 18 rekod waran udara (Bukan Pukcal) yang belur selesai Kik di ini yniuk Ihat senaral rekod h

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon F’ untuk log keluar.
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