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Proses Akhir Gaji

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan
merupakan bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem
ISPEKS ini. Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci
bagaimana sistem ini berfungsi dan memberi gambaran kepada

pengguna bagaimana untuk menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau

Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Proses Akhir Gaji

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan

1 1.1 14/04/2017 |Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.1
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ISI KANDUNGAN

NO. TAJUK M/S

1.0 GLOSARI ettt e e ettt a e e e e e e s e r b e et aa e e e e e nrrrreaaaeeeaaanns 1

2.0 PROSES AKHIR GAUJL. .ottt ettt e e e e e e e sttt e e e e e e e s s nnnnaaeeaaaeas 2

2.1 Skrin Penyedia/ Penyemak/ PelUlUS ...........cooiiiiiiiiiii i 2
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Proses Akhir Gaji

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

iISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

PY Modul Gaji
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Proses Akhir Gaji

2.0 PROSES AKHIR GAJI

Fungsi ini digunakan untuk membuat penutupan bulan gaji bagi kitaran biasa dan Kitaran
berasingan. Penutupan akhir gaji bagi kitaran biasa perlu dilakukan supaya bulan gaji
berikutnya boleh dibuka.

Manakala bagi kitaran berasingan, proses akhir gaji digunakan untuk menutup kitaran semasa
dan membuka kitaran baru supaya proses kitaran berasingan boleh dilakukan beberapa kali
dalam sebulan sebelum penutupan bulan gaji kitaran biasa dilaksanakan. Proses ini dilakukan
oleh pengguna diperingkat BN.

2.1 Skrin Penyedia/ Penyemak/ Pelulus
Skrin ini membenarkan pengguna di Peringkat BN untuk memproses maklumat bagi Proses

Akhir Gaji.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan

O 1SPEKS
ANM Zistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negen
PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAN KE-6 TAHUN .
015 LOG \\:lasTk_@
Sukacita dimaklumkan bahawa labatan Akauntan Negara
Malaysia (JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu | |

Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan
Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia | 1
untuk Kali Ke-6 Tahun 2015

i sini untuk membaca dan muat turun surat siaran % :

LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Klik untuk masukkan ID Pengguna BN Pelulus.
2 Klik untuk masukkan Kata Laluan.
3 Klik pada butang Log Masuk.
iISPEKS_USER MANUAL_Gaji_v1.1 Muka Surat 2
edge

technologies




Proses Akhir Gaji

2.

3.

Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan

1 p—
E Tetapan w T3
Senaral Tugasan UMUM
Bil MoDUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 saH SOKONG LULUS 1 LuLUS 2 KUIRI
2 ]
3
5
MWy KW 4 Mukasurall Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN ETS BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH 2 L
URUSNIAGA [AGEING DOKUMEN)
| SEMUA v =y
10 * 4 4 Mukasuratl  oa P H O Memaparkan rekad 1F 0 rekod
LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Kli . b
ik pada simbol menu .
Skrin Menu Sisi iISPEKS dipaparkan
A Tetapan » =l =
1SPEKS MENU «
. SAM ¥
. Bajet SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS 1 LuLUS 2 KUIRI
| Lejar AM ¥
|, Pengurusan Tunal ¥
|, Akaun Belum Bayar ¥
. Akaun Belum Terima O ¥ °
|, Perolehan ¥
Gaji vl
. Pinjaman Kakitangan ¥
. Pendahuluan & Tuntutan ¥
|, Pengurusan Aset & iventori
|, Pinjaman ¥
|, Pelaburan ¥
|, Perakaunan Projek ¥ -
| Pengekosan Barasaskan Aktivit ¥ Memaparkan rekod 11 10 rekod
| Pengurusan Kontrak ¥
Integrasi Luar ¥
, ) BIL HARI
oms . BANKISYARIKATINDIVIDU ~ AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH Ty
¥ SEMUA e !t 4
Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 10 rekod

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1 Klik pada panel Gaji.
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4.  Skrin Gaji dipaparkan.

2 Tetapan = =
1SPEKS MENL 4 Main Title
L SAM ¥ 5 Senarai Tugasan UMUM
. Bajet ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN ~ SEMAK  SEMAK2 SAH SOKONG  LULUS1  LULUS2 KUIRI
| Lejar AM w Proses P
I, Pengurusan Tunai ¥
4, Akaun Belum Bayar ¥
1, Akaun Belum Terima ¥
& ™
| Peralahan ¥ = N
3
Wy W 4 Mukasurati ldait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 1
Senarai Tugasan MODUL
I ILHARI
Bl NOREKOD NORUJUKAN “EMS  gaNiGYARIKATIND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI mAwy  BILHAR
. Pinaman Kakitangan - URUSNIAGA [AGEING DOKUI
¢ |SEMUA ey
. Pendahuluan & Tuntutan ¥
P N = DY W o4 Miasuatil gant b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Klik pada panel Proses Pembayaran Gaji.

5.  Skrin Gaiji dipaparkan.

A Tetapan = i
1SPEKS MENL v Main Titlke
. SAM ¥ o Senarai Tugasan UMUM
\ Bajet ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUSAH LULUS 2 KUIRI
1 Lejar AM ¥ Proses Pan n
1, Pengurusan Tunal ¥
1, Akaun Belum Bayar ¥
Proses Pan
1, Akaun Belum Tarima ¥ roses e
- a
. Perolehan ¥ o :
|
3
[E] Carign 4
2 5 Froses Fembayaran Gaji = - i
0o 4 4 Mukasurat 1 dar P H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BILHARI
Bil I { 1
NOREKOD  NORUJUKAN " o, BANKISYARIKATIND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARKH | i DOKUL
SEMUA v e
10 = 4 4 daril b M O Memapa od 1 hingga 10 dari 10

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Klik pada panel Proses Akhir Gaji.
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6. Skrin Proses Akhir Gaji dipaparkan.
2 Tetapan + = P
» | %7 Proses Akhir Gaji I_O
LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Semak Maklumat pada Proses Akhir Gaji.
7. Skrin Proses Akhir Gaji dipaparkan.
& Tetapan =] >
¥ v Proses Akhir Gaji
LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Klik pada butang Proses.
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Proses Akhir Gaji

8.  Skrin Proses Akhir Gaji dipaparkan.

LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Klik pada butang Ya untuk Proses Rekod.
9. Skrin Proses Akhir Gaji dipaparkan.
i) Rekod Telah Berjaya Dipross
LANGKAH TINDAKAN CATATAN

Rekod Berjaya Diproses. Klik pada butang Ok
untuk teruskan.
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Proses Akhir Gaji

10. Skrin Log Keluar iISPEKS dipaparkan.

3 v Proses Akhir Gaji

Proses Akhir Gaji

Tahun Gaji: 2017
BulanGaji; 01
Fifihan Proses | | KITARAN BIASA v

Tetapan = =] m

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1

Klik pada ikon F’ untuk Log Keluar.
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