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Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iSPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk
menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan

1 1.1 06/04/2020 | Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.1
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ISI KANDUNGAN

NO. TAJUK M/S
O @ 17 Y 1
2.0 MUAT NAIK FAIL AGENSI POTONGAN GAJl ..coooiiiiiieeeeeeeeeeee 2
2.1 SKIN PENYEMAK .....ccoiiiieiiiiiie e e et s e e e e e e e e ar e e e e e eeaanne 2
2.2 SKIN PEIUIUS .t e ettt e s e e e e e e e et e e e e e eeeennnes 8
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn Bhd

iISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

PY Modul Gaji

iSPEKS_USER MANUAL_Gaiji_v1.1 Muka Surat 1

Ethetaedge

g technologies



Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji @

2.0 MUAT NAIK FAIL AGENSI POTONGAN GAJI
Proses ini digunakan untuk memuat naik fail potongan dari Agensi Potongan Gaiji. Fail tersebut

perlu diproses terlebih dahulu sebelum proses bulanan gaji boleh dilakukan. Proses ini
dilakukan oleh pengguna di peringkat BN.

2.1 Skrin Penyemak

Skrin ini membenarkan Penyemak di Peringkat BN untuk membuat semakan maklumat bagi
Proses Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan

O 15PEKS
Sictem Perakaunan Akruan Kerajaa

PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAN KE-6 TAHUN

oM Sien 2
LOG Mask @
Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Negara

Malaysia (JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu | |
Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan
Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia | 4 |

untuk Kali Ke-6 Tahun 2015.

untuk membaca dan muat turun surat siaran @@ :

LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Klik untuk masukkan ID pengguna BN Penyemak.
2 Klik untuk masukkan Kata Laluan.
3 Klik untuk Log Masuk.
iISPEKS_USER MANUAL_Gaji_v1.1 Muka Surat 2

[ edge

technologies

’g,qi. €
g g
- O G




Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji

2. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan

T
& Tetapan + i=
127 Main Title
Senaral Tugasan UMUM
Bil moouL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLus1 LULUS 2 KURI
o 0 0 o
2 0 0 0 o
3
4 0 0 0 o
& 0 0 0 o
0 I | Memaparkan rekad 1 hingga kad
Senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JENIS BANK/SYARIKATANDIVIOU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKKH BILHARI
URUSNIAGA ' . [AGEING DOKUMEN)
" SEMUA ~ [
10 L | asural 1 (+] Memaparkan rekod 1 hingga 10 da od
A Tetapan ¥ = P
1SPEKS MENU i
. SAM
| Bajet # SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LuLUS 2 KURI
| Lejar AM ¥
0 0 0 o
{, Pengurusan Tunal ¥
|, Akaun Belum Bayar ¥
0 0 0
. Akaun Belum Terima ¥ - N .
Perolehan ¥
Gaji ¥ I o
. Pinjaman Kakitangan ¥
. Pendahuluan & Tuntutan ) N A
. Pengurusan Aset & Inventori \‘: )
|, Pinjaman ¥
o o o o
|, Pelaburan ¥
{, Perakaunan Projek ¥ v
Pengekosan Berasaskan Aktiviti ¥ Memaparkan refad 0 reka
Pengurusan Kontrak ¥
Integrasi Luar ¥
BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH BIL HARI
. DMS ¥ ! . [AGEING DOKUMEN)
* SEMUA ~ el

Memapankan rekod 1

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1 Klik pada panel Gaji.

iSPEKS_USER MANUAL_Gaji_v1.1
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4.

Skrin Gaji dipaparkan.

A Tetapan = i
15PEKS MENL v Main Title
L SAM ~ SenaraiTugasan UMUM
Bajet Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 4 LULUS 2 KUIRI
i, Lejar AM ¥ Proses Pen
|, Pengurusan Tunal ¥ 1 o o 0 0
1, Akaun Belum Bayar ¥
|, Akaun Belum Terima ¥
2 ] 0 0 5 0
Perolehan ¥
#. Ga #
a 3 Penyediaan Maku
3 1]
a
4 o o 0 o o
Dayar; - -
s/Bantuan Knas/FremumirPc 0y W 4 Mukasuratl dait b M & Memaparkan rekod 1 hingga 10 dar
Senarai Tugasan MODUL
Bil NOREKOD NORUJUKAN = BANK/SYARIKATIND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH BRHARD
. Pinjaman Kakitangan v URUSNIAGA (AGEING DOKUI
SEMUA v oy ¢
. Pendahuluan & Tuntutan ¥
\ Pengurusan Aset & inventorl v mr 4 4 Mukasurat 1 daril » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 1
|, Pinjaman ¥
-3 Tetapan = =
1SPEK S MENL & v Main Title
\ SAM ¥ o senarai Tugasan UMUM
| Bajet ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LULUS 2 KUIRI
|, Lejar AM @ $aan
|, Pengurusan Tunai ¥ 1 1] o 0 0
4, Akaun Belum Bayar ¥
1, Akaun Belum Terima ¥
2 ’ 0 ] 0 5 0
i, Perolehan ¥ Skrin Penyediaan g
R —— — Borang Kew320
& Skrin P Jan
Perfukaran
3 o
4 ) (] 0 0 i
0 4 4 Mukasurat 1 dari1 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BILHARI
Bil i 1
NOREKOD NORUJUKAN "o, BANKISYARIKATIND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARKH . G DOKUL
SEMUA v e, 6
10 = TR | o P H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 1

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

Klik pada panel Muat Naik Fail Agensi Potongan
Gaiji.
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Skrin Semakan Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji dipaparkan.

# Tetapan = @
% 17 Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji | @
Proses Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji
Tahun Gaji: 2016
Bulan Gaji; 03
Maklumat Agensi -
Bil Agens| No. Rujukan Fail Semak Tolak Catatan Tolak Status Fall
1 ANGKASA 01_B016_PTI_20160606174050 bt BELUM DIFROSES
4
10F MW 4 Mukasurat1 |dai1 » MW O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rakod
Maklumat Terperinci -
Bil Agens| No.Gaji Nama No. Akaun Jumiah Potongan (RM) Semak No. Gaji
0% W 4 Mukasurat0 |daid b M © Memaparkan rekod 0 hingga 0 dar 0 rekod
Tiada Rekod Dijumpai
-}

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1

Semak pada Tahun Gaji dan Bulan Gaiji.

Skrin Semakan Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji dipaparkan.

ES Tetapan » = @
% v MuatNaik Fail Agensi Potongan Gali
Proses Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji
Tahun Gaji: 2018
Bulan Gaji; D3 | O
Maklumat Agensi -
Bil Agens| No. Rujukan Fail Semak Tolak Catatan Tolak Status Fail
1 ANGKASA 01_B016_PTI_20160606174050.tct BELUM DIFROSES
:
10r W 4 Mukasurati |dait b M & Memaparkan rekod 1 hingga 1 dan 1 rekod
Maklumat Terperinci -
Bil Agensi Ho.Gaji Nama No. Akaun Jumlah Potongan (RM) Semak No. Gaji
0 W 4 Mukasurat0 daid » M © Memaparkan rekod 0 hingga 0 dan 0 rekod
Tiada Rekod Dijumpa
-~

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

Tandakan pada radio button Maklumat Agensi yang
berkaitan.

iSPEKS_USER MANUAL_Gaiji_v1.1
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8.

Skrin Semakan Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji dipaparkan.

Tiada Rekod Diju

mipa;

# %7 MuatNaik Fail Agensi Potongan Gaji

Proses Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji

Tahun Gaji: 2016

Bulan Gaji; D3
Maklumat Agensi
Bil Agensi No. Rujukan Fail Semak ®
ANGHASA 01_6016_PTI_20160806174059.tat .

1o 4 4 Muka surat 1 dail b M O

Maklumat Terperinci

Bil Agensi No.Gaji Nama No. Akaun
0% | 4 Mukasurat0 |dari0 B M @ ©

Tetapan =

>

Tolak Catatan Tolak Status Fail

BELUM DIPROSES

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 reked

Jumiah Potongan (RM) Semak No. Gaji

Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 reked

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1

Klik pada butang Semak.

9.

Skrin Semakan Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji dipaparkan.

&
Muat Naik Fail Agensi Py
Proses Muat Naik Fail Age) N Gaj
Vaklul 1
Bil Agen No. Rujukan Fail Semak ®
Simpan ®
v ! (9 Adakah Anga Past U Jenyema
| &/ mebon?
Maklumat Terperin i
o S e [
a(0)

Tolak Catatan Tolak Status Fall

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1

Klik pada butang Ya untuk Semak Rekod.

iSPEKS_USER MANUAL_Gaiji_v1.1

Muka Surat 6

Ethetaedge

technologies




Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji

10. Skrin Semakan Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji dipaparkan.
L \i‘) I k Mo.
LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Rekod Berjaya Disemak. Klik pada butang Ok
untuk teruskan.
11.

Skrin Log Keluar iSPEKS dipaparkan.

— ANM

3 ¥ Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji
Proses Muat Haik Fail Agensi Potongan Gaji

Tahun Gaji: 2016
BulanGaji: 03

Maklumat Agensi
Tiada Rekod Dijumpa
Maklumat Terperinei

il Agensi

LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Klik pada ikon F’ untuk Log Keluar.

iSPEKS_USER MANUAL_Gaiji_v1.1
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Potongan Gaji

2.2 Skrin Pelulus

Skrin ini membenarkan Pelulus di Peringkat BN untuk meluluskan maklumat bagi Proses Muat
Naik Fail Agensi Potongan Gaji.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan

Berita

PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAN KE-6 TAHUN
2015

Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Negara
Malaysia (JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu
Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan
Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia
untuk Kali Ke-6 Tahun 2015.

i sini untuk membaca dan muat twrun surat siaran

O 15PEKS

Sictemn Perakaunan Akrusn Kersjaan Mager

LE)G \vlasM

LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Klik untuk masukkan ID pengguna BN Pelulus.

2 Klik untuk masukkan Kata Laluan.

3 Klik untuk Log Masuk.

iSPEKS_USER MANUAL_Gaji_v1.1
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2. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan

1 —
A Tetapan = i
" Main Titke
Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
o o o o
2 o o o )
3 o
4 o o o o
& ] o o o
Wr W 4 Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bil 1 ! =
NO REKOD HO RUJUKAN URUSHIAGA BANKISYARIKATANDVIDU AMAUN (RM} STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEINEDOKUWEN
v SEMUA -
Wy KW 4 dari P H O Memaparkan
A Tetapan = i~
1SPEKS MENL < Main Titlke
. SAM ¥ Senarai Tugasan UMUM
L Bajet Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMEAN SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUSA LULUS 2 KUIRI
L Lejar AM ¥ [ a
{, Pengurusan Tunai ¥ . . 7 N
|, Akaun Belum Bayar ¥
{, Akaun Belum Terima ¥
|, Perolehan ¥
| =l | PY) ] 0 -
Pinjaman Kakitangan ¥
, Péndanuluan & Tuntutan ¥
| Pengurusan Aset & inventori ¥ 7 o 0 o
1 Pinjaman ¥
. Pelaburan ¥
|, Perakaunan Projek ¥ -
, Pengekosan Berasaskan Aktiviti ¥ o 4 4 Mukasurat 1 darit b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 1
Pengurusan Kontrak ¥
Senarai Tugasan MODUL
Intégrasi Luar ¥
JENIS BIL HARI
Bil I { 3 3
_DMs w NOREKOD  NORUJUKAN | o o BANKISYARIKATIND AMAUM (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH | NG DOKY
SEMUA  ~ o by
0 {4 Mukasurati da PoMG Memaparka

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1

Klik pada panel Gaji.

iISPEKS_USER MAN
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4.  Skrin Gaji dipaparkan.

£ Tetapan = =
1SPEKS MENL 4 " Main Title
\ SAM ¥ o Senarai Tugasan UMUM
. Bajet = Bil MOoDUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuULUS1 LULUS 2 KUIRI
| Lejar AM ¥ Proses Peny n
Borang KEW. & - . - 3
1, Pengurusan Tunal ¥ 1 Krin Ponyediaan o ¢
1, Akaun Belum Bayar ¥ Borang Kews
1, Akaun Belum Terima ¥
2 o D 0 5 0
|, Perolahan % !
4 2
4 =5 Penyediaan Makiu
) KEW.E
3 o
an Perukargn Kakitingan Qieh Agensi Pengrima
| Berjadual (PCEB)
4 o 0 0 0 £
s/Bantuan Khas/PremiumAPc 07 W 4 Mukasuratl dai1 b M & Memaparian rekod 1 hingga 10 dari 10 ¢
| Eroses Auto Pay
J Penyenggaraa Senarai Tugasan MODUL
1
Bil norexop NORUIUKAN “EMS  gankicvARIKATIND AMAUN RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH BRHARD
. Pinjaman Kakkangan v URUSNIAGA (AGEING DOKUI
SEMUA v bz . Y
. Pendahuluan & Tuntutan ¥
| Pengurusan Aset & inventori v mr 4 4 Mukasurat 1 daili » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 10
A Tetapan i~
1SPEKS MENL < Main Title
. SAM ¥ . Senarai Tugasan UMUM
 Bajet ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
4 Lejar AM ¥ ProsEs Py n
|, Pengurusan Tunal ¥ 1 0 0 0 0
Akaun Belum Bayar ¥
1 Akaun Belum Terima ¥
2 o o 0 5 0
¥
&
3 o
4 o ] 0 0 =
0 4 4 Mukasurat 1 B MO Memaparkan rekad 1 hingga 10 dar 10
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BILHARI
Bil I} [
NOREKOD NORUJUKAN URUSNIAGA BANK/SYARIKATIND AMAUN (RM}  STATUS NAMA PEGAWAI TARMKH (AGEING DOKUL
SEMUA  ~ et ¢
MY W 4 Mukasuratl canil b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 darl 10 rekod

LANGKAH TINDAKAN

CATATAN

Klik pada panel Muat Naik Fail Agensi Potongan
Gaji.

iSPEKS_USER MANUAL_Gaji_v1.1
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Skrin Kelulusan Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji dipaparkan.

A Tetapan = 1g
» 1 Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji | C

Proses Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji

Tahun Gapi: 2016
Bulan Gaji: 03

Maklumat Agensi
il Agensi No. Rujukan Fail Semak Tolak Catatan Tolak Status Fail
1 ANGKASA 01_6016_PTI_20160806174059. bt BERJAYA

y:

107 W 4 Mukasurati |dadi1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Maklumat Terperinci

Bil Agensi Ho.Gaji Nama No. Akaun Jumiah Potongan (RM) Semak No. Gaji

10 W 4 Mukasuratd a0 p» M © Memaparkan rekod 0 hingga 0 ¢an 0 rekod

Tiada Rekod Dijumpa

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Semak pada Tahun Gaji dan Bulan Gaji.

7.  Skrin Kelulusan Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji dipaparkan.

-3 Tetapan = =

% v Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji

Proses Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji
Tahun Gaji: 2016
Bulan Gaji: 03

Bil Agensi No. Rujukan Fail Semak Tolak Catatan Tolak

Maklumat Agensi
Status Fail

1 ANGHASA 01_6016_FTI_20160606174050 b BERJAYA

Y

0" W 4 Mukasurati dari1 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dasi 1 rekod

Maklumat Terperinci

Bil Agensi Ho.Gaji Nama No. Akaun Jumlah Potongan (RM) semak No. Gaji

10" W 4 Mukasurat0 |daid B M & Memaparkan rekod 0 hingga O dari @ rekod

Tiada Rekod Dijumpai

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

Semak pada Maklumat Agensi yang telah
ditandakan.

iISPEKS_USER MANUAL_Gaji_v1.1 Muka Surat 11
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8.  Skrin Kelulusan Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji dipaparkan.

2 Tetapan » =
# 7 MuatNaik Fail Agensi Potongan Gaji
Proses Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji
Tahun Gaji: 2016
Bulan Gaji; 03
Maklumat Agensi -
Bil Agensi No. Rujukan Fail Semak Tolak Catatan Tolak Status Fail
ANGKASA 01_8016_PTI_20160606174050.tct BERJAVA
y:
10 KW 4 Mukasurati |dai1 b M O

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Maklumat Terperinci -

Bil Agensi No.Gaji Nama No. Akaun Jumlah Potongan (RM) Semak No. Gaji

107 W 4 Mukasuratd |daid B M O Memagarkan rekod 0 hingga O dari @ rekod

Tiada Rekod Dijumpa

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Klik pada butang Lulus.

9.  Skrin Kelulusan Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji dipaparkan.

A - -
Muat Naik Fail Agensi Potongan Ga
Proses Muat Naik
Makiumat Agens
1 Age F n Fail tatan T Stat
‘.
Klumat T m
Bil Agensi No.Gaj |- Akaun Jumiah Potongan (RM} semak No. Ge
scriptvoiti0]

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Klik pada butang Ya untuk Meluluskan Rekod.

iSPEKS_USER MANUAL_Gaiji_v1.1 Muka Surat 12
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10. Skrin Kelulusan Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaiji dipaparkan.
r \i.) Rekod B i
LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Rekod Berjaya Diluluskan. Klik pada butang Ok
untuk teruskan.
11. Skrin Log Keluar iISPEKS dipaparkan.
¥ Muat Naik Fail Agensi Potongan Gaji - e
LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1

Klik pada ikon F’ untuk Log Keluar.
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