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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan
merupakan bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem
ISPEKS ini. Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci
bagaimana sistem ini berfungsi dan memberi gambaran kepada

pengguna bagaimana untuk menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau

Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No

Versi

Tarikh

Dikemaskini Oleh

Catatan

11

05/04/2017

Theta Technologies Sdn Bhd

Keluaran Versi 1.1
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

1.0 GLOSARI
Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd
ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri
JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PY Modul Gaji
KEW 8 | Penyediaan Borang KEW 8 Jenis Penyata Pertukaran Kakitangan

ISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1

Muka Surat 1

Ethetaedge

technologies


http://www.hasil.gov.my/goindex.php?kump=5&skum=3&posi=1&unit=5100&sequ=6

BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

2.0 PENYEDIAAN BORANG KEW. 8 JENIS PENYATA PERTUKARAN KAKITANGAN

Skrin Kemasukan Borang KEW.8 digunakan untuk membuat kemasukan maklumat gaji bagi
Borang Kew.8. Kemasukan data boleh dilakukan oleh pengguna di peringkat PTJ atau
Jabatan.

Sebelum Proses Borang KEW.8 bagi Jenis Penyata Pertukaran Kakitangan dilakukan, proses
Penyediaan Maklumat Bajet & Penyediaan Waran akan dilakukan di Modul BA untuk
memastikan peruntukan bajet mencukupi.

Sistem akan memaparkan maklumat Senarai Pinjaman (jika ada) di dalam data grid pada
Borang KEW. 8 di Modul Pinjaman Kakitangan jika terdapat permohonan perumahan dibuat
bagi kakitangan tersebut.

Jika ingin membuat proses Borang KEW.8 bagi Jenis Penyata Pertukaran Kakitangan,
maklumat boleh diambil dari salah satu rekod antara Jenis Penyata Perlantikan Pertama atau
Perlantikan Semula yang telah dibuat bergantung pada kakitangan tersebut jika ada sebarang
pertukaran yang berlaku.

Setelah Borang KEW.8 bagi Jenis Penyata Pertukaran Kakitangan berjaya dilakukan
sehingga rekod disemak oleh Pegawai Penyemak di PTJ lama, rekod tersebut akan dihantar
kepada skrin Penerimaan Kakitangan Oleh Agensi Penerima sama ada rekod tersebut di
Terima ataupun di Tolak di PTJ baru. Jika maklumat tersebut di Terima, rekod akan dihantar
semula kepada Borang KEW.8 bagi Jenis Penyata Pertukaran Kakitangan untuk meneruskan
proses iaitu meluluskan rekod di PTJ lama.

Penerangan bagi Jenis Penyata Pertukaran Kakitangan pada Borang KEW. 8 adalah:

1. Pertukaran Kakitangan — Kemasukan maklumat pertukaran kakitangan (penjawat awam
yang telah mempunyai nombor gaji) yang bertukar atau dipinjamkan ke jabatan, kerajaan
negeri atau Persekutuan. Bagi pertukaran ke negeri lain atau Persekutuan, Sijil Gaji Akhir
(SGA) perlu dicetak untuk dibawa ke penempatan baru. Manakala bagi pertukaran dalam
Pejabat Perakaunan yang sama, SGA tidak perlu dicetak kerana berada dalam Sistem
Gaji yang sama.

PTJ/Pusat pembayar gaji lama hendaklah memastikan Lembaran Gaji pada bulan
ketiga berikutnya tidak terdapat nama pegawai yang bertukar. Pembayaran gaji ke atas
kakitangan tersebut dalam tempoh 2 bulan oleh PTJ/pembayar gaji lama hendaklah
dituntut semula dari PTJ/Pusat pembayar gaji baru.

PTJ/Pusat pembayar gaji baru hendaklah memastikan Lembaran Gaji pada bulan
ketiga berikutnya terdapat nama pegawai yang bertukar masuk.

Perkiraan dan bayaran balik pembayaran gaji kepada PTJ/Pusat pembayar gaji
lama boleh dibuat mulai bulan ketiga berikutnya.

ISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1 Muka Surat 2
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

2.1  Skrin Penyediaan
Skrin ini membenarkan Penyedia di Peringkat PTJ untuk kunci masuk Maklumat bagi
Proses Penyediaan Borang Kew 8 Jenis Penyata Pertukaran Kakitangan.

Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan.

@ @; I’lﬁlllil:\l)\ll\ LITR

- 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG MaSIJk_@

1001081231 |

SELAMAT DATANG KE SISTEM 15PEKS

ommit 1196 . , 2017-04-05 15:00:01.633 Johor_MIG

KERAJAAN NEGERI JOHOR
DARUL TA'ZIM

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA
2 Klik untuk masukan KATA LALUAN
3 Klik pada butang LOG MASUK

ISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

2.

Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

\e = a2 =%
" Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MOoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLus1 LULUS 2 KUIRI
Proses Penyediaan Borang
enyediaan 0 o
a o o
3 ] o
4 0 Q
-] 0 ]
nm - H 4 W
Senaral Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NORUJUKAN JABATAN PTJ c3y BANK/SYARIKATINDIVID AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH R
) URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA G ey ;
M * W 4 Mukasurat0l ‘darioc » MW O M an rekod 0 hingga 0 dari O reked
3. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.
~ =1 '-
1SPEKS MENU & v Main Titke
|, Bajet * Senarai Tugasan UMUM
L Lejar AM ¥ Bil MoDUL SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG [RUKVES] LuLus 2 KUIRI
\, Pengurusan Tunai ¥
Akaun Belum Bayar o .
Akaun Belum Terima ¥
. Perolehan ¥
. 2 o
. Gaji @ |
|, Pinjaman Kakitangan ¥
|, Pendahutuan & Tuntutan ¥
|, Pengurusan Aset & inventori ¥
|, Pinjaman ¥ N U
|, Pelaburan ¥
Perakaunan Projek ¥
Pengekosan Berasaskan Aktiviti ¥ B 2
Pengurusan Kontrak ¥ 10 * MW 4 Mukasuratl aan P H OO Memaparkan rekod 1 ningga 10 dan 10 rekod
. Integrasi Luar ¥
Senarai Tugasan MODUL
teot JENIS BIL HARI
Bil NOREKOD NORUJUK. JABATAN  PTJ BANKISYARIKAT AMAUN (RF  STATU NAMA PEGAWAI TARIKH
d URUSHIAG i 3 (AGEING DC
" SEMUA v Y Y
10 v M 4 Muasuat0 |dar P MO Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

Klik pada Modul GAJI

ISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

4. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

1SPEK S MENU « v Main Title

| Bajet Senarai Tugasan UMUM

Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUSY LuLus 2 KUIRI

€ «

| Lejar AW

|, Pengurusan Tunai

«

Akaun Belum Bayar

“

Akaun Belum Terima
_ Perolehan

4 =3 Penyediaan Makiymat Gai

o w o«

P H O Memaparkan rekod 1

Senarai Tugasan MODUL

Pinjaman Kakitangan ¥
Pendaliuluan & Tuntulan ¥ Bil NOREKOD NORUJUK. JABATAN  PTJ JENIS o ANKISYARIKAT AMAUN(R! STATUS  NAMAPEGAWAI  TARKH /R
: URUSNIAG (AGEING DC
Pengurusan Aset & inventori ¥ SEMUA v b v
. Pinjaman e 0 v W 4 Musasumt0 dand b M O Memaparkan rekad 0 hingga 0 dar

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada Proses KEW 8

5. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

A ot =1 >
»

Senarai Tugasan Skrin o

REKOD BARU

BILHARI
Bil y ’ - -
NOREKDD  NORUJUKAN  JABATAN PTJ JENIS URUSHIA' BANKISYARIKATINDIVID  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARKH | i DOKUMEN)

SEMUA »

0 v KW 4 Mukasuratl dari0 » MW O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang REKOD BARU

ISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1 Muka Surat 5
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

) -
- [FERTURARAN RAKTANGAN =]
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat yang dipaparkan berdasarkan
LOGIN PENGGUNA
5 Pilih maklumat daripada senarai list down padad
medan JENIS PENYATA
3 Sistem akan auto papar maklumat berdasarkan
pilihan pada medan Jenis Penyata
iISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1 Muka Surat 6
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

7.  Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

2 L =i 13
e O
Q:A_,_in_‘f |7KT\-(.|’-\N-:-:J\: BIASA \1—@
Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih maklumat daripada senarai list down padad
medan JENIS PERUBAHAN
2 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan KATEGORI PROSES
3 Masukkan maklumat pada medan SEBAB
TINDAKAN
8.  Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.
A ay = »
Makiumat Pertukaran Kakitangan I_G o
Par ukaran JABATAN LAIN Cari No. Gaji
Langkah Tindakan Catatan

Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan PERINGKAT PERTUKARAN

Klik pada butang CARI NO. GAJlI untuk
memaparkan maklumat

ISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

9.  Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

Pilihan Rekod Falinduk

Sanarai No. Gaji -
Bil Mo. Gaji Nama Kategori Proses
i

Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih salah satu maklumat

10. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

»
Maklumat Pertukaran Kakitangan

Jabatan . | PEJABAT KEBAJIKAN MASYARAKAT v

FTJ: | KEBAJIKAN MASYARAKAT MERSING w

Maklumat Peribadi Pegawai ( : ) -
W egara

o

KAD PENGENALAN BARU ~

i 890304065135
Gelaran v

! ABRASYID BIN AB RAHMAN

Langkah Tindakan Catatan

1 Masukkan  tarikh pada medan TARIKH
KUATKUASA PERTUKARAN

5 Semak maklumat yang dipaparkan berdasarkan
LOGIN PENGGUNA

Masukkan maklumat pada medan JABATAN

4 Masukkan maklumat pada medan PTJ

ISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1 Muka Surat 8
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

11. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

1 =
2 U a2 ..
» [ Makiumat Peribadi Pegawai =] -
Jenis —er:‘:::":_‘-: :JD PENGENALAN BARU ~
o AB RASYID BIN AB RAHMAN
Keturunan . MELAYU : ;n\:.: Is-.=||.|l W :
Lain-ain (Sila Nyatakan, Lain-lain (Sifa Nyatakan,
BUJANG v Bil Anak PCB
Maklumat Bilangan Anak PCB
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
MAKLUMAT PERIBADI PEGAWAI
iISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1 Muka Surat 9
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

12,

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

RHl Darihal

% Maklumat Peribadi Pegawai

Daeral

Jantina

Makiumat Bilangan Anak PCB

LELAKI

jama:  ISLAM

Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih maklumat daripada senarai list down padal
medan GELARAN

5 Masukkan maklumat pada medan ALAMAT]
RUMAH

3 Pilih maklumat daripada senarai list down padal
medan NEGERI

4 Pilih maklumat daripada senarai list down padal
medan DAERAH

5 Masukkan maklumat pada medan BANDAR

6 Masukkan maklumat pada medan EMEL.

7 Masukkan maklumat pada medan POSKOD

3 Masukkan maklumat pada medan TELEFON
RUMAH

9 Masukkan maklumat pada medan TELEFON
PEJABAT

10 Masukkan maklumat pada medan TELEFON
BIMBIT

11 |Masukkan maklumat pada medan NO.FAKS

12 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan KELULUSAN AKADEMIK TERTINGGI

13 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan NEGERI LAHIR

14 |Masukkan maklumat pada medan BIL. ANAK PCB

ISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

13. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

A |_< ) =Y .-
» i
Maklumat Bilangan Anak PCB
Bil Perihal Bilangan Anak PCB
1
2 DAN KE ATAS YANG MASIH BELAJAR (T ILMATRIKULASI) o
3 AHUN DAN SEDANG BELAJAR SEPENUH M ERINGKAT DIFLOMA KE ATAS (MALAYSIA) ATAU DI PERINGKAT LIAZAH DAN KE ATAS (LUAR MALAYSIA) (]
4 A 0
5  KURANG UPAYA BELAJAR DI IPT 0
Maklumat Perjawatan Pegawai
Kemudahan Kuaners - | SELAIN DI ATAS ~]
Finjaman Persmahan Kerajaan - | TIDAK ~ |
Senarai Pinjaman
Bil Bil Pinjaman No. Akaun Jenis Pinjaman Tarikh Pinjaman
0 4  Mukasural 1 dar P MO Memagarkan rekod 1 hingga ari 10 1
v
FENTADBIRAN DAN SOKONGAN ~
BHGN PENTADBIRAN (PEM TADBIR RENDAHWP
v
jam v =

Langkah Tindakan

Catatan

Masukkan maklumat pada panel MAKLUMAT]
BILANGAN ANAK PCB berdasarkan jumlah Bil.
Anak PCB

Pilih maklumat daripada senarai list down padal
medan KEMUDAHAN KUATERS

Pilih maklumat daripada senarai list down padal
medan PINJAMAN PERUMAHAN KERAJAAN

14. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

8|

-

PENTADEIRAN DAN SOKONGAN
PEMBANTU CPERASI

¢l e | |

BHGN PENTADBIRAN (PEM TADBIR RENDAHWP

TETAP

» Senaral Pinjaman =
Bil Bil Pinjaman No. Akaun Jenis Pinjaman Tarikh Pinjaman
M v W 4 Mukasurat1 L3 T Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

1610772008 = Tarikh Ditants ke 16072008 o
Maklumat Persaraan
Faeganh Persaraan PENCEN/ TIADA K'WSF w
F v
Had Umar Bereara ~

Langkah Tindakan

Catatan

Semak maklumat pada MAKLUMAT]

PERJAWATAN PEGAWAI

1 panel

ISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

15. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

a
®» | Senaral Pinjaman
Bil Bil Pinjaman No. Akaun Jenis Pinjaman Tarikh Pinjaman
10 v KW 4 Mukasuratl dait B M O
k: | BADAN BERKANUN NEGERI ~]
Klas PENTADBIRAN DAN SOKONGAN ~
PEMBANTU OPERASI v

n:  BHGN FENTADSIR, o

M TADBIR RENDAHWP w
TETAP hd
160772008 s Tarikh Dikant ke S 16072008
Makiumat Persaraan
PEMCEN! TIADA KWSP v
-

v

Memagarkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan JENIS KUASA MELANTIK

5 Pilih maklumat daripada senarai list down padad
medan PINJAMAN/ TUKAR SEMENTARA

16. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

% —
£ = i
»  [Makiumat Persaraan ‘
PENCER! TIADA KIWEP ~
-
v
FEMBANTU OPERASI GRED N11 ~
JULA v
aji Pokok Terdahuly (R
Maklumat Gaji Dan Elaun
He #
Bil Jenis Kod Kod Gaji dan Elaun Kekal/ Sementara Jenis Tunggakan Tarikh Mula Tarikh Akhir Amaun {RM} Padam
1 GAJIJELAUN 1- GAJI POKOK KEKAL se14 R
2 GANVELAUN 217 - IMBUHAN TETAP PERKHIDMATAN AWM KEKAL
3 GANJELAUN b HAN MAHAN KEKAL x
4 GAJIELAUN 326 - ELAUN BANTUAN SARA HIDUP (COLA) KEKAL X
sah

Langkah Tindakan

Catatan

1 Semak maklumat pada MAKLUMAT PERSARAAN

iISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

17. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

£ - L3
% | Maklumat Persaraan &
Persar
Persaraan
Bersara
Gred Gai . | PEMBANTU OPERA 11 v
Bulan Kenaikan Gajl . JULAI v
aji Pok
Maklumat Gaji Dan Elaun
He #®
Bil Jenis Keod Hod Gaji dan Elaun Kekal/ Sementara Jenis Tunggakan Tarikh Mula Tunggakan Tarikh Akhir Tunggakan  Amaun Sebulan (RM)  Padam
1 GAJIJELAUN 1- GAJI POKOK. KEKAL 147808 R
2 GAJIVELAUN KEKAL o X
3 GANIJELAUN KEKAL x
4 GAJI/ELAUN KEKAL x
ndan (R

Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan PILIHAN PERSARAAN

5 Pilih maklumat daripada senarai list down padad
medan HAD UMUR BERSARA

18. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

£ - =
» = i -
3ji Po G)
|
Makluma Gaji Dan Elaun -
He ®
Bil Jenis Kod Kaod Gaji dan Elaun Kekal | Sementara <Janis Tunggakan Tarikh Mula Tunggakan Tarikh Akhir Tunggakan  Amaun Sebulan (RM)  Padam
GAJIJELALIN 1 - GAJIPOKOK KEKAL 147814 X
2 GANJELAUN 217 - IMBUHAN TETAP PERKHIDMATAN AWAM KEKAL wson XK
3 GANIJELAUN HAN TET: KEKAL X
4  GAJNJELAUN LAUN BANTUAN SARA HIDUP (COLA) KEKAL x

Maklumal Perakaunan

Jabawan: 022000 - JABATAN KERJA RAYA

30100100 - JKR - IBU PEJABAT JOHOR BAHRU

B24 . JABATAN KERJA RAYA

]I

224100 - PENGURUSAN DAN PENTADBIRAN

Maklumat Penempatan | Parubahan Gaji Pegawai

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat pada MAKLUMAT GAJI DAN
ELAUN

1
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

19. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

# U' = = P
| Maklumat Perakaunan - b
'\m.T?;':ﬂ 52-‘1 - JASA';N KER:AHA‘!A = E :
Programiaktiviti 224100 - PENGURUSAN DAN PENTADBIRAN ~
Maklumal Penempatan / Perubahan Gaji Pegawai -
No. Gajl - 890304065135
Nama Pegawai © AB RASYID BIN AB RAHMAN
Jawatan . BHGN PENTADBIRAN (PEM TADBIR RENDAH)MFPEM OPERASI
Jabata 022000 - JABATAN KERJA RAYA
PTJ: 30100100 - JKR - IBU PEJABAT JOHOR BAHRL
He ®
Muat Naik Fail Pengiraan
Maklumat Kuiri Semasa M
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat pada panel MAKLUMAT]
PERAKAUNAN
5 Semak maklumat pada panel MAKLUMAT]
PENEMPATAN/ PERUBAHAN GAJI PEGAWAI
20. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.
~ =) = p
» PFTJ 30100100 - JKR - IBU FEJABAT JOHOR BAHRU v -
VotDana B24 . JABATAN KER.JA RAYA
Programiaktiviti 224100 - PENGURUSAN DAN PENTADBIRAN

Maklumat Penempatan | Perubahan Gaji Pegawai

No. Gaji: 880304065135

Nama Pegawal

Maklumat Perubahan

Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan

Muat Naik Fail Pengiraan
Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahulu

AB RASYID BIN AS RAHMAN
GN PENTADBIRAN (PEM TADEIR RENDAHYPEM CPERASI
000 - JABATAN KERJA RAYA

FTJ: 30100100 - JKR - IBU PEJABAT JOHOR BAHRLU

Gaji Bulanan  Catatan

SenaraiSemak  Simpan  SahSimpan  Satal  Kesongkan  Cetak Kembali

) X
=

No. Surat Kebenaran Padam

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik butang ® untuk kemasukkan maklumat pada
panel MAKLUMAT PERUBAHAN

iISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

21. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

: £ =3 = (13
( :-'“W" ) DW&-: a?ou I |
No. S CR34H
|_® He =
Langkah Tindakan Catatan
1 Masukkan maklumat pada medan BUTIR-BUTIR
PERUBAHAN
2 Masukkan tarikh pada medan TARIKH
PERUBAHAN
Masukkan maklumat pada medan GAJI BULANAN
Masukkan maklumat pada medan CATATAN
5 Masukkan maklumat pada medan NO. SURAT]
KEBENARAN
iISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1 Muka Surat 15
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

22,

23.

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

» Makiumat Perubahan

PERTUKARAN KAKITANGAN

Butir-butir Perubahan :

Tarikh Pasubahan | | 05042017
Gaji Bulanan : 10.000.00

GAJ ELAUN

Catatan

Mo Surat Kebenaran | | DR345

Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan Gaji Bulanan Catatan

Muat Naik Fail Pengiraan
Maklumat Kuiri Semasa

MaKIumat Kuir Teroanuiy

nak  Simpan  Sah Simpan

No. Surat Kebenaran Padam

Batal  Kosanghkan

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik ikon
data grid

untuk menyimpan maklumat ke dalam

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

B24 - JABATAN KERJARAYA w
224100 - PENGURUSAN DAN PENTADBIRAN v

» Voypana
ProgramiAktivit

Maklumal Penempatan | Perubahan Gaji Pegawai

No. Gaji: 820304065135
Nama Pagawal - AB RASYID BIN AS RAHMAN
Jawatan : BHGN PENTADBIRAN (FEM TADEIR RENDAMVPEM OPERAS|
Jabatan : 022000 - JABATAN KERJA RAYA
PTJ: 30100100 -JKR - IBU PEJABAT JOHOR BAHRLU

Makiumat Perubahan

Gaji Bulanan Catatan
10.000.00 GAJELAUN

Bil Butir-butir Perubahan
1 PERTUKARAN KAKITANGAN 05042017

Tarikh Perubahan

Muat Naik Fall Pengiraan
Maklumnat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahuly

mak  Simpan  Sah Simpan

i i+
®
No. Surat Kebenaran Padam
DR345 x
Batal  Kosonghkan

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang SIMPAN

iSP

EKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

24. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

:_,/ Anda Pasti Untuk Siry
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang YA untuk disimpan
25. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.
j/ Rekod Berjaya Disimpan
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OK

ISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

26. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

Makiumat Penempatan | Perubahan Gaj Pegawai 7

Mo, Gaji: 890304065135
Nama Pegawai: AB RASYID BIN AB RAHMAN
Jawatan : BHGN PENTADBIRAN (PEM TADBIR RENDAHVPEM OPERASI
Jabatan @ 022000 - JABATAN KERJA RAYA
PTJ: 30100100 - JKR - IBU PEJABAT JOHOR BAHRU

Makiumal Perubahan a
He ®
Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan Gaji Bulanan  Catatan No. Surat Kebenaran Padam
1 PERTUKARAN KAKITANGAN 05042017 10,000.00 GAJELAUN DR345 x
Muat Naik Fail Pengiraan N

0 v W 4 Mukasurati dait » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahulu :

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang SENARAI SEMAK

27. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

i
| Frreer———— *Buku Perkhidmatan {unluk Semakan Gaji Terakhir dibayar di Jabatan Lama dan Kenyataan Cub (ika berkenaan)) = mi
g *Tarikh Berkuatkuasa bagi Pertukaran Masuk / Keluar Jabatan
Bil Dokumen Sokongan - Pinjaman | Tukar Sementara | Tukar Lantik
L (R “SUrat KeIIuSan Pinjaman | Tukar Sementara | Tukar Lantik danpaca Pinak Borkuasa Berkendan (SPA | JANM)
2 “Tarikh Berkuatiuasa bagl Pinjaman / Tukar Sementara / Tukar Lantk
Bil

Maklumat Perubahan

“Pertukaran Kakitangan - Semakan ke atas ketepatan, kebenaran makiumat dengan dokumen sokongan

He ®
Bil Butir-butir Perutahan urat Kebenaran Padam
1 PERTUKARAN KAKITANGAN = 5 x

Semakan ke atas kelepatan, kebenaran maklumat dengan dokumen sokongan
- Nama
- Ho. gajiino. KP

Muat Naik Fail Pengiraan - Skrin gaji -
- Gred gaji
Jivtan &

0 * H 4 Mukasurall - Butiran gaji dan elaun-glaun maparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekad

- Semak surat pekeliing perkhidmatan (Maffif= dan berkenaan)

Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahulu

Senarai Semak  Simpan

Langkah Tindakan Catatan

1 Tandakan salah satu maklumat pada Senarai
Semak

2 Klik pada butang SIMPAN

ISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1 Muka Surat 18
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

28.

29,

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

j ) Revod Senarai Semak Beriay
\) Disimpan,

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang OK

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

0 v H

Bil Butir-butir Perubahan

# | Maklumat Penompatan | Perubahan Gajl Pogawai

Mo, Gaji: 800304065135

Nama Pegawai - AS RASYID BIN AS RAHMAN

dabatan: O

IRAN (PEM TADBIR RENDAH)YPEM OPERAS|

- JABATAN KERJA RAYA

PTJ: 30100100 - JKR - IBU PEJABAT JOHOR BAHRU

Makiumal Perubahan

Tarikh Perubahan

1 PERTUKARAN KAKITANGAN 05042017

Muat Naik Fail Pengiraan

4 Muka surat 1 dasit » M O

Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahulu

Senarai Semak  Simpan  Sah Simpan  Batal  Kosongkan  Cefak Kembali

- [ L4
He ®
No. Surat Kebenaran Padam
DR345 x
*®
Memaparkan rakod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang SAH SIMPAN

iISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

30. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

Notifikasi X

ay Anda Fasti Untuk Sahg==sgan Rekod?
<

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang YA

untuk disah simpan

31. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

Notifikasi x

5y Rekod Berjaya Disah Simoa
2 4

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang OK

ISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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2.2 Skrin Semakan

Skrin ini membenarkan Penyemak di Peringkat PTJ untuk menyemak Maklumat bagi
Proses Penyediaan Borang Kew 8 Jenis Penyata Pertukaran Kakitangan.

1.  Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan

ommit 1196 . | 2017-04-05 15.00001.633 Johor_MIG.

@ ﬁ; pr.um:xmm jionis

b 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajsan Negeri

LOG Masrﬂs_@

| 1001081231 |

SELAMAT DATANG KE SISTEM 1SPEKS L l

KERAJAAN NEGER! JOHOR
DARUL TA'ZIM

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukkan ID PENGGUNA
2 Klik untuk masukkan KATA LALUAN
3 Klik pada butang LOG MASUK
iISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1 Muka Surat 21
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2.  Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

& a — "
v Main Titke
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUs1 LULUS 2 KUIRI
1 KEW & - Shrin Panyediaan B 2 |
Kewd

Proses Penyediaan Borang

2 KEW 320 - Skrin Penyediaan - o
Borang Kew32l
Skrin Penenmaan Perukaran

3 Kakitangan Clen Agensi -
Penyediaan Maklumat
Pertukaran Kakitangan
Penyediaan Barang TP1

4 (Pelepasan PCB) - Skrin - o
Penyediaan Barang TP
Penyediaan Borang TP2

5 {Pelepasan PC8)- Sknin - 0
Panyadiaan Borang TP2
Penyediaan Borang TP3

0 * M 4 Mukaserat! danl b M O Memaparkan reked 1 hingga 10 dani 10 rekod

Senarai Tugasan MODUL

JENIS BIL HARI
Bil
HOREKOD  NORUJUKAN  JABATAN P URUSHIAGA PAMKISYARIKATINDVID AMAUN(RM)  STATUS NAMA PEGAWAI CNLTE e
| SEMUA ~ i o

10 v W 4 Mukasurat0 darid » M O

Memaparkan rekod 0 hingga 0 dan 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan

Semak pada Dashboard Proses Penyediaan
1 Borang KEW.8 - Skrin Penyediaan Borang KEW 8
dan double klik maklumat pada peranan SEMAK

3. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

Proses Penyediaan Borang
KEW 320 - Skrin Penyediaan
Borang Kew320

Skiin Penerimaan Peukaran
Kakitangan Clen Agens| -
Penyediaan Maklumat
Periukaran Kakitangan
Penyediaan Barang TP1
{Pelepasan FCE) - Skiin
Penyedisan Barang TF1
Penyediaan Barang TF2
(Pelepasan PCB)- Skrin
Penyediaan Barang TF2
Penyediaan Borang TP3

M v W 4 Mukaseratl  dad1 B M O Memaparian rakod 1 hingga 10 dari 10 rekoe

Senarai Tugasan MODUL
JENIS

BILHARI
Bil NOREKOD NORUJUKAN JABATAN PTJ AMAUN (RM] STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH
(M) (AGEING DOKUME
o v senuA v oy v
1 17TWKADS010001 KADBD1 650313015655 - ABDULL 007 SAH SIMPAN

Memaparkan rekod 1 hingga 2 dani 2 rekod

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik maklumat pada SENARAI TUGASAN MODUL

ISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1 Muka Surat 22
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

4.  Skrin Semakan iSPEKS dipaparkan.

= -
B[ wKEW S
Jau\wlara::m . ;‘ESJJ:J- JABATAN KERJA RAYA
PERTUKARAN KAKITANGAN
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat pada panel Borang KEW 8
5.  Skrin Semakan iSPEKS dipaparkan.
2 =) = (13

¥ wWHKEWS

Maklumat Pertukaran Kakitangan

Penempatan Asal
Jabawan: 022000 - JABATAN KERJA RAYA
PTJ: 30100100 - JKR - IBU PEJABAT JOHOR BAHRU
Pengmpatan Bary
abatan: | PE.
PTJ:  KE

Maklumat Peribadi Pegawai

Langkah Tindakan

Catatan

Semak maklumat pada panel

1 PERTUKARAN KAKITANGAN

MAKLUMAT]

ISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

6.  Skrin Semakan iSPEKS dipaparkan.

A =Y .-‘
» W KEWS ( )
Maklumat Peribadi Pegawai
KAD PENGENALAN BARU w
80304065135
ENCIK b
! AB RASYID BIN AB RAHMAN
Negeri; SELANGOR -
Daeran G W
Bandar
Poskod
Telefon Bimbit
Mo. Faks 554
Kelulusan A v Jant ELAK v
~ % 1SLAM v
sin-iain (Sila Nystakan Lain-lain iSila Nyatakan
araf Perkahwinan :  Bi k4 Bil. Anak PCB
Negeri Lahir: S ~
Makiumat Bilangan Anak PCB

Langkah Tindakan

Catatan

Semak maklumat MAKLUMAT]

PERIBADI PEGAWAI

pada panel

1

Skrin Semakan iSPEKS dipaparkan.

B wWKEWS

—0

Maklumat Bilangan Anak PCB

Bil Perihal

1 DIBAWAH 18 TAHUN

UN DAN KE ATAS YANG MASIH BELAJAR (TERM,

K SLILMATRIKULAS|

AHUN DAN SEDANG BELAJAR SEFENUH MASA DI FERINGIAT DIFLOMA KE ATAS (MALAYSLA) ATAL DI FERINGKAT LJAZAH DAN KE ATAS (LUAR MALAYSIA)

IPAYA

Pinjaman Perumahan Kerajaan

Bilangan Anak PCB

Senarai Pinjaman

No. Akaun

Jenis Pinjaman ( : )

Bil Bil Pinjaman Tarikh Pinaman

4 4 Mukasurati (daii b M O

] [t ] ) B

IRAN (PEM TADBIR RENDAHWP

a 10 dari 10 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Semak pada MAKLUMAT BILANGAN ANAK PCB

Semak maklumat pada MAKLUMAT]

PERJAWATAN PEGAWAI

> panel

ISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

Skrin Semakan iSPEKS dipaparkan.

Tarikh Pinjaman

Memagarkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
~
Kia ~
~
G L
Pin DAK ~
B/OT2008 o Tarikh Ditantik ke Skim Pe n Sekara BOT/2008 or
Jawatan Skim
Tatikh Dinaikkan Pangkat ke Gred Sekaran o
Maklumat Persaraan
Faedah Persaraan PENCEN! TIADA KWSP 4
Pilihan Persaraan . PILIHAN w
Had Umar Bersara - 57 TAHUN v

a =) =
» W KEWS @
Senarai Pinjaman
Bil Bil Pinjaman No. Akaun Jenis Pinjaman
4 4 Mukasurat 1

Langkah

Tindakan
1 Semak maklumat pada

Catatan

PERJAWATAN PEGAWAI

panel

MAKLUMAT]

Skrin Semakan iSPEKS dipaparkan.

a - .-
B wWHEWS I_O
it Persarann
Faedan Persaraan . | PENCEN TIADA KWSP »
Pikhan Persaraan PILIHAN v
HadUmar Bersara: |67 TAHUN v
PEMBANTU OPERASI GRED N11 ~
By JuLa ~
Gaji Pokok
Maklumal Gaji Dan Elaun
Bil Jenis Kod

Kod Gaji dan Elaun

1 GAJNJELAUN

Kekal | Sementara Janis Tunggakan Tarikh Mula Tunggakan  Tarikh Akhir Tunggakan Amaun Sebulan (RM)
1 - GAJI POKOK KEKAL 147814
2 GANELAUN 217 - IMBUHAN TETAP PERKHIDMATAN AWAM KEKAL a5.00
3 GANIJELAUN 219 - IMBUHAN TE UMAHAN KEKAL 300.00
4 GANJELAUN 326 - ELAUN BANTUAN SARA HIDUP (COLA) KEKAL 300.00
"

Langkah

1

Tindakan

Catatan

2

Semak pada MAKLUMAT PERSARAAN

Semak pada MAKLUMAT GAJI DAN ELAUN

ISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

10.

11.

Skrin Semakan iSPEKS dipaparkan.

» wWKEWES

—0

Makiumat Perakaunan

Jabatan: | 022000 - JABATAN KERJA RAYA

ABAT JOHOR BAHRU

PTJ o JKR - 1BU

VobDana ABATAN KERL

LS B B

Programiasdiviti - FENGURUSAN DAN PENTADBIRAN

Makiumat Penempatan / Perubahan Gaji Pegawai

No.Gaji: 890304065135

Nama Pegawai ASYID BIN AS RAHMAN
N PENTADBIRAN (PEM TADBIR RENDAHVPEM CPERASI

022000 - JABATAN KERJA RAYA

BTJ: 30100100 - JKR - IBU PEJABAT JOHOR BAHRU

Maklumat Perubahan

—©

Gaji Bulanan  Catatan
10,00000 GAJI ELAUN

Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan

1 PERTUKARAN KAKITANGAN 050472017

Muat Naik Fail Penniraan

Mo. Surat Kebenaran
DR345

Langkah Tindakan

Catatan

Semak maklumat pada panel MAKLUMAT

1 |PERAKAUNAN

Semak maklumat pada panel MAKLUMAT]
PENEMPATAN/ PERUBAHAN GAJlI PEGAWAI

Skrin Semakan iSPEKS dipaparkan.

A [=) -
» WKEWS I_G)
Makiumat Perubahan
Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Parubahan Gaji Bulanan  Catatan Mo. Surat Kebenaran
1 PERTUKARAN KAKITANGAN  DS04/2017 1000000 GAJ ELAUN DR345
Muat Naik Fail Pengiraan
Tindakan
Bil Nama Dokumen Catatan
Fail
0 ¢ K 4 Mbasuatl |gas0 » M O Memaparkan rekod O hingga 0 dasi 0 rekod
Maklumat Kuiri Semasa -
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bl Catatan Kod Sebab  Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuirl Selesai
Senarai Samak Kaulri Baal Kemball

Langkah Tindakan

Catatan

1 Semak pada MAKLUMAT PERUBAHAN

iISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

12. Skrin Semakan iSPEKS dipaparkan.

A - [ [
B wWHKEWS

Makiumat Perubahan

Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Parubahan Gaji Bulanan  Catatan Mo. Surat Kebenaran

1 PERTUKARAN KAKITANGAN  D504/2017 1000000 GAJ ELAUN DR345
Muat Naik Fail Pengiraan

i Tindakan

Bil Nama Dokumen Catatan -
ail

0 v M 4 Msasurat0d a0 » M O Memagarkan rekod 0 hingga 0 aan 0 rekod

Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahulu

Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang SEMAK

13. Skrin Semakan iSPEKS dipaparkan.

Bil Nama Dokumen

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang YA untuk disemak

iISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1 Muka Surat 27
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

14. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan

\\i) Rekod B
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OK

ISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

3.0 SKRIN PENERIMAAN PERTUKARAN KAKITANGAN OLEH AGENSI

Bagi Borang KEW.8 Jenis Penyata Pertukaran Kakitangan perlu dibuat sehingga rekod
berjaya disemak. Setelah itu, rekod akan dihantar kepada skrin Penerimaan
Pertukaran Kakitangan Oleh Agensi untuk menerima atau menolak maklumat tersebut.

Skrin Pengesahan Jabatan baru digunakan untuk perakuan terimaan kakitangan yang
bertukar atau dipinjamkan menerusi Borang KEW.8 bagi

Jenis Penyata Pertukaran Kakitangan.

Fungsi ini dikendalikan oleh PTJ/Pembayar Gaji Baru.

3.1  Skrin Penerimaan

Skrin ini membenarkan Pelulus di Peringkat PTJ untuk Terima Maklumat bagi
Proses Pertukaran Kakitangan oleh Agensi.

1.  Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

S
LOG Masljk ®

| se1001081220 |
= ]

SELAMAT DATANG KE SISTEM 1SPEKS

KERAJAAN NEGERI JOHOR
DARUL TA'ZIM

ommit 1196 . | 2017-04-05 15:00:01 633 Johor_MIG.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukkan ID PENGGUNA
2 Klik untuk masukkan KATA LALUAN
3 Klik pada butang LOG MASUK

ISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1 Muka Surat 29
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

2.  Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

Borang Kew3z2l

Penyediaan Barang TF1
4 {Pelepasan PCB)- Skrin - - - - 0
Penyediaan Barang TP1

Penyediaan Borang TF2
5 {Pelepasan PCE)- Skrin

A
3 % Main Tille

Senarai Tugasan UMUM

Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS 1
Proses Penyediaan Borang

1 KEW. & - Sirin Penyediaan ]
Borang Kewd
Proses Penyeciaan Borang

2 KEW, 320 - Skrin Penyediaan - o (]

LULUS 2 KUIRI

Penyediaan Borang TP2 ’
Penyediaan Borang TP3
M0 ¥ W 4 Mukasurat]l dari1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Senarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN PTI URJ::::m BANK/SYARIKATINDIVID AMAUN(RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH DﬂGEl:"(;:;:lUME”I
| SEMUA ~ i b
0 * MW 4 Mukasurat0 dari0 » M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dan 0 rekod
Langkah Tindakan Catatan
Semak pada Dashboard Skrin  Penerimaan
1 Pertukaran Kakitangan Oleh Agensi - Penyediaan
Maklumat Pertukaran Kakitangan dan double Klik
maklumat pada peranan SEMAK 2
3. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.
A =) = p
% v Main Title
Senarai Tugasan UMUM -
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLUs 2 KURI
: ae s 0
:ronr:::::::maan Borang
2 ;:::;3:9—:}?; Penyediaan [']
3

Penyediaan Borang TP1
4 {Pelepasan PCB) - Skrin - - - = o
Penyediaan Barang TP1

Penyediaan Borang TF2
5 {Pelepasan FCE)- Skrin

o
Penyediaan Barang TF2
Penyediaan Barang TF3
M v 4 4 Mukasurall garil » MO NMemaparkan rexod 1 ningga 10 dan 10 rekoe
Senarai Tugasan MODUL
Bil  noREKOD NORUJUKAN JABATAN PTJ e, BANK/ISYARIKATANDVIC  AMA| /] STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH Lo,
URUSNIAGA (AGEING DOKUME
| SEMUA v - v
1 I 17IWKADS010001 KADBD1 EH0304065135 - AB RASY oo S?MAK 2 I -]

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik maklumat pada SENARAI TUGASAN MODUL
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

4.

Skrin Penerimaan Pertukaran Kakitangan Oleh Agensi iSPEKS dipaparkan.

¥ ¥ Penerimaan Pe:

riukaran Kakitangan Oleh Agensi Penerima

S

—0

Penerimaan Pertukaran Kakitangan Oleh Agensi Penerima

Tahun Gaji - 2017
Bulan Gaji 05

Jabatan Penyedia

FTJ Penyedia: 294

Kategor Froses | KAKITANGAN BIASA

021000 - PEJABAT KEBAJIKAN MASTARAKAT

00100 - KEEAJIKAN MASYARAKAT MERSING

Maklumat Pertukaran Kakitangan

No. Gaji: 890304065135

Nama Pagawal ©  AB RASYID BIN AB RAHMAN

n: PEMBANTU OPERASI

watan: BHG

ENTADBIRAN (FEM TADEIR RENDAH

PEM OPERASI

Maklumat Penem)

Penempatan Asal

patan

Peringhat Pertukaran :  KE JABATAN LAIN

Tarikh Kuatkuasa Perukaran ;. 05042017

Jabatan

022000 - JABATAN KERJA RAYA

DT 30400400 1D 1011 DCIADAT INLIAD DAUDL

—@

Langkah

Tindakan

Catatan

Semak maklumat

PENERIMA

pada panel
PERTUKARAN KAKITANGAN OLEH AGENSI

PENERIMAAN

Semak maklumat

pada

panel
PERTUKARAN KAKITANGAN

MAKLUMAT]

5.  Skrin Penerimaan Pertukaran Kakitangan Oleh Agensi iISPEKS dipaparkan.

3 ¥ Penerimaan Pe

riukaran Kakitangan Oleh Agensi Penerima

—0

Peringkat Pertskaran - KE JABATAN LAIN

Tarikn Kuathuasa Perukaran © 05042017

Penempatan Asal

022000 - JABATAN KERJA RAYA

PTJ: 30100100 - JKR - 18U PEJABAT JOHOR BAHRL

g L]

1 PERTUKARAN KAKITANGAN

4 Mukasuratl  dai1 B M ©

05042017

Gaji Bukanan

DD0.00 GAJIELAUN

Benempatan Penerima
Jabatan: 021000 - PEJABAT KEBAJIKAN MASYARAKAT
PTJ: 29800100 - KEBAJKAN MASYARAKAT MERSING
Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan Catatan No. Surat Kebenaran

DR345

Memaparkan reked 1

ngga 1 dari 1 rekod

| e S e T |

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Semak maklumat
PENEMPATAN

pada

panel

MAKLUMAT]

Semak maklumat
PERUBAHAN

pada

panel

MAKLUMAT]
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

Skrin Penerimaan Pertukaran Kakitangan Oleh Agensi iSPEKS dipaparkan.

£ = [ [
» . i Oleh Agensi Penerima
Maklumat Penempatan -
Peringkat Pertukaran ©  KE JABATAN LAIN
Tarikh Kuatiuasa Pertukaran - 05042017
Penempatan Asal
Jabamn: 022000 - JABATAN KERJA RAYA
PTJ: 30100100 JKR - IBU PEJABAT JOHOR BAHRU
Penempatan Penerima
Jabatan: 021000 - PEJABAT KEBAJIKAN MASYARAKAT
PTI: 29900100 - KEBAJIKAN MASYARAKAT MERSING
Maklumat Perubahan
Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan Gaji Bulanan Catatan We, Surat Kebenaran
1 PERTUKARAN KAKITANGAN 05042017 10,000.00 GAJI ELAUN DR34S
w - M 4 Mukasurat 1 darit b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1d. kod

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang TERIMA
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

7. Skrin Penerimaan Pertukaran Kakitangan Oleh Agensi iISPEKS dipaparkan.

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang YA untuk diterima

8.  Skrin Penerimaan Pertukaran Kakitangan Oleh Agensi iSPEKS dipaparkan.

Notdikash x

™ Rekod Telah Diterima.
1

o

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang OK

ISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

4.0 PENYEDIAAN BORANG KEW. 8 JENIS PENYATA PERTUKARAN KAKITANGAN

Bagi rekod yang telah berjaya diproses pada skrin Penerimaan Pertukaran Kakitangan
Oleh Agensi, rekod tersebut akan dihantar semula kepada proses Borang KEW 8 Jenis

1.

Penyata Pertukaran Kakitangan untuk melakukan kelulusan

Fungsi ini dikendalikan oleh PTJ/Pembayar Gaji Lama.

4.1  Skrin Kelulusan
Skrin ini membenarkan Pelulus di Peringkat PTJ untuk meluluskan maklumat

daripada skrin Penerimaan Pertukaran Kakitangan Oleh Agensi.

ISPEKS-Utama screen is displayed.

i"ﬁi ﬁ PERBENDAILA, u‘@ﬂ:lmﬂh

LOG Masrﬂs_@

SELAMAT DATANG KE SISTEM 1SPEKS

ommit 1196 . | 2017-04-05 15:00.01.633 Johor_MIG

KERAJAAN NEGER! JOHOR
DARUL TA'ZIM

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukkan ID PENGGUNA
2 Klik untuk masukkan KATA LALUAN
3 Klik pada butang LOG MASUK
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

2.  Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

v Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK 5 SAH SOKONG LULUS1 LULUS 2 KUIRI

Proses Penyediaan Borang
KEW 320 - Skrin Penyediaan
Borang Kew32l

Skrin Penermaan Pertukaran
Kakitangan Cieh Agensi -
Penyediaan Maklumat

Pertukaran Kakitangan

Penyediaan Barang TP
(Pelepasan PCB)- Skrin
Penyediaan Barang TP1

Penyediaan Borang TP2
(Pelepasan PCE)- Skrin
Penyediaan Borang TP2
Penyediaan Barang TP3

0 * W 4 Mukaserat! dail b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 10 rekod

Senarai Tugasan MODUL

JENIS BIL HARI
Bl y
NOREKOD  NORUJUKAN JABATAN PTJ AMAUN (RM) STATUS HAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
| SEMUA ~ gy ar
MW v K 4 Mukaseratll dari0 b M O Memaparkan rekod 0 hingga O dari 0 rakod

Langkah Tindakan Catatan

Semak pada Dashboard Proses Penyediaan
1 Borang KEW.8 - Skrin Penyediaan Borang KEW 8
dan double klik maklumat pada peranan LULUS 1

3.  Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

% % Main Title
Senarai Tugasan UMUM =
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI

Proges Penyediaan Borang
2 KEW, 320 - Sknin Penyediaan
Borang Kew320
Skrin Penenimaan Pertukaran
3 Kakitangan Cleh Agensi -
Penyediaan Maklumat
Pertukaran Kakitangan
Penyediaan Barang TP
4 (Pelepasan PCB)- Skrin - B R . 0
Penyediaan Borang TF1
Peryediaan Borang TP2
B (Pelepasan PCE)- Sknin - - - - - [
Penyediaan Barang TP2
Penyediaan Borang TF3

0 * W 4 Mukaserati dail B M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 10 rekos

Senarai Tugasan MODUL

JENIS BIL HARI
Bil
NOREKOD NORUJUKAN JABATAN PTd AMAI /] STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUME
¥ SEMUA v S L
1 I 17IWKADS010001 KADBD 0304065 135 - AB RASY oon SEMAK P¥-PTJ-PENYEMAK-1231 DS042017 [ I -]

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik maklumat pada SENARAI TUGASAN MODUL
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

4.  Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

B W KEW.S

Borang Kew 8

Tahun Gaji: 2

a: 022000 - JABATAN KERJA RAYA

3 30100100 - JKR - 1BU PEJABAT JOHOR BAHRU

Tarikh Kuatkuasa

PERTUKARAN KAKITANGAN -
PERTUKARAN ~
KAKITANGAN BIASA v
nig Tindakas Tubka:
PERTUKARAN KAKITANGAN
Seba aka
Maklumat Pertukaran Kakitangan
Peringkat v

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Semak maklumat pada panel Borang KEW 8

5.  Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

2 a2 ..
¥ wWHEWS
Maklumat Pertukaran Kakitangan -
Peringkat KE JA L e
Tarikh Kuathuasa Pertukaran © | 05042017
Penempaian Asal
Jabatan: 022000 - JABATAN KERJA RAYA
Td: 30100100 - JKR - IBU PEJABAT JOHOR BAHRU
Penempatan Bary
Jabatan PEJABAT KEBAJIKAN MASYARAKAT
KEBAJIKAN MAS TMERSING ~
Maklumat Peribadi Pegawal -
ARU v
Plam AB RASYID BIN AS RAHMAN
Nama se:

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Semak maklumat

PERTUKARAN KAKITANGAN

pada panel MAKLUMAT]
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

6.  Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

& =) = -
» WKEWS I_G)
Maklumal Peiitadi Pegawal el
Maklumat Bilangan Anak PCB
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat pada panel MAKLUMAT]
PERIBADI PEGAWAI
7. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.
& = = (13
B WKEWS |_®
Maklumat Bilangan Anak PCB Z
Bil Perihal Bilangan Anak PCB
1 DIBAWAH 18 TAHUN 3
; LEBIH B‘A:. DAN bf:.:\l. EL AJ‘:% EE.F'E‘:UH“"..‘:;;’.'I\CERZ:, ‘.“.’ F"_-L A KE ATAS (MALAYSIA) ATAL DI PERINGKAT LIAZAH DAN KE ATAS (LUAR MALAYSIA)
5 .n.m BELAJAR DI IPT
Maklumal Perjawatan Pegawal -
Kemudahan Kuaners SELAIN DIATAS w

Pinjaman Peremanan Kerajaan : | TIDAK

Senarai Pinfaman

Jenis Pinjaman :

Bil Bil Pinjaman No. Akawn

4 4 Mukasurat1 dai1 B

Jenis Kuasa Melantik

Klasitkas Skim Perk

SKim Per

Galaran J2

o Bt R Bl

Tai

Tarikh Pinjaman

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Semak pada MAKLUMAT BILANGAN ANAK PCB

Semak maklumat pada
PERJAWATAN PEGAWAI

2 panel MAKLUMAT]

ISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1

fas

i o
!

Muka Surat 37

edge

technologies



BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

8.  Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

B WKEWS

’ | @
Senaral Pinjaman
Bil Bil Pinjaman No. Akaun

Jenis Pinjaman

Tarikh Pinjaman
4 4 Mukasurat 1

Jawatan Skim P

ankn Dinaikkan Pangh

Maklumat Persaraan

Memaparkan rekod 1 hingg:

ga 10 dari 10 rekod

ah Persaraan

-

Langkah

Tindakan
1 Semak maklumat pada

Catatan

panel MAKLUMAT]

PERJAWATAN PEGAWAI

9.  Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

& =3 ..
B w7 KEWS l—‘ '
MaKumat Persaraan
PENCEN TIADA KWSP ~
PILIHAN v
TTAHUN  ~
Gred Gaf PEMBANTU OPERASI GRED N11 ~
JuLal -
Ga
Makbumat Gaji Dan Elaun -
Bil Jenis Kod Kod Gaji dan Elaun Kekal | Sementara Jenis Tunggakan Tarikh Mula Tunggakan  Tarikh Akhir Tunggakan Amaun Sebulan (RM)
A TELAUN 1 - GAJI POKOK KEKAL 147814
2 GANIJELAUN JHAN TETAP PERKHIDMATAN AWAM KEKAL 45,00
3 GAJIELAUN IMBUHAN TETAP PERUMAHAN KEKAL 300.00
4 GAJIELAUN 326 - ELAIUN BANTUAN SARA HIDUF (COLA) KEKAL 300,00
@ Jumiah {RM
Makiumat Perakaunan

Langkah

Tindakan
1

Catatan

Semak pada MAKLUMAT PERSARAAN

2

Semak pada MAKLUMAT GAJI DAN ELAUN

ISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

10.

Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

B wWKEWE

Maklumat Perakaunan

Jabatan
FTJ
votDana

PragramiAktivit

022000 - JARATAN KER.JA RAYA

B24 - JABATAN KERJA RAYA
224100 - PENGURUSAN DAN PENTADBIRAN

0 - JKR - 18U PEJABAT JOHOR BAHRU

€11 |

Maklumat Penempatan | Perubahan Gajl Pegawai

No. Gaji
Nama Pagawal
Jawatan
Jabatan

PTJ

Maklumat Perubahan

800304065135

AB RASYID BIN AS RAHMAN

BHGN PENTADBIRAN (PEM TADBIR RENDAMMPEM CPERASI

022000 - JABATAN KERJA RAYA
30100100 - JKR - |BU PEJABAT JOHOR BAHRU

Bil Butir-butir Perubanan Tarikh Perubahan

1 PERTUKARAN KAKITANGAN 05042017

Gaji Bulanan Catatan
1000000 GANELAUN

MNo. Surat Kebenaran

DR345

Muat Naik Fail Pengiraan

Langkah Tindakan

Catatan

Semak maklumat
PERAKAUNAN

1 pada

panel MAKLUMAT]

Semak maklumat pada

PENEMPATAN/ PERUBAHAN GAJI PEGAWAI

panel MAKLUMAT]

11. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

» W KEWS

Makiumat Perubahan

Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan

1 PERTUKARAN KAKITANGAN 050472017

Muat Naik Fail Pengiraan
Bil Nama Dokumen
10 * M 4 Mukasuat 0

dgaid » M O

Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahulu

Bil Catatan Kod Sebab  Perihal

- [ [
Gaji Bulanan  Catatan Mo. Surat Kebenaran
1000000 GAJNELAUN DR345
Tindakan
Catatan
Fail
Memaparkan rekod O hingga 0 dasi 0 rekod
Tarikh Kuiri Dikuiri Dlah Nama Pegawai Kuiri Selesai
Senarai Semak Lulus Kuiri Batal Cetak Kemaali

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang LULUS

iISPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1

Muka Surat 39

Ethetaedge

technologies



BORANG KEW 8 (PERTUKARAN KAKITANGAN)

12. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang YA untuk diluluskan
13. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.
j,) Rekod Barjaya Diluluskan
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OK
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