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Penerangan

Ringkasan Penyerahan ‘
Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iSPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau
Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan  Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen
Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 |1.2 17/10/2019 TTSB Keluaran Versi 1.2
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PY Modul Gaji
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2.0 KEW 8 PERUBAHAN BUTIRAN

Skrin Kemasukan Borang KEW.8 digunakan untuk membuat kemasukan maklumat gaji bagi
Borang Kew.8. Kemasukan data boleh dilakukan oleh pengguna di peringkat PTJ atau
Jabatan.

Sebelum Proses Borang KEW.8 bagi Jenis Penyata Perubahan Butiran dilakukan, proses
Penyediaan Maklumat Bajet & Penyediaan Waran akan dilakukan di Modul BA untuk
memastikan peruntukan bajet mencukupi.

Sistem akan memaparkan maklumat Senarai Pinjaman (jika ada) di dalam data grid pada
Borang KEW. 8 di Modul Pinjaman Kakitangan jika terdapat permohonan perumahan dibuat
bagi kakitangan tersebut.

Jika ingin membuat proses Borang KEW.8 bagi Jenis Penyata Perubahan Butiran, maklumat
boleh diambil dari salah satu rekod antara Jenis Penyata Perlantikan Pertama atau Perlantikan
Semula yang telah dibuat bergantung pada kakitangan tersebut jika ada sebarang perubahan
yang berlaku.

Terdapat 4 Jenis Penyata pada Borang KEW. 8. Antaranya adalah:

1. Perubahan Butiran — Mengemas kini maklumat perubahan gaji kakitangan (penjawat
awam yang telah mempunyai nombor gaji) sekiranya terdapat perubahan atau
pembetulan pada maklumat gaji. Paparan skrin yang lebih dinamik disediakan bagi
memenuhi keperluan fungsi mengikut jenis penyata yang berbeza-beza.

iISPEKS_USER MANUAL_Gaji_1.2
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2.1 Skrin Penyedia
Skrin ini membenarkan Penyedia di Peringkat PTJ untuk kunci masuk Maklumat
bagi Proses Penyediaan Borang Kew 8 Jenis Penyata Perubahan Butiran.

1. Skrin iISPEKS Login dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Maspk @

| 7ocs1i708ss40 |

Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

data yang berkenaan.
> Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang

berkenaan.

. Log Masuk
3 Klik butang .

iISPEKS_USER MANUAL_Gaji_1.2
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2. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

R i - = =
#  Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUBMODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
1 Cadangan Projak Bary
2 Kelulusan Projek Bam
=l Cadangan Projek Samb
4 Kelulusan Projek Sambuny
5
BAJET
¥ [ N
8 Skrin Penyedia
iSPEKS dipaparkan
9
10 Waran Pindahan Paruntukan
n Dafar Maklumal Kontrak 92 356 - 0
© Perubahan Harga Dan Tempoh 5 - = - - = - o
Kontrak -
W r H 4 Mukaswatl  dai23 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 221 reke
Senarai Tugasan MODUL
NIS
Bil NO REKOD NO RIWUKAN JABATAN  PTJ LIR:SFNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM] STATUS NAMA PEGAWAI

3. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

# 4 =) = =
[2] senarai Tugasan umum
MODUL PROSES SUBMODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
Projek

2 Keluluzan Projak Bam

3 Ca Projek Sambungan

4 Keluluzan Projel Samb

5 M3

BAJET

[

8

9

10

1 92 356 0

12 2 - - - - . - o

m - {4 4 Mukaswat1  dai23 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 221 rek:
Senarai Tugasan MODUL
JENIS
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ URUSNIAGA BANK/SYARIKAT/ANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon # untuk paparan Menu.

iISPEKS_USER MANUAL_Gaji_1.2
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4. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

#
13PEKS MENU @ | Senarai Tugasan UMUM
. Bajet ¥~ | Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK
4, Lejar AM ¥ 1 Cacangan Projek Baru
4, Pengurusan Tunai ¥ 2 Kelluzan Projek Baru
3 Cadangan Projek Sambungan

1 Akaun Belum Bayar
Akaun Belum Terima Kelulusan Projek Sambungan

\ Perolehan

+ 5 Peryafiaan Makiumat Gaji

SEMAK 2 SAH SOKONG

ran Peruntukan Kec
1 KEW 320 g [ Peruntukan Tarik Balik
" Penenmaan Pertukaran Kakitanoan Oleh Agensi Penenma
 Potongan Cukal Bevjadual (FCB) 10
- Pp-.prja Sambian Harian 1" Danar Makiumal Konlrak 92 356 1]
Perubahan Gaji Sacara Berkelompok Per an Harga Dan Tempoh
) Ganan 12 Kontrak t
Froges Pembayaran Gaj
3 Proses Bonus/Bantuan Khas/Premum/APC 10 r M 4 Mukasurat 1 dariz} » M [+]
[5) Proses Auto Pay
) Penyenggaraan Maklumat Gaj Senarai Tugasan MODUL
) Laperan NIS
L Pinjarman Kakitangan w - Bl NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ uﬁdgmm BANK/SYARIKATINDIVIDU
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik menu Gaiji.
2 Klik menu KEW.8.
5. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.
& ? o = l-
#  Senarai Tugasan Skrin
| rexop Bagu|
NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI

M W 4 Mukaswald daid » M O

SEMU. v
»

Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik butang REKOD BARU
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6. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

£ Z 4 = .-
#  Borang Kew &
abatan :- \ 021000 - JABATAN KERJA RAYA
anyedia: 02100101 - Jabatan Kerja Raya Neged Parak o
J‘;" = Penyata This field is required
Jenis Perubahan ; | PERLANTIKAN PERTAMA
K.\'.l‘.\J'C': Proges : : "
Jenis Tindakan : | PERUBAHAN BUTIRAN |
Maklumat Peribadi Pegowai -
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai pilihan Jenis Penyata.
2 Pilih Perubahan Butiran.
7. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.
3 ; J & = '-
#  Borang Kew &
021000 - JABATAN KERJA RAYA
02100101 - Jabata 7i Perak
1
v This feld is required
Jenis Tindakan
Maklumat Peribadi Pegawai -
Langkah Tindakan Catatan

1

Klik pada senarai pilihan Jenis Perubahan.

2

Pilih senarai Jenis Perubahan yang berkenaan.
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8. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

» | Borang Kews

Tahun Gajl : 2019

Bulan Gaji 11

021000 - JABATAN KERJA RAYA

02100101 - Jabatan Kerja Raya Neged Parak

FERUBAHAN BUTIRAN w
CUTI TANPA GAJ
W This field is requirgd

Jenes Tindakan

Sebab Tindakan

p GERI
Makiumat Peribadi Pegawai L AMPUNG BHARU
KETUA KAMPUNG FERSEKUTUAN
SU JKKK

GURL IDAD! THANAWI

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada senarai pilihan Kategori Proses.

2 Pilih senarai Kategori Proses yang berkenaan.

9. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

% Borang Kew &

Tahun Gajl : 2019

Bulan Gaji ;11

Jabatan Penyedia : 021000 - JABATAN KERJA R
PTJ Panyedia @ 02100101 - Jabatan Kerja Raya Negedi Perak

Mo Siri Kew 8

Jeniz Penyata:  PERUBAHAN BUTIRAN v o
Jenis Perubahan :  CUTI TANPA GAJ w
Kategori Proses ©  KAKITANGAN BIASA v | [T

Jenis Tindakan ©  Tukar

Maklumat Peribadi Pegawai

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang m
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10. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

=
E v
Pilinan No. Gaji “_-ox
Mo. Gaj
Nama
B
senarai No Gaji ( : )
Bil No. Gaji Nama Kategori Proses
i 800711085803 FAIZAL ASHRAF BIN GHAZAL HAKITAN A
2 S11207085485 FARAHAZLIZA HAZIE BINTI ABU HAR BAKI BIAS
23 870302045046 FARAHZELA BI AL ABIDIN KAKITAN A
2 650211085230 HAFIZAM BT BA N
% AORRPINRRIGT HAN ROSI AN RIN ARD GHANI o
10 v W 4 Mukaswatd  daitd b MO Memaparkan rekod 21 hingga 30 dari 140 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Dwiklik pada maklumat No. Gaji di ruangan Senarai
No. Gaji.

11. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

Notifikasi X

i Semakan Peruntukan Tidak O
L) BaglJen Perubeam—COT
GAJ

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang .
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12. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

2 e E P
#  Borang Kew &
Tahun Gaji: 2019
Bulan Gaji . 11
021000 N KERJARAYA
PTJ Panyedia: 02100101 n Kerja Raya Negeri Perak
No. i Kew &
Jenis Fenyata PERUBAHAN BUTIRAN ~
Jenis Peruahan: | CUTI TANPA GAJ v
Kategor Proses:  KAKITANGAN BIASA ~
Jenis Tindakan :  Tukar
Sebab Tinaskan This Seid 1 required
Makiumat Peribadi Pegawal -

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Sebab Tindakan, masukkan data

! sebagai contoh "Penukaran maklumat ".

13. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

2 = & =
% Maklumat Peribadi Pegavai =

Warganegara .

Janis Pengenalan Din KAD PEMGENALAN BARU ~
Ho. Pengenalan Diri: 900711085893
Gelaran . ENCHC ~

FAIZAL ASHRAF BIN GHAZAL!

JRBATAN KERJA RAYA Neged PERAK v
NEGERI PERAK Dmerah - KINTA IPOH w

Bandar:  IPOH

Emel . faizala fln@govuc.gov.my Foskod : 30000

Telefon Bimbit

No. Faks

1071880 s
Kelutusan Akagemik Teringgi - WAZAH SARJANA MUDA v Janting: | LELAKI ~
Keturunan MELAYU v Agama ISLAM v
Lain-lain (S3a Nyatakan| Lain-tain (Sda Nyatakan,
Taral Perkanwmnan :  KAHWIN, ISTERI TIDAK BEKERJA ~ Bi AnakPCB: 1
Manprlahe  PERGK -

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat di ruangan Maklumat Peribadi

1 Pegawai.

iISPEKS_USER MANUAL_Gaji_1.2
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14. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

= —
£ i o | Ed
3 | Maklumat Bilangan Anak PCE
Bil Perihal Bilangan Anak PCB
1
S1H BELAJAR [TERMASUK SLILMATRIKULAS ]
LAJAR SEPENUH MASA DI PERINGKAT DIPLOMA KE ATAS (MALAYSIA} ATAU D1 PERINGKAT LJAZAH DAM KE ATAS (LUAR MALAYSIA) 0
A a
5 IRAD A BEL 0
Makiumal Perjawatan Pegawai | : 2
Kemudzhan Kuarters - SELAIN 01 ATAS ~
PFinjaman Perumahan Kerajaan:  TIDAK -
Senarai Pinjaman
Bil Bl Pinjaman Mo, Akaun Junis Pinjaman Tarikh Pinjaman
M M 4 Mukasual0 daio b M & Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod
Jenis Kuasa Melantik v
Klasdikasi Skam Perkhidmatan :  PENTADBIRAN DAN SOKONGAN v
PEMBANTU TADEIR (PERKERANIAN! OPERAS))
PEMBANTU TADEIR (PERKERANIANOPERASI) -

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat di ruangan Maklumat Bilangan
1 Anak PCB. Masukkan perubahan bilangan di
Bilangan Anak PCB (jika ada).

15. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

- ol =
2 [t

3%  Maklumat Bilangan Anak PCB

Bil Perihal Eilangan Anak PCB
1
a
a

4 KURANG UPAYA ]

5 KURANG UPAYA BELAJAR DI IPT 0

Makiumal Perjawatan Pegawai

Kemudahan Kuarters

Pinjaman Perumahan Kerajaan

N TETAF PERUMAHAN
Senarai Pinjaman AHAN KUARTERS
Bil Bil Pinjaman Mo. Akaun Jenis Pinjaman Tarikh Pinjaman
m - 4 4 Mukasual 0 dio b M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 ¢ari 0 rekod
Jenis Kuasa Melanti w
PENTADBIRAN DAN SOKONGAN v

FEMEANTU TADEIR (PERKERANIANS OPERAS!) ~

FEMBANTU TADEIR (PERKERANIANOPERAS!) ~

Langkah Tindakan Catatan

1 Pada ruangan Maklumat Perjawatan Pegawai, Klik
pada senarai pilihan Kemudahan Kuarters.

2 Pilih senarai Kemudahan Kuarters yang berkenaan.
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16. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

3  Makiumat Bilangan Anak PCE
Bil Perihal

AH DAN KE ATAS [LUAR MALAYSIA)

5 KURANG LIPAYA BELAJAR DI IPT

Makiumal Perawatan Pegawsi

Kemudahan Kuarters©  SELAIN DI ATA
Pinjaman Perumahan Kerajaan :  TIDAK w

Senarai Pinjaman I\.'a\ I

Bil BilPinjaman  No.Akaun Junis Pinjaman Tarikh Pinjaman

M * W o4 Mukasual0 daid b M O

PEMBANTU TADEIR (PERKERANIANS OPERASI

FENTADBIRAN DAN SOKONGAN ~

FEMBANTU TADEIR (PERKERANIAN/OPERASI)

Bilangan Anak PCB

1

o
a
a
o

T a = P

Memaparkan rekad 0 hingga 0 dari 0 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada senarai pilihan Pinjaman Perumahan
Kerajaan.
> Pilih samaada Ya atau Tidak pada Pinjaman

Perumahan Kerajaan yang berkenaan.

17. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

z a ES [
2 1 quired
15052017

Faedah Persaraan KWSP v

Had Umur Bersara W
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai pilihan Jenis Kuasa Melantik.
2 Pilih senarai Jenis Kuasa Melantik yang berkenaan.
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18. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

£y
BADAN BERKANUN PERSEKUTUAN v
FENTADBIRAN DAN SOKONGAN w
FEMBANTL TADEIR (PERKERANIAN OPERAS)
FEMBANTU TADBIR (FE IANIOFERAS]) ~

KONTRAK PERJAWATAN

w < This Beid is rdguired

15052017

Tori ke Jabatan ini
= Tarikh Cuti Tanpa Gaji Hingga
Fae KWsP v
Pilihan Py raan w

Had Umur Bersara w

&
I

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada senarai pilihan Pinjaman/ Tukar
Sementara.

Pilih samaada Ya atau Tidak pada Pinjaman/ Tukar
Sementara yang berkenaan.

19. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

2 2 o) = P
s BADAN BERKANUN PERSEKUTUAN ~
PENTADBIRAN DAN SOKONGAN v
PEMBANTU TADBIR (PERKERANIANS OPERAST) ~
FEMBANTU TADBIR (PERKERANIAN/OPERASI) v
KONTRAK PERJAWATAN v
TIDAK v
Tarikdh dmat . 15052017 L ru, tanti ke Skir Pk 1052017 b o
A——— 30092017 | 3N092017 ;
rikh Din i if 30122017 D—@ Tori ke Jabatan ini 1102019 - o
Tarikh Cuti Tanpa Gaji Dari: 117102019 fex Tarikh Cuti Tanpa Gaji Hingga =
Maklumat Persargan e e
Faedah Persaraan KWSP ~
Pilihan Persaraan w
Had Umur Bersara W

1

[BaS)
Klik ikon . Masukkan Tarikh Disahkan Dalam
Jawatan Skim Perkhidmatan Sekarang.

[BaS)
Klik ikon . Masukkan Tarikh Dimasukkan kel
Dalam Perjawatan Berpencen.

[BaS)
Klik ikon . Masukkan Tarikh Dinaikkan Pangkat ke
Gred Sekarang.
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4 Klik ikon . Masukkan Tarikh Ditukarkan ke
Jabatan Ini.

5 Klik ikon w. Masukkan Tarikh Cuti Tanpa Gaji Dari.

6 Kiik ikon . Masukkan Tarikh Cuti Tanpa Gaji

Hingga.

20. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

2 = fa) E P
’ Makiymat Parsaraan
Faedah Perzaraan
o .IU;_:‘.\: e = w S o
Gaji Pokok Terdahulu (RM)
Maklumat Gaji Dan Elaun
HE®
Bil Jenis Kod Kod Gaji dan Elaun Kekal | Sementara Jenis Tunggakan Tarikh Mula Tunggakan Tarikh Akhir Tunggakan  Amaun Sebulan (RM) Padam
1 GAJlJELAUN KEKAL 0.00 x
2 GANl KEKAL 000 X
3 | GA KEKAL o0 X
4 KEKAL oo X
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai pilihan Faedah Persaraan.
2 Pilih senarai Faedah Persaraan yang berkenaan.
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21. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

~ —
# i & i-
»
Maklymat Persaraan
Faedah Paersaraan e KWSF
Pilinan Persaraan ~
Had Umur Bersara - | PILIMAN
WANIE

N19 - PEMBANTU TADBIR (PERKERANIAN/ OFERASI) GREDN1S

JULAl v
Gaji Pokok Terdahulu (RM)
Maklumat Gaji Dan Elaun
He®
Bil Jenis Kod Kod Gaji dan Elaun Kekal / Sementara Jenis Tunggakan Tarikh Mula Tunggakan Tarikh Akhir Tunggakan  Amaun Sebulan (RM) Padam
1 GAJl/ ELAUN = GAJI FOKOK KEKAL 0.00 x
2 GAJNJELAUN KEKAL o0 X
3 GAJJELAUN KEKAL 0.00 x
4 GANIELAUN 326 - ELAUN BANTUAN SARA HIDUP (COLA) KEKAL 0.00 K
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai Pilihan Persaraan.
2 Pilih senarai Pilihan Persaraan yang berkenaan.
22. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.
F ol = [ 2]
)) Maklymat Persaraan
Faedah Perzaraan PENCEN/ TIADA KW
Pilihan Persaraan PILIHAN
Had Umur Bersara: | -
JGRED N1
Gaji Poikok Terdahulu (RM)
Maklumat Gaji Dan Elaun
He®
Bil Jenis Kod Kod Gaji dan Elaun Jenis Tunggakan Tarikh Mula Tunggakan Tarikh Akhir Tunggakan  Amaun Sebulan (RM) Padam
1 GAJlJ/ELAUN 000 x
2 GAJIJELAUN o0 X
3 GANIELAUN o0 X
4 GAN I ELAUN ot X
50 TAHUMN =

Langkah Tindakan

1 Klik pada senarai Had Umur Bersara.

Catatan

2 Pilih senarai Had Umur Bersara yang berkenaan.
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23. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

A 2 e =
% | maklumat Gaji Dan Elaun ( P i
H e ®
Bil Jenis Kod Kod Gaji dan Elaun Kekal | Sementara Jenis Tunggakan Tarikh Mula Tunggakan Tarikh Akhir Tunggakan  Amaun Sebulan (RM} Padam
1 GAJI ELAUN 1-GAJl POKOK KEKAL 000 MK
2 GAJI/ELAUN 244 - IMBUHAN TETAP PERUMAHAN KEKAL toe X
3 GAJIELAUN 389 - IMBUHAN TETAP KHIDMAT AWAM KEKAL oo X
4 GANELAUN 326 - ELAUN BANTUAN SARA HIDUP (COLA) KEKAL o0 X
Juamkah (RM) 0.00

Maklumat Perakaunan

Jabatan 021000 - JABATAN KERJA RAYA
PTJ: 02100101 - Jabalan Kea Raya Negeri Parak
VolDana:  B27 - Jabatan Kerja Raya

LB IESE S S

Program/Akiiviti - 010080 - PENTADBIRAN AM & KEWANGAN

Maklumat Penempatan / Perubahan Gaji Pegawai | :

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Semak maklumat di ruangan Maklumat Gaji Dan
Elaun.

Semak maklumat di  ruangan Maklumat

Perakaunan.

24. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

FTOORAMIARINTI . UTUUEY - FEN IALIBTRAN AR 5 HEVANGAN ~

Makiumal Penempatan | Perubanan Gaji Pegawai |

]
|

Mo Gaji: 900711085803

Nama Pegawal: FAIZAL ASHRAF BIN GHAZALI
Jawatan: FEMBANTU TADBIR (PERKERANIANIOFERAS])
Jabatan: 021000 - JABATAN KERJA RAYA

PTJ: 02100101 - Jabatan Kerja Raya Negeri Perak

Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan

Maklumat Perubahan

Gaji Bulanan  Catatan

Muat Naik Fail Pengiraan
Maklumat Kuiri Semasa

Makiumat Kuiri Terdahulu

Senarasl Semak  Simpan  Sah Simpan Batal Koeongkan Cetak Kembali

He
No. Surat Kebenaran Padam

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Semak maklumat di  ruangan Maklumat
Penempatan/ Perubahan Gaji Pegawai.

2

Klik ikon ® di ruangan Maklumat Perubahan.
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25. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

2 & Fa) =] =
Tarkh Perubahan© 1002019
No. Sural Kebenaran This faeld is réquired
|_® H ¢ =
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Butir-butir Perubahan, masukkan data
sebagai contoh "Penukaran Jabatan".

- - 'u -
2 Klik ikon —. Masukkan Tarikh Perubahan.
3 Pada medan Gaji Bulanan, masukkan data sebagai

contoh "3100".

4 Pada medan Catatan, masukkan data sebagai
contoh "Kuatkuasa 10/10/2019".

5 Pada medan No. Surat Kebenaran, masukkan data
sebagai contoh "JKK900/22".
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26. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

# | Makiumat Perubahan

PENUKARAN JABATAN
Bulir-butir Perubahan
Tarikh Perubahan :  10V10:2019 =
Gaji Bulanan 3,100.00

KUATKUASA 10102018

Catatan

dkKanyaz

Nao. Sural Kebenaran

‘ ¢ =
Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan

Gaji Bulanan  Catatan No. Surat Kebenaran Padam

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon = untuk menyimpan maklumat
perubahan.

27. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

= —

F 2 oy -
» -
Makiumat Penempatan ! Perutanan Gaji Pegawai -

Mo Gaji: 900711085883
Nama Pegawai: FAIZAL ASHRAF BIN GHAZALI
Jawatan . PEMBANTU TADBIR (FERKERANIANIOFERASI)
Jabatan: 021000 - JABATAN KERJA RAYA
PTA: 02100101 - Jabatan Kerja Raya Neger Perak
Maklumat Perubahan
Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan Gaji Bulanan Catatan No. Surat Kebenaran Padam
1 PENUKARAN JABATAN ize19 310000 KUATKUASA 1071102019 JKES0022 X
Muat Naik Fail Pengiraan
Maklumat Kuiri Semasa o -
Makiumat Kuiri Terdahulu -
Senaral Semak  Simpan Sah Simpan Batal Kosongkan Cetak Kembal

Langkah Tindakan

1 Klik butang m

Catatan
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28. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

Skrin  Notifikasi yang menyatakan Peruntukan

Wujud dipaparkan. Klik butang o

29. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

- Notifikasi X

».?/ Anda Past Uniuk Sim

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang .
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30. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

Makiumal Penempatan / Perubanan Gaji Pegawai

Maklumat Perubahan

Muat Naik Fail Pengiraan

Makiumat Kuiri 152

Makiumat Kuiri Terdahuly

Bl Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan

j ) FRekod Benaya Grsm;ar ( : )

slanan  Catatan

No. Surat Kebenaran Padam

KKS00/22 A

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Rekod berjaya disimpan. Klik butang .

31. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

Muat Naik Fail Pengiraan

Maklumat Kuiri Semasa

Makiumat Kuiri Terdahulu

A
LAl HUUE 1 Be0S
B
Nama Pegawal®  FAIZAL ASHRAF BIN GHAZAL
Jawatan:  PEMBANTU TADBIR (PERKERANIAN/OPERAS!)
Jatatan: 021000 - JABATAN KERJA RAYA
PTJ: 02100101 - Jabatan Kerja Raya Negeri Perak
Maklumat Perubahan
Bil Butirbutir Perubahan Tarikh Perubahan Gaji Bulanan  Catatan
1 PENUKARAN JABATAN 1011072019

3100.00 KUATEUASA 101102018

M v M 4 Mukasuati dail M O

Senaral Semak  Simpan Sah Simpan

z =@ = &
B e ®
No. Surat Kebenaran Padam
JKKI0022 X
&
Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 10 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik butang .
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32.

33.

Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

Ng

Maklumat Perubahan

Bil Butir-butir Perubahan
1 PENUKARAN JABATAN

Muat Naik Fail Pengiraan

W v M 4 Mukasurat 1

Maklumat Kuiri Semasa

Makiumat Kuiri Terdahulu

Butir-bulic Yang Periu Disemak Pada Dokumen Asas Dan Dokumen Sokongan Untuk Mengesankan Bayaran Gag

UNTUK TINDAKAN PENYEDIA - PERUBAHAN BUTIRAN
Perubahan Butiran

Dokumen yang perlu disemak dan disahkan

E Dokumen Sokongan - Pengesahan Lantikan dan Tempoh Perlanjutan Percubaan
1 “Surat Kellusan dan Pengesahan Lantikan daripada Pinak Berkuasa Metantik
2 “Tarikh Berkuatkuasa bagi Pengesahan Lantican dan Tempoh Parlanjutan Percubaan
Bil Pilih Dokumen Sokongan - Melatak dan Melepas Jawatan
1 *Surat Kelulusan Pinak Berkuasa Melantk
2 “Tarikh Kelulusan bagi Meletak dan Melepas Jawatan
Bl Pilih  Dokumen Sokongan - Pengesahan dalam Perkhidmatan
1 "Sural Kelulusan Pengesanan datam Perknidmatan darpaca Pinak Berkuasa Mesantik
2 “Tarikh bagi F datam f
Bl Plih  Dokumen Sokongan - Pemberian Taral Berpancen | Memilih KWSP
1 *Surat kelulusan Pemberian Taraf Berpencen | KWSP daripada Pihak Berkuasa Melantik
2 “Tarikh Berkuatkuasa bagi Pemberian Taral Berpencen / Memilih KWSF
Bil Pilih Dokumen Sokongan - Pemberian Kenaikan Gaji

1 *Surat Kelulusan Panel Kenaikan Gaji

2 *Tarkh Berkuatkuasa bagi Pemberian Kenaikan Gaji

- meaarwae

HeE®
surat Kebenaran Padam
00i22 X
®

temaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Skrin Senarai Semak KEW 8 dipaparkan. Tandakan
# pada perkara yang berkaitan.

Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

Maklumat Perubahan

Bil Butir butir Perubahan
1 PENUKARAN JABATAN

Muat Naik Fail Pengiraan

M v M 4 Mukasurat 1

Maklumat Kuiri Semasa

Makiumat Kuiri Terdahulu

1 “Sural Pengesanan Javwatan

2 “Tarikh Berkuatkuasa Elaun Basikal
Bl  Plih  Dokumen Sokongan - Pakalan Istiadat dan Black Tie
1 “Surat Jemputan Upacara Istiadat
2 *Resit Bayaran Asal
Bil Pilih

1 *Surat Pengesahan Ketua Jabatan

2 "Resit Bayaran Asal

*Perubahan Butiran - Semakan ke atas ketepatan, kabenaran maklumal dengan dokumen sokongan

y.
Semakan ke atas ketepatan, kebenaran maklumat dengan dokumen sokongan
- Nama

- No. gajino. KP

- Skrin gaji

- Gred gaji

- Jawatan

- Butiran gaji dan claun-elaun

Dokumen Sokongan - Pakaian Panas bagi Operator Komputer dan OMPD Bertugas di Bilik pada Paras Suhu kurang

He ®
urat Kebenaran Padam
0022 x
®

temaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik butang m
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34. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

pr—— S— =

\i,) FRekod Senaral Semak Bega-( : )!Imn

Langkah Tindakan Catatan

Senarai Semak berjaya disimpan. Klik pada butang

!

35. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

FY 2 fa) [T
A HUUE 1 Be0S
» -
Nama Pegawai: FAIZAL ASHRAF BIN GHAZAL
Jawatan: PEMBANTU TADBIR (PERKERANIANIOPERASI)
Jabatan: 021000 - JABATAN KERJA RAYA
PFTJ: 02100101 - Jabatan Kerja Raya Negeri Perak
Maklumat Perubahan -
He®
Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan Gajl Bulanan  Catatan Mo. Surat Kebenaran Padam
1 PENUKARAN JABATAN 1011072019 3100.00 KUATEUASA 101102018 JKK90022 b4
Muat Naik Fall Pengiraan -
&

10 v W 4 Mukaswratd dai1l b MW O Memaparkan reked 1 hingga 10 dari 10 rekod
Maklumat Kuiri Semasa o 4
Makiumat Kuiri Terdahulu -

Senarsl Semak  Sampan  Sah Simpan Baial Kosongkan  Cefak Kemball

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang .
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36. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang .

37. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

&Y
Langkah Tindakan Catatan
1 Rekod berjaya disah simpan. Klik butang .
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38. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

Senarai Tugasan Skrin

Bil

NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA

W> 4 4 Mukasuratld dait » M O

BANKI/SYARIKATINDIVIDU

AMAUN [RM)

REKOD BARU

STATUS NAMA PEGAWAI

SEMU. v

Memaparian rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik ikon ©*

untuk Log Keluar.
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2.2 Skrin Penyemak
Skrin ini membenarkan Penyemak di Peringkat PTJ untuk menyemak Maklumat
bagi Proses Penyediaan Borang Kew 8 Jenis Penyata Perubahan Butiran.

1. Skrin iISPEKS Login dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Maspk @

| 7ocs1i708ss40 |

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

1 data yang berkenaan.

Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

. Log Masuk
3 Klik butang .
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2. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

£ 2 a2 = P
% Senarai Tugasan UMUM

Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
= HaMar ¥E SiSIEm Luar - . . ) ) ) 5

Penyata Pemungut

Froses Penyediaan Borang
48 KEW. & - Skrin Penyediaan : B B - - 1

Borang Kewd

Proses Penyediaan Borang
a9 KEW, 320 - Sxrin Penyedaan - - - - - 1

Borang Kew320

Skrin Penerimaan Pertukaran
% Kakitangan Oleh Agensi - . . [

Penyediaan Maidumat Skrin Panyemak

iSPEKS dipaparkan.

Pertukaran Kakitangan

Penyediaan Borang TP1
5 (Palepasan PCB) - Skrin - . o

Fenyediaan Borang TF1

Penyediaan Borang TP2

52 (Pelepasan PCE) - Skrin - - . - B o
i e Panuaninsn Rarsnn TET
M v H 4 Measwat1 dait6 b M O Memaparkan rekod 1 hinoga 10 dari 152 reke

Senarai Tugasan MODUL

Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ URLJlg:‘II:GA BANK/SYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI

3.  Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

P S —k
Penyediaan Baucar Jumal

Lejar Am (GL) Pelarazan P

Integrasi Luar

Froses Penyediaan Borang
KEW. 320 - Skrin Penyediaan
Borang Kew320
Skrin Penerimaan Pertukaran
Kakitangan Oleh Agensi -

it Penyadiaan Makiumat 0

Pastukaran Kakitangan

Penyeadiaan Borang TP1
0 (Pelepasan PCB) - Skrin - L]

Penyediaan Borang TP1

10 ¥ H 4 Mukasuat1i darizi p M © Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 222 reke|
Senarai Tugasan MODUL
NO REKOD ORUJUKAN  JABATAN  FTJ JEMLE BANKISYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI
Bil URUSHIAGA
| SEMU. v

1 021000 02100101 KANS01 ‘S007 11085893 - FALZAL ASHRAF BIN GHAZALI 0.00 SAH SIMP/

Langkah Tindakan Catatan

Dwiklik pada tugasan Proses Penyediaan Borang
1 KEW.8 - Skrin Penyediaan Borang KEW.8 di
ruangan Semak.

2 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.
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4. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.
B SR ke
Langkah Tindakan

Catatan

Skrin Notifikasi memaparkan info mengenai Jenis
1 Perubahan pada Rekod dipaparkan. Klik butang

5.  Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.
Y i = P
#  Borang Kew & | :
Jen ; Pen-.-;!a W
Jenis Perubahan W
P KARAN MAKLUMAT
Makiumat Peribadi Pegawal -
Langkah Tindakan

Catatan
1

Semak maklumat di ruangan Borang KEW 8.
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6. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

A 2 2 = =
% Maklumat Peribadi Pegawai al=
Warganegara: ¥
Jenis Pengenalan Din KAD PENGENALAN BARU w
Mo. Pengenalan Diri: 9007 11085593
JABATAN KERJA RAYA Megeri:  PERAK ~
NEGERI PERAK Daerah:  KINTA IPOH ~
Bandar:  IFOH
Emel:  faizala jkn@govuc.gov.my Posked: 30000
Telefon Bimbil . 0193012159
No. Faks
Kelulusan Akademik Tertingg Janting:  LELAKE -
Keturunan ELAYU Agama LAl ~
Lain-tain (S Nyatakan; Lain-4ain (S3a Nyatakan]
Taral Perkahwinan . KAHWIN, ISTERI TIDAK BEKERJA v EBd Anak PCB
Megeri Lahir . PERAK ~ -

Langkah Tindakan

Catatan

1 Semak maklumat di ruangan Maklumat Peribadi
Pegawai.

7. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

e
#  Maklumai Bilangan Anak PCE | :

¥
T

Bil Perinal
. DIE

Bilangan Anak FCB

1
2 o
3 LEBIH 18 TAHUN DAN SEDANG BELAJIAR SEPENUH MASA DI PERINGKAT DIPLOMA KE ATAS (MALAYSIA) ATAL DI PERINGKAT LUAZAH DAN KE ATAS (LUAR MALAYSIA) o
4 KURANG UPAYA o
5 KURANG LIFAYA BELAJAR DI IPT o

Maklumat Perjawatan Pegawai

Kemudahan Kuarlers :  SELAIN DI ATAS

Finjaman Perumahan Kerajaan @ | YA w

Senarai Pinjaman
Bil Bil Pinjaman Mo, Akaun Jenis Pinjaman Tarikh Pinjaman

0 * W 4 Mukasual®d dai0 » M O

S

Memaparkan rekod 0 hingga O dari 0 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Semak maklumat di ruangan Maklumat Bilangan
Anak PCB.

> Semak maklumat di ruangan Maklumat Perjawatan
Pegawai.
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8.

Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

Senarai Pinjaman

W0 * M 4 Mukasuat® dand B

Jdenis Kiasa Melantic

Kiazdiasi Skim Perkhidmatan

Ssam Perkhidmatan

Taraf Perkhidmatan

Bil Bil Pinjaman No. Akaun Jenis Pinjaman  Tarikh Pinjaman

M O

BADAN BERKANUN PERSEKUTUAN
PENTADBIRAN DAN SOKONGAN

PEMBANTU TADEIR (PE
PEMBANTU TADBIR {F

KONTRAK PERJAW,

Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Pinjaman [ Tukar Sementara:  TIDAK ~
Tan Berkhidmal ;| 15082017 et Tarikh Ditantk ke Skim Perkhidmatan Sekarang ; 150572017 ™
dalam = Tarikh Dimasukican ke dalam s =

92017

Jawatan § akarang [ n Borponcen: | SNUSi2017
Tarikh Dinaikkan Pangkat ke Gred Sekarang ) Tariknh Ditukarkan ke Jabatan ini 1V10/2019 Er

Tarikh Cuti Tanpa Gajl Darl Tankh Cutl Tanpa Gajl Hingga 102019
Maklumat Persaraan |
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat di ruangan Senarai Pinjaman.
9. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.
B I S
& Janis Kisasa BADAN BERKANUN PERSEKUTUAN =
Klasifica: im Perkhidmatan PENTADBIRAN DAN SOKONGAN
Sxim Perkhidmatan PEMEANTU TADEIR (PERKE!
Gelaran tan PEMBANTU TADBIR (PERKERANL
Taraf Parkhidmatan KONTRAK PERJAWATAN
Pinjaman / Tukar Sementara TIDAK -
Tankh Mula Berkhidmat 1500572017 Tankh Déantk ke Perkhidmatan Sekarang 1500572017
Tarikh D alam = Dimasukkan ke dalam oo —
Jawstan Skim Perkhidmatan Sekarang Perjawatan Berpencen: 2002017
Tarikh Dinaikkan Pangkat ke Gred Sekarang o] Tarikh Dituk ki Jabatan ini: 10102019 et
Tarikh Cuti Tanpa Gaji Dari: | 11102018 f] I_H‘;Lo GajiHingga: 181102019 m
Maklymat Persaraan
Faedah Parsaraan sP ~
Pilinan Persaraan W
Had Umur Bersara 59 TAHUN v

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Semak maklumat di ruangan Maklumat Persaraan.
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10. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

" @ t a T
» i

Maklumat Gaji Dan Elaun

Bil Jenis Kod Kod Gaji dan Elaun

Kekal [ Sementara Jenis Tunggakan Tarikh Mula Tunggakan  Tarikh Akhir Tunggakan Amaun Sebulan (RM)

1 GAJ/ELAUN 1 GAJIPOKOK KEKAL 0.00

2 GANIELAUN KEKAL 0.00

3 GAJIJELAUN KEKAL 0.00

4 GANI ELAUN KEKAL 0.00
Jumiah (RM) 0.00

Maklumat Parakaunan

Jabatan
FTJ

Vat/Dana

| S EES

ProgramiAktiviti

Maklumat Panempatan | Perubahan Gaji Pegawai | : -

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat di ruangan Maklumat Gaji Dan
Elaun .

2 Semak maklumat di ruangan Maklumat Perakaunan.

11. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

= —
A 3 = | L]
&
Maklumat Penempatan / Parubahan Gaji Pegawai -
No. Gaji 900711085893
Nama FAIZAL ASHRAF BIN GHAZALI
PEMBANTU TADBIR (PERKERANIANIOFERASI
Jabatan: 021000 - JABATAN KERJA RAYA
FTJ: 02100101 - Jabatan Kerja Raya Negeri Perak
Maklumal Perubahan
Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan Gaji Bulanan Catatan No. Surat Kebenaran
1 PENUKARAN JABATAN 10072018 3,100.00 KUATKUASA 101102019 JKKE0M22
Muat Naik Fail Pengiraan
Tindakan
il Nama Dokumen Catatan
Fail
w W 4 Mukasurat 0 dari0 » M O Memaparkan reked 0 hingga 0 darl 0 rekod
Maklumat Kuiri Semasa b

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat di  ruangan Maklumat
1 Penempatan/ Perubahan Gaji Pegawai dan
Maklumat Perubahan.
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12. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

- —
2 he - =
» Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan Gaji Bulanan  Catatan No. Surat Kebenaran it
1 PENUKARAN JABATAN 102018 310000 KUATKUASA 101002019 JKKIDN2Z
Muat Naik Fail Pengiraan
Tindakan
Bil Nama Dokumen Catatan
Fail
10 ¢ W 4 Mukasuatd dai0 b M & Memaparkan reked O hingga 0 dan 0 rekod
Maklumat Kuiri Semasa -
Makiumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Parihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh HNama Pegawai Kuiri Selesai
Senaral Semak Semak Kuiri Batal Kemball

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang .

13. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

2 2 Fe -
Bil  Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan Gaji Bulanan Catatan No. Surat Kebenaran
Muat Naik Fail Pengiraan
Tindakan
Bil Nama Dokumen Catatan
Fail
0 r Mukasurat 0 dari 0 & g 8
0 Adaksh Anda Pasti L nyemak
\t/ Rekod?
Maklumat Kuiri Semasa
Maklumat Kuiri Terdahuby
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuin Selesai
e
EKS

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang .
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14. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

Notifikasi X

i

FRekod Berjaya Disemak

Langkah Tindakan

Catatan

1 Rekod berjaya disemak. Klik butang .

15. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

A P - =
»
Senarai Tugasan Skrin
NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA EANKISYARIKATANDIVIDU AMAUN [RM) STATUS NAMA PEGAWAI
Bil
SEMU. v
1 19LAKADS0100009 021000 02100101 KADBO1 500711085853 - FAIZAL ASHRAF BIN GHAZALI 0.00 SEMAK ADMIN TTSB
»
Wy W 4 uks surat 1 dl P MO Memaparkan rekod 1 hingga 1 dasi 1 rekod

1 Klik ikon g untuk Log Keluar.
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2.3 Skrin Pelulus
Skrin ini membenarkan Pelulus di Peringkat PTJ untuk meluluskan Maklumat bagi
Proses Penyediaan Borang Kew 8 Jenis Penyata Perubahan Butiran.

1. Skrin iISPEKS Login dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Maspk @

| 7ocs1i708ss40 |

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

1 data yang berkenaan.

Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

. Log Masuk
3 Klik butang .
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2. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan.

. -
Notifikagi x
j = Iniperiukan
&/ Ba: Skrin Pelulus iSPEKS TANFA
GA dipaparkan,
e
Y i fe = =
#  Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUBMODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 uLUS 2 KUIRI
- HaMar KE WSIem Luar -
h Penyata Pemungut
Froses Penyediaan Borang
48 KEW. 8 - Skrin Panyaciaan - - - = . 1 . -
Borang Kewd
Prar
43 KEY
Bow
50 o
51
52
il o o B2
m - {4 4 Mukaswat1 a6 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 152 rek:
Senarai Tugasan MODUL
JENIS
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ URUSKIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI

Langkah Tindakan Catatan

Dwiklik pada tugasan Proses Penyediaan Borang
1 KEW.8 - Skrin Penyediaan Borang KEW.8 di
ruangan Lulus1.
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4. Skrin Pelulus iISPEKS dipaparkan.

Prases Penyediaan Borang
KEW. 320 - Skrin Penyediaan
Bosang Kew320
Skrin Penerimaan Pertuiaran
Kakitangan Oleh Agensi -
Penyediaan Makumat
Pertukaran Kakitangan
Penyediaan Borang TP1
51 (Pelepasan PCB) - Skrin
Penyediaan Borang TP1
Panyediaan Borang TP2

52 (Pelepasan FCB) - Skrin
el (0 Banma diaan Rarsna TEY
0 v W 4 Mukaswat1 it b M O

Senarai Tugasan MODUL

Memaparkan reked 1 hingga 10 dari 152 reke

o MOREKQD _(GYORWUGN  smaan Ty e BANK/SYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI
1 021000 02100101 KADBOT B00T 11085803 - FAIZAL ASHRAF BIN GHAZALI 000 / s:::ﬂ(v ADMINTTSB
0 * W 4 Measwatl dai1l p M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekc”_
Langkah Tindakan Catatan
1 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.
5. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan.
2 Z fa = [ 2]
Maklumat Peribadi Pegawai -
Langkah Tindakan Catatan

Skrin Notifikasi memaparkan info mengenai Jenis
1 Perubahan pada Rekod dipaparkan. Klik butang
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6. Skrin Pelulus iISPEKS dipaparkan.

A 2 - = P
% Borang Kew & i

i: 2019

021000 - JABATAN KERJA RAYA

02100101 - Jabatan Kerja Raya Neger Parak

PERUBAHAN BUTIRAN v
ClL v

Jenis Tindakan

Sebab Tindakan

Makiumat Peribadi Pegawai

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat di ruangan Borang KEW 8.

7.  Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan.

= —
'y : - =
#  Maklumat Peribadi Pegawai P

Warganegara ’

Jenis Pengenalan Din KAD PENGI

Mo. Pengenalan Diri: 9007 11085893
Gelaran

(Nam:

ah: J AN KER Nageri PERAK v

NEGERI FERAK Daarah:  KINTA IPOH v
Bandar:  IFOH

Eme 1BEZE1a, JKr@govuc. gov.my Poskpd: 30000

Teweton Bimoit: 0193012189

No. Faks

Kelulusan Akademik Tertingg Jantina:  LELAKS -
Keturunan El Agama: | ISLAM ~
Lain-lain (Sta Nyatakan| Lairdain (Sia Nyatakan|
Taral Perkahwinan:  KAHWIN, ISTER] TIDAK BEKERIA ~ Bi Anak PCB
Nager Lahir . PERAK [ -

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat di ruangan Maklumat Peribadi
Pegawai.
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8.  Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan.

~ —
£ & - “
% Maklumat Bilangan Anak PCB "
Bil Perinal Bilangan Anak PCB
1 0o 15 TAHUN 1
2 13 TAMUN DAN ANG MASIH BELAJAR (TERMASUK SUIUMATRIKULASI) 0
3 LEBIH 18 TAHUN DAN SEDANG BELAJAR SEPENUH MASA DI PERINGKAT DIP KE ATAS (MALAYSIA) ATAU DI PERINGKAT LJAZAH DAN KE ATAS (LUAR MALAYGIA) o
4 KURANG UPAYA (]
5  KURANG UPAYA BELAJAR DI IPT 0
Maklumat Porjawatan Pegawai -
Kemudahan Kuarters - | SELAIN DI ATAS w
Pmnjaman Perumahan Kerajaan YA v
Senarai Pinjaman
Bil Bil Pinjaman  Mo. Akaun Jenis Pinjaman Tarikh Pinjaman
0 * W 4 Mukasual0 dai0 » MW & Mermaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod
EADAN BERKANUN PERSEKUTUAN v
Klasias Parkn PENTADBIRAN DAN SOKONGAN v
Swim Perkhigmatan ©  PEMBAN v
Geiaran lawatan v =

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat di ruangan Maklumat Bilangan
Anak PCB.

Semak maklumat di ruangan Maklumat Perjawatan
Pegawai.

1

9.  Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan.

# P [ ES.
N | @ z

Senarai Pinjaman

Bil Bil Pinjaman No. Akaun .Jenis Pinjaman  Tarikh Pinjaman

0 v M o4 Muaswat0 dend b M O Memaparkan rekod O hingga 0 dari 0 rekod
Jdenis Kiasa Melanti BADAN BERKANUN PERSEKUTUAN i
Kiasifikasi Siim Perkhidmatan - | PENTADBIRAN DAN SOKONGAN v

Swm Perkhidmatan . FEMBANTU TADEIR (PERKERANIAN OFERASI) w
Gelaran Jawatan . | FEMBANTU TADBIR (PERKERANIANOPERAS]) v

rkhidmatan . KONTRAK PERJA

Taral N v

Pinjaman [ Tukar Sementara . TIDAK ~

150672017 ) Tarikn DEantk ke Skim Perkndmatan Sekarang: 15052017 It
T Tarikh i an ke dalam " 17 -
Jawatan Sk P Barpancen V02017

Tarikh Dinaikkan at ke Gred Sakarang Tarikn Ditukarkan ke Jabatan ini:  10(102019

Tarkh Cuti Tenpa Gaj Darl Tarikh Cuti Tanpa Gaji Hingga 18/10/2019

THakTLmal Persaraan

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat di ruangan Senarai Pinjaman.
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10. Skrin Pelulus iISPEKS dipaparkan.

» ﬂs‘_k ymat Egri}l,}gn o

Faedah Perzaraan:  PENCEN TIADA KWSP b

Pilihan Persaraan: | PILIHAN e

Had UmurBersara: 59 TAHUN v

Gred Gaji:  N19- FEMBANTU TADBIR (PERKERANIAN/ OFERASI) GRED NIS +
Bulan Kenaikan Gaii:  JULAJ v
Gaji Polkok Terdabulu (RM)

Maklumat Gaji Dan Elaun 2

Bil Jenis Kod Kod Gaji dan Elaun Kokal / Semeontara Junis Tunggakan Tarikh Mula Tunggakan  Tarikh Akhir Tunggakan Amaun Sebulan (RM)

1 GAJIJELAUN 1- GAJI POKOK KEKAL 0.00

2 GAJI/ELAUN KEKAL 00

3 GAJIIELAUN s KEKAL 0.00

4 GAJ/ELAUN 326 - ELAUN BANTUAN SARA HIDUP (COLA) KEKAL 000

Jumiah (RM) 0.00 i

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat di ruangan Maklumat Persaraan.

> Semak maklumat di ruangan Maklumat Gaji Dan
Elaun.

11. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan.

Makiumal Perakaunan

12.

Jabatan
PTJ
Vot/Dana

ProgramiAkinit

Makiumat Penempatan / Perubahan Gaji Pegawal

Ho. Gaji
Nama Pagawai
Jawatan
Jabatan

PTJ

Maklumal Perubahan

Bil Butir-butir Perubahan

1 PENUKARAN JABATAN 10102018

Tarikh Perubahan

021000 - JABATAN KERJA RAYA
02100101 - Jabatan Kerja Raya Negari Parak

B:27 - Jabatan Kerja Raya

€ €€«

010080 - PENTADBIRAN AM & KEWANGAN

9007 11085893

FAIZAL ASHRAF BIN GHAZAL

PEMBANTU TADBIR (PERKERANIANIOPERASI
021000 - JABATAN KERJA RAYA

02100101 - Jabatan Kerja Raya Neger Perak

Gaji Bulanan  Catatan

3,100.00 KUATKUASA 100102019

No. Surat Kebenaran

JKKO0022

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Semak
Perakaunan.

maklumat di

ruangan Maklumat

Semak
Penempatan/

maklumat di

Maklumat Perubahan.

Maklumat
Pegawai dan

ruangan

Perubahan Gaji

Skrin Pelulus iISPEKS dipaparkan.
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= —
A P - | L4
» Bil Butir.butir Perubahan Tarikh Perubahan Gaji Bulanan  Catatan No. Surat Kebenaran o
1 PENUKARAN JABATAN 10102018 3,100.00 KUATKUASA 10102019 JKKIDN22
Muat Naik Fail Pengiraan
Tindakan
Bil Nama Dokumen Catatan
Fail
10 ¢ W 4 Mukasuratd dai0 b M & Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod
Malkdumat Kuiri Semasa -
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Parihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh HNama Pegawai Kuiri Selesai
‘Senaral Semak Lulus. Kuiri Batal Cetak Kemball

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang .

13. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan.

= —

2 i e -

Bl Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan Gaji Bulanan Catatan No. Surat Kebenaran
Muat Naik Fail Pengiraan

Tindakar
Bil Nama Dokumen
Fai
0 Mukasurat 0 |dari 0 & s
0y Adakah Anda Pasti U fuhiskan
\t/ Rekod?

Maklumat Kuiri Semasa
Makiumat Kuiri Terdahulu |
Bil Catatan Kod Sebasb  Parihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kui Selesai

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang .
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14. Skrin Pelulus iISPEKS dipaparkan.

sV
Langkah Tindakan Catatan
1 Rekod berjaya diluluskan. Klik butang .
15. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan.
\i‘) Sia
Langkah Tindakan Catatan

Skrin Notifikasi memaparkan "Sila cetak Borang

Kew8" dipaparkan. Klik butang =
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16. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan.

= —
# - - =
» Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan Gaji Bulanan  Catatan No. Surat Kebenaran B
1 PENUKARAN JABATAN 1002018 310000 KUATKUASA 10102019 JKKODN2Z
Muat Naik Fail Pengiraan
Tindakan
Bil Nama Dokumen Catatan
Fail

10 ¢ W o4 Mukasuatd dai0 b M & Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Makiumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahulu

Bil Catatan Kod Sebab Parihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai

[

Senaral Semak Lukus Kuin Batal Cetak

Langkah Tindakan Catatan
1

Cetak

Klik butang

17. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan.

KERAJAAN NEGERI PERAK DARUL RIDZUAM Kew. 880 1086
SISTEM GAJI
PENYATA PERUBAHAN MENGEMNAI PENDAPATAN SESEORANG PEGAWAIL
Akaiartan Negars
Bendahar Neged
Aausian Perbencaharan
Pembant Kewangan
Ketua Pengaran Perkhidmatan fuvam, Malaysia
(.. PUsS Sumber Malumal, Banagian Kuomat Pengurusan)
Penubahan peg
Nama Pegawai . FAIZAL ASHRAF BIN GHAZALI
Jawatan
Mombor Gaji Berkomputes 200711085853
Butir-butir Perubahan Tarikh Gaji Bulanan Catatan Mo, Sura Kberaran
PENUKARAN JABATAN ooz Rid 3.100.00| KUATKUASA 1011072018 | JKKS0NEZ
Tarikn Dituuskan - 10102018
Disomak Oieh : ADMIN TTS8
Diutuskan Ofeh : ADMIN TTSE
PANDUAN
1. Semua perubshan mengenal perdapatan hendakish dinyatakan i P yang
berkaitan adalah sepenti berkut
Amwcatan i Elaun-slaun
Partanikan banajawatan intap
dalam jawatan Soparh Gal
Damasukkan ko dalam perjawatan barpencen Tarpa Gaj Sorrua prees alaun.
r'tc;‘ww Cutl sakst separuh gap

Langkah Tindakan
1 Skrin cetak Borang Kew8 dipaparkan.

Catatan
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18. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan.

A 3 @ = B
» Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan Gaji Bulanan  Catatan No. Surat Kebenaran u
1 PENUKARAN JABATAN 102018 310000 KUATKUASA 101002019 JKKIDN2Z
Muat Naik Fail Pengiraan
Tindakan
Bil Nama Dokumen Catatan
Fail
10 ¢ W 4 Mukasuratd (dai0 b M & Memaparkan reked O hingga 0 dan 0 rekod
Maklumat Kuiri Semasa -
Makiumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Parihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh HNama Pegawai Kuiri Selesai
Senaral Semak Luius Kuirl Batal Cetak Kembal

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon F’ untuk Log Keluar.
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