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Ringkasan Penyerahan 

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk 

membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan 

bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iSPEKS ini. 

Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem 

ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk 

menggunakan sistem tersebut.  

Aliran Kerja atau 

Aliran Tugas 

Sila rujuk lampiran yang disediakan 

Kriteria 

Penerimaan 

Tidak berkenaan. 

Keputusan Ujian 

(Jika berkaitan) 

Tidak berkenaan. 

Komen Tidak berkenaan. 
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen 

Semakan Dokumen 

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan 

1 1.2 17/10/2019 TTSB Keluaran Versi 1.2 
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1.0 GLOSARI 
 

Terma Keterangan Proses 

TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd 

iSPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri 

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia 

PY Modul Gaji 
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2.0    KEW 8 PERUBAHAN BUTIRAN 

1. Perubahan Butiran – Mengemas kini maklumat perubahan gaji kakitangan (penjawat 
awam yang telah mempunyai nombor gaji) sekiranya terdapat perubahan atau 
pembetulan pada maklumat gaji. Paparan skrin yang lebih dinamik disediakan bagi 
memenuhi keperluan fungsi mengikut jenis penyata yang berbeza-beza. 

 

Skrin Kemasukan Borang KEW.8 digunakan untuk membuat kemasukan maklumat gaji bagi 

Borang Kew.8. Kemasukan data boleh dilakukan oleh pengguna di peringkat PTJ atau 

Jabatan. 

  

Sebelum Proses Borang KEW.8 bagi Jenis Penyata Perubahan Butiran dilakukan, proses 

Penyediaan Maklumat Bajet & Penyediaan Waran akan dilakukan di Modul BA untuk 

memastikan peruntukan bajet mencukupi. 

  

Sistem akan memaparkan maklumat Senarai Pinjaman (jika ada) di dalam data grid pada 

Borang KEW. 8 di Modul Pinjaman Kakitangan jika terdapat permohonan perumahan dibuat 

bagi kakitangan tersebut. 

  

Jika ingin membuat proses Borang KEW.8 bagi Jenis Penyata Perubahan Butiran, maklumat 

boleh diambil dari salah satu rekod antara Jenis Penyata Perlantikan Pertama atau Perlantikan 

Semula yang telah dibuat bergantung pada kakitangan tersebut jika ada sebarang perubahan 

yang berlaku. 

  

Terdapat 4 Jenis Penyata pada Borang KEW. 8. Antaranya adalah: 
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2.1      Skrin Penyedia 

Skrin ini membenarkan Penyedia di Peringkat PTJ untuk kunci masuk Maklumat 

bagi Proses Penyediaan Borang Kew 8 Jenis Penyata Perubahan Butiran. 

 
1. Skrin iSPEKS Login dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

2 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

3 
Klik butang . 
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2. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  
   

 
3. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk paparan Menu.  
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4. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik menu Gaji.  

2 Klik menu KEW.8.  

 

 
5. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
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6. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Jenis Penyata.  

2 Pilih Perubahan Butiran.  

 

 
7. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Jenis Perubahan.  

2 Pilih senarai Jenis Perubahan yang berkenaan.  

 

 



KEW 8 Perubahan Butiran 

 

iSPEKS_USER MANUAL_Gaji_1.2 
          Muka Surat 10 

 
 

 
8. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Kategori Proses.  

2 Pilih senarai Kategori Proses yang berkenaan.  

 

 
9. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
 

 

 



KEW 8 Perubahan Butiran 

 

iSPEKS_USER MANUAL_Gaji_1.2 
          Muka Surat 11 

 
 

 
10. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Dwiklik pada maklumat No. Gaji di ruangan Senarai 
No. Gaji. 

 

 

 
11. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
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12. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Sebab Tindakan, masukkan data 
sebagai contoh "Penukaran maklumat ". 

 

 

 
13. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak maklumat di ruangan Maklumat Peribadi 
Pegawai. 
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14. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak maklumat di ruangan Maklumat Bilangan 
Anak PCB. Masukkan perubahan bilangan di 
Bilangan Anak PCB (jika ada). 

 

 

 
15. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada ruangan Maklumat Perjawatan Pegawai, klik 
pada senarai pilihan Kemudahan Kuarters. 

 

2 Pilih senarai Kemudahan Kuarters yang berkenaan.  

 



KEW 8 Perubahan Butiran 

 

iSPEKS_USER MANUAL_Gaji_1.2 
          Muka Surat 14 

 
 

 
16. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada senarai pilihan Pinjaman Perumahan 
Kerajaan. 

 

2 
Pilih samaada Ya atau Tidak pada Pinjaman 
Perumahan Kerajaan yang berkenaan. 

 

 

 
17. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Jenis Kuasa Melantik.  

2 Pilih senarai Jenis Kuasa Melantik yang berkenaan.  
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18. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada senarai pilihan Pinjaman/ Tukar 
Sementara. 

 

2 
Pilih samaada Ya atau Tidak pada Pinjaman/ Tukar 
Sementara yang berkenaan. 

 

 

 
19. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon . Masukkan Tarikh Disahkan Dalam 
Jawatan Skim Perkhidmatan Sekarang. 

 

2 Klik ikon . Masukkan Tarikh Dimasukkan ke 
Dalam Perjawatan Berpencen. 

 

3 Klik ikon . Masukkan Tarikh Dinaikkan Pangkat ke 
Gred Sekarang. 
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4 Klik ikon . Masukkan Tarikh Ditukarkan ke 
Jabatan Ini. 

 

5 Klik ikon . Masukkan Tarikh Cuti Tanpa Gaji Dari. 
 

6 Klik ikon . Masukkan Tarikh Cuti Tanpa Gaji 
Hingga. 

 

 

 
20. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Faedah Persaraan.  

2 Pilih senarai Faedah Persaraan yang berkenaan.  
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21. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai Pilihan Persaraan.  

2 Pilih senarai Pilihan Persaraan yang berkenaan.  

 

 
22. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai Had Umur Bersara.  

2 Pilih senarai Had Umur Bersara yang berkenaan.  
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23. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak maklumat di ruangan Maklumat Gaji Dan 
Elaun. 

 

2 
Semak maklumat di ruangan Maklumat 
Perakaunan. 

 

 

 
24. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak maklumat di ruangan Maklumat 
Penempatan/ Perubahan Gaji Pegawai. 

 

2 Klik ikon di ruangan Maklumat Perubahan. 
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25. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Butir-butir Perubahan, masukkan data 
sebagai contoh "Penukaran Jabatan". 

 

2 Klik ikon . Masukkan Tarikh Perubahan. 
 

3 
Pada medan Gaji Bulanan, masukkan data sebagai 
contoh "3100". 

 

4 
Pada medan Catatan, masukkan data sebagai 
contoh "Kuatkuasa 10/10/2019". 

 

5 
Pada medan No. Surat Kebenaran, masukkan data 
sebagai contoh "JKK900/22". 
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26. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk menyimpan maklumat 
perubahan. 

 

 

 
 
27. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
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28. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Skrin Notifikasi yang menyatakan Peruntukan 

Wujud dipaparkan. Klik butang . 

 

 

 
 
29. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
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30. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya disimpan. Klik butang . 
 

 

 
 
31. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
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32. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Skrin Senarai Semak KEW 8 dipaparkan. Tandakan 

 pada perkara yang berkaitan. 
 

 

 
 
33. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
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34. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Senarai Semak berjaya disimpan. Klik pada butang 

. 

 

 

 
 
35. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
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36. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
 

 

 
 
37. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya disah simpan. Klik butang . 
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38. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk Log Keluar. 
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2.2      Skrin Penyemak 

Skrin ini membenarkan Penyemak di Peringkat PTJ untuk menyemak Maklumat 

bagi Proses Penyediaan Borang Kew 8 Jenis Penyata Perubahan Butiran. 

 

1. Skrin iSPEKS Login dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

2 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

3 
Klik butang . 
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2. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

  
   

 
3. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Dwiklik pada tugasan Proses Penyediaan Borang 
KEW.8 - Skrin Penyediaan Borang KEW.8 di 
ruangan Semak. 

 

2 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.  

 



KEW 8 Perubahan Butiran 

 

iSPEKS_USER MANUAL_Gaji_1.2 
          Muka Surat 29 

 
 

 
4. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 

Skrin Notifikasi memaparkan info mengenai Jenis 
Perubahan pada Rekod dipaparkan. Klik butang 

. 

 

 

 
5. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Semak maklumat di ruangan Borang KEW 8.  
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6. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak maklumat di ruangan Maklumat Peribadi 
Pegawai. 

 

 

 
 
7. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak maklumat di ruangan Maklumat Bilangan 
Anak PCB. 

 

2 
Semak maklumat di ruangan Maklumat Perjawatan 
Pegawai. 
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8. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Semak maklumat di ruangan Senarai Pinjaman.  

 

 
9. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Semak maklumat di ruangan Maklumat Persaraan.  
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10. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak maklumat di ruangan Maklumat Gaji Dan 
Elaun . 

 

2 Semak maklumat di ruangan Maklumat Perakaunan.  

 

 
11. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak maklumat di ruangan Maklumat 
Penempatan/ Perubahan Gaji Pegawai dan 
Maklumat Perubahan. 
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12. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
 

 

 
 
13. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
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14. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya disemak. Klik butang . 
 

 

 
 
15. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk Log Keluar. 
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2.3      Skrin Pelulus 

Skrin ini membenarkan Pelulus di Peringkat PTJ untuk meluluskan Maklumat bagi 

Proses Penyediaan Borang Kew 8 Jenis Penyata Perubahan Butiran. 

 

1. Skrin iSPEKS Login dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

2 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

3 
Klik butang . 
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2. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

  
   

 
3. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Dwiklik pada tugasan Proses Penyediaan Borang 
KEW.8 - Skrin Penyediaan Borang KEW.8 di 
ruangan Lulus1. 
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4. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.  

 

 
5. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 

Skrin Notifikasi memaparkan info mengenai Jenis 
Perubahan pada Rekod dipaparkan. Klik butang 

. 
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6. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Semak maklumat di ruangan Borang KEW 8.  

 

 
7. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak maklumat di ruangan Maklumat Peribadi 
Pegawai. 

 

 

 



KEW 8 Perubahan Butiran 

 

iSPEKS_USER MANUAL_Gaji_1.2 
          Muka Surat 39 

 
 

 
8. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak maklumat di ruangan Maklumat Bilangan 
Anak PCB. 

 

2 
Semak maklumat di ruangan Maklumat Perjawatan 
Pegawai. 

 

 

 
9. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Semak maklumat di ruangan Senarai Pinjaman.  
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10. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Semak maklumat di ruangan Maklumat Persaraan.  

2 
Semak maklumat di ruangan Maklumat Gaji Dan 
Elaun. 

 

 

 
11. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak maklumat di ruangan Maklumat 
Perakaunan. 

 

2 
Semak maklumat di ruangan Maklumat 
Penempatan/ Perubahan Gaji Pegawai dan 
Maklumat Perubahan. 

 

 

 
12. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 
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Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
 

 

 
13. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
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14. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya diluluskan. Klik butang . 
 

 

 
15. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Skrin Notifikasi memaparkan "Sila cetak Borang 

Kew8" dipaparkan. Klik butang . 
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16. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
 

 

 
17. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Skrin cetak Borang Kew8 dipaparkan.  
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18. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk Log Keluar. 
 

 

 


