s, D gutls

SISTEM PERAKAUNAN AKRUAN
KERAJAAN NEGERI
(iISPEKS)

USER MANUAL

Penyediaan Borang Kew 8
(Perlantikan Pertama)
(Gaji)

Untuk

% ‘JABATAN AKAUNTAN NEGARA

) MALAYSIA

@;

>

edge

technologies



PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan
merupakan bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem
ISPEKS ini. Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci
bagaimana sistem ini berfungsi dan memberi gambaran kepada

pengguna bagaimana untuk menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau

Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.

i SPEKS_ USER MANUAL_PY _v1.1 Muka Surat i
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.1 19/07/2019 Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.1
i SPEKS_ USER MANUAL_PY_v1.1 Muka Surat ii
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

ISI KANDUNGAN

1.0 GLOSARI ... 1

2.0 PENYEDIAAN BORANG KEW.8 JENIS PENYATA PERLANTIKAN PERTAMA?2

2.1 SKIN PeNYEIA.....cccc i e e 3
2.2 SKIN PeNYEMEK ...t 23
2.3 SKIN PEIUIUS ... nnnnnnne 32
i SPEKS_ USER MANUAL_PY_v1.1 Muka Surat iii
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PY Modul Gaji

KEW 8 | Penyediaan Borang KEW 8 Jenis Penyata Perlantikan Pertama

i SPEKS_ USER MANUAL_PY _v1.1 Muka Surat 1
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

2.0 PENYEDIAAN BORANG KEW.8 JENIS PENYATA PERLANTIKAN PERTAMA

Skrin Kemasukan Borang KEW.8 digunakan untuk membuat kemasukan maklumat
gaji bagi Borang Kew.8. Kemasukan data boleh dilakukan oleh pengguna di peringkat
PTJ atau Jabatan.

Sebelum Proses Borang KEW.8 bagi Jenis Penyata Perlantikan Pertama dilakukan,
proses Penyediaan Maklumat Bajet & Penyediaan Waran akan dilakukan di Modul BA
untuk memastikan peruntukan bajet mencukupi.

Sistem akan memaparkan maklumat Senarai Pinjaman (jika ada) di dalam data grid
pada Borang KEW. 8 di Modul Pinjaman Kakitangan jika terdapat permohonan
perumahan dibuat bagi kakitangan tersebut.

Terdapat 4 Jenis Penyata pada Borang KEW. 8. Antaranya adalah:

1. Perlantikan Pertama — Kemasukan maklumat kakitangan bagi penjawat
awam yang baru dilantik ke perkhidmatan awam bagi skim tersebut
(terutamanya penjawat awam yang belum mempunyai nombor gaji).
Kakitangan baru juga adalah termasuk pegawai lantikan baru.

i SPEKS_ USER MANUAL_PY v1.1 Muka Surat 2
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

2.1 Skrin Penyedia

Skrin ini membenarkan Penyedia di Peringkat PTJ untuk kunci masuk Maklumat
bagi Proses Borang Kew 8 Jenis Penyata Perlantikan Pertama.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan.

- 15PEKS
Sistemn Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Maspk @

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA
2 Klik untuk masukan KATA LALUAN
3 Klik pada butang LOG MASUK

i SPEKS_ USER MANUAL_PY _v1.1

Muka Surat 3
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

2. Skrin Menu Sisi iSPEKS dipaparkan.

W =
E - -
7 Main Titke
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLus 2 KURI
Froses Penyediaan Borang
0 . ; . c . 0
2 0 ]
3 ] o
o o
5 0 ]
0 * W 4 Msasuati ganl M O Memaparkan rekod 1 ningga 10 dan 10 rekod
Senaral Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bl NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN PTJ BANKISYARIKATINDVID AMAUN (RM STATU HAMA PEGAWAI TARIKH
) i URUSHIAGA & e 5 (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA ~ i 4
M ¥ M o4 Mukasuat0 daid b M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dan

Langkah Tindakan Catatan

1 |Kiik pada simbol MENU ~

3.  Skrin Gaji dipaparkan.

2 o) =
15PEK S MENL & " Main Titke

 Bejet ¥ senarai Tugasan UMUM
{ Lejar AM ¥ B MODUL PROSES SUBMODU SAH SIMPAN ~ SEMAK  SEMAK2 SAH SOKONG  LULUS1  LULUSZ  KURI
|, Pengurusan Tunai ¥ s Py aan

Akaun Belum Bayar ¥ o 0
. Akaun Belum Terima ( : ) ¥
. Perolenan
) = I 2 o ]
., Pinjaman Kakitangan ¥
., Pendahuluan & Tuntutan ¥
., Pengurusan Aset & inventori ¥
| Pinjaman ¥ E J 3

Pelaburan ¥

Perakaunan Projek ¥
. Penpekosan Berasaskan Aktivit ¥ -
. Pengurusan Kontrak £ L R A | P H O Memaparkan rekod 1
. Integrasi Luar £

Senarai Tugasan MODUL
o b Bil NOREKOD NORUJUK. JABATAN  PTJ JENIS A NKSYARIKAT, AMAUN (RE STATUS NAMA PEGAWAI Tariky | DILHARI
URUSHIAG. {AGEING DC
" SEMUA v Y Y
10 v M 4 Mukasuast0 dai0 p M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada Modul GAJI

i SPEKS_ USER MANUAL_PY _v1.1 Muka Surat 4
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

4.  Skrin Penyediaan Borang KEW 8 dipaparkan.

A fay ..
1SPEKS MENU & ¥ Main Titke
|, Bajet ¥ Senarai Tugasan UMUM
| Lejar AM g Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLus2 KUIRI
|, Pengurusan Tunai ¥
| Akaun Belum Bayar % 0 o
Akaun Belum Terima = Borang Kewd
. Perolehan B creses l
) Borang HE - ]
.
4 (25 Penyediagn Makium:
=
3 o o
an Maklumat Ga) 0 Y M 4 Mukasuatl dait » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
]! J
Pinjaman Kakitangan ¥ Senarai Tugasan MODUL
Pendahuluan & Tuntutan ¥ Bl NOREKOD NORUJUK. JABATAN  PTJ JENIS o ANKSYARIKAT, AMAUN (RI STATUS NAMA PEGAWAI TRy | DI-HARI
- URUSHIAG. IAGEING DC
. Pengurusan Aset & inventori SEMUA v -y .
, Pinjaman ¥, 10 v M 4 Masust0 |dado b M & Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 reked

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada Proses KEW 8

5.  Skrin Penyediaan Borang KEW 8 dipaparkan.

& ey _.-

»

Senaral Tugasan Skrin

| REKOD BARU

BIL HARI
Bil ! : <
NOREKOD  NORUJUKAN JABATAN PTJ JENIS URUSNIA BANK/SYARIKATINDIVID  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
SEMUA ~ r
0 v W 4 wukasural0 dafd p MW O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dan 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang REKOD BARU

i SPEKS_ USER MANUAL_PY _v1.1 Muka Surat 5

edge

technologies




PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

6. Skrin Penyediaan Borang Kew 8 dipaparkan.

Borang Kew 8

( : ) Jenis Tindakan : Baru

Tahun Gaijl 2018
Bulan Gaji: €

dia: 004000 - PEJABAT KEWANGAN &

N PERBENDAHARAAN

PTJ Penyedia lUlJ-lUU‘ 1] —J'e]abat Ke-.\ran;an & Perbendaharaan
{Pegawai Kewangan Negeri)

Jenis Penyala PERLANTIKAN PERTAMA b

Jenis Perubahan PERLANTIKAN BARU[JAWATAN TETAP)
Kategori Proses:  PENCEN ADUN v

CANTIRAN PENCEN ADUN

@éjéé

Sebab Tindakan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Semak maklumat yang dipaparkan berdasarkan
LOGIN PENGGUNA

Pilih maklumat daripada senarai list down pada

2 medan JENIS PENYATA

3 Pilih  maklumat daripada senarai list down pada
medan JENIS PERUBAHAN

4 Pilih maklumat daripada senarai list down padd
medan KATEGORI PROSES

5 Sistem akan auto papar maklumat berdasarkan

pilihan pada medan JENIS TINDAKAN

i SPEKS_ USER MANUAL_PY _v1.1
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

7. Skrin Penyediaan Borang Kew 8 dipaparkan.

£ ] I"
aha IPEE:::’:::i::::‘RHN?E'-\P :l
\ 0585 I-\K—\.‘.(I'-\NGH-' 8lASA vl—@
Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih maklumat daripada senarai list down padad

medan JENIS PERUBAHAN
5 Pilih maklumat daripada senarai list down pada

medan KATEGORI PROSES
3 Masukkan maklumat pada medan SEBAB

TINDAKAN

i SPEKS_ USER MANUAL_PY _v1.1
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

8.  Skrin Penyediaan Borang KEW 8 dipaparkan.

n: | MELAYU

Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan JENIS PENGENALAN DIRI
Umur mestilah 18 tahun
5 Masukkan maklumat pada medan NO,|ke atas untuk kategori
PENGENALAN DIRI proses selain daripada
PENCEN ADUN
3 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan GELARAN
4 Masukkan maklumat pada medan NAMA
PEGAWAI
5 Masukkan maklumat pada medan ALAMAT]
RUMAH
5 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan NEGERI
. Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan DAERAH
8 Masukkan maklumat pada medan BANDAR
9 Masukkan maklumat pada medan POSKOD
10 Masukkan maklumat pada medan EMEL
11 Masukkan maklumat pada medan TEL RUMAH
12 Masukkan maklumat pada medan TELEFON
PEJABAT

i SPEKS_ USER MANUAL_PY _v1.1
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

Sistem akan auto papar maklumat berdasarkan

13 -
pada medan No. Pengenalan Diri

14 Masukkan maklumat pada medan TELEFON
BIMBIT

15 Masukkan maklumat pada medan NO. FAKS

16 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan KELULUSAN AKADEMIK TERTINGGI

17 Pilih maklumat daripada senarai list down pada|
medan KETURUNAN

18 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan JANTINA

19 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan AGAMA

20 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan TARAF PERKAHWINAN

21 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan NEGERI LAHIR

22 Masukkan maklumat pada medan BIL. ANAK PCB

9. Skrin Penyediaan Borang KEW 8 dipaparkan.

Maklumat Per

Senaral Pinjaman
Bil Bl Pinjaman

L

DIPLOMA v Jantina

MELAYU v Agama

Maklumat Bilangan Anak PCB
Bil Perinal Baangan Anak PCB

1 DIBAWAH 18 TAHUN

enis Pinjaman

FEREMPUAN

ISLAM

Tarikh Pinjaman

Langkah Tindakan Catatan
Masukkan maklumat pada panel MAKLUMAT
1 BILANGAN ANAK PCB berdasarkan jumlah Bil.
Anak PCB

i SPEKS_ USER MANUAL_PY _v1.1
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

10. Skrin Penyediaan Borang KEW 8 dipaparkan.

2 fay = P
» Kelulusan Akademik Tertnggl :  DIPLOMA v Jantina:  PEREMPUAN ~
Kelrunan:  MELAYU v Agama;  ISLAM v
R — in (Sita Nyatakan
Tar BUJANG v nak
SELANGOR v

Maklumat Bilangan Anak PCB
Bil Perinal BEangan Anak PCB

1 DIBAWAH 18 TAHUN

DAMG BELAJAR SEPENUH MASA DM PERINGHKAT DIPLOMA KE ATAS (MALAYSIA) ATAU DI PERINGKAT LJAZAH DAN KE ATAS (LUAR MALAYSIA) 0

5  KURANG UPAYA BELAJAR DI IPT 0
Maklumat Perjawatan Pegawai | ( ) -

Kemudahan Kuarters : | SELAIN D1 ATAS \,I
Fingaman Perumahan Kerajaan TIDAK w
Senarai Pinjaman
Bil BilPinjaman  No. Akaun Jenis Pinjaman Tarikh Pinjaman

0 * W 4 Mukasuati  dai1l P M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan

Pilih maklumat daripada senarai list down pada

1 medan KEMUDAHAN KUARTERS

5 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan PINJAMAN PERUMAHAN KERAJAAN

i SPEKS_ USER MANUAL_PY _v1.1 Muka Surat 10
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

11. Skrin Penyediaan Borang KEW 8 dipaparkan.

Senarai Pinjaman

Bil Bil Pinjaman

Jawatan Skir

No. Akaun Jenis Pinjaman Tarikh Pinjaman

Mukasurat1  can1 p M O |_®

ko | BADAN BERKANUN NEGERI

Klagitkas! Skim Perihidmatan SISTEM MAKLUMAT

Skim P PEGANAI TEKNOLOG MAKLUMAT

awatan PEGAWAI KEWANGAN

Taraf Perkhidmatan : | TETAP

posn @)eoe{TE T | o

L

Makhumat Parsaraan

Filihan Persaraan w

Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan JENIS KUASA MELANTIK

5 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan KLASIFIKASI SKIM PERKHIDMATAN

3 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan SKIM PERKHIDMATAN

4 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan GELARAN JAWATAN

5 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan TARAF PERKHIDMATAN

6 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan PINJAMAN/ TUKAR SEMENTARA

7 Masukkan tarikh pada medan TARIKH MULA|
BERKHIDMAT

8 Masukkan tarikh pada medan TARIKH DILANTIK
KE SKIM PERKHIDMATAN SEKARANG

i SPEKS_ USER MANUAL_PY _v1.1
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

12. Skrin Penyediaan Borang KEW 8 dipaparkan.

Maklumat Persaraan

Gajl I PEGANAI TEKNOLOGI MAKLUMAT GRED Fa Vl

APRIL ~

5
®
Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih maklumat daripada senarai list down pada

medan FAEDAH PERSARAAN
5 Pilih maklumat daripada senarai list down pada

medan PILIHAN PERSARAAN
3 Pilih maklumat daripada senarai list down pada

medan HAD UMUR BERSARA
4 Pilih maklumat daripada senarai list down pada

medan GRED GAJI
5 Pilih maklumat daripada senarai list down pada

medan BULAN KENAIKAN GAJI

i SPEKS_ USER MANUAL_PY _v1.1
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

13. Skrin Penyediaan Borang KEW 8 dipaparkan.

a [ .-
»
PEGAWAI TEKNOLOGI MAKLUMAT GRED F&1 v
Bula AFRIL w
3l Pokiok
Makbumat Gaji Dan Elaun
Bil Jenis Kod Kod Gaji dan Elaun Kekal i Sementara Jenis Tunggakan Tarikh Mula Tarikh Akhir Tunggakan  Amaun (RM) Padam
umiah (RM

Maklumat Perakaunan -
abata -
~
rogra ~

Maklumat Penempatan | Parubahan Gaji Pegawai
No. Gaji: 940912105495

1 Klik butang ® untuk kemasukkan maklumat pada
panel MAKLUMAT GAJI DAN ELAUN

i SPEKS_ USER MANUAL_PY _v1.1 Muka Surat 13
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

14. Skrin Penyediaan Borang KEW 8 dipaparkan.

a a ."
Maklumat Gaji Dan Elaun I_O I_Q)
GAJ ELAUN ~ 1 - GAJI POKOK “I
Kekal i Se ara KEKAL v 2 SUUUUDI
He =
Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih maklumat daripada senarai list down pada

medan JENIS KOD
5 Pilih maklumat daripada senarai list down pada

medan KEKAL/ SEMENTARA
3 Pilih maklumat daripada senarai list down pada

medan KOD GAJI DAN ELAUN
4 Masukkan maklumat pada medan AMAUN

SEBULAN (RM)

i SPEKS_ USER MANUAL_PY _v1.1
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

15. Skrin Penyediaan Borang KEW 8 dipaparkan.

2

PEGAWAI TEKNOLOGI MAKLUMAT GRED F4 ~

AFRIL v

Makiumat Gaji Dan Elaun

Kod Gaji dan Elaun Kekal ! Sementara

ELAUN - GAJI POKOK

Maklumat Perakaunan

—0

Jenis Tunggakan

Tarikh Mula Tunggakan Tarikh Akhir Tunggakan  Amaun Sebitan (RM) Padam

0 R

B e 1 0
Program/ -: i“: EJC‘S:;::_ T:l;i;:hl PENTADBIRAN :
Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan JABATAN
Pilih maklumat daripada senarai list down pada
2
medan PTJ
3 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan VOT/DANA
4 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan PROGRAM/AKTIVITI

i SPEKS_ USER MANUAL_PY _v1.1
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

16.

17.

Skrin Penyediaan Borang KEW 8 dipaparkan.

A - = P
s FTJ 30100100 - JKR - 1BU PEJABAT JOHOR BAHRU v -
VouDana:  B24 - JABATAN KERJA RAYA v
ProgramiAktiviti© | 224100 - PENGURUSAN DAN PENTADBIRAN v:
I i Pegawai -
No. Gaji - 840912105486
Nama Pegawai © NUR AFIFAH BINTI SYAFIQ
Jawatan . PEGAWAI KEWANGAN
Jabatan 022000 - JABATAN KERJA RAYA
PTJ: 30100100 -JKR - IBU PEJABAT JOHOR BAHRLU
Maklumai Perubahan -
Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan Gaji Bulanan Catatan No. Surat Kebenaran Padam
Muat Nalk Fall Pengiraan -
Maklumat Kuiri Semasa -
MaKlumat Kuir Terdanuiu -
Sah Simpan  Kosongkan  Cetak Kemaali

Langkah

Tindakan

Catatan

Semak

maklumat
1 panel MAKLUMAT PENEMPATAN/ PERUBAHAN
GAJl PEGAWAI

yang dipaparkan  pada

Skrin Penyediaan Borang KEW 8 dipaparkan.

Maklumat Penempatan | Perubahan Gaji Pegawai
No. Gaji
Nama Pegawal
Jawatan
Jabiatan

PTJ

Maklumat Perubahan

Bil Butir-butir Perubahan

Muat Naik Fail Pengiraan
Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahulu

Tarikh Perubahan

£ - L3
» PTJ 30100100 - JKR - IBU PEJABAT JOHOR BAHRU v -
VotDana B24 - JABATAN KERJA RAYA ~
Programfstiviti . | 224100 - PENGURUSAN DAN PENTADBIRAN

840912105086

NUR AFIFAH BINTI SYAFIQ

PEGAWAI KEWANGAN

022000 - JABATAN KERJA RAYA

30100100 - JKR - IBU PEJABAT JOHOR BAHRU

Gaji Bulanan  Catatan

Senaral Semak  Simpan

No. Surat Kebenaran

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik butang

panel MAKLUMAT PERUBAHAN

®

untuk kemasukkan maklumat pada

i SPEKS_ USER MANUAL_PY _v1.1
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

18. Skrin Penyediaan Borang KEW 8 dipaparkan.

3 | Maklumat Perubahan l_( : )

Butir-butir Perubahan

Tant{ 2 D5D42017 o
@—G#-Svivo— 3.000.00

No. Surat Kebenaran ;] ASW123

MAKLUMAT PERUBAMAN

AN
ELAUN

—®

Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan Gajl Bulanan Catatan

Muat Naik Fail Pengiraan
Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahulu

Senarsl Semak  Simpan  Sah Simpan  Kosongkan  Cetk Kemoali =

He =

MNo. Surat Kebenaran Padam

Langkah Tindakan Catatan
1 Masukkan maklumat pada medan BUTIR-BUTIR
PERUBAHAN
5 Masukkan  tarikh pada medan TARIKH
PERUBAHAN
3 Masukkan maklumat pada medan GAJI BULANAN
4 Masukkan maklumat pada medan CATATAN
5 Masukkan maklumat pada medan NO. SURAT]
KEBENARAN

i SPEKS_ USER MANUAL_PY _v1.1
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

19.

Skrin Penyediaan Borang KEW 8 dipaparkan.

20.

& - = P
¥ VotDana B24 - JABATAN KER.JA RAYA ~ -
ProgramiAktivit . 224100 - PENGURUSAN DAN PENTADBIRAN ~
Maklumat Penempatan | Perubahan Gaji Pegawai -
No. Gaji . 409 6
Nama Pegawal: NUR AFIFAH BINTI SYAFIQ
Jawatan © PEGAWAI KEWANGAN
Jabatan 022000 - JABATAN KERJA RAYA
PTJ: 30100100 - JKR - IBU PEJABAT JOHOR BAHRU
Maklumat Perubahan -
&
Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan Gaji Bulanan Catatan No. Surat Kebenaran Padam
1 MAKLUMAT PERUBAHAN 050412017 3.000.00 GAJELAUN ASW123 x
Muat Naik Fail Pengiraan
Maklumat Kuiri Semasa o
MaKIumat Kuiri Terdanulu
Senarai Semak  Simpan  Sah Simpan  Kosongkan  Cetak Kembali

Catatan

Langkah Tindakan

1 Klik pada butang SIMPAN

Skrin Penyediaan Borang KEW 8 dipaparkan.

Maklumat Penempatan / Perubahan Gaji Pegawai

oy Anda Pasti Untuk Sir

Makiumat Perubahar

Catatan

Langkah Tindakan

1 Klik pada butang YA untuk disimpan

Muka Surat 18

i SPEKS_ USER MANUAL_PY _v1.1

Ethetaedge

technologies
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21.

22.

Skrin Penyediaan Borang KEW 8 dipaparkan.

& - »
Maklumat P Perubal F
Notifixasi %
. \_\i‘) Rekod Berjaya Disimpan
Makiumat Perubahan
&
Bil Butir-butir Perubahar Tarfknh Perubahar Gajl Bulanan  Catatan No. Surat Kebenarar Fadam
scriptvoid(0]
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OK
Skrin Penyediaan Borang KEW 8 dipaparkan.
A - = P
# | Maklumat Penempatan | Parubahan Gaji Pegawai ~
Mo, Gaji: 940912105496
Nama Pegawai . NUR AFIFAH BINTI S
Jawatan . PEGAVAI KE
Jabatan 000 - JABATAN KERJA RAYA
PTJ: 30100100 - JKR - IBU PEJABAT JOHOR BAHRU
Maklumat Perubahan -
He ®
Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan Gaji Bulanan  Catatan No. Surat Kebenaran Padam
1 MAKLUMAT PERUBAHAN 050412017 300000 GAJELAUN ASW1ZE X
Muat Naik Fail Pengiraan
&
0 v KW 4 Mukasurat 1 dari P RO Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Maklumat Kuiri Semasa o
Maklumat Kuiri Terdahulu
Senarai Semak  Simpan  SahSimpan  Baml  Kosongkan  Cetik Kembali

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang SENARAI SEMAK
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23. Skrin Penyediaan Borang KEW 8 dipaparkan.

# | Maklumat Penempatan | Parubahan Gaji

But-butr Yang Perlu Disemak Fada Dokumen Asas Dan Dokumen Sokongan Uniuk Mengesankan Bayaran Gaji
UNTUK TINDAKAN PENYEDIA -
n:| Perlantikan Pertama | Perlantikan Semula
Bi Pilin  Butiran dan Dokume
2 *Surat Setuju Terima Jawatan
3 “Surat Arahan Penempatan
Maklumat Perubahan 4 *Surst Berkuathuzsa bagl Perlantkan Baru =
*Perantikan Baru - Semakan ke atas ketepatan, =
kebenaran makiumat dengan dokumen sohongan He ®
Bil Butir-butir Perubahan 5

1 MAKLUMAT FERUBAHAN

urat Kebenaran Padam
z ®
Cetak
Muat Naik Fail Pengirasn

®
0 v KW 4 Mukasurat 1

maparkan rakod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahulu

Langkah Tindakan

Catatan

1 Tandakan salah satu maklumat pada Senarai
Semak

2 Klik pada butang SIMPAN

24. Skrin Penyediaan Borang KEW 8 dipaparkan.

% ) Rekod Senarai Semak Berja:
\!,) Disimpan,

javascriptvoid{0)

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang OK
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25. Skrin Penyediaan Borang KEW 8 dipaparkan.

£ (= =
# Maklumat Penempatan | Parubahan Gaji Pegawai -
No.Gali: 840912105456
Nama Pegawal . NUR TISYAFIC
Jawatan . F
Jabatan 022000 - JABATAN KERJA RAYA
PTJ: 30100100 - JKR - IEU PEJABAT JOHOR BAHRU
Maklumat Perubahan -
He®
Bil Butir-putir Perubanan Tarikh Perubanan Gaji Bulanan  Catatan No. Surat Kebenaran Padam
1 MAKLUMAT PERUBAHAN 050402017 300000 GAJELAUN ASW123 x
Muat Naik Fail Pengiraan
®
0 v W 4 Mukasurat1l |dai1 » MW O Memaparkan reked 1 hingga 10 dari 10 rekad
Maklumat Kuiri Semasa o
Maklumat Kuiri Tergahuiu
Senarai Semak  Simpan  Sah Simpan Batal Kosongkan  Celtk Kembali

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang SAH SIMPAN

26. Skrin Penyediaan Borang KEW 8 dipaparkan.

= a —
Makiy Perubahan Gaji P
Perubah Notifikasi "
| 3/ Anda Pasti Untuk Sat Redor ‘ ¢ &
Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan i ulanan  Catatan No. Surat Kebenaran Padam
- I x
jat Nai Pengiraan
&
avascriptvoidi(]

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang YA untuk disah simpan
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27. Skrin Penyediaan Borang KEW 8 dipaparkan.

L™ -
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OK
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2.2 Skrin Penyemak

Pegawai Penyemak perlu menyemak maklumat yang telah disah simpan oleh
Pegawai Penyedia untuk disemak dan akan dihantar kepada Pegawai Pelulus

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

- 15PEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Maspk @

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukkan ID PENGGUNA
2 Klik untuk masukkan KATA LALUAN
3 Klik pada butang LOG MASUK
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2. Skrin Dashboard Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

S % Main Titke

Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL H SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG

Proses Penyediaan Borang
1 KEW & - Skrin Panyediaan
Borang Kewd
Proses Penyediaan Borang
KEW 320 - Skrin Penyediaan - 0
Borang Kew320
Skrin Penermaan Perukaran

2

N Kakitangan Cleh Agensi - . °
Penyediaan Maklumat
Pertukaran Kakitangan
Penyediaan Barang TP1

4 (Pelepasan PCB)- Skrin - o

Penyediaan Borang TR1
Penyediaan Borang TP2
{Pelepasan PC8)- Sknin

[
Penyediaan Barang TP2
Penyedisan Borang TF3
10 v W 4 Mukasuratl  daril b M O
Senaral Tugasan MODUL
. JENIS
Bil  noREKODD NORUJUKAN JABATAN PTY URUSNIAGA BANKISYARIKATINDVID AMALUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI

" SEMUA L

M v W 4 Mukaserai0 daid b M O

LULUS 1 LULUS 2 KUIRI

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 10 rekod

BIL HARI
[AGEING DOKUMEN)
i3

TARIKH

FEiE

Memaparkan rekod 0 hingga 0 dan 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan
Semak pada Dashboard Proses Penyediaan
1 Borang KEW.8 - Skrin Penyediaan Borang KEW 8§
dan double klik maklumat pada peranan SEMAK
3. Skrin Senarai Tugasan iISPEKS dipaparkan.
A = = P
v Main Titke

Senarai Tugasan UMUM

Bil MoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1

Proses Penyediaan Barang

KEW 320 - Skrin Penyediaan
Borang Kew320

Skrin Penerimaan Perukaran

Kakitangan Cleh Agensi -

3 Penyediaan Maklumat
Pertukaran Kakitangan
Penyediaan Barang TP
(Pelepasan PCB)- Skrin
Penyediaan Barang TP1

Panyediaan Barang TP2

{Pelepasan PCB)- Sknin
Panyediaan Barang TP2
Penyediaan Barang TF3

0 ¥ W o4 Mukasuratl dait B M O

Senarai Tugasan MODUL

LuLusz KUIRI

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekos

JENIS BIL HARI
Bl N RUJUKAN \f ISYARIKATIN L TA PEGAWA TARIKH
0 REKOD NORUIU JABATAN PTd URUSNIAGA BANK/SYAR DAVID  AMA /] STATUS NAMA PEGAWAI ARIK (AGEING DOKUME
' SEMUA v b B Y:
1 I 17IWKADS0 10001 KADBD1 QI-?EI‘HD&A% - NUR AFII ooo SAH S?MF“N I -]

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik maklumat pada SENARAI TUGASAN MODUL
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4, Skrin Semakan Borang Kew 8 dipaparkan.

£ B I-
» wWHKEWS @

Borang Kew &

022000 - JABATAN KERJA

30100100 - JKR - IBU PE

PERLANTIKAN P ~
PERLANTIKAN BARU
Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada

1 panel Borang KEW 8

5. Skrin Semakan Borang Kew 8 dipaparkan.

& (= = -
» wWKEW.S @
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat yang dipaparkan pada
panel MAKLUMAT PERIBADI PEGAWAI
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

6. Skrin Semakan Borang Kew 8 dipaparkan.

B W KEWS

Lain-lain (Sila Nyatakan| Lain-lain (Siia Nyatakan

Maklumat Bilangan Anak PCB

Bi Perihal Bitangan Anak PCB

TAS (MALAYSIA) ATAU DI PERINGKAT LIAZAH DAN KE ATAS (LUAR MALAYSIA)
4 KURANG UPAYA

5 KURANG UPAYA BELAJAR DI IPT

Maklumat Perjawatan Pegawai

Senaral Pinjaman

Bil Bil Pinjaman No. Akaun Jenis Pinjaman Tarikh Pinjaman
H 4 Muka surat 1 dan 1 P M [w] Memaparkan rekod 1 hingga 10 dasi 10 rekod
Jenis Kuasa Melantk ;| BADAN BERKANUN NEGER! v

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat yang dipaparkan pada
MAKLUMAT BILANGAN ANAK PCB

7. Skrin Semakan Borang Kew 8 dipaparkan.

» I KEW S

Lain-1ain [Sifa Nyatakan, Lain-lain ($ita Nyatakan,

Taraf Perk

Maklumat Bilangan Anak PCB

Bi Perihal Bitangan Anak PCB
1 DIB

S (MALAYSIA) ATAU DI PERINGKAT WAZAH DAN KE ATAS (LUAR MALAYSIA)

—0

SELAIN DI ATAS -
DAK v
Senarai Pinjaman
Bil Bil Pinjaman No. Akaun Jenis Pinjaman Tarikh Pinjaman
H 4 Muka surat 1 dani 1 P M [w] Memaparkan rekod 1 hing
Jenis Kuasa Melantk . BADAN BERKANUN NEGERI v

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada

1 panel MAKLUMAT PERJAWATAN PEGAWAI

i SPEKS_ USER MANUAL_PY _v1.1 Muka Surat 26

edge

technologies
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8. Skrin Semakan Borang Kew 8 dipaparkan.

¥ wWKEWS

Senaral Pinjaman

Tarikh Pinjaman

Eil Bil Pinjaman No. Akaun Jenis Pinjoman
1 v 4 4 Mukasurat 1 dafit b M O ( ) Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
a3

~
~
v

Maklumat Persaraan

Faggah Persaraan | KWSF w

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada

1 panel MAKLUMAT PERJAWATAN PEGAWAI

9. Skrin Semakan Borang Kew 8 dipaparkan.

¥ wWKEWS | ( )

[ckRimat Persaraan
-
=
AKLUMAT GRED F v
i Pokok Terdahulu (R
Maklumat Gaji Dan Elaun
Bil Jenis Kod Kod Gaji dan Elaun Kekal | Sementara Jenis Tunggakan Tarikh Mula Tunggakan  Tarikh AkRir Tungpakan  Amaun Sebulan (RM)
1 GAJITELAUN 1- GAIl POKOK KEKAL 3,000.00

Makiumat Perakaunan

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada

1 MAKLUMAT PERSARAAN
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

10. Skrin Semakan Borang Kew 8 dipaparkan.

Faedah Persaraan: | KWSP ~
Pilihan Persaraan A ~
Had Umar Bersara & TAHLI v

| TEKN ”
I
Maklumat Gaji Dan Elaun
Bil Janis Kod Kod Gaji dan Elaun Kekal | Sementara Jenis Tunggakan Tarikh Mula Tunggakan  Tarikh Akhir Tunggakan  Amaun Sebulan (RM)
1 GAJIVELALN 1- GAJI POKOK KEKAL 3,000.00

Makiumat Perakaunan

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada

1 MAKLUMAT GAJI DAN ELAUN

11. Skrin Semakan Borang Kew 8 dipaparkan.

£ = -
» wWKEWS
l_( : ) ah (R -
Maklumat Perakaunan
-
w
~
Maklumat Penempatan | Perubahan Gajl Pegawal
Makiumat Perubahan
Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan Gaji Bulanan  Catatan Mo. Surat Kebenaran
1 MAKLUMAT PERUBAHAN 05042017 300000 GAJELAUN ASWIZ3

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada

1 panel MAKLUMAT PERAKAUNAN
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12. Skrin Semakan Boran

g Kew 8 dipaparkan.

¥ W HKEWS

Maklumat Perakaunan

Jabatan
PTJ
vorDana

Frogramiastivit

- JABATAN KERJA RAYA

E24 - JABATAN KERJA RATA

224100 - PENGURUSAN DAN PENTADBIRAN

l((((

Jumian (RM

Maklumat Penempatan | Perubahan Gaji Pegawai

No. Gaji

540912105408

Nama Pegawal :  NUR AFI BINTI SYAFIG
Jawatan . PEGAWAI KEWANGAN
Jabatan: 022000 - JABATAN KERJA RAYA
PTJ: 30100100 - JKR - IBU PEJABAT JOHOR BAHRU
Makiumat Perubahan
Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Parubahan Gaji Bulanan  Catatan Mo. Surat Kebenaran
1 MAKLUMAT PERUBAHAN 050472017 300000 GANELAUN ASWI23

Langkah

Tindakan

Catatan

Semak

maklumat
panel MAKLUMAT PENEMPATAN/ PERUBAHAN
GAJI PEGAWAI

yang dipaparkan

pada

13.

Skrin Semakan Borang Kew 8 dipaparkan.

B wWKEWES

—0

-

Maklumat Perubahan

Bil Butir-butir Perubahan

Tarikh Perubahan

Gaji Bulanan  Catatan

Mo. Surat Kebenaran

1 MAKLUMAT PERUBAHAN 05042017 300000 GANELAUN ASWIZ3

Muat Naik Fail Pengiraan

i Tindakan

Bil Nama Dokumen Catatan
Fail

0 v M 4 Masasural0d oo » M O Memagarkan rekod 0 hingga 0 gan 0 rekod
Maklumat Kuiri Semasa
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sabab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai

SenaraiSemak  Semak Kaulri Baal Kembali

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Semak

maklumat
MAKLUMAT PERUBAHAN

yang dipaparkan

pada
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14. Skrin Semakan Borang Kew 8 dipaparkan.

£ =) [ L3
» wWKEW S
Maklumat Perubahan
Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan Gaji Bulanan Catatan No. Surat Kebenaran
1  MAKLUMAT PERUBAHAN 050472017 300000 GAJ ELAUN ASWIZ3
Muat Naik Fail Pengiraan
Tindakan
Bil Nama Dokumen Catatan
Fail
0 * W 4 Mukasuwall |daid » M O Memagarkan rekod O hingga 0 dasi 0 rekod
Maklumat Kuiri Semasa
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Senarai Semak. Semak Kuiri Baml Kembali
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang SEMAK
15. Skrin Semakan Borang Kew 8 dipaparkan.
A od
KEW
Tarikh Perubahan ji Bul t No. Su K
x

Bil Nama Dokumen

Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahuiu

Bl Catatan Kod Sebab

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang YA untuk disemak
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16. Skrin Semakan Borang Kew 8 dipaparkan.

y Rekod B
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OK
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

2.3 Skrin Pelulus
Pegawai Pelulus perlu meluluskan maklumat yang telah disemak oleh Pegawai

Penyemak untuk disimpan ke dalam pangkalan data.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan

i 15PEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Maspk @

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukkan ID PENGGUNA
2 Klik untuk masukkan KATA LALUAN
3 Klik pada butang LOG MASUK
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2. Skrin Dashboard Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

” - =
7 Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK EMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LuLus 2 KUIRI
Proses Penyediaan Borang
1 KEW 8 - Skrin Panyadiaan 1
Borang Kewd
Proses Penyediaan Borang
2 KEW. 320 - Skrin Penyediaan (1]
Borang Kew320
Skrin Penerimaan Perukaran
3 Kakitangan Clieh Agensi - .
Penyediaan Maklumat
Pertukaran Kakitangan
Penyediaan Barang TP1
4 (Pelepasan PCB)- Skrin 0
Penyediaan Borang TF1
Periyediaan Barang TP2
5 (Pelepasan PCE)- Sknin o
Paenyediaan Borang TP2
Penyedisan Borang TF3
10 A M 4 Mukasurat 1 dari 1 P MO Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 10 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS N BILHARI
Bl NOREKOD NORUJUKAN JABATAN PTJ URUSHIAGA BANK/SYARIKATINDVID AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
F SEMUA e Y hd
10 N M 4 Mukasurat 0 darid » M O Memagparkan rekod 0 hingga 0 dan 0 rekod
Langkah Tindakan Catatan
Semak pada Dashboard Proses Penyediaan
1 Borang KEW.8 - Skrin Penyediaan Borang KEW 8§
dan double klik maklumat pada peranan LULUS 1
3. Skrin Senarai Tugasan iISPEKS dipaparkan.
A e} = P
% Main Titke
Senarai Tugasan UMUM -
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLUs 2 KUIRI

Proses Penyediaan Barang

KEW, 320 - Skain Penyediaan
Borang Kew320

Skrin Penerimaan Perukaran
Kakitangan Cheh Agensi -
Penyediaan Maklumat
Pertukaran Kakitangan
Penyediaan Borang TP1
(Pelepasan PCB)- Skrin
Penyediaan Barang TP1

Penyediaan Borang TP2
{Pelepasan PC8)- Sknin
Penyediaan Barang TP2
Penyediaan Borang TF3

10

Y M 4 Mukaseratl  dari1 b M O
Senaral Tugasan MODUL

JEHIS
URUSHIAGA

Bil  noREKODD NORUJUKAN JABATAN PTJ BANK/SYARICATINDVIC AMAL ]

' SEMUA

STATUS NAMA PEGAWAI

v

540912105456 - NUR AFE ooo

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekos

BIL HARI

TARKH (2 GEING DOKUME

-

Langkah Tindakan

Catatan

1

Klik maklumat pada SENARAI TUGASAN MODUL
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

4, Skrin Kelulusan Borang KEW 8 dipaparkan.

A o l“
» WKEW.S |_®
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat yang dipaparkan pada
panel Borang KEW 8
5. Skrin Kelulusan Borang KEW 8 dipaparkan.
& F= =
B wKEWS |_®
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat yang dipaparkan pada
panel MAKLUMAT PERIBADI PEGAWAI
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

6. Skrin Kelulusan Borang KEW 8 dipaparkan.

» wWHKEWE |_®

Maklumat Bilangan Anak PCE

Bil Perihal Bitangan Anak PCB

MAKE ATAS (MALAYSIA) ATAU DI PERINGKAT WJAZAH DAN KE ATAS (LUAR MALAYSIA)

Senaral Pinjaman
Bil Bil Pinjaman No. AKauwn Jenis Pinjaman Tarikn Pinjaman

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

€[] ) [t B

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada

1 MAKLUMAT BILANGAN ANAK PCB

7. Skrin Kelulusan Borang KEW 8 dipaparkan.

£ %) -
B WKEWE

Maklumat Bilangan Anak PCE

Bil Perihal Bitangan Anak PCB

1 DIBAWAH 18 TAHUN

BELAJAR (TERMASUK SLILMATRIKULAS))

AR SEPENUH MASA DI PERINGKAT DIFLOMA KE ATAS (MALAYSIA) ATAU DI PERINGKAT WJAZAH DAN KE ATAS (LUAR MALAYSIA)

—0

SELAIN DI ATAS -
DAK v
Senaral Pinjaman
Bil Bil Pinjaman Ho. Akaun Jenis Pinjaman Tarikh Pinjaman
4 4 Mukasurati |daii B» M O Memagarkan rekod 1 i

o o0 ) g e

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat yang dipaparkan pada
panel MAKLUMAT PERJAWATAN PEGAWAI
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8. Skrin Kelulusan Borang KEW 8 dipaparkan.

a =Y =
B WKEWS | @
Senarai Pinaman =
Bil Bil Pinjaman No. Akaun Jenis Pinjaman Tarikh Pinjaman
4 4 Mukasurat 1 daril » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
5
5
5
5
Tarikh Dilantik ke Skim Pedkh .
Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada

1 panel MAKLUMAT PERJAWATAN PEGAWAI

9. Skrin Kelulusan Borang KEW 8 dipaparkan.

& =Y ..
B wWKEWS ( )

Makhumat Persaraan

Faedah Persaraan: | KWSP v

Filshan Persaraan NAJIE ~

Bil Jenis Kod Kod Gaji dan Elaun Kekal | Sementars Jenis Tunggakan Tarikh Mula Tunggakan  Tarikh Akhir Tunggakan Amaun Sebulan (RM)
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat yang dipaparkan pada
MAKLUMAT PERSARAAN
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10. Skrin Kelulusan Borang KEW 8 dipaparkan.

Faedah Persaraan: | KWSP ~
Pilihan Persaraan A ~
Had Umar Bersara & TAHLI v

| TEKN ”
1
Maklumat Gaji Dan Elaun
Bil Janis Kod Kod Gaji dan Elaun Kekal | Sementara Jenis Tunggakan Tarikh Mula Tunggakan  Tarikh Akhir Tunggakan  Amaun Sebulan (RM)
1 GAJIVELALN 1- GAJI POKOK KEKAL 3,000.00

Makiumat Perakaunan

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada

1 MAKLUMAT GAJI DAN ELAUN

11. Skrin Kelulusan Borang KEW 8 dipaparkan.
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Maklumat Penempatan | Perubahan Gaji Pegawai
PTJ: 30100100 - JKR - IBU PEJABAT JOHOR BAHRU
Maklumat Perubahan
Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan Gaji Bulanan  Catatan Mo. Surat Kebenaran
1 MAKLUMAT PERUBAHAN 05042017 300000 GANELAUN ASWIZ3

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada

1 panel MAKLUMAT PERAKAUNAN
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

12. Skrin Kelulusan Borang KEW 8 dipaparkan.
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Maklumat Perakaunan

BATAN KERJA RAYA
JABAT JOHOR BAHRU
votDana: | B24 ARAYA

Program/Asivit 224100 - PENGURUSAN DAN PENTADBIRAN

l( £ < <

Maklumat Penempatan | Perubahan Gaji Pegawai

No. Gaji: 940012105408

Nama Pegawal :  NUR AFI

BINTI SYAFICG

FEGAVAI KEWANGAN

022000 - JABATAN KERJA RAYA

FTJ: 30100100 - JKR - IBU PEJABAT JOHOR BAHRLU

Maklumat Perubahan
Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan Gaji Bulanan  Catatan Mo. Surat Kebenaran
1 MAKLUMAT PERUBAHAN 050472017

300000 GAJ ELAUN ASWIZ3

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada
1 panel MAKLUMAT PENEMPATAN/ PERUBAHAN
GAJlI PEGAWAI

13. Skrin Kelulusan Borang KEW 8 dipaparkan.
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Maklumat Perubahan
Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan Gaji Bulanan Catatan Mo. Surat Kebenaran
1 MAKLUMAT PERUBAHAN 050472017 300000 GAJIELAUN ASWI23
Muat Naik Fail Pengiraan
Tindakan
Bil Nama Dokumen Catatan
Fail
M % W 4 Maasurald daid » M O Memaparkan rekod O hingga 0 dari 0 rekod
Maklumat Kuiri Semasa -
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab  Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Olah Nama Pegawai Kuiri Selesai
Senaral Semak Lulus. Kuirt Batal Cetak Kemoali

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat yang dipaparkan pada
MAKLUMAT PERUBAHAN
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

14. Skrin Kelulusan Borang KEW 8 dipaparkan.
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Maklumat Perubahan
Bil Butir-butir Perubahan Tarikh Perubahan Gaji Bulanan Catatan Mo. Surat Kebenaran
1 MAKLUMAT PERUBAHAN 0510472017 300000 GAJELAUN ASW123
Muat Naik Fail Pengiraan
Tindakan
Bil Nama Dokumen Catatan
Fail
M % W 4 Maasuratd daid » M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dasi 0 rekod
Maklumat Kuiri Semasa -
Maklumat Kuiri Terdahulu
B Catatan Kod Sebab  Perinal Tarikh Kuiri Dikuiri Oteh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Senaral Semak  Lulus Kuri Batal Cetax Kemball
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang LULUS
15. Skrin Kelulusan Borang KEW 8 dipaparkan.
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Bu Tarikh Perubahan saji Bulanan  Catatan Mo. Surat Kebenaran
Jat Maik Fail Pengiraan
Pengesanan
1 Na 4y Adakah Anda Pasti U
&/ Rekou?
Bl Cata Kod § T Tarikh K Diluiri i Nama Pegawai Kuir selesal

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang YA untuk diluluskan
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PENYEDIAAN BORANG KEW 8 (PERLANTIKAN PERTAMA)

16. Skrin Kelulusan Borang KEW 8 dipaparkan.
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Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OK
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