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| Ringkasan Penyerahan |

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan
merupakan bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem
ISPEKS ini.

Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana
sistem ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna
bagaimana untuk menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan
Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.
Penerimaan

Keputusan Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1.0 11/01/2018 Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.0
2 11 22/07/2019 Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.1
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1.0 GLOSARI

Terma \ Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

iISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
BA Modul Bajet
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2.0 SEMAKAN/ KELULUSAN ATP SECARA BERKELOMPOK

Proses ini boleh digunakan oleh Pegawai Penyedia (sah simpan), Penyemak (semak) dan
Pelulus (lulus) untuk melakukan semak/ lulus dokumen Waran Am secara berkelompok.

2.1  Skrin Penyedia

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

B\ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negen

LOG I\/IasTUs_G)

—®

Langkah Tindakan Catatan

Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad

1 Pengenalan.

2 Kunci masuk maklumat pada medan kata laluan

. Log Masuk
3 |Kiik butang
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2. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

T TS
- —
& . L
Senaral Tugasan UMUM

Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLus 2 KUIRI

»

Senarai Tugasan MODUL

I
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ JENIS BANK/SYARIKAT/INDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
URUSNIAGA

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon ” paparan menu sisi.

3. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

A 2 e S
1SPEKS MENU Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
Pingaman (LN]
_Lejar AM R
Pengurusan Tunai ¥ 0 v K 4 Mukasuat
Akaun Belum Bayar ¥
e Senarai Tugasan MODUL
JENIS
Deroleban Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ RS BANK/SYARIKAT/
Cald v

Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih menu Bajet.

2 Pilih menu Penyediaan Maklumat Bajet.

iISPEKS_USER MANUAL_Bajet v1.1 Muka Surat 3
: edge

technologies




SEMAKAN/ KELULUSAN ATP SECARA BERKELOMPOK

4. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

A : ey = P
1SPEKS MENU « Senaral Tugasan UMUM .
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
Senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ URJ:::ASGA BANK/SYARIKATM
Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih menu Proses Semakan/Kelulusan ATP
Secara berkelompok.
5. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.
= & Foy = P
#  Carian o
]
L]
ATP Hasil
Jumlah Tahun 1 (RM):
Jumlah Tahun 2 (RM):
ATP Hasil Amanah
Jumlah Tahun 1 (RM):
Jumlah Tahun 2 (RM):
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai pilihan Jenis ATP.
2 Pilih senarai Jenis ATP yang berkenaan.
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6. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

e 2 - =l | g
_"I
) e
[ Prsss |
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai pilihan Jenis Anggaran.
2 Pilih senarai Jenis Anggaran yang berkenaan.
7.  Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.
S 2 “ = P
=
[
(e
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai Pilihan Rekod.
2 Pilih senarai Pilihan Rekod yang berkenaan.
iISPEKS_USER MANUAL_Bajet v1.1 Muka Surat 5
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8.  Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

I

#  Carian

e [ ca |
=
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai pilihan Jenis Proses.
2 Pilih senarai Jenis Proses yang berkenaan.
9.  Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.
A ;3 rey E=] i+
Jenis Proses &ah Simpan : o
| can
=
Langkah Tindakan Catatan
1 |Klik butang | ca |
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10. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

A 2 ey =] I
Jenis ATP . Perjawatan ~
| o= |
ATP Perjawatan |_®
Jabatan PTJ Vot / Dana Program /| Aktiviti Skim Khidmat Gred Kumpulan Objek Lanjut Status Rekod ‘Amaun Tahun 1
. o o
10 L | [«] Memaparkan reked 1 hingga 4 dari 4 rekod
Jumiah Tahun 1 (RM): 82,080.00|
Jumlah Tahun 2 (RM): 82,560.00
o | Proses =
Langkah Tindakan Catatan
1 Maklumat carian akan dipaparkan di ruangan hasil
carian.
2 |Klik butang | Proses |
11. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.
Semakan ATP Kelompok x
y Rekod befjaya diproses,
Tindakan Catatan

Langkah

Status rekod berjaya di Sah Simpan. Klik butang

Ok
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12. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

Ed s ™
®»  Carlan

=4

Jenis ATF . Perjawatan w
5 AN BAJET v
Lt 0: 2017

Semua Jabatan w

Jenis Proses Sah Simpan v
ATP Perjawatan
-Jabatan PTJ Vot | Dana Program | Aktiviti Skim Khidmat Gred Kumpulan Objek Lanjut Status Rekod Amaun Tahun 1
10 T W 4 MuasuatD daid b M O Memaparkan reked O hingga O dari 0 rekod
Jumilah Tahun 1 (RM): 82,080.00
Jumiah Tahun 2 (RM): 82,560.00

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon ‘* untuk Log Keluar.
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e

2.2 Skrin Penyemak

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

e 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Neger

LOG MasM
z ]

I 112233445566

—®

Langkah

Tindakan

Catatan

Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad

1 Pengenalan.
2 Kunci masuk maklumat pada medan kata laluan
3 |Klik butang

iISPEKS_USER MANUAL_Bajet_v1.1
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2.

Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

3.

: — —
A e - i~
Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLus 2 KUIRI
Senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN P UR\‘I'::I'ASGA BANK/SYARIKAT/INDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
Langkah Tindakan Catatan
. . N -
1 Klik pada ikon ” paparan menu sisi.
Skrin Penyemak iISPEKS dipaparkan.
A P i = P
1SPEKS MENU « Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
Lejar AM 0
Pengurusan Tunai ¥ 10 v < 4 Mukasuat 1
Akaun Belum Bayar
Akaun Belum Terima v Senarai Tugasan MODUL
Perolehan v Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ URJE::;GA BANK/SYARIKAT/!
Cald Vi
5 :

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pilih menu Bajet.

2

Pilih menu Penyediaan Maklumat Bajet.
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4. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

- —_—

A & a [ 0d
1SPEKS MENU « Senaral Tugasan UMUM .
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
Senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ Ule:::ASGA BANK/SYARIKATM
Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih  menu Proses Semakan/Kelulusan ATP
Secara berkelompok.
5. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.
A 3 & =
»  Carlan @
[ on |
ATP Hasil
Jumiah Tahun 1 (RM):
Jumiah Tahun 2 (RM):
ATP Hasil Amanah
Jumiah Tahun 1 (RM):
Jumiah Tahun 2 (RM):
Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih senarai maklumat pada medan Jenis ATP.
iISPEKS_USER MANUAL_Bajet v1.1 Muka Surat 11
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Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

R T - = |.
[ cm |
ATP Pembangunan
Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih senarai maklumat pada medan Jenis Anggaran.
7. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.
A 2 - = P
BAJET : v
! [ cm |
Catatan

Langkah Tindakan

1 Pilih senarai maklumat pada medan Pilihan Rekod.

Muka Surat 12
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8.

Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

»  Carian

»

ATP Pembangunan

bl

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Pilih senarai maklumat pada medan Jenis Proses.

9.  Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

»  Carian
Pembangunan

BAJET

Semua Jadatan

Semak

ATP Pembangunan

Langkah

Tindakan

Catatan

1 |Klik butang | ca |
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10. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

ATP Pembangunan

na Projek Setia

Kiasifikasi

Jenis smn‘ : nca

S o —
A : ) -
»  Carlan
Pembangunan v
BAJET v
Semua Jabatar v
3 v

Status Rekod Amaun Tahun 1

Amaun Tahun 2

Sub Setia

P SAH SIMPAN £00.00

i1 > M O

Jumiah Tahun 1 (RM):
Jumiah Tahun 2 (RM):

2,250.00
2,100.00

Langkah

Tindakan

Catatan

carian.

Maklumat carian akan dipaparkan di ruangan hasil

11.

Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

- pr—
A R fay -
5 | Carian
Pembangunan v
BAJET v
Semua Jabatan v
Semak v
ATP Pembangunan
na Projek Setia Sub Setia Kiasifikasi Jenis Siting Punca Status Rekod Amaun Tahun 1 Amaun Tahun 2
£00.00
50.0
10 « ¢ Kasurat'l ) s 1 1 hingga 4 dan 4 rekod
O

Jumlah Tahun 1 (RM):
Jumiah Tahun 2 (RM):

Langkah

Tindakan

Catatan

1 |Kiik butang
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12. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

x
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang “ .
13. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.
Pembangunan v
BAJET v
Semak v
o |
ATP Pembangunan
na Projek Setia Sub Setia Kiasifikasi Jenis Siting Punca Status Rekod Amaun Tahun 1 Amaun Tahun 2
10 4 a t 0 N o kan

Jumiah Tahun 1 (RM):
Jumiah Tahun 2 (RM):

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik ikon ** untuk Log Keluar.
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2.3 Skrin Pelulus

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Peraksunan Akruan Kerajaan Negeri
LOG Maspk @
| 112233425285 ||
[ |
Langkah Tindakan Catatan

Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad

1 Pengenalan.

2 Kunci masuk maklumat pada medan kata laluan.

. Log Masuk
3 |Kiik butang
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2. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan.

O A 2 - = P
Senarai Tugasan UMUM >
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
- e ‘ a surat napark d ngga 10 d; ¥
Senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ URJ::I'ASGA BANK/SYARIKAT/INDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
Langkah Tindakan Catatan
. . » . .
1 Klik pada ikon “ paparan menu sisi.
3. Skrin Pelulus iISPEKS dipaparkan.
A p - i~
1SPEKS MENU I @ « Senaral Tugasan UMUM
5 a Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SAH SOKONG
i Senarai Tugasan MODUL
a [an 3 JENIS
Bi NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTY URUSNIAGA BANK/SYARIKAT/
Langkah Tindakan Catatan

1

Pilih menu Bajet.

2

Pilih menu Penyediaan Maklumat Bajet.
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4. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan.

- —_—

A & a [ 0d
1SPEKS MENU « Senaral Tugasan UMUM .
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
S Lapora Senarai Tugasan MODUL
Lejar AM ¥ Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ Ule:::ASGA BANK/SYARIKATM
Pengurusan Tunai ¥
Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih menu Proses Semakan/Kelulusan ATP
Secara Berkelompok.
5. Skrin Pelulus iISPEKS dipaparkan.
A 3 =y = @
»  Carian :
’
ATP Hasil
Jumiah Tahun 1 (RM):
Jumiah Tahun 2 (RM):
ATP Hasil Amanah
Jumiah Tahun 1 (RM):
Jumiah Tahun 2 (RM):
Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih senarai maklumat berkenaan pada medan Jenis
ATP.
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6. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan.

R T - == |.
[ cm |
ATP Pembangunan
Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih senarai maklumat pada medan Jenis Anggaran.
7. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan.
A 3 & = P
—O ¢
iﬁenua‘a:a'a' VI
Kl
ATP Pembangunan
Catatan

Langkah Tindakan

1 Pilih senarai maklumat pada medan Pilihan Rekod.

iISPEKS_USER MANUAL_Bajet_v1.1
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8.  Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan.

»
E

» | Carlan
Pembangunan

BAJET

Semua Jabatan v
v

ATP Pembangunan

Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih senarai maklumat pada medan Jenis Proses.

9.  Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan.

-~ [

» | Carian
Pembangunan

BAJET

Semua Jadatan v
Luius 2 v

ATP Pembangunan

Langkah Tindakan Catatan

1 |Klik butang | ca |
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10. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan.

-~ P [
A 3 - -
»  Carian
Pembangunan v
BAJET v
v

Lulus 1

ATP Pembangunan
Projek Setia Sub Setia Kiasifikasi Jenis Sllu£ :unca Status Rekod Amaun Tahun 1 Amaun Tahun 2
500 3 P SEMA 500,00

na

Jumiah Tahun 1 (RM):
Jumiah Tahun 2 (RM):

Langkah Tindakan Catatan

Maklumat carian akan dipaparkan di ruangan hasil
carian.

11. Skrin Pelulus iISPEKS dipaparkan.

R T - '-

;| Corian -
Pembangunan v
BAJET v

Semua Javatan

Lulus 1

ATP Pembangunan

na Projek Setia Sub Setia Kiasifikasi Jonis Siling Punca Status Rekod Amaun Tahun 1 Amaun Tahun 2
00 00.0
%00 AK 500 00X
10 v K 4 Miasuat1 dan1 b M O Memaparkan rekod 1 hingga & dan 4 rekod
Jumiah Tahun 1 (RM): 0 0.00
Jumiah Tahun 2 (RM): 2,100.90
Prases

Langkah Tindakan Catatan

1 |Klik butang .
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12. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan.

»  Carlan

Pembangunan

BAJET

Semua Jadatan

»

Lulus 1
ATP Pembangunan
na Projek Setia Sub Setia Kiasifikasi Jenis Siting Status Rekod Amaun Tahun 1 Amaun Tahun 2
7
10 « 4 a surat 0 [¥] a kod
Jumiah Tahun 1 (RM):
Jumiah Tahun 2 (RM):
Langkah Tindakan Catatan

1 |Klikikon

untuk Log Keluar.
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