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Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Semakan Dokumen

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Bil

Versi

Tarikh

Dikemaskini Oleh

Catatan

1

1.0

11/08/2017

TTSB

Keluaran Versi 1.0

1SPEKS_USER MANUAL_Akaun Belum Terima_1.0

Muka Surat ii
edge

technologies




Proses Billing - Batal Nota Debit @

IS KANDUNGAN

L0 GLOSARI et 1

2.0 PROSES BILLING - BATAL NOTA DEBIT..ccviieiiieeee e 2
2.1 SKIriN PenYediaan ........coouuiiiiiiii e 2
S | =] (U] [V ST= o T 8

1SPEKS_USER MANUAL_Akaun Belum Terima_1.0 Muka Surat iii
edge

technologies




Proses Billing - Batal Nota Debit @

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd.

iISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

AR Modul Akaun Belum Terima
PTJ Pusat Tanggungjawab
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2.0 PROSES BILLING - BATAL NOTA DEBIT

Fungsi ini membenarkan PTJ untuk membatalkan maklumat Nota Debit.

Penyedia akan membuat proses permohonan pembatalan Nota Debit manakala Pelulus
akan membatalkan Nota Debit tersebut. Namun jika Pelulus mendapati Nota Debit
tersebut tidak perlu dibatalkan, fungsi tolak disediakan bagi mengembalikan rekod
kepada status Lulus.

2.1 Skrin Penyediaan

Pegawai Penyedia PTJ akan membuat carian nota berdasarkan Jenis Dokumen.
Pegawai Penyedia akan memilih No Dokumen yang berkenaan untuk pembatalan Nota

Debit.

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

LQGE)lasuk  —@

T00811105400

—®

—Q

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik medan Nombor Kad Pengenalan.

Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

2 data yang berkenaan.

3 Klik medan Kata Laluan.

4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang .
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2.

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

» ¥ Main Titke

Senarai Tugasan UMUM

Tetapan v

-

Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS 1 LULUS 2 KUIRI
8il o
2 a ')
3 3
4 Q
. Resit Yang
|
¢ yata Pemungut o Sknn Penyediaan o
: 1SPEKS dipaparkan
= utang Ragu 9 o
8 Hutang Ragu Am o ]
9 Akaun Belum a Dari Per kan 1 o
0 aAEw.- an Dari 0 a
Hapus Kira a
Wr M 4 P M O
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bil " s 5
NO REKOD NORUJUKAN URUSNIAGA BANKISYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH {AGEING DOKUMEN)
¥ SEMUA ~ e
0¥ K 4 1 dan P H O
o & Tetapan * =)
' Main Titie
Senarai Tugasan UMUM
Bl MOoDuL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuULUS 1 LULUS 2 KUIRI
1 Bil o
2 Q o
3 .
4 Q
5
6 0 ]
7 0 o
B o o
9 Akaun Belum Tenma (AR 1 0
10 o o o
Reversal Hapus Kira o ] b
10 W 4 Mukasuall dariz » M O Memaparkan rekod 1 hingga
Senarai Tugasan MODUL
- JENIS BIL HARI
Bil " y .
NO REKOD NO RUJUKAN e BANKISYARIKATINDVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN]
i SEMUA L4 ]
0+ K 4 Muaseall dai1l b MW O

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik paparan Menu.
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4.  Skrin Penyediaan iISPEKS dipaparkan.

& Tetapan v = )
1SPEKS MENU & v Main Title
1, SAM ki Senarai Tugasan UMUM
L Bajet ¥ sl MODUL PROSES SUBMODU SAH SIMPAN  SEMAK  SEMAK2 SAH SOKONG  LULUS1  LULUS2 KUIRI
1 Lejar AM ¥ 1 : o
1 Pengurusan Tunai ( : ) ¥ 2 0 0
1, Akaun Belum Bayar ¥ 3 L
Akaun Belum Terima ¥ I ~ o
_Perolehan ¥ 5
. Gaji ¥
_Pinjaman Kakitangan % € e 2
1, Pendahuluan & Tuntutan . . o
4 Pengurusan Aset & Inventori ¥ : : :
1, Pinjaman £ 8 0 o
1 Pelaburan ¥ 2
| Perakaunan Projek ¥
1, Pangekosan Berasaskan Aktiviti e P MO n rekod 1 hingga 10 daii
1, Pengurusan Kontrak ¥
Senarai Tugasan MODUL
1, Integrasi Luar ¥
_DMS » Bl NOREKOD NORUJUKAN unui:::m BANKISYARIKATING AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH Mg;ﬁ:g‘nw
¢ SEMUA -y
M W 4 Mukasurati P MO Memaparkan rekod 1 hingga 10 i
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik menu Akaun Belum Terima.
5.  Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.
ES " - = P
1SPEKS MENU & ¥ Main Title
1, SAM ¥ senarai Tugasan UMUM
A Bajet 0 B MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK  SEMAK2 sAH SOKONG  LULUS1  LULUSZ KUIRI
L Lejar AM ¥ Bil 1 o
1 Pengurusan Tunai 2 Nota KreditDebit 0 0
| Akaun Balum Bayar ¥ 3 aan Dengan B
] N 4 0
5
6 0 [}
7 o [}
i 8 0 0
¢ QPenyata §  Akaun Belum Terima [LOPUS KA DA 0
(& Jana Peny e I an
4 (=5 Pelaragan dan Pe
= B Wr W 4 Muekasurat 1 P H OO Memaparkan rekod 1 hingga 10
‘ —‘?::Tf’f" s Senarai Tugasan MODUL
. H“;:U;.i’;.‘:f.; wnliitdn Bil NOREKOD NORUJUKAN unjg::im BANKISYARIKATANG AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAL TARIKH ‘Agél'l:ésgw
) Ha ¢ SEMUA s
0] M4 mmasmt ot b MO Memaparkan rekod 1 hingpa 10 0an 10 rekod |

Tindakan

Catatan

1 Klik menu Pembatalan Bil/Nota.
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6.

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

Pilihan Carian

i - L]

javascriptvaidi0)

Bil  .Jenis Dokumen

4 Muka surat 1

% ¥ Pembatalan BiNota

Janig D

No D

Tarikh Dokumen Dari

No Daftar Syarikat

Hasil Carian - Senarai Dokumen

No. Dokumen

darili » MW O

okuman Nama Penghutang
Tarikh Dokumen Hingga

f No. KP Amaun (RM)

Nama Penghutang

No Daftar Syarikat! No. KP

Tetapan ~

1T

[ o | oo |

Tarikh Dokumen Amaun (RM) Status

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Mohon Batal

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik senarai pilihan Jenis Dokumen.

2

Pilih senarai Jen

is Dokumen yang berkenaan.

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

Pilihan Carian

Bil  Jenis Dokumen

4

% ¥ Pembatalan BilNota

Jenis D

No Dokum
Tarikh Dokumen Dari

No Daftar Syarikat/ No. KP

Hasil Carian - Senarai Dokumen

No. Dokumen

Mukasurat 1 daril B MW O

okumen - NOTA DEBIT v
e w Nama Penghutang
Tarikn Dokumen Hingga
v Amaun (RM)

Nama Penghutang No Daftar Syarikat/ No. KP

Tetapan ~

i~

Kosongkan

Tarikh Dokumen Amaun (RM) Status

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Mohon Batal

Tindakan

Catatan

Klik butang Cari.
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8.  Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

£
% % Pembatalan BilNota
Pilihan Carian
Jenis Dokumen | NOTA DERIT ~
Mo Dokumen ~ Nama Penghutang ~
Tarikh Dokumen Dari [l Tarikn Dokumen Hingga
Mo Dafiar Syarkat No. KP w Amaun ([RM)

Tetapan « >

Hasil Carian - Senarai Dokumen
Bl Jenis Dokumen No. Dokumen Nama Penghutang No Daftar Syarikat! No. KP Tarikh Dokumen Amaun (RM}
NOTA DEBIT NTO50300003 NADI JASA ENTERPRISE 0661/2003(1) 08112016 100.00

: BHACAR BADEVELOPUENT ONHD

0 v ¢ 4 Mukasuatl

darii » M O

Langkah Tindakan Catatan
1 Tandakan checkbox untuk memilih No. Dokumen
yang berkenaan.
2 Klik butang Mohon Batal.
9.  Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

» " Pembatalan BilNota

Pilihan Carian

---------

No. Dokumen Nama Penghs

Tarikh Dokumen

Amaun (RM} Status

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik butang Ya.
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10. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

|
Pembatalan BilNota

‘i) Proses Mohon Batal Befaya

Nama Penghi Status

=
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang OKk.
11. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.
S Tetapan = =] Iﬂ
% % Pembatalan BilNota
Pilihan Carian
Jenig Dokumen © NOTA DEBIT .
No Dokumen w Nama Penghutang w
Tarikh Dokurnen Dari Tarik o
No Dafar Syankav No. KP v Amaun (RM)
(o R
Hasil Carian - Senarai Dokumen
Bl Jents Dokumen No. Dokumen Nama Penghutang No Daftar Syarikat/ No. KP Tarikh Dokumen Amaun (RM) Status
NOTA DEBIT NTDS0300003 NADI JASA ENTERPRISE 0661/2003(1) 0aMeoe 10000 LuLuUs

107 4 4 Mukasuratl daril » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Mohon Batal

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik ikon Log Keluar.
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2.2 Skrin Kelulusan

Pegawai Pelulus PTJ akan menerima permohonan pembatalan Nota Debit. Pegawai
Pelulus boleh membatalkan atau menolak permohonan tersebut

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

LQG@E)lasuk ®

700311105400

—o—oL-o

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.
2 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

data yang berkenaan.

3 Klik medan Kata Laluan.

Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang .
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2. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

2 Tetapan - =
% Main Titie
Senarai Tugasan UMUM
Bl MODuUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SORONG LULUS 1 LLusz KUIRI
1 Bil 1
2 redivDebit
3 Dengan Eil
4
6 Skrin Kelulusan 0
15PEKS
P dipaparkan
& o
9 Akaun Belum Terima (AR ]
10 ]
0 -
W WA 11 M
Senarai Tugasan MODUL
- JENIS - BIL HARI
Bil { {
NO REKOD NORUJUKAN RO BANKISYARIKATINDVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
T SEMUA ~ oz [ ¢
0* 4 4 Mukasumtl dai1 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod
S £ Tetapan * =)
& Main Titie
Senarai Tugasan UMUM
Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LLusz KUIRI
1 il 1
2z
3
4
5
4 E i Pemungut o
- Hutang Ragu
8 n Hutang Ragu Am ]
9 Akaun Belum Terima (AR ]
0 ]
ersal Hapus Kira o e
0y W 4 Mukasuatl dai2 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 16 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bl " ; _
NO REKOD NORUJUKAN URUSGA BANKISYARIKATINDVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA ~ [P
0r 4 4 Mukasuml dait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik paparan Menu.
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4.  Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

A Tetapan ~ -
1SPEKS MENU ' Main Title
L SAM ¥ Senaral Tugasan UMUM
. Bajet ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG s sz KUIRI
|, Lejar AM ¥ Bil 1
L Pengurusan Tunai ( : ) 2
1, Akaun Belum Bayar 3
_ Akaun Belum Terima ¥ 5
_Perolenan ¥ 5
. Gaji ¥
_Pinjaman Kakitangan ¥ g g
. Pendahuluan & Tuntutan ¥ N
. Pengurusan Aset & inventori ¥ :
_Pinjaman ¥ 8 o
, Palaburan ¥ 9 Akaun Belum Terima 0
1, Perakaunan Projak ¥
i, Penpekosan Berasaskan Akliviti ¥ 0 r 4 ) H < nrekod 1 hingga 10 da
L Pengurusan Kontrak
Senarai Tugasan MODUL
1, Integrasi Luar
L DMS v Bil  NOREKOD NORUJUKAN unui::.:m BANK/SYARIKATANG AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAL TARIKH Mg;ﬁ:g;ﬂ
¢ SEMUA v o
0« 4 4 Mukasurat1  danit b M & Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod |
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik menu Akaun Belum Terima.
5. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.
A = P
1SPEKS MENU 1w Main Title
1, SAM ¥ 5 senarai Tugasan UMUM
4, Bajet i Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LLus2 KUIRI
L Lejar AM ¥ 1 Bil 1
Pengurugan Tunai 2
Akaun Belum Bayar ¥ 3
jn ¢
5 0
8 0
9 A:SJ'\ Belum Terima '_,; 0
Hanuis Kira Rikan
0T M4 Mukasurat iz b MO Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 16 reko
Senarai Tugasan MODUL
Bil NOREKOD NORUJUKAK undsmim BANK/SYARIKATANG AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWALI TARIKH Iﬁg;';::g]n“
"] Hapygsira Dan Panyntukan ¢ SEMUA -y Y

Mukasurat 1 gail p M O

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik menu Pembatalan Bil/Nota.
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6.  Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

% ¥ Pembatalan BiNota

Pilihan Carian

Hasil Carian - Senarai Dokumen

Bil  Jenis Dokumen

0 v 0 4 Mukasuatl

javascripteidi0)

No Dakumen
Tarikh Dokumen Dari

No Daftar Syarikat/ No. KP

No. Dokumen

darii » MW O

NOTA KRED[T

Nama Penghutang

Nama Penghutang
Tarikn Dokumen Hingga

Amaun (RM)

No Daftar Syarikat! No. KP

Tarikh Dokumen

Tetapan + i~

[ oo | oo |

Amaun (RM) Status

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik senarai pilihan Jenis Dokumen.

2 Pilih senarai Jenis Dokumen yang berkenaan.

7.  Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

% ¥ Pembatalan BiNota

Pilihan Carian

Hasil Carian - Senarai Dokumen

Bil  .Jenis Dokumen

0 I 4 Mukasurat 1

Jenis Dokumen
Mo Dokumen
Tarikh Dokumen Dari

No Daftar Syarikat! No. KP

No. Dokumen

daril B M O

NOTADERIT ~

Nama Penghutang

Nama Panghutang
Tarikh Dokumen Hingga

Amaun (RM)

Mo Daftar Syarikat! No. KP

Tarikh Dokumen

Tetapan ~ F

Kosongkan

Amaun (RM) Status

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 10 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik butang Cari.
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Proses Billing - Batal Nota Debit

8.

Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

Pilihan Carian

i -

Bil  .Jenis Dokumen

Q—éi
ANONS A DEVLOPHENTSON DY

M 4 Mukasurat 1

¥» ¥ Pembatalan BiNota

Jenis Dokumen
No Dokumen
Tarikh Dokumen Dari

No Daftar Syarikat/ No. KP

Hasgil Carian - Senarai Dokumen

No. Dokumen

darit » M O

NOTADERIT ~

Nama Penghutang

Nama Penghutang
Tarikh Dekumen Hingga

Amaun (RM)

No Daftar Syarikat! No. KP

Tetapan ~

23

“can

Tarlkh Dokumen Amaun (RM}

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Tandakan checkbox untuk memilih No.

yang berkenaan.

Dokumen

2

Klik butang Batal.

Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

Bl Jenis Dokumen

Hasil Carian - Senarai Dokumen

Mo. Dokumen

=/

Nama Penghis

Adakah Anda Pasti Ly

tal Rekod?

Tarikh Dokumen Amaun (RM) Status s

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik butang Ya.
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10.

Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

7 Pembatalan BilNota

—
R ""'.sl"r”“"k' i o .%) Proses Batal Berjaya (:) - e . -
| » [

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang OK.

11. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.
£ Tetapan + JEst] E
% % Pembatalan BilNota
Pilinan Carian
Tarikh Dokumen Dari [cn T e

L "

Bl Jenis Dokumen

No Daftar Syarikat/ No. KP

Hasil Carian - Senarai Dokumen

No. Dokumen

4 Mukasurat0 darid » M O

Nama Penghutang

No Daftar Syarikat! No. KP

Tarikh Dokumen

Amaun (RM} Status

Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari O rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik ikon Log Keluar.
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