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Proses Billing - Nota Debit @

Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Semakan Dokumen

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Bil

Versi

Tarikh

Dikemaskini Oleh

Catatan

1

1.0

11/08/2017

TTSB

Keluaran Versi 1.0
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

iISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

AR Modul Akaun Belum Terima
PTJ Pusat Tanggungjawab
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2.0 PROSES BILLING - NOTA DEBIT

Fungsi ini membenarkan pengguna untuk menambah amaun bil. Pengguna boleh
‘Simpan’ maklumat sementara dan ‘Sah Simpan’ rekod apabila selesai Kemasukan Data.
Nombor Nota Debit akan dijana apabila rekod diluluskan.

2.1 Skrin Penyediaan

Pegawai Penyedia PTJ akan membuat kemasukan maklumat Nota Debit. Rekod yang
telah di Sah Simpan akan dihantar ke Pegawai Pelulus PTJ untuk tindakan lanjut.

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

LOC@)lasuk ——@

700311105400

—®

—®

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.
2 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang .
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2. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

& Tetapan = =
% 1 Main Titie
Senarai Tugasan UMUM
B MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUs 2 KUIRI
il 1 o
2 o o
3 3
4 Q
: .
9 8 Skin Penyediaan 2
: 1SPEKS dipaparkan.
o o o
8 0 o
9 Akaun Belum Tenma (AR r 1 0
0 \16\.- an Dari o 0
Hapus Kira a o i
W~ K 4 11 P H O parkan rekod 1 hingga 10 ai
Senarai Tugasan MODUL
- JENIS BIL HARI
Bil . . 3
NO REKOD NO RUJUKAN RN SNMGA BANKISYARIKATINDVIDU AMAUN (RM} STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH AGESIE DOKUMEN)
" SEMUA ~ Y
W* K 4 bk dari P H O Memaparkan rekod 1
Ao > =
' Main Titie
Senarai Tugasan UMUM
Bil MOoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuULUS 1 LULUS 2 KUIRI
1 8l o
2 Q o
3 3
4 ]
5
6 0 o
7 0 o
] o o
9 Akaun Belum Terma (AR 1 0
o = o o
Reversal Hapus Kira o ] =
0~ K 4 dariz b W O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dasi 16 rekod
Senarai Tugasan MODUL
- JENIS BIL HARI
Bl § : -
NO REKOD NO RUJUKAN A BANKISYARIKATINDVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGENIG DOKUMEN)
Y SEMUA ~ el
0r K 4 Muaswal dail b M O Memaparkan rekod 1 hi rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik paparan Menu.
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4.  Skrin Penyediaan iISPEKS dipaparkan.

Tetapan » =

1SPEKS MENU & Main Title
L SAM ¥ Senarai Tugasan UMUM
, Bajet ¥ gl MODUL PROSES SUBMODU SAH SIMPAN  SEMAK  SEMAK2 saH SOKONG  LULUST  LULUS2  KURI
1, Lejar AM ¥ 1 Bil 1 o
1, Pengurusan Tunai ( : ) g 0 0
| Akaun Balum Bayar ¥ 3
_ Akaun Belum Terima % 4 o
Perolehan ¥ 5
, Gaji ¥
_Pinjaman Kakitangan w 2 L Z
. Pendanuluan & Tuntutan - . -
. Pengurusan Aset & Inventori w» : : :
. Pinjaman ¥ 8 o 2
4, Pelaburan ¥ 9 Akaun Belum Terima 0
1, Perakaunan Projek ¥ AR -
1, Penpekosan Berasaskan Aktiviti ¥ W W4 Mukasuratl gaiz P M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan
L Pengurusan Kontrak ¥
Senarai Tugasan MODUL
| Integrasi Luar ¥
oms w Bl NOREKOD MORUJUKAK unuiz:.:m BANKISYARIKATING AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAL TARIKH {AS;IIN"::‘DKU
Y SEMUA w boei e o Y
Mms H A P H OO Memaparkan reko ngga 10 dar o
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik menu Akaun Belum Terima.
5.  Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.
£ - = P
1SPEKS MENU % @ Main Title
1, SAM ¥ senarai Tugasan UMUM
A Bajet ¥ e MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK  SEMAK2 sAH SOKONG  LULUS1  LULUS2 KUIRI
4, Lejar AM ¥ Bil 1 0
1 Pengurusan Tunai 2 vata KredivDebit 0 0
| Akaun Belum Bayar ¥ 3 Terimaan Dengan Bi 1
A 4 0
5 Terimaan Dan Resit
k Yang DiBatalkan
6 0 [}
z Ragu Spesi . x
s = :
9 Akaun Belum Terima aPu3 Kira Darl 0
(AR)
107 K 4 PO Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 16 reko
“ —‘r;:ﬂff: P e Sk Sl Senarai Tugasan MODUL
. w;:ﬂ:":;’ i Bil NOREKOD NORUJUKAN und;:::m:n BANK/SYARIKATING AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH J,\?EL.J'Q?M
r SEMUA v -y .

daii b M O

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 1

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik menu No Kredit/Debit.
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6. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

A an ~ =
» ¥ Main Title o
Senarai Tugasan Skrin
REKOD BARU
Ba NO REKOD JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS TARIKH :notl»?c‘:u)::;:lmm
¥ SEMUA w
1 (L] 4 Muk3 SUr3 ar g Memaparkan rekod 0 hingga 0 dan 0 rekod
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Rekod Baru.
7.  Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.
Blapan v | '1-
% ¥ Nota DebitKredit
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik senarai pilihan Jenis Nota.
2 Pilih senarai Jenis Nota yang berkenaan.
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8.  Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

etapan v -
% ¥ Nota DebitKredit
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik senarai pilihan No Bil.
2 Pilih senarai No Bil yang berkenaan.
9.  Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.
Blapan v = H-
% ¥ Nota DebitKredit
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Perihal.
2 Pada medan Perihal, masukkan data sebagai
contoh "Nota Debit".
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10. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

Blapan - =
% %" Nota DebitKredit
Jumiah Keselur
Maklumat Terperinci
Diperianagung Vot!  Program! Pembayar Kod Uit Haraa Amaun  Amaun Baki
. e = Dana antvii  COREeten = D |Sn-[|:\ : Akaun  Ukuran L panl BI(RM)  Nota (RM)  Bil (RM)
1 I 8 0 000 |
Jumiah{RH) 0.00 .00
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oeh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Catatan ; Sita Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Terdahulu
Langkah Tindakan Catatan
1 Dwiklik pada rekod Bil yang berkenaan.
11. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.
etapan =
» %7 Nota DebitKredi
Maklumat Terperinci
- -
v
v
W
v
v
- ®
e =
Dipertangaung Votl  Program/ Pembayar Sub Kod Unit Harga Amaun  Amaun Baki
Bl o Dana | aktvid TP etan i Seld  cotin CP | akasn | Ukuran | o3 !;”M"]'[ BA(RM)  Nota (RM)  Bil (RM)
Jumiah(RM}; 0.00 0.00

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik medan Amaun Nota (RM).

Pada medan Amaun Nota (RM), masukkan data

2 sebagai contoh "5000".

3 Klik ikon Simpan.
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bit

12.

13.

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

» 7 Nota DenivKredit

Maklumat Kuiri Semasa

Catatan ; Sila Buat Pemb-etulan

Makiumat Kuiri Terdahule

Bil Catatan

Bil Catatan

Kod i

ebab Perihial

Kod Sebab Perihal

Tarikh Kuiri

Tarikh Kuiri

Dikuiri Dleh

Dikuiri Cieh

simpan

Tetapan v

I S T

Jumiahi{RM}: 5,000.00 35.000.00

Nama Pegawai Kuiri Selesai

Nama Pegawai Kuiri Selesai

Sah Simpan

-

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik butang Simpan.

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

% " Nota DebitMredit

Makiumat Kuiri Semasa

Makiumat Kuiri Terdahuiu

B Catatan

Kod Sebab 2

Kod Sebab

aribol

:.) Adakah Anda Pasti L penyimpan

o) Rekod?

Perihal

Tarikh Kuiri

Tarikh Kuiri

Dikuiri Oleh

Dikuiri Oleh

Noma Pegawai Kuii Selesai

Nama Pegawai Kuiri Selesal

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik butang Ya.
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14.

15.

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

Nota Debit¥red
Hotifikas| *
‘i.) Rk
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang OKk.
Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.
Tetapan + =] 13
% % Nota DebitKredit
— - . — : - JumiahiRM)} = 5000.00 H;;;JIUIU
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Catatan : Sita Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
75.143.52.101:8088/1SPEXS2/spring/login®

SahSimpan  Cotak Batal  Kosongkan

Langkah Tindakan

Catatan

1

Klik butang Sah Simpan.
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16. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Ya.
17. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.
i,) Rekod Berjaya Ditah Simparg
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang OK.
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18.

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

# et (=] Ilj
# v Main Tine

Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLus 2 KUR1

1 8il 1 o

2 0 o

3 1 -

4 0

5 0 o

T 0 o

8 o o

9 Akau 1 o

0 o
o

10 Muka surat 1 Men

Senarai Tugasan MODUL
- JENIS BIL HARI
Bil i [
NOREKOD NO RUJUKAN RUBIGA BANKISYARIKATINDVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (ABEING DOKLMEN)
v SEMUA ~ rpe
10 K 4 Muasuall dail b W O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 10 rekod

1 Klik ikon Log Keluar.
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Proses Billing - Nota Debit @

2.2 Skrin Kelulusan

Pegawai Pelulus akan menerima rekod Nota Debit dan akan menyemak maklumat
untuk kelulusan rekod. Bagi rekod yang betul dan lengkap, rekod tersebut akan
diluluskan.

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

LOC@)lasuk ——@

700311105400

—o—0l0

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.
> Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan|
data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang .
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2. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

£3 Tetapan * =0
% Main Titie
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODuL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
1 il 1
2 2
3
4
6 Skiin Kelulusan 0
15PEKS
dipaparkan
T
& n Hutang Ragu Am o
9 Akaun Belum Terima (AR ira Diari Pen o
o a Bukan Dari 0
ersal Hapus Kira o %
107 M4 Mukasuat 1 P H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 16 rekod
Senarai Tugasan MODUL
- JENIS - BIL HARI
Bl /] i
NO REKOD NORUJUKAN R EAGA BANKISYARIKATINDVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
Y | SEMUA ~ i
0r | 4 Muassall dai1l b M O Memaparkan rekod 1 0 gan 10 rekod
2 Tetapan - =
¥ @ Main Tite
Senarai Tugasan UMUM
Bl MOoDuL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG L ULUS 2 KUIRI
St e
3
4
5
’ a3 Pemungut 0
- A Hutang Ragu
S
8 ]
9 Akaun Belum Terima (AR ]
[ o
Reversal Hapus Kira 0 -
0~ W 4 Mukaseall dai2 b H O Memaparkan rekod 1
Senarai Tugasan MODUL
- JENIS - BIL HARI
Bl ., y y
NO REKOD NO RUJUKAN URSHMAGA BANK/SYARIKATINDVIDU AMAUN (RM) STATUS MAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOXKUMEN]
" SEMUA ~ izl 4
W* K 4 h 1 |dari P H O Memaparkan rekod 1

Langkah Tindakan

Catatan

1 Dwiklik pada jumlah di ruangan Lulus 1.
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4.  Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

% 7 Main Title

Bil
2
3

Akzun Tenima (AR
al Hapus Kira
0r K 4 Mukasuatl (dai2 » M O
Senarai Tugasan MODUL
JENIS
Bl
NO REKOD NO RUJUKAN ey
dail » M O

BANKISYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS

SEMUA w

SAH SIMPAN

Tetapan ~ -

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 16 reko:

BILHARI
(AGEING DOKUMEN}

NAMA PEGAWAI TARIKH

AR-PTJ-PENYEDIA-D005 27THOR01E

Memaparkan rekod 1 hingga 2 dari 2 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.

5. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

% ¥ Nota DebitKredit

—0

Maklumat induk

Maklumat Terperinci

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Semak maklumat Nota Kredit dan Nota Debit.
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6.  Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

% ¥ Nota DebitKredit

Telapan - .-
Maklumat Terperinci -
Dipertanggung Program/ Pembayar Sub Kod Unit A Amaun  Amaun Baki
Lt gt oT1 antviti | TP ean e Sl camg  © Aksun  Ukurgn e S[;':]" Bil(RM)  Nota (RM)  Bil [RM)
1 020100 20100000 020100 20100000 AD451101  PENGGAL 10,000.00 30,000.00 5,000.00 3500000
Jumiah{RM}: 3500000
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Odah Nama Pegawai Kuiri Selesai
Catatan ; Siia Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat terperinci Nota Kredit dan Nota|
Debit.
7.  Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.
Tetapan v =] [ 2]
% ' Nota DebivKredi
020100 20100000 020100 20100000 AD451101 PENGGAL 3 10,000.00 30,000.00 5,000.00 35,000.00
JumilahiRM): 5,000.00 3500000
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oloh Nama Pegawai Kuiri Selosai
Catatan ; Si#a Buat Pembelutan
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oeh Nama Pegawai Kuiri Selesai

Lt Kuiri Perakaunan Cotak

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik butang Perakaunan.
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8.  Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

z -
7 Nota Debit/Kredit
Bil Jabatan P¢ PTJ Pembi Jabatan Ta PTJ Tangg Vot / Dana Program /. Projek Setla Sub Se Cara P Kod Akaur Perihal Kod Ak Amaun [ Amaun | Catata
aklumat Kuiri Semasa 1000 2
Maklumat Kuiri Semasa 020100 - ?DED\. 00 020100 - 73,‘500000 oo or
MENTERI MENTERI Ak Al A
o d] 7 TR semausa MENER! senausa ceneraL sosstior M sognng oo S R R
9_’( KERAJAAN K KERAJAAN FUND o
. NEGERI NEGERI S
1000 2
...... . 020100 2100000 gyg10p. 210000 gy,
2 R semausa n VR semausa ERTER ADISTI01 KONTRAKTOR 000 500000 1
= KERAJAAK KERAJAAN
su
SuK Necert  SUR nEGER N SUK
Maklumat Kuirl Terdahule
Bit ¢ o H 4 Muka surat 1 dan 1 P H [+] Memaparkan rekod 1 hingga 2 dari 2 rekod wai Kuiri Selesai
Lutus Kuini
Tetapan .0
% ' Nota DebitKredit
1 020100 20100000 801 020100 20100000 AD451101  PENGGAL 3 10,000.00 30,000.00 5,000.00 35,000.00
Jumish(RM): 500000 3500000
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Hod Sebab Tarikn Kuir Dikuiri Olen WNama Pegawdl Kuiri Silesai
Catatan : Sifa Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Terdahislu
Bil Catatan Kod Sebab Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik butang Lulus.
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10. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang Ya.

11. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

Notifikasi x

D

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang OK.
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12. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

® Tetapan v =) Iﬂ
¥t Main Tiie

Senarai Tugasan UMUM

Bl MoDuL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLus1 LuLus 2 KUIRI

3

4

@ Akaun Belum Terma (4R

10y WM 4 Mukasural [}
Senarai Tugasan MODUL

- JENIS - BIL HARI
Bil ( i
NOREKOD NO RUJUKAN URUSNIAGA  BANKISTARIKGATINDIVIDU  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGENE DOKLIEN)
¥ SEMUA ~ i
10 W 4 Muiasual | il b WO Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik ikon Log Keluar.
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