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Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.

iISPEKS_USER MANUAL_Akaun Belum Terima_1.0 Muka Surat i
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b

Semakan Dokumen

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Bil

Versi

Tarikh

Dikemaskini Oleh

Catatan

1

1.0

11/08/2017

TTSB

Keluaran Versi 1.0
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IS KANDUNGAN

L0 GLOSARI et 1

2.0 PROSES BILLING - NOTA KREDIT .oeiiiiiii e 2
2.1 SKIriN PenYediaan ........ccoouiiiiiiii et aanan 2
A | =] (U] [T ST= T o 12
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd.

iISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

AR Modul Akaun Belum Terima
PTJ Pusat Tanggungjawab
iSPEKS_USER MANUAL_Akaun Belum Terima_1.0 Muka Surat 1
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2.0 PROSES BILLING - NOTA KREDIT

Fungsi ini membenarkan PTJ untuk mengurangkan amaun bil. Pengguna boleh ‘Simpan’
maklumat sementara dan ‘Sah Simpan’ rekod apabila selesai kemasukan maklumat.
Nombor Nota Kredit akan dijana apabila rekod diluluskan.

2.1 Skrin Penyediaan

Pegawai Penyedia PTJ akan membuat kemasukan maklumat Nota Kredit berdasarkan
Bil yang berkenaan. Rekod yang telah di Sah Simpan, ianya akan dihantar ke Pegawai
Pelulus untuk tindakan lanjut.

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

_ClG@1asu|< —0@

FO0811105400

—o—0l0

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.
> Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang .

ISPEKS_USER MANUAL_Akaun Belum Terima_1.0 Muka Surat 2
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2. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

& Tetapan = =
% 1 Main Titie
Senarai Tugasan UMUM
B MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUs 2 KUIRI
il 1 o
2 o o
3
4 Q
: .
9 8 Skin Penyediaan 2
: 1SPEKS dipaparkan.
o o o
8 0 o
9 Akaun Belum Ternma (AR 1 0
o o o
1} o A
Wr K parkan rekod 1 hingga 10 ai
Senarai Tugasan MODUL
- JENIS BIL HARI
Bil . . 3
NO REKOD NO RUJUKAN RN SNMGA BANKISYARIKATINDVIDU AMAUN (RM} STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH AGESIE DOKUMEN)
" SEMUA ~ Y
0r| K e dari P H O Memaparkan rekod 1
=y £ Tetapan * =
1 Main Titie
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS1 LULUS 2 KUIRI
1 Bil 1 o
2 ] o
3 3
4 ]
5
6 0 o
7 [ o
8 N Hutang Ragu Am 0 o
9  Akaun Belum Terima (AR 1 ]
o o o
o -
10 W 4 wukasuall dariz » M O Memaparkan rekod 1 hingga
Senarai Tugasan MODUL
= JENIS BIL HARI
Bl " : .
NO REKOD NO RUJUKAN DRI GA BANKISYARIKATINDVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN]
Y SEMUA ~ el 1
W* K 4 Mkaswall dai1t » H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik paparan Menu.
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4.  Skrin Penyediaan iISPEKS dipaparkan.

R Tetapan « =
1SPEKS MENU & 7 Main Title
1, SAM ki Senarai Tugasan UMUM
A Bajt ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK  SEMAK2 SAH SOKONG  LULUS1  LULUSZ KUIRI
1, Lejar AM ¥ ] 1 0
1, Pengurusan Tunai ( :) 7} 0 0
 Akaun Belum Bayar ¥ 3 1
Akaun Belum Terima w| | 4 0
_Perolehan % 5
 Gaji ¥
_Pinjaman Kakitangan % € e 2
_Pendahuluan & Tuntutan ¥ - R N
 Pengurusan Aset & inventori ¥ : : :
4, Pinjaman o 8 0 o
1, Pelaburan ¥ 0
1, Perakaunan Projek ¥
1, Pengokosan Berasaskan Aktiviti ¥ P MO n rekod 1 hingga 10
4, Pengurusan Kontrak ¥
Senarai Tugasan MODUL
Integrasi Luar ¥
 DMs I Bil NOREKOD NORUJUKAR unui:::m BANKISYARIKATAND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAL TARIKH mg;ﬁ:g'nw
¢ SEMUA [
M W 4 Mukasurati P MO Memaparkan rekod 1 hingga 10 i
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik menu Akaun Belum Terima.
5.  Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.
& Tetapan v = P
1SPEKS MENU @ ¥ Main Title
1, SAM ¥ = senarai Tugasan UMUM
L Bajt ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN ~ SEMAK  SEMAK2 SAH SOKONG  LULUS1  LULUSZ KUIRI
1, Lejar AM ¥ 1 Bil 1 o
| Pengurusan Tunai 2 0 0
|, Akaun Belum Bayar b2 3
| A 4 0
5 0 0
7 L] [
8 0 [
9 Akaun Belum Terma 0
(AR}
107 W4 Mk H oo Memaparkan rekod 1 hingga 10 dar 16 rako
senarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NORUIUKAN  “*N'S  BANKISYARIKATIND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH B
¥ SEMUA v ol v
Wy W4 Muasuatl gai1 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod

Tindakan

Catatan

1 Klik menu Nota Kredit/Debit.
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6. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

£ Blapan v = E-
» ¢ Main Title o
Senarai Tugasan Skrin
REKOD BARU
Bl NO REKOD NORUJUKAN JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARKH taGtI:L‘iluﬁilelMth
SEMUA ~
10 H 4 Muka surg at 0 ari 0 » M (o] Memagparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Rekod Baru.
7. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.
etapan + =1 =
% % Nota DebitKredit
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik senarai pilihan Jenis Nota.
2 Pilih senarai Jenis Nota yang berkenaan.

ISPEKS_USER MANUAL_Akaun Belum Terima_1.0
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8.  Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

% ¥ Nota DebitKredit

Maklumat induk

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik senarai pilihan No Bil.

2

Pilih senarai No Bil yang berkenaan.

9.  Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

% ¥ Nota DebitKredit

Maklumat nduk

Perina This fiald is required.

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik medan Perihal yang berkenaan.

2

Pada medan Perihal, masukkan data

contoh "nota kredit".

sebagai

ISPEKS_USER MANUAL_Akaun Belum Terima_1.0
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10. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

Tetapan « -
# 7 Nota DebitKredit
Makiumat Terperinci
Dipertanggung ;. e Pembayar Harga '
B ot Program, Projek Setia Kod Unit Kuanthl Seunit Amaun Amaun Bak:
Jabatan PTJ Dana Akiiviti Jabatan PLJ Setia Akaun Ukuran z Bil(RM)  Hota (RM)  Bil [RM)
| o201 20100 2010000 45180 700,00 0.0 |
Jumiah(RM) 0.oo
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
wlan
Makiumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Hama Pegawai Kuiri Selesai

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Dwiklik pada
berkenaan.

rekod maklumat terperinci

yang

11. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

Bil
Jabatan

Bil

# v Nota DebitKredit

Makiumat Terperinci

Dipertanggung il | eroment

PTa Dana AKtiviti

Makiumat Kuiri Semasa

Catatan

v
2
v
=
: v
v
v
ERmERT Sub Kod Unit
Projek selia " cp
Jabatan PTJ Setia Akaun Ukuran
Kod Sebab Perinal Tarikh Kuiri

Harga

nonkl e Amaun Amaun Baki
I(RM} N M | [RM)
(RM) Bil (RM} ota (RM)  Bil (RM)
JumianiRMm); 0.00
Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik medan Amaun Nota (RM).

2

Pada medan Amaun Nota (RM), masukkan data

sebagai contoh "500".

3

Klik ikon Simpan.

ISPEKS_USER MANUAL_Akaun Belum Terima_1.0
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12. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

¥ 7 Nota DebitKredit

Maklumat Kuiri Semasa

oo wmow o eow  memw  meon Wi oo w00 1z
500.00

Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri
Catatan ; Sita Buat Pempetuian

Makiumat Kuiri Terdahulu

Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri

Tetapan + [T

JumiahiRM): 1.200.00

Dikuiri Oleh HNama Pegawai Kuiri Selesai

Dikuiri Ddeh

Nama Pegawai Kuiri Selesai

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Simpan.
13. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.
- = ‘.

% " Nota Debit®Kredit

Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuari Odeh Nama Pegawai Kuiri Selesal

------ \?.) ézzzr_;a_noapasu ! yenyimpan

Iﬁ [ e |

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik butang Ya.

iSPEKS_USER MANUAL_Akaun Belum Terima_1.0
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14. Skrin Penyediaan iISPEKS dipaparkan.

- -
Nota DebitKredit
Makiumat Kuiri Semasa
Bil atatan Hod Sebab Parihal Tarikh Kuiri Jikuari Oteh Nama Pegawai Kuisi Selosai
x
Makiumat Kusiri Terdahulu
E tat K I ihal h K Nama Pega Sel

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang OKk.

15. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

Tetapan + - | .-
# v Nota DebivKredit

801 20100000 i CAnasteo1 | UNT 1 o
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawi Kuiri Selesai
Catatan ; Sita Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oeh Nama Pegawai Kuiri Selesai

Simpan Sah Simpan Cetak Batal

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang Sah Simpan.

iISPEKS_USER MANUAL_Akaun Belum Terima_1.0 Muka Surat 9
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i~

16. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Ya.

17. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang OK.

ISPEKS_USER MANUAL_Akaun Belum Terima_1.0
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18. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

2 Tetapan + &=l E
% % Main Titke
Senarai Tugasan UMUM
Bil MoDUL PROSES 5UB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLus1 LuLus 2 KUIR1
8il 1 - - - - o
2 0 - = o
3
4 0
6 0 1]
7 0 0
8 0 o
9  Akaun Belum Terima (AR} 1 0
1] o
ersal Hapus Kira (1] o 3
0+ W 4 Muaswall dai2 b H O Memagarkan rekod 1 hingga 10 dafi 16 rekod
Senarai Tugasan MODUL
Bil NOREKOD NO RUJUKAN uRL;l E:I:GA BANK/SYARIKATANDVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH IAEEI:I(E :I::II.IMEN}
¥ SEMUA ~ e ) 4
10 H 4 Muka surat 1 dari 1 » M o Memaparkan rekod 1 hingoa 10 gan 10 rekod
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik ikon Log Keluar.
ISPEKS_USER MANUAL_Akaun Belum Terima_1.0 Muka Surat 11
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2.2 Skrin Kelulusan

Pegawai Pelulus PTJ akan menerima rekod Nota Kredit dan menyemak maklumat
tersebut. Sekiranya terdapat kesalahan maklumat pada rekod tersebut, Pegawai Pelulus
boleh membuat kuiri dan akan dihantar ke Pegawai Penyedia untuk tindakan lanjut.

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

LOGE)lasuk ——@

700311105400

—o—0l-0

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.
2 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang

berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang .

ISPEKS_USER MANUAL_Akaun Belum Terima_1.0 Muka Surat 12
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2. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

£ Tetapan * =0
¥ 7 Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SOKONG LuLUS 1 LULUS 2 KUIRI
1 Bl 4
2 reditDebit 2
3 an Dengan Bil
4
6 Skrin Kelulusan 0
1SPEKS
dipaparkan
7
8 o
9 Akaun Belum Terima (AR M a Dari Pe ]
i H a Bukan Dari
o h a Bukan Dar -
R Hapus Kira ] =
W W4 1 P H O n rekod 1 hingga 10
Senarai Tugasan MODUL
JENIS . BIL HARI
il NO REKOD NORUJUKAN URUSNIAGA BANKISYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS HAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
¥ | SEMUA i
W* W 4 dari P H O Memaparkan rekod 1
3. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.
& Tetapan * = P
» ¥ Main Titke
Senarai Tugasan UMUM
Bil MOoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SOKONG LUL| ULUS 2 KUIRI
8
2
5
1 0
7
3 Akaun Belum 0
Reversal Hapus Kira ] i
W 4 4 Moasuatl dai2 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 1
Senarai Tugasan MODUL
JENIS = BILHARI
il NOREKOD NORUJUKAN URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDNMIDU AMALUN (RM]) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
SEMUA b
0% K 4 Mukaswatl daii » MW O Memaparkan rekod 1 hingy
Langkah Tindakan Catatan
1 Dwiklik pada jumlah di ruangan Lulus 1.
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4.

Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

% Main Title

Bil MoDuL
2
3
Akzun Belum Terima (AR Hapus
Hapus Kira
Peruntskan
W | KM 4 Mukasuatl

Senarai Tugasan MODUL

Bl NO REKOD NORUJUKAN

PROSES SUB MODUL

tang Ragu Am

Bukan Dari

JENIS
URUSNIAGA

NTO503 - NOTA DES

SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH

BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS

" SEMUA w

SAH SIMPAN

Telapan v -
SOKONG LULUS1 LuLus 2 KUIRI
Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 16 rekod
- BILHARI
NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
THOR0G

Memaparian rekod 1 hingga 2 dari 2 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.

5.

Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

% 7 Nota DebitKredit

-

Maklumat induk

Maklumat Nota Debit Dan Nota Kredit

No.Mota Krediti

Maklumal Terperinei

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Semak maklumat Nota Debit dan Nota Kredit.
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6.  Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

.q

Teapan «
% ¥ Nota DebitKredit |_®
Maklumat Terperinci -
Dipertanggung " ; Pembayar Harga
B4 Vo Program/ Projek Setha suP P Kod unit Huantt Sounlt Amaun Amaun Baki
Jabatan PTJ Dana Aktiviti Jabatan FTJ Satia Akaun Ukuran e Bil (RM)  Nota (RM)  Bil (RM)
020100 20100000 B01 020100 20100000 AD451801 uNIm 1 1,700.00 1.700.00 500,00 120000
JumiahiRM) 500.00 120000
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Catatan : 5ita Buat Pembetuian
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesal

Langkah Tindakan

Catatan

Kredit.

1 Semak maklumat terperinci Nota Debit dan

Notal

7.  Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

% 17 Nota Debitredit

020100 20100000 801 020100 20100000
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab
Catatan : Sita Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab

Parihal

Perihal

Tetapan =
AD4S uNIT 1 170000 1.700.00 500.00 120000
dumiahiRM): 500.00 120000
Tarikh Kuiri Dikuiri Obeh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai

Lt ik Perakaunan Cetak

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik butang Perakaunan.

iISPEKS_USER MANUAL_Akaun Belum Terima_1.0
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8.  Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

an - | il-
& Nota DebitKredit
Bil Jabatan Pc PTJ Pemb: Jabatan Ta PTJ Tangg Vot / Dana Program /. Projek Setia  Sub Se Cara P Kod Akaur Perihal Kod Ak Amaun [ Amaun | Catata
Makiumat Kuiri Semasa 201004 0
o20t00 - 2010%0% oporon.  200°000 g
MENTERI MENTERI MENTERI Pinjaman Or
1 TIALSAI TIAUSAI AD451801
Bil i BESARE SETAMSAlpeoans SETWUSAl.op S TR L [T wal Kuiri Selosai
SUK KERAJAAM SUK KERAJAAN DAN SUK
- NEGERI NEGERI
20100000 20100000
oz0100- 020100+ £ — cr
MENTERI MENTERI Akaun Belum Akaun
2 proany SETWUSAICCl! SETIAUSAI GENERAL AD351801 1 0 S 000 50000 o
th KERAJAAN K KERAJAAN FUND Terima
o NEGERI NEGERI 1ima
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bit ¢ 10 H 4 Muka surat 1 dan 1 LI ] [w] Memaparkan rekod 1 hingga 2 dari 2 rekod wai Kuiri Selesail

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat Perakaunan.

9.  Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

Tetapan * =)
% ¥ Nota DebitKredit
1 020100 20100000 801 020100 20100000 AD4E1BD1 uNIT 1 1,70000  1,700.00 50000 120000
JumiahiRM): 50000 120000
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Obeh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Cafatan : Sita Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Kuari Perakaunan

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Lulus.
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b

10. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

Pengesahan x

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Ya.
11. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.
iy Fiokod
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang OK.
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12.

Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan.

£ Tetapan ~ = E
s 1 Main Title
Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLuS 1 LULUS 2 KUIRI
ail 1
3
4
5
3
9 Akaun Belum Terima (AR}
ersal Hapus Kira 2
10 H 4 Hukasuratl daiz b H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 16 rekod
Senarai Tugasan MODUL
= JENIS = BIL HARI
Bl i i a
NOREKOD NO RUJUKAN T BANK/SYARIKATINDVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUEN)
¥ SEMUA ok g
0+ W 4 Muaswal  dai1 b M O Memaparcan reked 1 hingga 10 dan 10 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik ikon Log Keluar.
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