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CPENGENALAN
\.

Sistem MyDiary merupakan sistem dalam talian yang berperanan sebagai catatan

tugas harian bagi pegawai dan kakitangan Perbendaharaan Negeri Kelantan.

Sistem ini berlandaskan web dan boleh diakses melalui dalam talian menggunakan

pelayar internet (web browser).

| KONFIGURASI SISTEM/KEPERLUAN
\.

Pengguna disyorkan menyediakan perkakasan berikut:
s Komputer/Laptop yang mempunyai capaian SPEKS
¢ Perisian pelayar internet (web browser)

« Kemudahan percetakan (printer)

Tiada sebarang konfigurasi diperlukan kerana capaian boleh dilaksanakan
menggunakan pelayar internet (web browser).

3|Halaman Ver.01/2014



& Manual Pengguna - Sistem MyDiary

~—

Daftar Masuk

Dengan menggunakan pelayar internet (web browser), pengguna hendaklah

melayari laman Sistem MyDiary di alamat berikut :
http://10.0.1.7/mydiary

PERBENDAHARAAN EGERI KELANTAN

LOQ MﬂSUk Masukkan No Kad
Masukkan Kata laluan MylD

Kata Laluan

[[] Ingat Saya
& Log Masu'

Klik Log Masuk

Hakcipta @ 2013 Perbendaharaan Negeri Kelantan
Pembangunan Aplikasi Oleh PPTM IIl, Unit Teknologi Maklumat PKN Kelantan

(Paparan utama Sistem MyDiary)

Masukkan No Kad Pengenalan dan Kata Laluan pengguna di ruangan MyID dan

ruangan Kata Laluan.

Klik pada butang Log Masuk.
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Paparan Utama Sistem MyDiary

Pautan Ke Laporan
Sistem MyDiary

Pautan Ke Paparan Keluar Dari Sistem
Utama MyDiary

& Sistem MyDiary Ltama Laporan MyDiary Keluar

Profil Catatan Tugas Harian Info/Pengumuman
[ amanzs [
Aha Isn =1 Rab Kha Jum Ssb
1 2 3

Encik Ahmad Zamakhsyari Bin Zainuddin
Penolang Pegawai Teknologi Makiumat m 14 nn 7 | 18
Unit Teknologi Makiumat
Bahagian Khidmat Pengurusan mﬂn o £ i £

26 27 28 28 30 3

[ Kemaskini Profil ]
Sila Klik Pada Tarikh Pilihan Di Atas
Tiada Catatan Tugas Harian Bahagian
Bahagian Profil Info/Pengumuman
Pengguna 1= Tambah Catatan

© 2013 Perbendaharaan Negeri Kelantan
Pepaanan AlahRRTINLNRETaaalag] Maklumat PKN Kelantan

Bahagian Catatan
Tugas Harian

Bahagian Profil Pengquna

Memaparkan maklumat asas pengguna sistem dan pautan untuk mengemaskini

profil.

Bahagian Catatan Tugas Harian

Memaparkan kalendar bulanan dan maklumat berkenaan catatan tugas. Klik pada

mana-mana tarikh yang berwarna untuk melihat catatan tugas pada tarikh tersebut.

Bahagian Info/Pengumuman

Memaparkan info atau pengumuman berkenaan sistem.
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Menambah Catatan Tugas Harian

Catatan Tugas Harian

Tarikh Pilihan Yang Dipilih

Aha Isn Sel Rab Kha Jum Sab

1 2 3

o N -

EENEN - > = =
2

27 28 23 30 31

Catatan Harian Pada 21 Januari :
21172014 EERER

Pembangunan Sistem Mydiary

21111201 [EEEEN
Muatnaik Pekeliling Kontrak Perbendaharaan Negeri

0172014 Catatan Harian Pada
Klik Tambah Catatan Untuk

Menambah Catatan Harian e

iling Kontrak P Negert Tarikh Pilihan

21112014
Muatnaik Pekeliling Kontrak Perbendaharaan Negeri
0372014

18 Tambah Catatan

(Paparan di Bahagian Catatan Tugas Harian)

Tambah Catatan Butang Batal/Tutup

Tarikh

Masa Masa ™ 16:50:00
Catatan -
arsiapan Manual Pengauna Sistem MyDiary \ Buta ng Slm pan
Catatan Tugas | Sip

1 Taikn - 21012014

(Paparan Tambah Catatan)

Januari 2014 »

4
| ° |

Isn sal Rab Kna Jum sab

ENEN
ENER

7 %

2 3 4

K
R

23 24 25

1
2
29

HI

30 31

Catatan Harian Pada 21 Januari :

FAGE-IRY 11:16 |
Pembangunan Sistem Mydiary

PAGE-IEY 11:12 |

iling Kontrak aan Negeri

0172014
Catata n Ba ru Ya ng Tela h ;I;I;azl:f;isliling Kontrak Perbendaharaan Negeri
022014
Ditambah

21112014

Muatnaik Pekeliling Kontrak Perbendaharaan Negeri
0312014

21112014

Persiapan Manual Pengguna Sistem MyDiary
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Pengemaskinian Maklumat Profil

Profil

Avatar

: Maklumat berkenaan nama,
Encik Ahmad Zamakhsyari Bin Zainuddin

Penolong Pegawai Teknologi Maklumat jaWata n, un it d an ba h a gl an
Unit Teknologi Maklumat
Bahagian Khidmat Pengurusan penggu na Sistem

Butang Pengemaskinian

[ Kemaskini Profil ]

(Paparan di Bahagian Profil Pengguna)

Kemaskini Avatar

Kemaskini avatar

Choose File | No file chosen Tukar Avatar
e b

Kemaskini Maklumat Profil

Myl - 830829035807

o | Encil Abimad Zamakhoyar Bin Zainuddin Kemaskini maklumat nama, jawatan,
Jawatan-  Penolong Pegawai Teknolog Maklumat unit dan emel pengguna sistem.

Unit Unit Teknologi Maklumat v

Email - zamakhsyari@kelantan.gov.my

Simpan

Kemaskini Kata Laluan

Kemaskini kata laluan Kata Laluan sl

pengguna SiStem. Kata Laluan Baru
Pengesahan Kata Laluan
Baru

simpan

(Paparan di Pengemaskinian Profil Pengguna)
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Laporan Sistem MyDiary

Pilihan Jumlah Rekod Carian Tarikh/Catatan
Per Halaman

Laporan I, Diary

v

Paparan 10 rekod Carian :
Tarikh Catatan
23-01-2014 Artikel : Bengkel Keterampilan Berbahasa
22-01-2014 Bengkel Keterampilan Berbahasa : Penulisan Mema, Surat Rasmi & Minit Mesyuarat Berkualiti
21-01-2014 Pembangunan Sistem Mydiary .
21-01-2014 Muatnaik Pekeliling Kontrak Perbendaharaan Negeri 01/2014 Pa pa ran rekOd ta rl kh
21-01-2014 Muatnaik Pekeliling Kontrak Perbendaharaan Negeri 02/2014
21-01-2014 Muatnaik Pekeliling Kontrak Perbendaharaan Negeri 03/2014 da n Catata n.
21-01-2014 Persiapan Manual Pengguna Sistem MyDiary
20-01-2014 Pengemaskinian Laman Web
20-01-2014 Pembangunan Sistem Mydiary
20-01-2014 Kemaskini takwim mesyuarat/aktiviti bahagian khidmat pengurusan
Tarikh Catatan
Paparan 1 hingga 10 daripada 35 rekod Previous Nexj

Cetak Laporan MyDiary

Sila Pilih Bulan & Tahun
— Sila Pilih — v | —sila Pilh — v @ BUtang Halaman
Sebelum/Selepas

(Paparan Laporan Sistem MyDiary)

Pilihan Pilihan Butang Jana
Bulan Tahun Laporan

Cetak Laporan MyC

Sila Pilih Bulan & Tah

- Sila Pilih - ¥ || - SilaPilih - v | Hautar

(Paparan Cetak Laporan Sistem MyDiary)

Catatan Tugas Harian
) | Mama :Enck Abmad Zamakhsyar Bin Zainuddin
Javeatan : Panalong Pagawai Teinolog Maklumat
Bulan - Jan 2004

Tarikn Har Cutstan
0 Jn 2014 Wednesday —Tials —
D lmIs Frdsy —Tials —
0SJm 2014 Sendey - ArmRel : Pertukaris Pegawai Kewaingsn Negeri Vang Basu
- Armkel : Majlis Buiun Dikisssy, Jassires D
- Pennluusgusmn Sistess Mydisry
- K Kuoeporsn - ambil gasibar msjlis makan sselies fi Hotel Resissaimse
- Il Buetin SUKAT

i
!
i
i

- Tewim mesyuseatislivits baluapian Lsdms pengarssen

j
|

V2014 Saday — Tihs —

Il 2014 Masdsy - Edit Gasshas-Gssshas PUSPANITA
- Pennluasgusnn Sistess Mydisry

ISIan 2014 Welnesdyy - Pembanguian Siskes Mydisry
- Kemsukini cSKT Bhgn Kewangan

TIm2014  Friday —Tials —

E
E

(Contoh Laporan Yang Telah Dijana Dalam Format PDF)
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| MANUALPEGAWAI
\.

Terdapat perbezaan menu antara modul pegawai dan modul kakitangan. Bagi modul

pegawai, menu Laporan MyDiary Kakitangan diwujudkan bagi memantau rekod

kakitangan di bahagian/unit masing-masing.

& Sistem MyDiary ~ Uama  Laporan~  Keluar

Laporan MyDiary

rium | Laporan MyDiary Kakitangan { Laporan MyDla ry Kakltangan

Ana isn Sl A5 Kna Jum sab
‘f 1 2 3 4

5 [ 7 8 s 10 "

YB Dato’ Haji Nik Kazim Bin Haji Nik Yusoff

Pegawai Kewangan Megeri 12 13 14 16 17 18
12 20 21 24 25
2 27 28 29 20 3

[ Kemaskini Profil |
Sila Klik Pada Tarikh Pilihan Di Atas

Tiada Catatan Tugas Harian
12 Tambah Catatan

Hakcipta @ 2013 Perbendaharaan Megeri Kelanian
Pembangunan Aplikasi Oleh PPTM lll. Unit Teknelogi Maklumat PKN Kelantan

(Paparan Utama Sistem MyDiary)

Laporan MyDiary
Sila Pilih Bahagian/Unit

Pilihan Bahagian

Khidmat Pengurusan

Pilihan Unit

unit Teknologi Maklumat

Butang Hantar

(Paparan Pilihan Bahagian dan Unit)

Pegawai di Bahagian Khidmat Pengurusan
« Puan Fatimah Binti Mohd Nor

Senarai Staf di Unit Teknologi Maklumat Klik pada nama pegawai &
+ Puan Salina Binti Adnan
« Encik Mohd Asmawi Bin Busu kakitangan plllhan

+ Encik Zulkifli Bin Che Mohamad

= Encik Mohd Rosdi Bin Mohamood

+ Encik Mohd Helmie Bin Abdul Karim

« Encik Ahmad Zamakhsyari Bin Zainuddin
+ Encik Che Azrulhisham Bin Che Mohamed
= Encik Mohd Ikhwan Bin Rosdi

(Paparan Pegawai dan Kakitangan Di Bahagian/Unit Pilihan)
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4 Sistem MyDiary Utama  Laporan~  Keluar

Profil Timbalan Pegawai Kewangan Negeri Info/Pengumuman
Laporan Staf L
Papar 10 T rekod Carian :
YB Daro" Haji Nik Kazim
Pegawal Kewangan hegy Tarikh Catatan
23-01-2014 Artikel : Bengkel Keterampilan Berbahasa
22-01-2014 Bengkel Keterampilan Berbahasa : Penulisan Memo, Surat Rasmi & Minit Mesyuarat Berkualiti
21-01-2014  Pembangunan Sistem Mydiary
21-01-2014 Muatnaik Pekeliling Kontrak Perbendaharaan Negeri 01/2014
21-01-2014 Muatnaik Pekeliling Kontrak Perbendaharaan Negeri 02/2014
21-01-2014 Muatnaik Pekeliling Kontrak Perbendaharaan Negeri 03/2014
21-01-2014  Persiapan Manual Pengguna Sistem MyDiary
20-01-2014 Pengemaskinian Laman Web
20-01-2014  Pembangunan Sistem Mydiary
20-01-2014  Kemaskini takwim mesyuarat/aktiviti bahagian khidmat pengurusan
Tarikh Catatan
Paparan 1 hingga 10 daripada 35 rekod Previous Next
4

(Paparan Laporan Pegawai/Kakitangan Pilihan)
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T~

Sekiranya ada pertanyaan atau perlukan bantuan boleh hubungi Unit Teknologi

Maklumat, Perbendaharaan Negeri Kelantan atau Penolong Pegawai Teknologi

Maklumat 11l di sambungan 4220.
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