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Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk
menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

Bil | Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 19/12/2016 Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.0
2 1.1 25/11/2019 Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.1
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ISI KANDUNGAN

NO. TAJUK

1.0 GLOSARI ittt aa e s

2.0 NOTIS PENGELUARAN & TERIMAAN (PENDAFTARAN TERIMAAN)
2.1 SKHN PeNYEia ...cccoceeeiieeeiiee e
2.2 SKINPEIUIUS c.ovvei e
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technology Sdn. Bhd

ISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

LN Pinjaman

iISPEKS_USER MANUAL_LN_v1.1 Muka Surat 1
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2.0 NOTIS PENGELUARAN & TERIMAAN (PENDAFTARAN TERIMAAN)

2.1 Skrin Penyedia

Proses ini digunakan untuk mendaftar maklumat Notis Pengeluaran dan Terimaan Wang
Pinjaman.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan.

e 1SPEKS
Sistem Pergkaunan Akruan Kerajean Negari

LOG Maspk @

| 700517085540 |

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Klik untuk masukkan ID PENGGUNA

2 Klik untuk masukkan KATA LALUAN

3 Klik pada butang LOG MASUK

iSPEKS_USER MANUAL_LN_v1.1 Muka Surat 2
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2. Skrin Menu Sisi iSPEKS dipaparkan.

= —
P i m Lo
Senaral Tugasan UNUM
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 2 KUIRI
Cagangan Projek Bam
2 Kelulwsan Proje
3 Cadangan Projek ngan
4 Foaluesan Projek
BAJET
5
[
7
8
9 a1 Kontrak &9
10 Dan Tempeh 54 0
1" 2 akiumal Kontrak 3 0
12 Jana Bayaran Berjadual a
0m * H 4 swal 1 daizz P M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 211 nke
Senarai Tugasan MODUL
JENIS
P ISY) f
Bil NO REKOD NO RILUKAN JABATAN TJ URUSHIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMALN (RM) STATUS
10 v W 4 Mukaswati dail b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 reke ]
= —_—
& i [} i~
1SPEKS MENU # | Senarai Tugasan UMUM
Bajet ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
Lejar AM 1 Cadangan Projek Baru
, Pengurusan Tunai 2 Kadulusan Projek Ban
_ Akaun Belum Bayar v 3 Cadangan Projek Sambungan
Akaun Belum Terima vl | Y e
5
 Perolehan ¥
(]
 Gaji ¥
7
. Pinjaman Kakitangan ¥ -
Pendahuluan & Tuntutan w 2
. 9 69
|, Pengurusan Aset & Inventor ¥ o .
1 54
L A
| Pinjaman di Terima & 2
) ] 12 Jana Bayaran Berjadual [
Penutupan Akaun Pinaman . s e
Jumal M v H 4 Mukasurat1  dwi22 » W O
Selenggara Senarai Tugasan MODUL
) Caran JENIS
e v Bl NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN RUSHINGA BANKISYARIKAT/IN
Perakaunan Projek ¥y
v 0 * KW 4 Mukasurat1 dari1l b M O 7

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

Klik pada panel Pinjaman

Klik pada Pinjaman di Terima
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4.  Skrin Penyediaan Notis Pengeluaran & Terimaan dipaparkan.

1SPEKS MENU
Hajet
Lejar AM
. Pengurusan Tunai
 Akaun Belum Bayar
. Akaun Belum Terima
. Perolehan
. Gaji
Pinjaman Kakitangan
. Pendahuluan & Tuntutan

|, Pengurusan Aset & Inventori

4 7 Piniaman di Terima

4. Peniafiaran Termaan I

A
% | Senaral Tugasan UMUM
¥ Bil MODUL PROSES SUB MODUL
¥ 1 Cadangan Projek Ban
¥ 2 Kellusan Projek Ban
= 3 Cagangan Projek Sambungan
¥ BAJET
5
¥
B
7
8
i ]
10
E
1
12
M * W 4 Mukasuati darizz b M O

Senarai Tugasan MODUL

Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ

b 10 4 4 Mukasurat 1 dari1 b M O

SAH SIMPAN SEMAK

JENIS
URUSHIAGA

SEMAK 2 SAH

SOKONG

BANK/SYARIKAT/IN

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1 Klik pada Pendaftaran Terimaan

2 Klik pada Notis Pengeluaran & Terimaan

5. Skrin Penyediaan Notis Pengeluaran & Terimaan dipaparkan.

Senaral Tugasan Skrin

a NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA

il

1 MPT/40040 NPOO1 004000 00400102 NPOSD1 - PINJAMAN DITERIMA-NOTIS PENGELUARAN
WM W 4 Mkasuall dait » M O

BANK/SYARIKATINDIVIDU

AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

[~ [
| REKOD BARL

AMAUN (RM) STATUS
¢ | SEMUA
0.00 SIMPAN

.

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1 Klik pada butang REKOD BARU

iSPEKS_USER MANUAL_LN_v1.1
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6.

7.

Skrin Penyediaan Notis Pengeluaran & Terimaan dipaparkan.

Makiumat Induk Notls Pengeluaran dan Terimaan
Tahun Kewangan - 2018
Tarikh Semasa - 1411172019
Jabatan - 004000
PT.J - 00400102 -

Maklumat Asas Pinjaman

Jumiah Pinjaman (RM|

Notis Pengeluaran

Tarikh Motis Pengeluaran

No. Rujukan Notis Pengeluaran

Bilangan Pengeluaran
Jumnlah Pinjaman y A
B

Ju

Butir-Butir Pengeluaran
Bil. Pengeluaran Tarikh Pengeluaran
Makiumat Kuiri Semasa

Rl Catatan Kod Sehab Parihal

ari Meger

Amaun Keluaran (RM)

Tarikh Kuiri ikouiri Ot

AggregetJumiah Keluaran (RM)

Mama Panawal Kuiri Selpsal

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1 Klik pada ikon " di medan No.Akaun Pinjaman

2 pilihan yang dipaparakn di
Pinjaman

Pilih dan klik nombor akaun pinjaman di senarai
medan No.Akaun

Skrin Penyediaan Notis Pengeluaran & Terimaan dipaparkan.

Makiumat mduk Notis Pengeluaran dan Terimaan
Tahun Kewangan - 201%
Tarikh Semasa - 14/11
Jabatan - 0040

Makiumat Asas Pinjaman

041172014 ADIr

Jurnish Pinjaman (RM 50.000.00
Notis Pengeluaran
Tarikh Notis Pengeluaran
50,000.00
0.00

Butir-Butir Pengeluaran

Bil. Pengeluaran Tarikh Pengeluaran

o

Maklumat Kuiri Semasa

ari Negeri)

Amaun Keluaran (RM)

Aggregetiumiah Keluaran (RM)
40,000.00

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

Sistem akan paparkan maklumat secara auto di
ruangan Maklumat Asas Pinjaman

iSPEKS_USER MANUAL_LN_v1.1
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8.  Skrin Penyediaan Notis Pengeluaran & Terimaan dipaparkan.

% Maklumat Induk Notis Pengeluaran dan Terimaan

Jabatan - 0040
PTJ : 00400102 - Pejabat Kewang
Maklumat Asas Pinjaman
No. Akaun Pinjaman - MPT/40010 ~
r P F 0

Notis Pengeluaran

Jumnlah Pinjaman yar
Eak
Jumi

Butir-Butir Pengeluaran

Bil. Pengeluaran ' 2324 25 % 27 igeluaran Amaun Keluaran (RM) Aggreget.Jumiah Keluaran (RM)
o % 3 40,000.C 40,000.00
Maklumat Kuiri Semasa —
LANGKAH TINDAKAN CATATAN
. - r"|_| - . .
1 Klik pada ikon di medan Tarikh Notis
Pengeluaran
Pilih dan klik pada tarikh yang berkenaan dengan
2 syarat "tarikhnya tidak melebihi tarikh tempoh
kebebasan" di medan Tarikh Notis Pengeluaran
9.  Skrin Penyediaan Notis Pengeluaran & Terimaan dipaparkan.
A 2 [ = P
% Maklumat Induk Notis Pengeluaran dan Terimaan -
Maklumat Asas Pinjaman -
Notis Pengeluaran -
Butir.Butir Pengeluaran -
Bil. Pengeluaran Tarikn Pengeluaran Amaun Keluaran (RM) AggregetJumian Kewaran (RM)
o 40.000.00 40.000.00
Maklumat Kuiri Semasa —

LANGKAH TINDAKAN

CATATAN

Kunci masuk amaun yang berkenaan di medan
Jumlah Pengeluaran yang diminta

iSPEKS_USER MANUAL_LN_v1.1
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10. Skrin Penyediaan Notis Pengeluaran & Terimaan dipaparkan.

&
No. Akaun Finjaman - MPT/40010 w
No. Daftar Finjaman - LNF 1900002
KEMENTERIAN KEWANGAN MALAYSIA
man: pinjaman daripada persekutus
san : Mula: 041172014 Akhir 0¥ 112015
Jurikah Finjaman (RM) 60,000.00
Notis Pengeluaran
Tarikh Notis Pengeluaran - 0211172015 i
Ho, Rujukan Notis Pengeluaran - NFOO1
Bilangan Pengeluaran - 1
Jumiah Pinjaman yang diterima sehingga kini (RM) 60.000.00
Baki Finjaman sehingga kini (RM) 0.00
Jumilah Pengesuaran yang aminta - 0.00
Butir-Bulir Pengeluaran
Bil. Pengeluaran Tarikh Pengeluaran
o
Maklumat Kuiri Semasa
Bil. Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri
Makiumat Kuiri Terdahuly
Bil. Catatan Kod Sebab Perinal Tarikh Kuiri

Amaun Keluaran (RM)

40.000.00

Dikeuiri Olesh

Dikuiri Oleh

ApgregetiJumiah Keluaran (RM)
40.000.00

Nama Pegawai Kuiri Selesai

|

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1 Klik pada butang Simpan

11. Skrin Penyediaan Notis Pengeluaran & Terimaan dipaparkan.

MPT/40010

Makiumat Kuiri Terdahulu

Bl Catatan Hod Sebab

O

9y Adakah Anda Pasti Untuk Simpan
& Rekor?

I

Tarikh Kuiri

Apgregetiumiah Keluasan (F

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

butang ya.

Adakah Anda Pasti untuk Simpan Rekod. Klik pada|

ISPEKS_USER MANUAL_LN_v1.1
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12. Skrin Penyediaan Notis Pengeluaran & Terimaan dipaparkan.

B

\iJ Rekod Berjaya Dismpan

saran (RM)

Kod Sobab Porihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oledh

Catatan Kod Sebab Perinal Tarikh Kuir Tarikh Selesai

Nama Pegawai Kuin Seles.

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1

Rekod telah berjaya disimpan .Klik pada butang OK|

13. Skrin Penyediaan Notis Pengeluaran & Terimaan dipaparkan.

Makiumat Kuiri Semasa

Bil. Catatan

Bil.

Catatan Kod Sebab Perinal

A
# PTH0010
F 1900002
MOFO1 - KEMENTERIAN KEWANGAN MALAYSIA
Fe pinjaman daripad
Tarlkh Tempo Maula: 0411172014
ek
Hotis Pengeluaran
Tarikh Notis Pengeluaran 02112015 o]
Mo, Rujukan Notis Pengeluzran : NPOO1
Bilangan Pengeluaran
Jumiah Pinjaman yang diterima sehingga kini (RM) 50.000.00
s 0.00
000
Butir-Butir Pengeluaran
Bil. Pengeluaran Tarikh Pengeluaran Amaun Keluaran (RM)
o 40.000.00

Kod Sebab Perihial Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh

Makiumat Kuiri Terdahulu

Tarikh Kuiri Tarikh Selesai

o]

Apgregetiumiah Keluaran (RM)
40.000.00

Nama Pegawai Kuiri Selesai

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1

Klik pada butang Sah Simpan

iSPEKS_USER MANUAL_LN_v1.1
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14. Skrin Penyediaan Notis Pengeluaran & Terimaan dipaparkan.

Pengesahan

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

Adakah anda Pasti untuk Sah Simpan Rekod? KIlik

pada butang Ya

15. Skrin Penyediaan Notis Pengeluaran & Terimaan dipaparkan.

Notifikasi

@

No Pinjaman : MEJT/4004

Rekod Berjays DI Sah Smp

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

Rekod telah berjaya disah simpan.

butang Ok.

Klik pada

iSPEKS_USER MANUAL_LN_v1.1
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16. Skrin Log Keluar iISPEKS dipaparkan.

=

senaral Tugasan Skrin

NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ

WY WM 4 Mukasursl0 daio » M ©

JENIS URUSNIAGA

BANKISYARIKATANDIVIDU

AMAUN (RM) STATUS

¢ SEMUA

M@maparkan fekod 0 hingga 0 dan 0 fekod

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

=
Klik pada ikon k

umtuk Log Keluar

iSPEKS_USER MANUAL_LN_v1.1
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2.2  Skrin Pelulus

Fungsi ini membenarkan pengguna untuk meluluskan notis pengeluaran. Pegawai Pelulus
akan meluluskan maklumat yang telah disimpan ke dalam pangkalan data di peringkat PKN.

1. Skrin iISPEKS Login dipaparkan.

e 1SPEKS
Sistem Perzkaunan Akruan Kerajaan MNegarni

LOG Maspk @

| 700517085540 |

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Klik untuk masukkan ID PENGGUNA

2 Klik untuk masukkan KATA LALUAN

3 Klik pada butang LOG MASUK

ISPEKS_USER MANUAL_LN_v1.1 Muka Surat 11
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2.  Skrin Dashboard Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

Senaral Tugasan UMUM

Bil MODUL

Pirgaman (LN

Senarai Tugasan MODUL

Bil NO REKOD

10 -

W 4 Mukasuat 1

Flerima

Plerima

MW v W 4 Mukaswa

NO RILUKAN

- a — 3
A 4 - i
FROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LULUS 2 KUIRI
Fenoanaran FinEaman - :
olis Pengeluaran Pinjaman " g A
ierima
Arahan Bayaran Balk
0
]
]
0
]
]
Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 209 reke
JABATAN  PTJ JENIS BANK/SYARIKATANDIVIDU AMALUN (RM STATUS
URUSNIAGA bl

dari1 b M O

Miemaparkan rekod 1 hingga 10 dani 10 reke =]

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

Klik pada Dashboard Lulus

1 Prioses Notig

Pengeluaran & Terimaan-PTerima..

3.  Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

Pirgaman (LN
78

NO REKOD
Bl

Penyesuaian Pinjaman

Senaral Tugasan MODUL

NO RUJUKAN JABATAN  PTJ

JENIS
URUSNIAGA

—®

BANK/SYARIKATANDIVIDU

s =& = 8 & =&

Memaparkan rekod 1 hingga 10 darl 209 reke

AMAUN (RM) STATUS

NPOO1 004000 00400102

NFOS01 - PINJAMAN DITERIMA-NOTIES PENGELUARAN

AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

Memaparkan rekod 1 hingga 2 dari 2 reke

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

Klik pada data yang berstatus Sah Simpan untuk]

lakukan semakan

iSPEKS_USER MANUAL_LN_v1.1
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4.

5.

Skrin Kelulusan Notis Pengeluaran & Terimaan dipaparkan.

% Maklumat Induk Notis Pengeluaran dan Terimaan

O -

Tahun Kewangan
Tarikh Semasa
Jabatan

FTJ

2019
190082018
004000 - PEJABAT KI GAN & PERBENDAHARAAN

00400101 - Pejaba

ingan & Perbendaharaan (Pegawal Kewangan Negen)

Maklumat Asas Pinjaman

No. Akaun Pinjaman
No. Dafar Finjaman
Kod Pember Pinjaman

Taiikh Tempoh Kebebasan

55556677880
LNF1500010
MOFO1 - KEMENTERIAN KEWANGAN MALAYSIA

Parihal Pinjaman

Mula: 01102019 Akhir: 311102019

Jumiah Pinjaman (RM) 5,000.00
Notis Pengeluaran I
THOBZ0TS {2)
NFOD1
Bilangan Pangeluaran - 4
Jumian Pinjaman yang atenma seningga kni (RM) 000
Bakd Pinjaman sehingga kini (RM) 5,000.00
Jumiah Pengeluaran yang diminta 5.000.00
Butir-Butir Pengeluaran
Bil. Pengeluaran Tarikh Pengeluaran
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil. Catatan Kodd Sebab Perihal Tarikh Kuiri

e ]
|

AggregetiJumiah Keluaran (RM)

Nama Pegawai Kuiri

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

Terimaan

Semak maklumat Induk Notis Pengeluaran dan

2 Semak Maklumat Asas Pinjaman

3 Semak Maklumat Notis Pengeluaran

Skrin Kelulusan Notis Pengeluaran & Terimaan dipaparkan.

> Tahun Kewangan
Tarikh Semasa

Jabatan

PTJ

Makiumat Asas Pinjaman

No. Akaun Pinjaman
No. Danar Finjaman
Kod Pemberi Finjaman
Perinal Pinjaman
Tarikh Tempon Kebebasan
Jumiah Finjaman (RM)
Notis Pengeluaran
Tarich Notis Pengeluaran
No. Rujukan Notis Pengeluaran

2019
19082018

004000 - FEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN

00400101 - Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Pegawai Kewangan Negedi)

55556677889
LNF1800010
MOFO1 - KEMENTERIAN KEWANGAN MALAYSIA

Mula: (1102019 Akhir: 311072019

Bilangan Pengeluaran - 1

Jumiah Pinjaman yany diterima sehingga kini (Rl
Baki Pinjaman sehingga kini (RM)
Jumiah Pengeluaran yang dminta

Butir-Butir Pengeluaran
8il. Pengeluaran
Makiumat Kuiri Terdahulu

Bil. Catatan

5,000.00
1082019
NPOD1
0.00
5.000.00
5.000.00
Tarikh Pengeluaran
Kod Sebab Perihal

Tarikh Kuiri

AggregetJumiah Keluaran (RM)

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1 Klik pada butang Lulus
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6. Skrin Kelulusan Notis Pengeluaran & Terimaan dipaparkan.

R - -

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Klik pada butang Ya

7.  Skrin Kelulusan Notis Pengeluaran & Terimaan dipaparkan.

& - -

Natifikasi x

LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Klik pada butang Ok

ISPEKS_USER MANUAL_LN_v1.1 Muka Surat 14
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8.  Skrin Log Keluar iSPEKS dipaparkan.

senaral Tugasan skrin @j
ail NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
MY W 4 Mukasural0 daio B M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dar 3':_}‘3:'.
LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 . . g
Klik pada ikon untuk Log Keluar
iSPEKS_USER MANUAL_LN_v1.1 Muka Surat 15
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