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Proses Senggaraan Kod Pembekal - Maklumat Penghutang @

Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iSPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 04/10/2019 Theta Technologies Sdn Bhd Versi 1.0
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn Bhd

iISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

SAM Pentadbiran & Keselamatan
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2.0 MAKLUMAT PENGHUTANG

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

1SPEKS

LOG Mas

| 700617085540

Lo
—@

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan MNegeri

berhubung dengan Pentadbr Setem

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan
2 Kunci masuk maklumat pada medan Katalaluan
. Log Masuk
5 i butang M
2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan
Fs ] = =] =]
ﬁ Panganaran Barny Menunggu Kelulugan AKaUn Belum Diaklifian Katalaluan Sementara Tamat Akaun Disekal At Parmonanan Dikuirn Tigak Akt
@ o 0 m“o”r 1 14039 [} a
Maklumat Status Pengguna =
v =
: Katalaluan Sementara Tamat Tempoh
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada ikon untuk paparan menu sisi
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Skrin Utama iSPEKS dipaparkan

|4, Pengurusan Tunai
-4, Akaun Belum Bayar

= =
A/ e - =
SPEKS MENU «
SAM I 1 Baru Menunggu Kelulusan Akaun Bedum Deakimkan Kalalauan Sementara Tamat Akaun Disgkal Asnit
)
= s L] L] i lama
4, Bajet
A Leiar AM Maklumat Status Pengguna

Pendaftaran Baru

-1, Akaun Belum Terima Permohonan Dikuiri Menunggu Kelulusan

L Perolenan Tidak Atif —— - - / Alcaun Belum Diaktifican

1, Gajl Katalaluan Sementara T|
1, Pinjaman Kakitangan * Akaun Disekat

4 Pendahuluan & Tuntutan

1 Pengurusan Aset & Inventori
4, Pinjaman

4 Pelaburan

|, Perakounan Projek

4, Pengekosan Berasaskan Aktiviti

LR S A A A AR AR AR S-S SRR A Y

|, Pengurusan Kontrak At

-, Integrasi Luar

-, DMS
Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada menu SAM

4, Skrin Utama iSPEKS dipaparkan
2 & oy =

SPEKS MENU «
_ ’_ Fendaflaran Baru Menunggu Kelulusan Akaun Belum Diaktifkan Kalalalua nf:rlggr’;mm Tamat Akaun Disekal Axtif

5 Tetapan 22 0 0 o 0 14039

) Tetapan Sistem
+ (2 Tetapan Keselamatan
& () Tetapan Cuti
(2 Tetapan Parameter Modul
{23 Sengaraan
KOD Sistern
.

Maklumat Status Pengguna
Pendaftaran Baru
Permohonan Dikuiri Menungqu Kelulusan
Tidak Aktif = ./ Akaun Belum Diaktifian

Kamalaluan Sementara T}

Akaun Disekar

I I
I KOD Madul
£ Pengurusan Pengguna
() Laporan
. Bajet
L Lejar AM

4, Pengurusan Tunai

At
[, Akaun Belum Bayar

1. Akaun Belum Torima

LR AE SE A ST

Langkah Tindakan Catatan

1 klik pada menu Kod Pelanggan & Pembekal

2 Klik pada menu Maklumat Penghutang
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5.  Skrin Maklumat Penghutang dipaparkan

<
F
i J

Makiumat Penghutang

|| Rexo Bary
o Kod Penghutang Nama Status  Status Transaksi  Tindakan
Sermua v Sermua b

1 | KOBDGSS29058 KEDAl BUKU ARMADA it SAH

2 AOSITH ENTERPRISE i SAH

3 WN40TKL t SAH

4 i SAH

5 Akt SAH

B GOS0 Al SAH

7 8T1107085414 VAN SHAHIRAH HUSNA BINTI WAN HAMDAN ARtit SAH SIMPAN

8 831220146050 NOOR AZIRAH BINTI BASRI ARt SAH SIMPAN

9 710408085260 NOR LIZA BINTI YAHYA ARtit SAH SIMPAN

10 860401045196 NURUL AIN BINTI ZAHARI At SAH SIMPAN

1 * M 4 Mukaswatl dan2 B M O

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 1

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang REKOD BARU

6.  Skrin Maklumat Penghutang dipaparkan

%  Maklumat Penghutang
Penghutang a
Jenis Pelanggan ~_ [his field is required

Jonis Syarikat : | 1~ Individ

Mo Daftar Miaga

Cara Notificasi ; | 4

rasi
6 - Agensi Kerajaan
3 - Syarikat Perniagaan

Makiumat Penghutang

Kod

Nama P

Pegawai Tanggungiawab
Mo Tel Bimbit
Emel

Alamat Penghutang

Alamat

Poskod Mo Tal Rumah
Negeri v

Daerah v

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon " di medan Jenis Pelanggan

2 Pilih maklumat dari senarai list down
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7. Skrin Maklumat Penghutang dipaparkan

=~ p L = P
#  Maklumat Penghutang
Fenghuiang ’
Maklumat Penghutang
0. PASSPORT
Kod ) 55 - NO TENTERA
MNama Pen 06 - NO. PERTUBUHANMNO. PERSATUAN
Pegawai Tanggungiawab | |
o Tel Bimbi -]
Emel: | 8
Alamat Penghutang -
Aamat No Faks
Mo Tel Bimbit
07 - NO. KOFERAS! AL
e Mo Tal Rumah
Negeri bt
paeran i |

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon "~ di medan Jenis Pengenalan

2 Pilih maklumat dari senarai list down

8.  Skrin Maklumat Penghutang dipaparkan

A p [~ =
% Maklumat Penghutang
Penghutang -
Jenis Pelanggan: 1- Inc-.-m@ O -~
02 - KAD FENGENALRN BARY ~
KAD PEN | | st 5 requirea
Cara N v
Maklumat Penghutang
Kod
Nama ang
Pagawai Tanggun,
Emel
Alamat Penghutang
Alamat Mo Faks
No
NoTel
Paskod Mo Tal Rumah
N -
Dasrah w i

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada medan Kad Pengenalan Baru

5 Kunci masuk maklumat pada medan Kad
Pengenalan Baru
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9. Skrin Maklumat Penghutang dipaparkan

Makiumat Penghutang

Penghutang -

n: 1-individu w

an: 02 - KAD FENGENALAN BARU . 1
KAD PE 951003017289
Cara Netifikasi w
Maklumat Penghutang PafTAL -
SURAT
Kod: Eemai

Namma Penghutang

Pegawal Tanggungjawab

No Tel Bimbit
Emel
Alamat Penghutang -
Alamat
Fos
Ney -
Daerah v 4

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon "~ di medan Cara Notifikasi

2 Pilih maklumat dari senarai list down

10. Skrin Maklumat Penghutang dipaparkan

A 1 =) =
> Maklumat Penghutang
Penghutang -
) gan :  1-individu ~
02 - KAD PENGENALAN BARU -
KAD PENGENAL 951003017289
Cara Notifikasi . SURAT v
Makiumat Penghutang : | @ .
Koa [ | )¢ i et is required
Mama Penghutang
Pegawai Tanggungjawab
o Tel Bimbit
Emal
Alamat Penghutang -
Alamat NO Faks
No Tel Bimbit
No Tel Pe
Paskod Mo Tel Rumah
Negern »
Daerah v 3]

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan Kod

2 Kunci masuk maklumat pada medan Kod
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11. Skrin Maklumat Penghutang dipaparkan

£ i ] Al EZ =
»  Maklumat Penghutang
Penghutang ~
1 - Individu ~
02 - KAD PENGENALAN BARU w
KAD PENGE U 961003017289
Cara Nolifikasi - SURAT v
Makiumat @ @
Kod |55559~'fss?? |
Mama Pe :-‘.--3| | This field is required
Pegawai Tanggu
Tel Bimb:
Emel
Alamat Penghutang
Al NoFa
No Tel
Mo Tel Pejata
Poskod Mo Tal Rumah
Negerl ~
Daerah

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada medan Nama Penghutang

Kunci masuk maklumat pada medan Nama

2 Penghutang

12. Skrin Maklumat Penghutang dipaparkan

P Maklumat Penghutang

Penghutang
1- Indiwidy fud
02 - KAD PENGENALAN BARU o

U 951003017289

SURAT v

Makiumat Penghutang

Kod: 555690887
Nama Penghutang: | AHMAD RAZRL

Pegawai Tanggungiawat - [ | ] This fieldic required
o Tel Bimba
Emel

Alamat Penghutang

Alamat
Mo Tel
No Tel Fe
P Mo Tel Rumah
Negeri w
Daerah

Langkah Tindakan Catatan

1 klik pada medan Pegawai Tanggungjawab

Kunci masuk maklumat pada medan Pegawai

2 Tanggungjawab
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13. Skrin Maklumat Penghutang dipaparkan

2 - | L
5 Maklumat Penghutang
Penghutang -
1- Ingwidu
02 - KAD PENGENALAN BARU ~
KAD 951003017289
s SURAT v
Makiumat Panghutang
Kod® 5556998877
Nama Penghutang:  AHMAD R (:)
Pagawai Tanggungiawab - |PKN
o Tel gimbit - | | ) i ieics i requirea
Emal
Alamat Penghutang
Alamat Mo Faks
Mo Tel Bimbit
No Tel
4o Tel Rumak
v
Daeran .

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan No. Tel Bimbit

2 Kunci masuk maklumat pada medan No. Tel Bimbit

14. Skrin 1SPEKS-Maklumat Penghutang

% Maklumat Penghutang

Penghutang
1 - Individu
Jen an . 02 - KAD PENGENALAN BARL v
KAD PEN 961003017280
Cal i1 SURAT w

Makiumat Penghutang
Kod: 5566098877

Nama AHMAD RAZAL

Pegaw 3 PEN (:)
Ho Tel Bimbd :  011-30762508 | :
Emel: || This field is required
Alamat Penghutang -
Alamat No Faks

NoTel P
Poskad No Tel
Neger v
Daerah v

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada medan Emel

2 Kunci masuk maklumat pada medan Emel
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15. Skrin Maklumat Penghutang dipaparkan

S -] oY = P
5 Kod: 5566998877
Hama Penghutang:  AHMAD RAZAL
Pegawal Tanggungiawab :  PKN
No Tel Bimbat - 011-39752568
Emel:  Ghaniz3g) Tl
Alamat Penghutang | : :
atamat- | 10 98 jatan anggur | No Faks
| | o Tel Bimbit
No Tel Pejabat
I_® Mo Tel Rumah
Daerah ~
Bandar
=
Bil Alamat 1 Alamat 2 Alamat 3 Poskod Status Transaksi Tindakan
M0 * M 4 Mukaszuratl  dan P MO Memaparkan rekod 1 hingga 10 dar
»
Maklumat Konirak -

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada medan Alamat

2 Kunci masuk maklumat pada medan Alamat

3 Kunci masuk maklumat pada medan Alamat

16. Skrin Maklumat Penghutang dipaparkan

S i ] 2 =
Keod: 5566938877
Na g AHMAD RAZAL
Pegawai Tan PN
bt: 011-39762508
nel . Ghani23g@gmail com
Alamat Penghutang
Alamal: 0o 98 jalan anggur Mo Faks
andar pus Mo Tel Bimbit
No Tel Pajabat
] i et ts required. ) Tel Ruman
=
Bil Alamat 1 Alamat 2 Alamat 3 Poskod Status Transaksi Tindakan
M Muka surat 1 dadi P H O Memaparkan rekad 1 hingga 10 dar
Makiumat Kontrak -
No Kontraic
Tarikh Kontrak

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada medan Poskod

2 Kunci masuk maklumat pada medan Poskod
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17.  Skrin Maklumat Penghutang dipaparkan

2 i3 Fe =
' Kod N
Mama Panghutang
iy MELAKA
Emel Y e cer sevmILAN
Alamat Penghutang PAHANG -
amal -} PERAK No Fak
PERLIS Ne
PULAL PINANG No Tel Pejabat
Poskod SABAH = Mo Tel Rumah
Neger ~
Bandar LL@
=]
Bil Alamat 1 Alamat 2 Alamat 3 Poskod Status Transaksi Tindakan
1M * 4 4 Mukasurat dar » < Mamaparkan rakod 1 hingga 10 dar
Maklumat Kontrak -
No Kontrak
Tarikh Kontrak -
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada ikon di medan Negeri
2 Pilih dari senarai list down
18. Skrin Maklumat Penghutang dipaparkan
ISKANDAR FUTERI & z i = l.
Kod af
JOHOR BAHRU
MNama Penghutang =
PogauatTanggungiwan |' 0
Mo Tel Bimba; |
Ermal
Alamat Penghutang
Mo Faks
Mo Tel Bimbit
o Tel Pejabat
umah
0 =]
il Alamat 1 Alamat 2 Alamat 3 Poskod Status Transaksi Tindakan
1 A i« 4 ska surat 1 4 P MO Memaparkan rekod 1 hingga 10 das
Maklumat Kontrak a

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada ikon " di medan Daerah

2 Pilih dari senarai list down
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19.

Skrin Maklumat Penghutang dipaparkan

A -] ) =l
Kod: 5566998877 a
Nama Penghutang.  AHMAD RAZALS
Pegawal Tanggungawab - PKN
No Tel Bimbat - 0133762598
Emel:  Ghani23g@gmail com
Alamat Penghutang -
Jamat: 1o 9% jatan anggur MNo Faks
bandar putra No Tel Bimbit
Mo Tel Pejabat
"osked = 81000 Mo Tel Rumah
|KULAZ | : w
gandar | | ] s e is requirea
=
il Alamat 1 Alamat 2 Alamat 3 Poskod Status Transaksi Tindakan
0 v M dq ka dait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dar
Makiumat Kontrak -
Ho Kaon
Tarikh Ko -

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada medan Bandar

2 Kunci masuk maklumat pada medan Bandar

20. Skrin Maklumat Penghutang dipaparkan

B B - = =
Kod: 5566498877
Nama Penghutang. AHMAD RAZALS
Pegawal Tanggungjawah - PKN
No Tel Bimbd - 011-39762598
Ergl - Ghani23ggmail com
Alamat Penghutang
amal ;o 92 jalan anggur
bandar putra | This field is required
Poskod : 81000
Al JOHOR v
rah . KULAI w
Bandar lama
=]
Bil Alamat 1 Alamat 2 Alamat 3 Poskod Status Transaksi Tindakan
W ov oM awral 1 dait b M O hamaparkan rekod 1 hingga 10 dar
Makiumat Kontrak -
No Kontrak
Tarikh Kontrak

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada medan No. Tel Bimbit

2 Kunci masuk maklumat pada medan No. Tel Bimbit
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21.  Skrin Maklumat Penghutang dipaparkan

Alamat Penghutang

LU AR

Makiumat Konirak

Kod . 5566999877

Nama Panghutang.  AHMAD RAZALL

Pegawal Tanggungjawab - PKN

No Tel Bimbd - 011-39762508

Emel ©  GhaniZ@gmail com

Alamal = no 98 jalan anggur

bandar putra

Poskod - 81000
Megeri © JOHOR
Daeran ©  KULAI

Bandar :  bandar lama

Bil Alamat 1 Alamat &

4 Mukasurat 1 dai PN O

No Kontrak

Tarikh Kontrak

No Faks
Mo Tel Bimbit | |0129624752%

Mo Tel Pejabat - [ 03-66012588 |

Mo Tel Rumah

Alamat 3 Poskod Status Transaksi Tindakan

Memaparkan rekad 1 hingga 10 dar
»

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada medan No. Tel Pejabat

2

Kunci masuk maklumat pada medan No. Tel

Pejabat

Klik pada ikon = untuk simpan maklumat alamat

penghutang
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23.  Skrin Maklumat Penghutang dipaparkan

W v W 4 Mukasuratl  dail o M O Memaparkan reied 1 ningga 1 da

Maklumat Konirak

No Kontrak | 5577882200 |

Tarikh Konirak
Perbal Kontrak: # 8l  Sep2019 s m
Amaun Kortrak RMy > M T W T F S

12 3 ° =]

Bil No Kontrak Tork & 9 10 if 12 13 12 sihasl Kontrak Amaun Kontrak Status Transaks! Tindakan

0 v 4 Mt 58 [ B]e 2 Memaparkan sekod 1 hingga 10 dari
2% MuB 8y

. 5
22 30

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan No.Kontrak

2 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kontrak

Klik pada ikon =] di medan Tarikh Kontrak

4 Pilih tarikh yang berkenaan di medan Tarikh
Kontrak

24.  Skrin Maklumat Penghutang dipaparkan

—~ —
g e - |
» Paskod Mo Tel Rumah a
Neger v
Daerah ~
Bandar
=]
Bil Alamat 1 Alamat 2 Alamat 3 Poskod Status Transaksi Tindakan
1 no 56 jalan anggur bandas putra 1000 x
M T M 4 Mukaswatl dail b M O Memaparkan rexod 1 hingga 1 da
B
Maklamat Kontrak -
No Kontrak i
Tarikh Kontrak : |18/0972019 L5
Perihal Kontraik | ] s fieig i required
Amaun Kontrak (RM]
=
Bil No Kontrak Tarikh Kontrak Perihal Kontrak Amaun Kontrak Status Transaksi Tindakan
M v W 4 Mukasuatl dai1l b M O Memaparkan rakod 1 hingga 10 dari
v
o el

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan Perihal Kontrak

> Kunci masuk maklumat pada medan Perihal
Kontrak
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25.  Skrin Maklumat Penghutang dipaparkan

2 ] = =
g Poskod Mo Tel Rumah a
Negeri
Daerah
Bandar
=]
8l Alamat 1 Alamat 2 Alamat 3 Poskod Status Transaksi Tindakan
1 no %9 jalan anggur bandar putra 1000 x
M v M 4 Mukasustl  dai1 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 6a
»
Makiumat Kontrak -
No Kontrak ©  55778822p0
Tarikh Kontrak 201 P
Pehal Kon MEMBINA BLOK W

Amaun Kontrak (RM): |

2500,000.00 | C) |

8l Ko Kontrak Tarikh Kontrak Perihal Kontrak Amaun Kontrak Status Transaksi Tindakan

0 v M 4 Mukaswastl dan1 | b M| O Memaparkarsesed-is a;:.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan Amaun Kontrak (RM)

Kunci masuk amaun pada medan Amaun Kontrak
(RM)

2

3 Klik pada ikon = untuk simpan maklumat kontrak

4 Klik pada butang Simpan

26. Skrin Maklumat Penghutang dipaparkan

2 : -l

11 dari 1 & Pengesahan x

Adakah Anda Past U

P M
WMaklumat Kontrak & Rekod?

No Kontrak Tarikh Kontrak Perihal Kontrak Amaun Kontrak Status Transaksi Tindakan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Ya
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27.  Skrin Maklumat Penghutang dipaparkan

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OK

28. Skrin Maklumat Penghutang dipaparkan

2 p]
#  Maklumat Penghutang
Bl Kod Penghutang Nama Status Status Transaksi Tindakan
Sermua v Serua v

1 1 SAH

2 i 1 SA

3 1 SAK

4 i SA

5 V¥ i SAK

& CLE ENTERPRISE AKE SA

7 BTH0TI85414 WAN SHAHIRAH HUSNA BINTI WAN HAMOAN Antit SAH SIMPAN

2 231220145060 NOOR AZIRAH BINTI BASRI At SAH SIMPAN

9  T10408085260 NOR LIZA BINTI YAHYA At SAH SIMPAN

10 280401045196 MURULAIN BINTI ZAHARI At SAH SIMPAN

10 4 4 Mukasuat 1 dani3 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 2

Langkah Tindakan Catatan

=
1 Klik pada ikon \ untuk keluar dari aplikasi
ISPEKS

iISPEKS_USER MANUAL_PENTADBIRAN & KESELAMATAN v1.0
Muka Surat 19

edge

technologies




