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Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset - Hartanah, Loji & Peralatan (Peralat@

Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iSPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset - Hartanah, Loji & Peralatan (Peralat@

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 05/05/2020 TTSB Keluaran Versi 1.0
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Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset - Hartanah, Loji & Peralatan (Peralat@

IS KANDUNGAN

O T IO 1 Y o L T 4

2.0 PENYERAHAN / PENGAWASAN / PINDAHAN LOKASI ASET - HARTANAH, LOJI &

PERALATAN (PERALATAN) ..o tttttttttttttueataeassessassssssnsssnssssssssssssssssssssssnssssssssssnsssssssssssnnnsssnnnns 5
2.1 SKIN PENYEAIA ...ttt 5
2.2 ] AT =1 0] LU =TT 20
2.3 Sy AT =] 0] 0 =2 T 25
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Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset - Hartanah, Loji & Peralatan (Peralat@

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

AIM Modul Pengurusan Aset & Inventori
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Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset - Hartanah, Loji & Peralatan (Peralat@

2.0 PENYERAHAN / PENGAWASAN / PINDAHAN LOKASI ASET - HARTANAH, LOJI &
PERALATAN (PERALATAN)

Fungsi skrin ini adalah untuk merekodkan proses perpindahan aset ke lokasi yang berlainan di
dalam PTJ yang sama. Sistem hanya akan mengemaskini maklumat lokasi aset dan maklumat
perpindahan. Laporan tertentu akan dikenal pasti untuk dicetak.

2.1 Skrin Penyedia

Fungsi ini membenarkan pengguna di peringkat PTJ untuk membuat kunci masuk maklumat

pindahan / penyerahan aset ke lokasi berlainan di dalam PTJ yang sama.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruzn Kerajzan Megeri

LOG Maspk @)

| 7oosi708s540 |

Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

data yang berkenaan.
5 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang

berkenaan.

Log Masuk
3 Klik butang .
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Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset - Hartanah, Loji & Peralatan (Peralat

2. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

= - —
2 — L s {-
#  Senarai Tugasan UMUM

Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLus 2 KUIRI

1 Cadangan Frojek Baru

2 an Projek Baru

3 Cad Tojek Sambungan

4 Kellusan Projek Sambungan

5 BAJET Pindaan Makiumat Projek

8

T [ N

8 Sknn Penyedia

iSPEKS dipaparkan.

9 'Waran Pindahan Peruntuican

10 Danar Makamal Kontrak 3

” Perubahan Harga Dan Tempoh o

Konirak

12 Selenpgara Maklumat Kontrak ]

10 * W 4 Mukaswat1 dai23 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 230 reks
Senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTY UR:::\I:GR BANK/SYARIKATINDIVIDU AMALUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI

3. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

y = s e = P
%] senaroi Tugasan umum

Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLuS 2 KUIRI

1 o Cadi *rogek Baru - - - - - -

2 an Projok Baru - - . . . .

3 Tojek Samoungan

4 rojek Sambungan

5 BAJ

]

]

g -

0 3

1 ]

12 Sekenggara Makiumat Konirak

10 - 4 4 Mukasuwat 1 dari2 p M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 230 ek
Senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD HO RUJUKAN JABATAN  PTJ URL:::\I:GA BANKISYARIKAT/INDIVIDU AMAUN (RM)  STATUS HAMA PEGAWAI

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon 2 untuk paparan Menu.
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Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset - Hartanah, Loji & Peralatan (Peralat

4.  Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

= - s =
A = {e ad [ T
1SPEKS MENU ®  Senarai Tugasan UMUM

rusan Aset & im = T MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 sAH SOKONG
4 =3 Perakaunan Aset 1 Cadangan Projek Baru
[E) Pendafaran Ace
) Proses Susut Nl (Manual : SRS
%] Penisjasgn Asat 3 Ca n Projek Sambungan
‘-z—ﬁ—lﬂ—iﬁ—wﬁ' !a“ "'-"t Asel ssan Projok Sambungan
] Pengelasan Asal

(3 Penyatuan Aset BAJET Pindaan Makdumat Projek
4 53 Pengasingan Aset
] Senarai Pandat

~ e o -

Peruntukan Tarik Balik

g ‘Waran Pindahan Peruntukan

10 Danar Maknmal Kontrak 3

| Penyglenggaraan [ Pena Perubahan Harga Dan Tempoh

Pemeriksaan Ase " Kortrak !
) buat Maik Fail Pempeiksaan s 12 Selanpgara Makiumat Konirak 4
) Kehilangan Aset
) Pehpusan Aset 10 ¢ W 4 Muaswatl den2i b MW O

Senaral Tugasan MODUL

JENIS
- Bl NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTY URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik menu Pengurusan Aset & Inventori.

2 Klik menu Pengurusan Aset.

Klik pada menu Penyerahan/Pengawasan/Pindahan

3 Lokasi Aset.

5.  Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

A = b3
®  Senarai Tugasan Skrin
NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMALN (RM) STATUS
¢ SEMU v
1 19DADAT0100043 004000 00400101  Penyerahan/ wasan/ Pindahan Asat 0.00 SIMPAN Pengguna Test
2 19DADAT30100040 004000 00400101 Penyerahan/ san/ Pindahan Aset 0.00 SIMPAN Pengguna Test
3 190A0A1301 004000 00400101 Penyerahan/ Pen V Pindahan Aset - 0.00 SIMPAN Fengguna Test
4 19DADAII0N 004000 00400101  Penyeranan/ Pen v Pinganan Aset - 0.00 SIMPAN Pengguna Test
5 19DADAT3I0100035 004000 00400101 Penyerahan/ Pen v Pindahan Aset - 0.00 SIMPAN Pengguna Test
] 004000 00400101 Penyerahan/ Pen indahan Aset - 0.00 SIMPAN Fanggura Test
T A130100033 004000 00400101 Panyarahan/ Pan v Pindahan Asat - 0.00 SIMPAN Pengguna Test
8 19DADA130100032 004000 00400101 Penyerahan/ Pens v Pindahan Aset - 0.00 SIMPAN Pengguna Tes!
a 190ADAT30100031 004000 00400101 Penyerahan/ Pens V Pindahan Aset - 0.00 SIMPAN Pengguna Test
10 19DADAI30100030 004000 00400101  Fenyerahan/ Pengawasan/ Findahan Aset - 0.00 SIMPAN Fengguna Tes!
»
10" 4 4 Mukasurat 1 dand p M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 darl 29 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang .
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Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset - Hartanah, Loji & Peralatan (Peralat

6. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

#  Pindahan Lokasi Aset

Makiumat Induk

Tahun Kewangan
Tarikn Semasa
Jabatan
FTJ

Carian Aset

® Mo Siri Pendaftaran Katlegorl

No. S Pendaftaran

Hasil Carian

Penyerahan / Pengawasan | Pindahan

Makiumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahulu

£
2020
D4/0S2020
004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN
00400101 - Pejabal Kewangan & Perbendanaraan (Pegawai Kewangan Negeri)

= > = = P

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Tandakan * pada pilihan medan Jenis Carian.

7. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

#  Pindahan Lokasi Aset

Maklumal Induk
Tahun Kewangan
Tarikh Semasa
Jabatan
PTJ

Carian Aset
No Sirl Pendaftaran @ Kategori

Kelas Aset

Hasil Carian
Penyerahan / Pengawasan | Findahan
Makiumat Kuiri Semasa

Makiumat Kuiri Terdahulu

7

2020

D4/0S2020

04000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN

00400101 - Pejabal Kewangan & Perbendanaraan (Pegawai Kewangan Negeri)
Sila Fillh v

ASET PAJAKAN

ASET TAK KETARA

ASET BIOLOGI PERTANIAN
HARTANAH PELABURA
ASET KONSES|

JHARTANAH, LOUI DAN PERALATAN |

ASET PERTAHANAN

= b =1 = P

Langkah

Tindakan

Catatan

Panel Carian

Peralatan.

Aset
1 Pada medan Kelas Aset, pilih Hartanah, Loji Dan

(melalui Kategori).
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Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset - Hartanah, Loji & Peralatan (Peralat

8. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

Makiumal Induk

Carian Aset

Hasil Carian

Penyerahan / Pengawasan | Pindahan

#  Pindahan Lokasi Aset

Tahun Kewangan : 2020
Tarikn Semasa . 04/052020
Jabatan 004000 - PEJAB
FTJ: 00400101 Paanal e

AN & PERBENDAHARAAN
an & Perbencanaraan (Pegawa Kewangan Neger)

Mo Sirl Pendaftaran ' Kategori
Kelas Aset . HARTANAH, LOJI DAN PERALATAL i
Kategori Aset : | Sila Filih =

LOUI (KEMUDAHAN)
PERALATAN

Makiumat Kuiri Semasa

Makiumal Kuir Tergahulu

S —

 a >

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pilih Kategori Aset yang berkenaan.

9. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

Maklumal Induk

Carian Aset

Hasil Carian

#  Pindahan Lokasi Aset

Tahun Kewangan : 2020
Tarikh Semasa ;. 04/052020
Jabatan 004000 - PEJABAT K
PTJ: 00400101 Pejabal Kev

HGAN & PERBENDAHARAAN
an & Perbendaharaan (Pegawai Kewangan Negeri)

No Siri Pendaftaran ‘& Kategor

Kelas Aset . HARTANAH, LOUI DAN PERALATAN v
Kategori Aset ©  PERALATAN w
Kategori Nilai Asat w

Penyerahan | Pengawasan / Pindahan

Maklumat Kuiri Semasa

=

E

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik butang m
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Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset - Hartanah, Loji & Peralatan (Peralat

10. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

=% =
R — -
Pindahan Lokasi Aset
Maklumat Induk
Motifikasi e
o ‘ \i.) Hanya a5t bersiatus seperti berut
sahaja yang dicenaraikan dalam Hasil
Canan
1. AKTIF o
Bil No. Siri Pendaftaran Nama Peralatan Kelas Ase Kateg Statu
Langkah Tindakan Catatan
Klik butang m )
11. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.
A = B = =
& Hasil Carian - %
BiL No. Siri Pendaftaran Nama Peralatan Kelas Aset Kategon Aset Status Aset
1 PENPKBHGKPR20/8 komputer aset nilai randah HARTANAH, LOUI DAN PERALATAN AKTIF
I 2 PENPKBHOKFR20E komputer aset nila rendah HA P AKTIF I
3 PENPKEBHGKPR20T komputear aset nilai randah AKTIF
4 PENPKEHOKF/R206 komputer aget nila rendah AKTIF
£  PENPKEBHGKPR20S kampater aset nilai randah AKTIF
6 PENPKBHGKP/R204 komputer aset nila rendah AKTIF
T PENPKEHGKPR2073 nilai rendah AKTIF
8 PENFKBHGKF/R202Z niiai rendah AKTIF
9 PENPKEBHGKPR20/1 nilai rendah HARTANAH, LOJI DAN P AKTIF
10 PENPKBHGKF/R199 aset HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN AKTIF
0 v W 4 Mukaswat dari1y b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 182 rekod
Penyerahan ! Pengawasan | Pindahan -
Maklumat Kuiri Semasa -
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Kosongkan

Langkah Tindakan

Catatan

Hasil carian dipaparkan pada panel Hasil Carian.

L Dwiklik pada rekod yang berkaitan.
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Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset - Hartanah, Loji & Peralatan (Peralat

12. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

= = 7 =) = =
*  penyerahan / Pengawasan | Pindahan -
Maklumat Aset @
N il Pendaftar, PKNPK/EHGKF/R2008
-‘J'\'[‘E-'E-JEC
Tarikh Daftar Aset -}‘W.FJ?"\'\}‘: i
Langkah Tindakan Catatan
1 Rekod vyang dipilih dipaparkan pada panel
Penyerahan/Pengawasan/Pindahan.
13. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.
a = 3 = = P
» Makiumat Lokasi Penempatan “|
Nama ’E:a‘u “AINI L HALILAH
Tanikh Pz!l!ﬂ1':.:.:\'l I: I..- 20 o
Makiumat Lokasi dan Pegawal Aset Baru E@
B PTJ nnmnw-: . PEJS;II Ke'.-.::nna :s Pe:cendaﬂa';:uﬂﬂna‘ev
Lokasi Baru | ~ This field s raquired.
Nama Pegawai Berlanggungiawab |- Kod Lokasi
o 1 BCC BILIK CETAK CEK
Makiumat Terperinci 2 BK BILIK KEBAL
3 BKPK BHGN. KP (KENDERAAN! =]
Bil. Perihal Diptrtanggung Pembayar : :'r'" cp Kod Akaun  Amaun (RM) N

Langkah Tindakan Catatan

Panel Maklumat Lokasi & Pegawai Aset Baru.
[Bas ]

Klik ikon . Masukkan Tarikh Pindahan Aset.

2 Pilih Lokasi Baru yang berkenaan.
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Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset - Hartanah, Loji & Peralatan (Peralat

14. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

— - P —
£ = e - l"‘
» Maklumat Lokasi Penempatan el
Lokasi: penihal bangunan
Nama Pegawai | 'AINUL MARDHIAH BINTI ABDUL HALILAH
Jawatan: PEMBANTU SETIAUSAHA PEJABAT/SETIAUSAHA PEJABAT GRED N29/30
No Telafon 0134069628
Emall: | Mama Jawstan
Tarikh Penempatan
Makiumat Lokasi dan Pegawal Aset Baru UL MAR AT BT AEDUL AL FEMEANTU SETAUSANA CLIREAT
ABOUL HADI BIN HAMIDUN Pembantu Tadbir (Kewangan)
Tarikh Pindahan Aset
1 BIN HAMIDUN
Jabatan ADMII AN BRI L AR 1A
PTI 10" W 4 Mukaswatil |dai5t B M O
Lokasi Baru Memaparkan rekod 1 hingga 10 dar 506 rekod|
Nama Pegawai Benanggungiawal w
Jawatan
Maklumat Terperinci
=
Dipertanggung Pembayar
Bil. Perihal Not/Dana  Program /Aktiviti  Projek Setia Sub Satia ce Kod Akaun  Amaun (RM) 7]

Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih Nama Pegawai Bertanggungjawab yang
berkenaan.

15. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

— - —
L = ; ey [
» Maklumat Terperinci ]

BiL Perihal Dipertargwimg Pk bayar Vol/Dana  Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia (- J Kod Akeun  Amaun (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PIJ

1 Dr Aset 004000 00400101 002000 00400101 GOoE BO235201 1,500.00
2 CrSusutnila Terkumpul 004000 00400101 004000 00400101 GO0 o000

3 CrPenjejasan Terkumpul 004000 00400101 002000 00400101 GODE 000

4 Cr Asel 004000 00400101 004000 00400101 GODE BO335201 1,500.00
5 D Susutnilai Terkumpul 004000 00400101 008000 00400101 GOoG 000

6 DrPenjgiasan Terkumpul 004000 00400101 004000 00400101 GO0G 000

¢ =
Bil. No. Siri Pendaftaran Nama Aset Kategori Sub Kategori Jenis. Jenama Model Status Aset  Selesai  Padar
[ FENPKEBHGKP R0 Homputer el rilai rendah Ketnaoan iy Komputer ) ®

Makiumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahulu

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat cajline di ruangan Maklumat
Terperinci.

Klik ikon = untuk menyimpan maklumat.
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Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset - Hartanah, Loji & Peralatan (Peralat

16. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

— - P =0
A/ = B - =
| | B PRNPREBHGRPROS Komputer aset nila rendah HARIANAH, LUJI UAN PERALAIAN ARIIF A

3 PENPRBHGKPIRZOT komputer asel nilal rendah HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN AKTIF

4 PENPKEBHGKPRR2006 fompater aset nilal rendan HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN AKTIF

5 PENPIBHGKPIRZ0S Komputer aget nils rencan HARTANAM, LOJI DAN PERALATAN AKTIF

& PENPKEBHGKPRR204 ompater aset nilai rendan HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN AKTIF

T PENPKBHGKPR203 niiai rendah HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN AKTIF

& PENPKEHGKPR202 nilai rendah HARTAMAH, LOJI DAN PERALATAN AKTIF

9 PENPKEBHGKPR20M1 niiai rendah HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN AKTIF

10 PENPHBHGKPR199 aset HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN AKTIF

M * W 4 Mukasuati dai1s » H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 182 rekod

Penyeranan / Pengawasan / Pindahan -

BIL MNo. Siri Pendaftaran Nama Asel Kelas Aset Kategon SuD Kategori Jenis. Jenama Model Siatus Aset | Selesal Padar

HARTANAH, LOJI Perakatan Dan I |
(1l PENPEEBHGKPR20E aset nilai rendah “ AKTIF !
Jomputar DANPERALATAN  KelenghapanicT oot
Maklumal Kuiri Semasa .
Maklumat Kuiri Terdahulu o -
Sah Simpan  Kosongkan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang m

17. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

= [ | b
AKIIF

2 | PRNPREHGRERZ0E

AKTIF

AKTIF
5 FPRNPKEHGKPIRZ0S AKTIF
6 PENFIEBHGKPR/204 AKTIF
AKTIF
AKTIF

AKTIF

AKTIF

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 182 rekod

:

2) Adakah Anda Past Us

10 - 4 4 Mukasuat1 dari1d » M O

Penyeranan / Pengawasan | Pindahan

BIL No. Siri Pendaftaran Nama Aset Kelas Aset Kategori Sub Kategori Jenis Jenama Model Status Aset  Selesal Padar

0 < *®
Maklumnat Kuiri Semasa -
Makiumat Kuiri Terdahulu -

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang .
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Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset - Hartanah, Loji & Peralatan (Peralat

18. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

o — - —
tad = i a ™
Pindahan Lokasi Aset
Makiumat Induk
Penyerahan | Pengawasan | Pindahan Notfikas! x
i y Rekod Telah Beraya Disimpg !
-‘/ o, Rekod: ENIFENETRELT
|
Bi Mo. Siri Pendaftaran Nama Aset Kelas Aset] | Jenis Jenama Madel Status Aset  Selesai Padar
1
*®
Maklumat Kuiri Semasa
Maklumat Kuiri Terdahulu

Langkah Tindakan Catatan

1 Rekod berjaya disimpan. Klik butang .

19. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

= - a —
R = e - [T
% Pindahan Lokasi Asst
Makiumat Induk -
Tahun Kewangan © 2020
Tarikh Semasa 0410572020

Jabatan : 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PEREENDAHARAAN
FTJ. 00400101 - Pejabal Kewangan & Perbencanaraan (Fegawal Kewangan Negen)

Penyerahan | Pengawasan | Pindahan -

No Rekod . ZDDADA130100012
Tarikh Urusniaga ©  04/052020

BiL No. 5iri Pendaftaran Nama Aset Kelas Aset Kategori Sub Kategori Jenis Jenama Madel Status Aset  Selesai Padar
HARTANAH, LOJI Peralatan Dan
R0 komguter aset nil ate ’

1 PRNPREHGKPIR20 omputer asstniai rendah Lo oo Kaianokagan ICT Komputer AKTIF ®
Maklumat Kuiri Semasa -
Maklumat Kuiri Terdahulu o -

Senarai Semak Simpan  Sah Simpan  Kesongkan Batal Kembak

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang .
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Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset - Hartanah, Loji & Peralatan (Peralat@

20. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

e - —_—

R — . od

<EWV-AL, atau KEW-AT

Lain-iain:

Langkah Tindakan Catatan

1 Tandakan # pada perkara yang berkaitan.

2 Klik butang m

21. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

o Notifikasi =

0y Afakah anda pasti mg
& Semak?

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang .
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22. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

L Senarai Semak berjaya disimpan. Klik butang
Ok

23. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

e — . -

Senarai Semak Pindahan Lokasi Aset x
BIL Pilih Perkara
1 @

2
3

Langkah Tindakan Catatan

Cetak

1 Klik butang
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24. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

Senaral Somak
Bi | Pilih | Perkara
1 [ | Makiumat KEW-PA, KEW-ATK, KEW-AH, KEW-AL, atau KEW-AT
2 10 | ockumen Pindahan Aset
3 [ | Dokumen tan yang berkaitan
4 [ | Lainain

Langkah Tindakan Catatan

Senarai Semak dijana (.PDF) dan sedia untuk]

1 dicetak.

25. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

= - = —_—
A = s l P
#  Pindahan Lokasi Aset
Maklumat Induk -
Tahun Kewangan : 2020
Tarikh Semasa . 04052020
Jabatan : 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN
PTJ: 0000101 - Pejabst Kewangan & Perbendaharaan (Pegawai Kewangan Negeri)
Penyerahan | Pangawasan | Pindahan -
No. Rekod :  200ADA130100012
Tarikh Urusniaga :  04/052020
Bil. No. Siri Pendaftaran Nama Aset Kelas Aset Kategori Sub Kategori Jenis. Jenama Maodel Status Aset  Selesai Padar
. ; i HARTANAH, LOJI Peralatan Dan )

1 PENPIEHGKPIRZ0E HOMPUIET BSRLRIAITERGAN Kelengkapen ICT Komputer AKTIF v x
Maklumat Kuiri Semasa -
Maklumal Kuiri Terdahulu o

Senarai Semak Simpan Sah Simpan  Kasongkan Batal Kembali

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang .
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26.

27.

Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan..

-

Langkah

Tindakan

Catatan

Klik butang .

Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Rekod berjaya disah simpan. Klik butang m
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28. Skrin Penyedia-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

& = % - =)
»
Senaral Tugasan Skrin
REKOD BARU
En NO REKOD HO RILIUKAN JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMALN (RM) STATUS MAMA PEGAWAI
" SEMU. v
1 19DADAI30100043 004000 00400101  Penyerahan/ Pengawasan/ Pindahan Aset = 0.00 SIMPAN Pengguna Test
2 19DADA130100040 004000 00400101 Penyerahan/ Pengawasan/ Pindahan Asel - 0.00 SIMPAN Pengguna Test
3 19DADA130100038 004000 00400101 Panyarahan/ Pengawasan/ Pindahan Asat - 0.00 SIMPAN Pengguna Test
4 19DADATIDINN0IT 004000 00400101  Peayershan/ Pengawasan/ Pindahan Aset - 0.00 SIMPAN Pengguna Test
5 19DADA130100035 004000 00400101 Panyeranan/ Pengawasan/ Pindahan Asat - 0.00 SIMPAN Pengguna Test
6  19DADAII0I00034 004000 00400101  Pemyershan/ Pengawasan/ Pindahan Aset - 0.00 SIMPAN Pengguna Test
7 19DADA130100033 004000 00400101 Pamysrahan/ Pengawasan/ Pindahan Asat 0.00 SIMPAN Pengguna Test
8 19DADA130100032 004000 00400101  Peayerahan/ Pengawasan/ Pindahan Aset 0.00 SIMPAN Pengguna Test
L AT30100031 004000 00400101 Panysrahan/ Pengawasan’ Pindahan Asat - 0.00 SIMPAN Pangguna Test
10 A130100030 004000 00400101  Penyershan/ Pengawasan/ Findahan Aset - 0.00 SIMPAN Fengguna Tes!
v
10y W 4 Mukaswall  daiz B MW O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 29 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon i* untuk Log Keluar.
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2.2 Skrin Pelulus

Fungsi ini membenarkan pelulus di peringkat PTJ untuk membuat kelulusan pindahan /
penyerahan aset ke lokasi berlainan di dalam PTJ yang sama. Jika terdapat kesalahan
kemasukan data, pelulus boleh menghantar kuiri kepada penyedia untuk membuat
pembetulan.

1. Skrin iISPEKS Login dipaparkan.
e 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajzan Megeri

LOG Mas

| 700517085540

@
—0

Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.
5 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.
3 . Log Masuk
Klik butang
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2. Skrin Pelulus-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

A = b [ = =
#  Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLus 2 KUIRI
1 Aakiumal Konirak - -
2 Harga Dan Tempoh 0
k]
4
5 Pengurusan Kontrak (COM
] Daftar Tanggungan Konirak
f Retanan Box Siin Pelulus ISPEKS 2
8 dipaparkan -
3 0
10 Pesanan Tempatan 51
1 Kemasukan Termaan p
Barang/Perkhidmatan
24 orvlehan (PROC ‘Waran Perialanan Uidara - -
10 * W 4 Mukaswat1 dani?7 B M & Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 70 reke
Senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ UR:::‘I:GQ BANK/SYARIKATINDIVIDU AMALUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
s = & a P
Senarai Tugasan UMUM
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLus 2 KUIRI
dumal Konirak
2 rga Dan Tempah 0
3 mat Kontrak
4
5 Pengurusan Kontrak (COM
6
7 3
8 -
B o
10 51
n Termaan
1 4
erkhidmatan
43 Perolenan (PROC i . .
10 v W 4 Mukasuatl dai7 B MW O Memaparkan reiod 1 hingga 10 dari 70 rek
Senaral Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ URL:::‘I:G,Q BANK/SYARIKAT/ANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik ikon 2 untuk paparan Menu.
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4.  Skrin Pelulus-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

S -
~ = = - L i
1SPEKS MENU & Senarai Tugasan UMUM

=i 91 </ Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG

4 3 Perakaunan Aset

Fendaftaran Aset

sumal Konirak

{arga Dan Tempoh

2

3 miat Kontrak

4 EBayaran Berjadual

5 Pengurusan Kontrak (COM

&

7

8 Arahan Bayaran

9 Baucar Jurnal Pelarasan PTJ)

10 Pesanan Tempatan
Kemasukan Terimazan

"

12 Percienan (PROC

10 * W 4 Mukasuat 1

Senaral Tugasan MODUL

- Bl NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN Py HEN BANK/ SYARIKAT/ANDIVIDU
URUSNIAGA

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik menu Pengurusan Aset & Inventori.

2 Klik menu Pengurusan Aset.

Klik pada menu Penyerahan/Pengawasan/Pindahan
Lokasi Aset.

5.  Skrin Pelulus-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

# = = & =

®  Senarai Tugasan Skrin

NO REKOD o. RUJUKAN  JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA BANK!SYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS HAMA PEGAWAI
Bil
SEMU v
1] 200ADA130100012 004000 00400101 Penyerahan/ Pengawasan/ Pindahan Aset - 0.00 SAH SIMP) ADMIN TTSB

0% W 4 Mukaswat1 dai1 b MW O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 reked

Langkah Tindakan Catatan

1 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.
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6. Skrin Pelulus-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

= - o =]
a = = L o
# Pindahan Lokasi Aset

Makiumat Induk -

Tahun Kewangan : 2020
Tarikh Semasa . 04052020
Jabatan 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN
PTJ: 00400101 - Pejabal Kewangan & Perbendanaraan (Pegawai Kewangan Negeri)

Penyerahan { Pengawasan | Pindahan .

No. Rekod:  200ADA130100012

Tarikh Urusniaga :  04/05/2020

BiL No. Siri Pendaftaran Hama Aset Kelas Aset Kategori Sub Kategori Jenis Jonama Model Status Asol
HARTANAH, LOJIDAN  Peralatan Dan
BHGHPRZ0/ puter aset nilai rend mipte AKTIF
1 PENPH/BHGHPRZ0S Komputer aset nilairendah oo o Kelargkapan ICT Kompater KT
Makiumat Kuiri Terdahulu -
Senaral Semak Luhus Kuiri Kembali

Langkah Tindakan Catatan

Semak semua maklumat dan pastikan semuad
maklumat adalah betul.

2 Klik butang .

7.  Skrin Pelulus-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

1

Pindahan Lokasi Aset

Makiumal Induk

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang .
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8.

Skrin Pelulus-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

=

Catatan

Tindakan

Langkah

Rekod berjaya diluluskan. Klik butang .

Skrin Pelulus-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

9.
NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMALN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
SEMU. ~
1o Muka surat 0 daio  » (v} aparkan reko 993 0
Langkah Tindakan Catatan
oo L
1 Klik ikon L& untuk Log Keluar.
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2.3 Skrin Pelulus 2

Fungsi ini membenarkan pelulus2 di peringkat PTJ untuk membuat kelulusan pindahan /
penyerahan aset ke lokasi berlainan di dalam PTJ yang sama. Jika terdapat kesalahan

kemasukan data, pelulus boleh menghantar Kkuiri

pembetulan.

1. Skrin iISPEKS Login dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajsan Megeri

LOG Maspk @)

| 700617085540 |

kepada penyedia untuk membuat

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.

Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

Log Masuk
Klik butang .
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2.

Skrin Pelulus2-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

A
®  Senarai Tugasan UMUM

Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2
1 " - .

= BAJET

3

4

5 Selenggara Makiumat Konirak

: Selenggara Makumat Sub

Kontraktor |
7 Sknn Pelulus?
iSPEKS dipaparkan.

8

9 Pengurusan Konrak (COM)

10 Pesanan Ten

11 Arahan Bayaran

12 Baucar Jumal Pelarasan PTJ

10 * W 4 Mukaswatl dan23 b M O

Senaral Tugasan MODUL

JENIS
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ URUSNIAGA

SAH SOKONG

BANK/SYARIKATANDIVIDU

= - —
= h [~ i~
LULUS 1 LuLUS 2 KUIRI
Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 223 reke
AMAUN (RM)  STATUS HAMA PEGAWAI

3.

Skrin Pelulus2-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

[2] senarai Tugasan unum
Bil MODUL
—)
Bl

3

4

5

L]

8
9 Penguruzan Kontrak (COM)
10
1
12
10 - T |

Senarai Tugasan MODUL

Bil NO REKOD

Muka surat 1

PROSES SUB MODUL

Pindaan Makiumal Frojek

Baucar Jumal Pelarasan PT.J
darizy » M ©

NO RUJUKAN JABATAN PTJ

SAH SIMPAN SEMAK

JENIS
URUSNIAGA

SEMAK 2

SAH SOKONG

BANK/SYARIKAT/ANDIVIDU

— - =
— i - =
LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
Memsgparkan rekod 1 hingga 10 dari 223 reks
AMAUN (RM)  STATUS HAMA PEGAWAI

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik ikon'# untuk paparan Menu.
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4.  Skrin Pelulus2-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

e - =
A = 1= - =
1SPEKS MENU & Senarai Tugasan UMUM

i . 9’ “/Bu MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
a =5 Porakaunan Asel
| Pendaftaran Asel
Froses Susut hlai (Manyal)
| Penigjagan Asel

BAJET

I Jana Bayaran Banadual

Pindaan Bayaran Berjadual

9 Penguruzen Kontrai (COM) Daftar Tanggungan Kontrak

Benyalengoar
) Pamariksagn &
] hiugt Naik Fail Pemeriksaan Aset

12 Baucar Jurnal Pelarasan PTJ
M * M 4 Mukaswatl dai23 B M O

Senaral Tugasan MODUL

- Bl NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTY R BANK/SYARIKAT/ANDIVIDU
- URUSNIAGA

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik menu Pengurusan Aset & Inventori.

2 Klik menu Pengurusan Aset.

3 Klik pada menu Penyerahan/Pengawasan/Pindahan
Lokasi Aset.

5.  Skrin Pelulus2-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

& —_ -

o - | o
B Senarai Tugasan Skrin
= NO REKOD Y0 RUJUKAN  JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA BANKISYARIKATANDIVIOU AMAUN (RM) STATUS HAMA PEGAWAI
il
200a0A13100013 SEMU v
004000 00400101  Penyerahan/ Pengawasan/ Pindahan Asat - 0.00 LS ADMIN TTSB

dail b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 reked

Langkah Tindakan Catatan

1 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.
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6. Skrin Pelulus2-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

== - =
~ = i= - o
#  Pindahan Lokasi Aset

[Makiumat Induk -

Tahun Kewangan : 2020
Tarikh Semasa . 04/052020
Jabatan 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN
PTJ: 00400101 - Pejabal Kewangan & Perbendanaraan (Pegawai Kewangan Negeri)

Penyerahan | Pengawasan / Pindahan -

No. Rekod:  200ADA130100012

Tarikh Urusniaga :  04/052020

BiL No. Siri Pendaftaran Nama Aset Kelas Aset Kategori Sub Kategori Jenis Jenama Model §tatus Asol
HARTANAH, LOJIDAN  Peralatan Dan
1 PHNPK/BHGHPRZ0S komputer aset nilai rendat Kompate AKTIF
B ompuler aselnilairendah oo Kaiangkagan 1CT omputer
(Makiumat Kuiri Terdahulu -

Langkah Tindakan Catatan

Semak semua maklumat dan pastikan semuad
maklumat adalah betul.

2 Klik butang .

1

7. Skrin Pelulus2-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

— e

Penyerahan | Pengawasan | Pindahan P-“Illl EH N |

| [ 9y Adakah Anda Pasti U uluskan
Mo. Rekod \V Rekod Ini
No. Siri Pendafaran Nama Aset K on Jenis Janama Moded Status Aset

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang .
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8.  Skrin Pelulus2-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

L Rekod berjaya diluluskan. No Siri dijana. Klik butang
Ok

9.  Skrin Pelulus2-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

-
— f x G

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang untuk mencetak rekod ini.
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10.

Skrin Pelulus2-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

£ = 3 = = P
% Pindahan Lokasi Aset
Maklumat Induk -
Tahun Kewangan : 2020
Tarkh Semasa :  D4/0512020
Jabatan : 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN
FLJ 00400101 - Pejabal Kewangan & Perbendanaraan (Fegawal Kewangan Negeri)
Penyerahan | Pengawasan | Pindahan -
No. Rekod :  Z0DADA130100012
Tarikh Urusniaga | 04/05/2020
BiL No. Siri Pendaftaran Nama Aset Kelas Aset Katagori Sub Kategor Jenis Jenama Maodel Status Aset
1 PENPKBHGKPR208 komiputer ased nilai rendah :;:ii?::l‘ sl E:::::f:ﬂ::':c_[ Komputer AKTIF
Maklumat Kuiri Terdahulu o -
Cetak Kembal
Langkah Tindakan Catatan
. Cetak
1 Klik butang
11. Skrin Pelulus2-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.
1

TARIKH : D4NS2020 KERAJAAN NEGERI PERAK DARUL RIDZUAN MUKA SURAT : 1/1

MASA © 08:38:07 AM

LAPORAN PINDAHAN ASET
BL | KeLas JENIS ASET NO. SIRI ASET HO. SIRI ASET NAMA ASET NAMA PEMBEKAL cuantm | HARSA Lonas: Lowas: TARIKH
ASET BARU Lama (Uniny (RM) ASAL BARU PINDAM
1 PPE Komguter homputer aset nia 1 150000 | PRINCESS APARTMENT BILIK CETAK CEK 26002020
ronciah ISTANA ISKANDARIAH
+

Langkah Tindakan

Catatan

Laporan Pindahan Aset(.PDF) dan sedia untuk

1 dicetak.
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12. Skrin Pelulus2-Penyerahan/Pengawasan/Pindahan Lokasi Aset dipaparkan.

% Pindahan Lokasi Aset
Maklumat Induk
Tahun Kewangan: 2020
Tarikh Semasa ©  04/052020

Jabatan : 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PEREENDAHARAAN
FTJ0 DMO0101 - Pefabal Kewangan & Perbencanaraan (Pegawai Kewangan Negen)

Penyerahan | Pengawasan | Pindahan

No. Rekod :  200ADA130100012
Tarikh Urusniaga ©  04/05:2020

= = = =T

Bil. No. Siri Pendaftaran Nama Aset Kelas Aset Kategori Sub Kategori Jenis Modal Status Aset
1 PENPREHGKPR20E kpmiputer asel nilai rendat :;‘:;::::N LN ::I[:::I::n::(ﬁ Komputer AKTIF
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Cetak Kembal
Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon F’ untuk Log Keluar.

iSPEKS_USER MANUAL_Pengurusan Aset & Inventori_V1.0

Muka Surat 31
Elthetaedge

technologies



