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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator @

Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan
Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator @

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.3 31/12/2019 | Theta technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.3
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator @

ISI| KANDUNGAN

RO T @ 157 L ] RN 4
2.0 TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH/ PENSYARAH/ FASILITATOR .....cccooviieieeeeeeeee, 5
2.1 SKIIN PENYEAIA ...ttt 5
2.2 SKIN PeNQESANAN ...t 20
2.3 SKIN PEIUIUS ...ttt sennnnes 28

iISPEKS_USER MANUAL_Pendahuluan dan Tuntutan_v1.3
Muka Surat 3

edge

technologies




Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator @

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

AC Pendahuluan dan Tuntutan
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator @

2.0 TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH/ PENSYARAH/ FASILITATOR

Fungsi ini membenarkan pengguna untuk memasukkan maklumat tuntutan elaun
penceramah di kalangan kakitangan awam. Kesemua maklumat ceramah dalam negeri
yang sama bagi seseorang penjawat awam akan direkodkan. Ini bagi memastikan
jumlah tuntutan yang dibuat dalam tempoh sebulan dapat dikenalpasti. Had maksima
tuntutan elaun yang akan dibayar ialah pada kadar ¥ gaji pokok penjawat awam pada
setiap bulan. Kadar bayaran adalah mengikut gred gaji pemohon dimana bayaran bagi
jenis penceramah dan pensyarah adalah sama. Kadar bayaran bagi jenis fasilitator
adalah lebih rendah. Rekod bayaran elaun ini akan dimasukkan ke penyata tahunan

penjawat awam di modul gaji (PY).

2.1 Skrin Penyedia

Skrin ini membenarkan Penyedia di Peringkat PTJ untuk kunci masuk Maklumat bagi
Proses Tuntutan Elaun Penceramah/ Pensyarah/ Fasilitator

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan.
@ 1SPEKS
Ststem Perakaunan Akruan Kerajsan Megeri

LOG Mas

| 700617085540

L@
—0

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

1 data yang berkenaan.

Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

. Log Masuk
3 Klik butang

iISPEKS_USER MANUAL_Pendahuluan dan Tuntutan_v1.3
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator

2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

ES i ey [ 23
Senarai Tupasan UMUM
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LuLus 2 KUIRI
Cagangan Projgek Bary
Kewlusan Projek Baru
Cadangan Projek Sambungan
4 Kenlusan Proj mbungan
5 Pindaan Maklumat
BAJET
8
9
10 Peruntukan
1 umat k 87
. P Harga Dan Tempo 5 c
m - 4 4 Mukaswat 1 dari2z » M © Memaparkan reked 1 hingga 10 dan 225 reke
Senaral Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ URLj ::::Gﬁ BANK/SYARIKATINDIVIOU AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik ikon #* untuk paparan Menu.
3.  Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.
2 5 - = o
1SPEKS MENU «  Senarai Tugasan UMUM
Bajet Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
Lojar AM ¥ 1 Cadangan Projek Baru
Penqurusan Tunal v 2 Kal Projok Baru
Akaun Betum Bayar ¥ 3 Cadangan Projek Sambungan
. Akaun Belum Terima ¥ 4 Haiuissan Eocjol Sambmgsn
Perolehan ¥ > BT et
| Gaji ( : ) ¥ —
| Pinjaman Kakitangan ¥ a
, Pendahuluan & Tuntutan ¥ I o
Pengurusan Aset & Inventori 10
Pinjaman ¥ 1
Pelaburan ¥ o Piro "
Perakaunan Projek ¥
 Pengekosan Berasaskan Aklivit v m 4 4 Mukasurat 1 dari23 B M &
Afsngeracn Kontak d Senaral Tugasan MODUL
| Integrasi Luar ¥ JENIS
Py - Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ i BANK/SYARIKATANDIVIDU

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada menu Pendahuluan dan Tuntutan.
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator

4.  Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

= —
S L =) -
1SPEKS MENU %  senaral Tugasan UMUM :
i Pinjaman Kakitangan ¥ * Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
® pendahuluan & T 1 Cadangan Progek Baru
4 3Pen 2 Kewlusan Projek Baru
duean Diri 3 Cadangan Projek Sambungan
3| Pendahuluan Pemagal .
[¥] Selenogara APSS 4 Kellusan Projek Sambungan
3| Pendahulin Perseltuan 5 Pindaan Maklumat Projek
4 E3Penguiusan Pendahuluan . BAJET . I
! 6 Waran Perjawatan
] Benyalenggaraan Pendahyluan
) Pulanpan sk Pendahuiuan 7 Waran Penuntukan
8] Tarimasn Pescaluhian 3 Waran Peruntukan Kec
B Waran Peruntukan Tarik Balik
10 Waran Pindahan Peruniukan
= 1 Daftar Makiumat K a7
| Tuntutan Pelbagai
4 5 PEAasan Jumna 12 [ N TR 3
& Eraty | Kontrak
‘| Elrasan Jumgl Infer PTJ m M 4 Mukasuwrat 1 dari23 B M O
‘] Arahan Bayaran
*| Carian
Sitegoran Senaral Tugasan MODUL
JENIS
1, PENgUIUSEN ASE1 & InVenton ¥ _| Bl NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ gt BANK/SYARIKATANDIVIDU
. o

Langkah Tindakan Catatan

Klik pada menu Tuntutan Elaun Penceramah

1 Pensyarah/ Fasilitator.

5.  Skrin Senarai Tugasan Skrin dipaparkan.

% Senarai Tupasan Skrin

REKOD BARU
- NO REKOD NO RIWUKAN JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMALUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
i
| SEMU. v
1 19LATF120100009 021000 02100101 TF1201 - TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH! i 150.00 SIMPAN Pangguna Test
2 19LATF120100006 021000 02100101 TF1201- TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAHS F 1,000.00 SIMPAN ADMIN TTSB
v
0 M 4 Mukssustl  dai1 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 2 dan 2 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang RERORSARE

iISPEKS_USER MANUAL_Pendahuluan dan Tuntutan_v1.3
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator

6. Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

ES i =} [E= o)
%  TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH/ PENSYARAH! FASILITATOR
Makiumal Induk
Tahun Kewangan : 2019 _
anwan Poryeta 02100 IABATAN KERJARAYA
PTJ Fenyedia . 02100101 - Jabalan Kena Rays Negeri Perak
Jonis Urusniaga ©  TF1201 - TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAM/ PENSYARAH/ FASILITATOR
Penyediaan Secara Manual ® vy Tidak
Maklumat Pemohon C) | @
Kategori Pamahon Sila Pilin v
No. G o kP Bary - [KAKTANGAN __
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada ikon ™ untuk pilih maklumat pada medan
Kategori Pemohon.
> Pilih  maklumat yang berkenaan pada medan
Kategori Pemohon.
7.  Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.
ES g2 e = P

#  TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH! PENSYARAH! FASILITATOR
Maklumat Induk

Tahun Kewangan : 2019
Tarikh Urusnlaga - 31122019
Jabatan Penyedia : 021000 - JABATAN KERJA RAYA
PTJ Fenyedia: 02100101 - Jabatan Kerja Raya Neger Perak

Makiumat Permohonan

Jonis Urusniaga @ TF1201 - TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH/ FENSYARAH! FASILITATOR
Penyediaan Secara Marual © @ vy O Tigak

Maklumat Pemohon
Kategori Pemohon ©  KAKITANGAN -
Kategori Pelanggan: S

No. Gaji / No. KF Baru

PENJAWAT AWAM

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon ™ untuk pilih maklumat pada medan

Kategori Pelanggan.

Pilih maklumat yang berkenaan pada medan
Kategori Pelanggan.
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator

8.  Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

Maklumat Induk

Tahur Kewangan
Tarikh Urusniaga
Jabatan Penyedia
PT.J Penyedia
Maklumat Permohonan
Junis Urusniaga
Penyediaan Secara Manual

Maklumal Pemohon

Kategori Pemohan
Kategori Pelanggan

No. Gagl / No. KF Baru

®  TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH! PENSYARAH! FASILITATOR

2019

122010

021000 - JABATAN KERJA RAYA
NO. PENGENALAN

10 * M 4 Mukasusat 1

Memaparkan rekod 1Mgga 10 dari 142 rekod

g
]

|
¥

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada ikon
No. Gaji/ No.

¥ untuk pilih maklumat pada medan

KP Baru.

Gaji/ No. KP

Pilih maklumat yang berkenaan pada medan No.

Baru.

9.  Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

Maklumat Induk

Tahun Kewangan
Tarikh Unusniaga
Jabatan Penyedia
PTJ Penyedia

Maklumat Permohonan

Jonis Unusniaga

#  TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH/ PEN SYARAH! FASILITATOR

2019

1H22016

021000 - JABATAN KERJA RAYA

02100101 - Jabatan Keria Raya Negeri Perak

TF1201 - TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH! FENSYARAH! FASILITATOR

z I5) = @

Penyediaan Secara Manual:  ® va O Tigak
Maklumnal Pemohon
Kategori Pamohon ©  KAKITANGAN v
Kategori Pelanggan . PENJAWAT AWAM ~
No. Gapl/ No. KP Baru: 670315085455 w
No. Gagi/ No. KP Banu: 670315086455
Mama: BASHARUDIN BIN AHMAD SULAIMAN
Gred Jawatan:  JA29
Japatan:  021000-JABATAN KERJA RAYA
Tarikh Bersara { Tamat Parkhidmatan :  Tiada Data
Alamat Pejabat
No. Tel Pejabat:  Tiada Data
No. Tel Bimbét :  Tiada Data

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Sistem akan autopapar Maklumat Pemohon selepas

pemilihan No. Gaji/No. KP Baru.
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator

10. Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

~y —
& " [ l"
» - 1)
Kategori Pemohon ©  KAKITANGAN ~ ( /
Kategor Felanggan ;. FENJAWAT AWAM w
No. Gaji/ No. KP Baru: 670315086455 v
Mo. Galil/ Mo. KP Baru: 67 455
Na BASHARUDIN BIN AHM
Tarikh Bersara | Te
Maklumat Pendapatan
Maklumat Akaun Bank
Bil  Kod Bank No. Akaun Bank Mama Bank Pilit
1 MBBEMYKL 158015057672 MALAYAN BANKI AD
0 v {4 Mukasurat 1 garil  » M O fiekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Sistem akan autopapar Maklumat Pemohon selepas

1 pemilihan No. Gaji/No. KP Baru.

11. Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan..

jumlah tuntutan.

& i =Y =
#  Makiumat Tuntutan | _( .) -
Etaun Penceramah
Amaun Tuntutan (RM 100.00
Maklumat Terperinci | EEI) o ~
Bil e okl = VotDana ProgramiAkiviti Projek Setia :!"‘; cp
10 v M 4 Mukaswat 1 dan 1 r M < Memaparkan rekod 1 hingga 10 darl 10 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan
®
Dokumen Sokongan
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan Catatan. Masukkan catatan yang
berkaitan.
> Klik pada medan Amaun Tuntutan (RM). Masukkan

3 Klik pada ikon ) untuk mengisi maklumat d
ruangan Maklumat Terperinci.
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator

12. Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

A F = =
# Maklumat Tuntutan [
Etaun Penceramah
Amaun Tuntutan (RM 100.00
) 021000 - JABATAN KERJA RAYA . Selia w
g - 02100101 - Jabatan Kefa Raya Negeri Pargk v Sub Setia v
rro:'ar:iL:f rw—@ VotDana mc,-»a: vv
Projek — — - naun (RM 100.00
@007 FELABURAN o H¢=
Bil — LI f"" Projek Setia ;“J:‘ cP
.
M0 v W4 Mukaswat 1 dai i) oo, Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada ikon "™ untuk pilih maklumat pada medan
VotDana.
5 Pilih maklumat yang berkenaan pada medan
VotDana.
13. Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.
S 4 =) = P

#  Maklumat Tuntutan
Elaun Fenceraman
Catatan
Amaun Tuntutan (RM 100.00
Maklumat Terperinci

Japatan g ¢ 021000 - JABATAN KERJA RAYA o S#lia w

FT. o © 02100101 - Jabatan Keria Raya Negeri Ferak ) Sub Setia v
Vot'Dana B27 - Jabatan Kerja Raya cP e
Frogram / AKIhI F Kod Akaun v
Projekc rm_® Aktiviti maun (RM 10000
He =
NTADBIRAH A SR

Dipertanggung | 21000 Projek Setia Sab cP
roje Seti -
= Saetia

Jabatan

Memaparian rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

W v W 4 Mukaswat 1 dari 1

# Mlall Ninbsman Eabinnmen

Langkah Tindakan Catatan

b

1 Klik pada ikon untuk pilih maklumat pada medan

Program/ Aktiviti.

Pilih maklumat yang berkenaan pada medan
Program/ Aktiviti.
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator

14.

Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

S 4 & =
# Maklumat Tuntutan 7
Etaun Penceramah
Catatan
Amaun Tuntutan (RM 10000 |‘:RF‘.:TLIF SUBJEK PENDIDIKAN
by '] 021000 - JABATAN KERJA RAYA ~ Selia
P 02100101 - Jabatan Keria Raya Negeri Parak ~ Sub Setia 10 I Mukasural 1 dai2l » M O
B27 - Jabatan Kerja Raya ~ cp Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 209 rekod
rOCal‘\.rlo:e.. 0080 - NTA AN AM WAl r\v\' v = b
@I-J ¢ =
Bil e LA e Vot/Dana ProgramiAktiviti Projek Setia :u';: cP
10 v 4 4 Muka surat 1 dari 1 » M (v} Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 reked
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada ikon "™ untuk pilih maklumat pada medan
Kod Akaun.
5 Pilih maklumat yang berkenaan pada medan Kod
Akaun.
15. Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.
ES i f=) =

# Maklumat Tuntutan

Elaun Penceramah

Catatan

Amaun Tunhstan (RM 100.00
Maklumat Terperinci
g © 021000 - JABATAN KERJA RAYA ~
02100101 - Jabatan Kerja Raya Negeri Pevak -
Vit B27 - Jabatan Keria Raya ~
Program / Akt © 010080 - PENTADBIRAN AM & KEWANGAN -
Projek -

Dipertanggung
Bil VotDana

Jabatan PTJ

4 Muaswatl [dait » M O

e ek simn Enbnnasn

Sub Setia i
CcP et
2110 - ELAUN KHIDMAT LUAR NEGERI v o
10000
e =
Sub
ProgramAktiviti Projek Setia Setia i

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

Klik pada ikon A untuk

Maklumat Terperinci.

menyimpan

rekod
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator

16. Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

-y —
) & =1 l-
» o -
Dipertanggung Sub
Bil VotDana Program/Aktiviti Projek Setia cP
Jabatan PTJ Satia
1 021000 02100101 B27 010040
10 * KW 4 Mukaswatl |daii » M O Meamaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan
Dokumen Sokongan
ail Nama Dokumen Catatan Tindakan
M0 4 4 Mukasurat 1 dait » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod
Malklumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab Perinal Tarikn Kuiri Tarikn Selesai Dikuiri Qleh Nama Pegawai Kuiri
10 v M 4 Mukasurat1  deii b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Senarai Semak | Simpan | Sah Simpan Balal  Kosengkan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon ® untuk mengisi maklumat di
ruangan Muat Naik Dokumen Sokongan.

17. Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

- —
S 3 2 [0S
W w -
Dipertanggung Sub
Bil VotDana Program/Aktiviti Projek Setia cp
Jabatan PTJ Sotia
1 021000 02100101 B27 010040
10 * MW 4 Mukaswatl |daii » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Muat Naik Dokumen Sokongan C

Nama Dokumean IE\aun I
Dokumen C\fakepath\Elaun JPG PILIH FAIL

Dokumen Sokongan

Bl Nama Dokumen Catatan Tindakan

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Nama Dokumen, masukkan data|
sebagai contoh "Elaun”.

Pada medan Catatan, masukkan data sebagai
contoh "Elaun”.

Pada medan Dokumen, Kklik pada butang

3 , Sistem auto papar Maklumat Dokumen
selepas dipilih.

4 Klik ikon = untuk menyimpan rekod Muat Naik
Dokumen Sokongan.
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator

18. Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

=
ES . T
*
Dipertanggung Sub :
cp
atar PTJ
v
10 1
Muat Naik Dokumen Sokongan
Jok n Sok 1
3l Nama Dokumen atat: Tindakan
1 t 4N
1 at 1
MaKIuFAL Kuir Teraanuiu

Langkah Tindakan

1 Klik butang .

19. Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

10 v W 4 Mukasuwatl dait b M O

Muat Naik Dokumen Sokongan

Nama Dokumen

Catatan

Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen

Elaun

1 * W 4 Mukasuatl dai1 b M O

Maklumat Kuiri Terdahulu
Catatan Kod Sebab Perinal

0 7 H 4 Mukaswatl g1l b M O

Catatan

Elaun

Tarikh Selesai Dikuiri Oleh

Senarai Semak

P a ’l-

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

He =

Tindakan

x0
Memaparkan rekod 1 hingga 1 darl 1 rekod

a3 Pegawai Kuiri

Me:rana:k.nu 1hingga 10 dari 10 rekod

Simpsn  Sah Simpan Batal Kosangkan

Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang .
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator @

20. Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang untuk menyimpan
rekod.

21. Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

MNotifikasi x

Y

Langkah Tindakan Catatan

Rekod berjaya disimpan. Simpan No Rekod untuk

rujukan. Klik pada butang
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator

22.

Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

0 v MW 4 Muaswatl

Muat Naik Dokumen Sokongan

Nama Dokumen
Catatan

Dokumen

Dokumen Sokengan

dait b M O

Bil Nama Dokumen Catatan
1 Elaun Elaun
1 * W 4 Mukasuall dai1 b M O
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perinal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh
0 7 H 4 Mukaseratl gl b M O

Senarai Samak

0' Wemaparan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Simpan | Sah Simpan

z _i.',

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 reked

He =

Tindakan
x0l
»

Memaparian rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Nama Pegawai Kuiri

Batal | Kosongkan

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang .

23.

Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

e

S
#
M * M 4 Mukasuatl  dait B M O
Muat Naik Dokumen Sokengan e 5 o
Nama Dokuman 2 Akaun diPPaNgOUNQKaN Bakul sah o
Catatan : 4 i menjadi fasiitator
Dolumen [ surat kelulusan Ketua Jabatan
5 Penyata Akaun Bank (salinan) jika berlanan calam sistem yang ciakui sah
] salinan slip gaji yang diakui sah
Dokumen Sokongan Dokumen kain yang berkaitan
Bil Nama Dokumen 7
1 Elaun
M * W 4 Mukasurall dai1 b M O : L
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod sebab Perinal Tarikn Kuiri Tarikn Selesal Dikuiri Qleh
M * W 4 Mukasurat1 a1l » M O

= w = e

Meamaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

He=

Tindakan
x0
L
Memaparkan rekod 1 hingga 1 darl 1 rekod
Nama Pegawai Kuiri

Memapatkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Batal Kosangkan

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Pilih dan tandakan pada perkara yang berkaitan

2 Klik pada butang m untuk menyimpan
Senarai Semak.
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator

24.

25.

Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

Sokongan

Dokumen Sokongan

il

w r Muka surat 1
Maklumat Kuiri Terdahulu

Bil Catatan

10

Nama Dokumen

(<]

Kod Senan

Senaral Semak

Perinal

Tarikn Kuiri

Tankn selesai

Dikuin Qlen

- —

. | b

Tindakan
£ 3N

Nama Pegawai Kuiri

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik butang .

Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

0 v MW 4 Muaswatl

Muat Naik Dokumen Sokongan
Nama Dokumen
Catatan

Dokumen

Dokumen Sokongan
Bil
1

10 * W 4 Mukasumat 1
Maklumat Kuiri Terdahuly
Bil Catatan

M v W4 Mukasurat 1

daii » M O

Nama Dokumen

Elaun

darii b M O

Kod Sebab

dari1 b M O

2
3
4
5
B

Akaun diperianggungkan dakui sah
#| Surat jemputan menjadi penceraman’ pensyarah! fasiitator

surat kelulusan Ketua Jabatan

Penyata Akaun Bank (salinan) jika berlanan dalam sistem y

salinan slip gajl yang dlakui sah
Dakman kain yang berkaitan

| simpan

Cetak

yang diakui sah

Perinal Tarikh Kuiri

Tarikh Selesai

Dikuiri Oleh

Smpan | SahSimpan = Batal

b= a = P

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

He =

Tindakan
x
»
Memaparkan rekod 1 hingga 1 car 1 rekod
Nama Pegawai Kuiri

Memapafkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Kosangkan

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada ‘® untuk keluar dari Senarai Semak
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator

26.

Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

0 v M 4 Mukaswat i

Muat Naik Dokumen Sokongan

Nama Dokumean

dariit b M O

- ’l-»

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 reked

Catatan
He¢ =
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
1 Elaun Elaun x
»
M * W 4 Mukasumt! daii b M O Memaparican rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Maklumat Kuiri Terdahuly -
Bil Catatan Kod Sebab Perinal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri
0 v W 4 Mukasurat 1 gari1 » M O Memaparkanfekod 1 !un;uanwua;ud

Sewen | S

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang .

27.

Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

1 b 1
Muat Naik Dokumen Sokongan
 PiLiH FAL ,‘
o) Adskah Anda Pagti U gh Gimgan |
& Retor
[ okor
gil Nama Dokumen m Catatan
1 11
Maklumat Kuiri Terdahulu
Catatan Kod Sebab Periha Tarikh Kuiri Tariki Selesai Dikuiri Oleh
1

-

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang untuk Sah Simpan.
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator

28.

29.

Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

- —
# . -

 Wotinkasi ®

Rekod Teiah Berjaya Disah Sk

jJ REKOD - 19LATF e

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang .

Skrin Penyedia — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

= = - —
7 & -
»
Senarai Tigasan Skrin ( )
- NO REKOD NO RILIUKAN JABATAN PTJ JENIS URUSNIAGA BANKI/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
'
1 19LATF 120100009 021000 02100101 TF1201 - TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH/ F 150.00
2 19LATF 120100006 021000 02100101 TF1201 - TUNTUTAN ELAUN PEN 000.00
10 M 4 Mukasurat 1 ganl » M O Memaparkan rekod 1 ningga 2 dari 2 rekod
Langkah Tindakan Catatan
1 lik ikon ¥® untuk |
Klik ikon untuk Log Keluar.
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator @

2.2 Skrin Pengesahan

Bagi skrin pengesahan, peranan Pegawai BN akan melakukan pengesahan. Senarai
No. Rekod yang berstatus Sah Simpan akan dipaparkan. Pegawai BN boleh memilih
No. Rekod yang berkenaan untuk diproses.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kersjgan Megeri

LOG Maspk @

| 700517085540 |

N berhubung dengan Pentadbir Satem

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan,

! data yang berkenaan.

Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

Log Masuk

3 Klik butang

iISPEKS_USER MANUAL_Pendahuluan dan Tuntutan_v1.3
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator

2.

Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

ES ] =Y =
%] senorai Tugasan umum
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LuLus 2 KUIRI
1
N BAJET
3
4
5 Se it Kontrak
- S umat Sub-
[
Jana Bayaran Beadual
r Tanggungan Kontrak
10 2sanan Tempatan 8
11 Arahan Bayaran &
12 Baucar J Pelarasan PTJ [
m 4 4 Mukaswat 1 darizz » M © Memaparkan reked 1 hingga 10 dan 223 reke
Senaral Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ URLj ::II:G} BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
2 P - = | Ld
1SPEKS MENU € senaral Tugasan UMUM
|, Bajet ¥ Bil MOoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
Lejar AM ¥ 1 e Pingaan Makiumat Projek
. Pengurusan Tunai w 2
 Akaun Belum Bayar ¥ 3 SN Farwek
[ targa Dan
| Akaun Belum Terima ¥ 4
|, Perolehan ¥ 5 5 wmat Kontrak
|, Gaji ¥ 5
. Pinjaman Kakitangan %
I Pendahuluan & Tuntutan ¥ I g
Pengurusan Asel & Inventori ¥ 8  Pengurusan Kontrak (COM)
Pinjaman ¥ 10 i
. Pelaburan w 1 Arahan Bayaran &
\, Perakaunan Projek ¥ 12 Baucar Jurnal Pelarasan PTJ o
| Pengekosan Berasaskan Aktivit v M 4 4 Mukasural 1 dai23 B M O
Pengurusan Konirak ¥
: Senaral Tugasan MODUL
. Integrasi Luar ¥ JENIS
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ BANK/SYARIKATANDIVIDU
. DMS ¥ URUSNIAGA

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada menu Pendahuluan dan Tuntutan.
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator

4.  Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

oy —
ES i - g
1SPEKS MENU 4 | Senarai Tugasan UMUM
Pinjaman Kakitangan ¥ .
il - . = Bil MOoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
= 1 Pindaan Maklumal Progk
BAJET
: . 2 Waran Pe
‘| Pengdahulian Pemagal 3 umat Kenlak
‘| Selnogara AFSG 1arga Dan Tempoh
‘| Bendahuluan Persekutugn & Kontrak
4 =5Pen san Pendahuluan 5 Selenggara Makiumat Kontrak
| Penyelenggaragn Pendahulugn
‘] Pulangan Bask Pendshuluan 5 anpgara Makdimet Sub-
) Terimaan Pesgalkutuan o
4 =3 Tuntutan 7
Sl an Elayn Pasjalanan 8 erjadual
¥ Tuniutan Elaun Keria Le .
o &  Pangurusan Kontrak (COM) Daftar Tanggungan Kontrak
‘] Tuntulan Peloagai 10 ]
4 (=3 Petarasan Jurnal 1" Arahan Bayaran - - = &
| Pelarasan Jumal
S| Palarasan Jumel Inter P 12 Baucar Jurnal Pelarasan PTJ - - o
3 Arahan Bayaran 10 * KW 4 Mukasural1 dari23 b MW O
) Canan
ILaparan Senarai Tugasan MODUL
|, Pengurusan Aset & Inventori ¥ JENIS
-~ Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ BANKISYARIKATANDIVIDU
Dinisman v URUSNIAGA
N -

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada menu Tuntutan Elaun Penceramah
Pensyarah/ Fasilitator.

5. Skrin Senarai Tugasan Skrin dipaparkan.

A 5 - = P
B Senaral Tugasan Skrin
- NO REKOD HO RUJUKAN JABATAN  PTJ JENIS URUSNM\(:) BANK/ SYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
" SEMU. v
I 1 1SLATF120100010 021000 02100101 TF1201- TUNTUTAN ELAUN ERANAHI | JOHARI B ABD KARIM 100.00 I SAH SIMP/ ADMIN TTSB
2 19LATFI20100011 021000 TF1201 - TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAHIF  BASHARUDIN BIN AHMAD SULA 100,00 SAH ADMIN TTSB
3 19LATF120100008 021000 TF1201 - TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH § 200.00 Pengguna Test
4 19LATF120100005 021000 TF1201 - TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAMI F JOHARI B ABD KARIM 240,00
5 {GLATF120100003 021000 TF1201 - TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH § TEST BUKAN KAKITANGAN £00.00
[} 19DETF120100010 004000 00400102 TF1201 - TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH! F NORS! A BINTIABD. KADER 12000 SAH SIMP/
7 19HATF120100021 017000 01700101 TF1201 - TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAHS F NORSHAMILA BINTI ABD. KADER 480.00 SAH SIMPY HERMI BIN HASHIM
8 F120100004 004000 00400707 TF1201 - TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAHS E 50.00 SAH SIMP) ADMIN TTSB
9 100010 004000 TF1201 - TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH! F VAN HAFIZ BIN HALIM 50.00 SAH SIMP/ /
10 19HATF120100008 017000 TF1201 - TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAHI F 300.00 SAH SIMP/ MAZIYANA BINTI MOHD SALEHUL
»
10« M 4 Mukasurat 1 daid » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 30 rekod

Langkah Tindakan Catatan

Dwiklik pada rekod Tuntutan Elaun Penceramah
Pensyarah/ Fasilitator yang ingin disahkan.

iISPEKS_USER MANUAL_Pendahuluan dan Tuntutan_v1.3
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator

Skrin Pengesahan — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

#  TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH/ PENSYARAH! FASILITATOR |

- @ "

MakIumal Inauk

0z1 AN KERJA RAYA

02100101 - Jabalan Kerja Raya Negeri Perak

Maklumat Permohonan
a0 TF1201- TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH PENSYARAH/ FASILITATOR

Tidak
19LATF 120100010

Maklumat Pemohon
Kalegori Femohon
Kabegor Pelanggan

Mo, Gaji [ Mo. KP Baru
Nama: JOHAI

1 JABATAN KERJA RAYA
Tiada Data

Alamat Pejabat

No. Tel. Pejabat . Tiada Data
No. Tel. Bimbdt :  Tiacta Data

Langkah Tindakan

Catatan

Semak Maklumat Induk dan Maklumat Permohonan
1 di skrin Tuntutan Elaun Penceramah/ Pensyarah

Fasilitator.

Skrin Pengesahan — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

#  Maklumat Permohonan

TAN ELAUN PENCERAMAM! FENSYARAH! FASILITATO

Jenis Urusniaga ©  TF1201- TUNT
can Ya ' Tidak
n:  19LATF120100010

@ Pl f l.

Maklumat Pemohon
Kategori Pemahon ~
Kategori Pelanggan ~
No. Gaii / Mo, KP Bau
Mama: JOHA
Gi pwatan . JA3E
Tankh Bersara / Tamat
N i: Tiada Data
No. Tel, Bimbat
Emel - joharikarim@parak gov.my
Maklumat Akaun Bank
Bil  KodBank  No. Akaun Bank Nama Bank Bilih
1 CTBEMYKL 7029661957 CIME ISLAMIC BANK
4 4 Muka surat 1 dail b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 reked

Langkah Tindakan

Catatan

Semak Maklumat Pemohon di skrin Tuntutan Elaun

1 Penceramah/ Pensyarah/ Fasilitator.
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator

Skrin Pengesahan — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

= —
% i = [ 3
# | Makiumat Tuntutan - o
Pencaramah
Catatan
Amaun Tuntutan (RM 100.00
Maklumat Terperinci -
Dipertanggung
Bil VotiDana ProgramiAktiviti Projek Setia 30 cp
Jabatan PTY Seln
1 021000 02100101 B27 010080
M 4 Musaswatl (a1 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan | :
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
1 Elaun Elaun n| -

Langkah

Tindakan

Catatan

Semak Maklumat Tuntutan dan Maklumat Terperinci
1 di skrin Tuntutan Elaun Penceramah/ Pensyarah

Fasilitator.

Skrin Pengesahan — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

-
S & - o4
» =
Dipertanggung Sub
Bil VotDana ProgramuAKtiviti Projex setia cP
Jabatan PTJ Setia
1 021000 2100101 B27 010080
M 4 Mukaswat 1 dait b M O | ( ) Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan
Dokumen Sokongan
Bil Narma Dokumen Catatan Tindakan
Elaun Elaun m
v
0 v W 4 Mukasuatl daii b M & Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri
0 7 H 4 Mukaserat0 dari0 » M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari I rekod

Tindakan

Catatan

Semak maklumat di ruangan Muat Naik Dokumen
Sokongan.

2 Klik pada butang .
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator

10.

Skrin Pengesahan — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

S
B
Dipertanggung
-] VotiDana Program/Aktiviti Frojek Setia
Jabatan PTJ
1 021000 02100101
2 Akaun dipertanggungkan cakul sah 7
3 & Suratjemputan menjadi pencaramany pensyarahy fasiitator
10 v M 4 Moaswatl dait b M O i Ly !
4 sural kelulusan Ketua Jabatan
Muat Naik Dokumen Sokongan 5 Penyata Akaun Bank (salinan) jika bariainan dalam sistem yang diakui sah
6 salinan slip gajl yang diakul sah
Dokumen Sokongan Dokumen kain yang berkaitan
Bil Nama Dokumen i
1 Elaun
0 v W 4 Mukasuatl dait b M O
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh
M v W 4 Mukaseat0 gai0 p M O

= f=) = P

Suby

cP
Setia

»

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 reked

Tindakan
n]

v

Memaparican rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Nama Pegawai Kuiri
Mamaparkan rekod 0 hingga 0 dan [ reked

Kuiri

Langkah

Tindakan

Catatan

Semak maklumat di skrin ini.

Cetak

Klik pada butang

untuk mencetak maklumat Senarai

Semak.

11.

Skrin Senarai Semak dipaparkan.

Senaral Semak

Parkara

Presaciur Pembaysne Semasa Telah Dipakubd

Akaun dipertanggungkan diskul sah

Surat eenputan menjadi penceramah pensyaraly fasitstor

st keludusan Katua Jabatn

Ponyata Akaun Bark sisiom yang diakul sah

Jio[poe(oo] &

wlofo|a|uw|n]s

safinan slip gafl yang diakual sah

Dokumen Lain yarg berkaitan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Senarai Semak dijana (.pdf) dan sedia untuk dicetak
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator

12.

13.

Skrin Pengesahan — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

Maklumat Kuiri Terdahulu

Bil

10

v

Catatan

H 4 Mukasurat 0

Kod Sebab

gario » H O

Perihal

Tarikh Kuiri

Tarikh Selesai

- Q = 3
ES B = [T
» 7
Dipertanggung Sub
Bil VotDana Program/Aktiviti Projek ce
Jabatan PTJ Setis
1 021000 02100101 B27 010040
»
2 Akaun diperianggungkan Gaku sah
3 & Surat jemputan menjadi penceramany pensyarahy fasiitator
10 v M 4 Mukaswall dail b W O e e peney Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
4 sural kelulusan Ketua Jabatan
Muat Naik Dokumen Sokongan 5 Penyata Akaun Bank (salinan) jia berainan dalam sistem yang diakui sah
] salinan siip gaji yang diakul sah
Dokumen Sokongan Dekuman in yang berkaitan
Bil MNama Dokumen 7 Tindakan
1 Elsun n]
3
0 v W 4 Mukasuatl deii b M O Celak Memaparian rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Dikuiri Oleh

Nama Pegawai Kuiri

Memaparkan rekod 0 hingga 0 dan 0 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada '* untuk keluar dari Senarai Semak.

Skrin Pengesahan — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

& = - =
» -
Dipertanggung Sub
Bil Vot/Dana Program/Aktiviti Frojek Setia N P
Jabatan PTJ Setia
1 021000 02100101 B27 010080
»
M v M 4 Mubaswatl dait b MW O Mamaparkan tekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
1 Elaun Elaun m
v
0 v W 4 Mukasuall dait b M & Memaparian rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri
M v W 4 Mukaseat0 gai0 » M O Memaparkan rekod § hingga 0 .o:

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang .
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Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator

14. Skrin Pengesahan — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

9y Adakah Anda Pasti U hikan
"2/ Rekod?

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang .

15. Skrin Pengesahan — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

= -
»
Senarai Tugasan Skin

&d

Mukasural 1 dand p M O

o NO REKOD NO RILUKAN JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA BANKISYARIKATANDIVIDU AMALN [RM) STATUS NAMA PEGAWAI
i
* | SEMU. v

1 1SLATF120100011 021000 02100101 BASHARUDIN BIN AHMAD SULAIMAN 100.00 SAH SIMPY

2 9LATFIZ 08 021000 02100101 T 1 - TUNTUTAN ELAUI 200,00 SAH SIMFY

3 19LATF 12 05 021000 TUNTUTAN ELALI JOHARI B ABD KARIM 240.00

4 19LATF120100003 021000 0210011 TUNTUTAN ELAUI AKITANGAN £00.00 SAH SIMPY

5 19DETF120100010 004000 00400102 TF1201 - TUNTUTAN ELAUN P NOR BINTI ABD. KADER 120.00 SAH SIMPY TTSB
6 1GHATF120100021 017000 01700101 TF1Z01 NOR ILA BINTI AED, KADER 480,00 SAH SIMPY RMI EIN HASHIM
7 19DATF120100004 004000 00400101 TF1201 - 50.00 SAH SIMPY ADMIN TTSB

4 19DATF120100010 004000 00400101 TF1201 VAN HAFIZ BIN WAN HALIM 50.00 SAH SIMPY A

9 1HATF120100002 0T000 TUNTUTAN ELAUN PENCER 300.00 SAH

10 1BLITFI20100079 021000 0210011 1 - TUNTUTAN ELAUI FAIZOL AMIR BIN MOHD AZRAIE 50.00 SAH SIMPY KH

Memaparkan rekod 1 ningga 10 dari 29 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik ikon .""untuk Log Keluar.
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2.3 Skrin Pelulus

Skrin ini membenarkan Pelulus di Peringkat PTJ meluluskan Proses Tuntutan Elaun
Penceramah/ Pensyarah/ Fasilitator.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perzkaunan Akruan Kerajaan MNegarni

LOG Maspk @

| 700517085540 |

Permtadber Satem

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

L data yang berkenaan.

Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

. Log Masuk
3 Klik butang
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2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

ES s f'a) =
E Senarai Tegasan UMUM
MoDuL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LuLus 2 KUIRI

1 Cagangan Progek Bar

3

4 san Projek Sambungan

5 Pindaan Maklumat Projek

BAJET

L]

8

9

10

1 Makiumat Kontrak

e an Harga Dan Tempoh

Kontrak

m - 4 4 Mukaswat 1 darizz B M © Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 225 rek:

Senarai Tugasan MODUL

Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ URJ ::l’:ﬁﬁ BANK/ SYARIKATANDIVIDU AMALUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon #* untuk paparan Menu.

3. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

ES i - L
1SPEKS MENU € senaral Tugasan UMUM
1, Bajet ¥ Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
Lejar AM 1 Caagangan Projek Baru
Pengurusan Tunai ¥ 2 Projek Baru
Akaun Behom Bayar ¥ 3 Cadangan Projek Sambungan
. Akaun Belum Terima ¥ 4
5
. Perolehan ¥ BAJET
L}
|, Gaji ¥
| Pinjaman Kakitangan ¥ é
. Pendahuluan & Tuntutan ¥ I P
Pengurusan Aset & Inventori ¥ 10
Pinjaman < "
Pelaburan ¥
£ Kontrak
Perakaunan Projek ¥ el
, Pengekosan Beraseskan Akiivit v M T W 4 Mukasuwall dai23 » M O
|, Pengurusan Kenirak ¥
Senaral Tugasan MODUL
L Integrasi Luar ¥ JENIS
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ BANK/SYARIKATANDIVIDU
DMs v URUSNIAGA

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada menu Pendahuluan dan Tuntutan.
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4.  Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

~ —
S i e =
1SPEKS MENU «  senarai Tugasan UMUM
- A +|jea MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
. 1 Canangan Progk Baru
7] Pendahuluan Dirl 2 Kehlu Frojek Baru
Eendahuluan Pelagai 3 Cadangan Projek Sambungan
| Selenggara APS3 —
Eendahulian Persakutuan & Projak Sambungan
# E3Penguiusa huan 5 - takiumat Projek
i) Penvelenggaraen Pendahuluan B T e P
’] Pulangan Balk Pendahulugn ;
7] Terimaan Persakutuan 7 Waran Peruntukan
Wiran Peruntukan Kec
] Waran Tambah Peruntukan
10 Waran Findahan Peruntukan
| Tuntutan Pelbaoal 1
4 C3Pelarasan Jurnal
Peru an Tempoh
| Pelirasan Jum; 12 i SR
Eslarazen Jyma! infer FT) Konkrak
‘| fanan Bayaran W * WM 4 Mukasuall deri23 » M O
] Carign
CILaporan
Senarai Tugasan MODUL
{ Pengurusan Asot & Inventori ¥
JENIS
. Pinjomon e - | NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ e BANK/SYARIKATANDIVIDU
i 5

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada menu Tuntutan Elaun Penceramah
Pensyarah/ Fasilitator.

5.  Skrin Senarai Tugasan Skrin dipaparkan.

¥ Senarai Tugasan Skrin

- NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA YARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAL
¢ SEMU. v

1 I 19LATF120100010 021000 02100101 TF1201 - TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAHS § JOHARI B ABD KARIM 100.00 SAH
2 GLATF120100002 021000 021

101 TF1201 - TUNTUTAN ELAUN PENCER, ] TEST BUKAN KAKITANGAN 600.00 SAH

3 19LATF120100004 021000 02100101 TF1201 - TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH' TEST BUKAN KAKITANGAN 600.00 SAH

WY W 4 Mukasuatl danl » M O Memaparkan reked 1 hingga 3 dari 3 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Dwiklik pada rekod Tuntutan Elaun Penceramah
Pensyarah/ Fasilitator yang ingin disahkan.
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Skrin Kelulusan — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

#  TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH/ PENSYARAH! FASILITATOR | :

- @ "

Makiumal Inauk

0z1 AN KERJA RAYA

02100101 - Jabalan Kerja Raya Negeri Perak

Makiumat Permohonan
a0 TF1201- TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH PENSYARAH/ FASILITATOR

Tidak
19LATF 120100010

Maklumat Pemohon
Kalegori Femohon
Kabegor Pelanggan

Mo, Gaji [ Mo. KP Baru
Nama: JOHAI

1 JABATAN KERJA RAYA
Tiada Data

Alamat Pejabat

No. Tel. Pejabat . Tiada Data
No. Tel. Bimbdt :  Tiacta Data

Langkah Tindakan

Catatan

Semak Maklumat Induk dan Maklumat Permohonan
1 di skrin Tuntutan Elaun Penceramah/ Pensyarah

Fasilitator.

Skrin Kelulusan — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

#  Maklumat Permohonan

TAM ELAUN PENCERAMAM! FENSYARAH! FASILITATOR,

Jenis Urusniaga ©  TF1201- TUNT
can Ya ' Tidak
n:  19LATF120100010

@ Pl f l.

Maklumat Pemohon
Kategori Pemahon ~
Kategori Pelanggan ~
No. Gaii / Mo, KP Bau
Mama: JOHA
Gi pwatan . JA3E
Tankh Bersara / Tamat
N i: Tiada Data
No. Tel, Bimbat
Emel - joharikarim@parak gov.my
Maklumat Akaun Bank
Bil  KodBank  No. Akaun Bank Nama Bank Bilih
1 CTBEMYKL 7029661957 CIME ISLAMIC BANK
4 4 Muka surat 1 dail b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

Semak Maklumat Pemohon di skrin Tuntutan Elaun

1 Penceramah/ Pensyarah/ Fasilitator.
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8.  Skrin Kelulusan — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

~
S P ik [ L3
# I Makiumat Tuntutan -
Penceramah
Calatan
AMmaun Tuntan (RN 100.00
Maklumat Terperinci .
Dipertanggung
Bil VoDana Program/Aktiviti Projek Setia Stb (=
Jabatan PTY Seta
1 021000 0210010 B27 010080
0 " W o4 Msaswatl  dail b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan |
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
Elaun Elaun n| ~

Langkah Tindakan Catatan

Semak Maklumat Tuntutan dan Maklumat Terperinci
1 di skrin Tuntutan Elaun Penceramah/ Pensyarah
Fasilitator.

9. Skrin Kelulusan — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

= = : —
S & - L Ld

Dipertanggung Sub
Bil ViotiDana ProgramiAktiviti Frojek Setia cP
Jabatan PTJ Setia

1 021000 02100101 B27 010040

M 4 Mukaswat 1 dait b M O I_( : ) Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Muat Naik Dokumen Sokongan

Dokumen Sokongan

Bil Narma Dokumen Cataan Tindakan
Elsun Elaun m
v
10 v W 4 Mukasuall dait b M & Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Maklumat Kuiri Terdahulu

Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuirl

M v W 4 Mukaserat0 daid » H O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Senarai Samak -"o"(uhs

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat di ruangan Muat Naik Dokumen
Sokongan.

2 Klik pada butang .

1
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10. Skrin Senarai Semak dipaparkan.

= —
ES L - i‘
» -
Dipertanggung Suby
Bil VotiDana Program/Aktiviti Frojek Setia P
Jabatan PTJ Setia
1 021000 02100101
»
2 Akaun diperianggungkan dakul sah 7
3 & Surat jemputan menjadi pencaramany pensyarahy fasilitator
M W 4 Miaswatl dait b W O e Memaparkan rekad 1 hingga 1 dari 1 rekod
4 sural kelulusan Ketua Jabatan
Muat Naik Dokumen Sokongan 5 Penyata Akaun Bank (salinan) jika barlanan dalam sistem yang diakui 2ah
6 salinan slip gajl yang clakui sah
Dokumen Sokongan Dokumen kain yang berkaitan

Tindakan

Bil Nama Dokumen 7
1 Elaun n]
y '
0 v W 4 Muasuatl  daii b M O - Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rakod

Maklumat Kuiri Terdahulu

Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri

M v H 4 Measeat0 dai0 » H O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dan 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat di skrin ini. Klik pada butang

1 cela untuk mencetak maklumat Senarai

Semak.

11. Skrin Senarai Semak dipaparkan.

Senaral Somak

Bil Pilih | Perkara

Prosedur Pembayaran Semasa Telah Dipatity

Akaun dipertanggingkan diakui sah

Sural jemputan menjadi pencaramahi pensyarah fasitator

surat keludugan Kebua Jabatan

Ponyata Alaun Bank yanyg disiod sah

salinan slip gaj yarg dusins sah

o n 5

Dokurnen isin yang barkstan

Langkah Tindakan Catatan

1 Senarai Semak dijana (.pdf) dan sedia untuk dicetak

iISPEKS_USER MANUAL_Pendahuluan dan Tuntutan_v1.3
Muka Surat 33

Elthetaedge

technologies




Tuntutan Elaun Penceramah, Pensyarah dan Fasilitator

12. Skrin Senarai Semak dipaparkan.

= —
ES B [* [T
» =
Dipertanggung Sub
Bil VotDana Program/Aktiviti Projek ce
Jabatan PTJ Setia
1 021000 02100101 B27 010040
% »
2 Akaun diperianggungkan Gaku sah S
3 ¥ Surstjemputan menjadi penceramany pensyarahy fasditator
10 v WM 4 Mukaswall dail b W O feme e y Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
4 sural kelulusan Ketua Jabatan
Muat Naik Dokumen Sokongan 5 Penyata Akaun Bank (salinan) jia berlainan dalam sistem yang diakui sah
] salinan siip gajl yang diakul sah
Dokumen Sokongan Dokumen kin yang berkaitan
Bil MNama Dokumen 7 Tindakan
1 Elaun n]
3
0 v W 4 Mukasuall daii b M & Celnk - Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Maklumat Kuiri Terdahulu A
Bil Catatan Kod Sebab Perihial Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri
M v H 4 Muekaswat0 gai0 p H O Memaparkan fekod 0 hingga 0 dan 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ‘* untuk keluar dari Senarai Semak.

13. Skrin Kelulusan — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

S = & [T
» =
Dipertanggung Sub
Bil Vot/Dana Program/Aktiviti Frojek Setia N P
Jabatan PTJ Setia
1 021000 02100101 B27 010080
»
0 v M 4 Mukaswatl dait b MW O Memaparkan rakod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Muat Naik Dokumen Sokengan
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
1 Elaun Elaun m
3
10 v W 4 Mukasuall dait b M & Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Maklumat Kuiri Terdahulu -~
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri
M 7 KW 4 Mukaseat0 dai0 » M O Memaparkan rekod|o hnawo\ akod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang .
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&

14.

15.

Skrin Kelulusan — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

-
-

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang .

Skrin Kelulusan — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

Notifikssi ®

Rekod Telah Barjaya Di Lulus

\il) REKOD :19LATF

= p—
-

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang n
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16. Skrin Kelulusan — Tuntutan Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator dipaparkan.

- i i
= L L
B
Senarai Tugasan Skrin

. NO REKOD NO RILIUKAN JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA BANKISYARIKATANDIVIDU AMAUN [RM) STATUS NAMA PEGAWAI
1
* | SEMU. v
1 19LATF120100002 021000 02100901 TF1201 - TUNTUTAN ELAUN PENCI TEST BUKAN KAKITANGAN £00.00 SAH ADMIN TTSE
2 19LATF120100004 021000 02100101 TF1201 - TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH F TEST BUKAN KAKITANGAN £00.00 SAH ADMIN TTSB
»
mr M 4 Mukasurat 1 gan 1 r M O Memaparkan rekod 1 ningga 2 aan 2 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon ¥* untuk Log Keluar.
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