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Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau
Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Uijian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.

iISPEKS_USER MANUAL__LEJAR AM_v1.2

Muka Surat 1
Elthetaedge

technologies



Carian Baucar Jurnal @

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.1 19/07/2019 Theta Technologies Sdn Bhd Versi 1.1
2 1.2 22/11/2019 Theta Technologies Sdn Bhd Versi 1.2

iISPEKS_USER MANUAL__LEJAR AM_v1.2
Muka Surat 2

edge

technologies




Carian Baucar Jurnal @

IS KANDUNGAN

L0 GO S A R e, 4
2.0 CARIAN BAUCAR JURNAL ..o e 5
2.1 SKIN CAlTAN. e e et 5
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1.0 GLOSARI

Terma \ Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn Bhd

ISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

GL Modul Lejar Am
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2.0 CARIAN BAUCAR JURNAL

2.1 Skrin Carian

Pegawai Penyedia/Penyemak/Pelulus dari peringkat BN boleh membuat carian
dokumen baucar jurnal berdasarkan status yang berkenaan.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan

B\ 1SPEKS
Sistem Perskaunan Akruan Kerajaan '\EZJ:

LOG Maspk @)

| Log Masuk l_( : )

)
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan
2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
3 Klik butang Log Masuk
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2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

> Q =
A i - =
Senaral Tugasan UMUM
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
" BAJET
7
10
1" 1"
0 v K ¢ Memaparkan rexod 1 hingga 10 dar 219 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS
J ' i
Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ URGSRAGR BANK/SYARIKAT/INDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
>
10 v K 4 Mukaswat1 dait » M O Memaparkan rekod 1 hingga

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon ” untuk paparan menu sisi

3. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan

A = - = =

1SPEKS MENU « | Senarai Tugasan UMUM

Bajet I : ¥ |8 MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG

Lejar AM \\;I 1 22

Pengurusan Tunai ¥ 2

Akoun Belum Bayar ¥ s

Akaun Belum Terima ¥ s

Perolehan ¥ > gaser

Gaji ¥ =

Pinjaman Kakitangan

Pendahuluan & Tuntutan ¥
Pengurusan Aset & Inventori 7
Pinjaman 1 430 0
Pelaburan ¥ A
Perakaunan Projek ¥
v 10 v K ¢
Pengekosan Berasaskan AKtivith ¥
Pengurusan Kontrak ¥
Senarai Tugasan MODUL

Integrasi Luar ¥ JENIS

| NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ BANK/SYARIKAT/NDI
s | |[o 0 REKOI 0 RUJU URliSHiRan s

0 v W 4 Muaswatl (a1l b M O

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik menu Lejar Am
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4.  Skrin Utama iSPEKS dipaparkan

] 2 - =
1SPEKS MENU « ' Senarai Tugasan UMUM
Bajet v Bi MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 sAH SOKONG
1
3
" BAJET
P
enyata Kewangan =
Pengurusan Tunai ¥ ?
. Akaun Belum Bayar ¥ E
 Akaun Belum Terima < |°
Perolehan v 2 =
n 1 430 0
Gajl ¥
Pinjaman Kakitangan ¥ ks
Pendahuluan & Tuntutan ¥ 0 v K 4 Muasuatl
Pengurusan Aset & Iaventori ¥
v o | | Senarai Tugasan MODUL
Peloburan v B NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ URJE::M BANK/SYARIKAT/NDN
Perakaunan Projek v
Pengekosan Berasaskan AKtiviti ¥ 10 v K 4 Muaswatl dail b M O
= .
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik menu Carian
5. Skrin Carian Baucar Jurnal dipaparkan
7y pd - = i
%  Pilinan Carian -
Tanun - 2010 v @
Canan Maklumat . Baucar Jumal v
Javatan  J004000 - PEJABAT KEWANGAN & PE » v
PTJ (00400102 - Pejabat Kewangan & Pert VI—@
u | |
—F
™ Hingga =
Beum Disem Batal (1) Semak (K sah itola
Can Kosongkan | Cetak
Hasil Canan
Bl Tahun Jabatan PTY No. Baucar Tarikh Baucar Modul Jenis Jumal Debit (RM)  Kredit (RM) Status
1 000 1001 L dx 8 LUsS
02100 us
019 021000 23384 us
18 uLUS

Langkah Tindakan

Catatan

1 Pada medan Jabatan, pilih dari senarai list down

Peringkat BN boleh akses
semua pilihan Jabatan

Pada medan PTJ, pilih dari senarai list down

Peringkat BN boleh akses
semua pilihan PTJ

Pada medan Modul, pilih dari senarai list down,
Pilihan Modul yang terlibat :

02 | PENGURUSAN KONTRAK
03 | PEROLEHAN

04 | AKAUN BELUM BAYAR

Peringkat BN boleh akses
semua pilihan Modul
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05 | AKAUN BELUM TERIMA
06 | PENGURUSAN TUNAI

07 | LEJAR AM
08 | GAJI
09 | PINJAMAN

10 | PELABURAN

11 | PINJAMAN KAKITANGAN

12 | PENDAHULUAN DAN TUNTUTAN
13 | ASET DAN INVENTORI

6.  Skrin Carian Baucar Jurnal dipaparkan

A 2 Ay = P
Tahun:© 2010 v
:‘azavair: M-X;))G“—“PE.-’-SAT(E‘.‘.A\G»‘\N&DE v
TJ' 00400102 - Pejabat Kewangan & v
e 0
|[Status Dokumen . L Behum Disemak LJ Batal LJ Semak LJ Kuri L) Sah 4 Luks LJ Ditotak )}
Can Kosonghan Cetak
Bil Tahun Jabatan PTJ No. Baucar Tarikh Baucar Modul Jenis Jurmal Kredit (RM) Status
2019 0 Lus
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Jenis Jurnal, pilih dari senarai list down
5 Pada medan No. Rekod/Baucar Jurnal, pilih dari
senarai list down
3 Pada medan Status Dokumen, pilih dan tandakan
status baucar jurnal yang hendak dicari

iISPEKS_USER MANUAL__LEJAR AM_v1.2

Muka Surat 8
Elthetaedge

technologies



Carian Baucar Jurnal

7.

Skrin Carian

Baucar Jurnal dipaparkan

% Ppilihan Carian

Tahun

Carian Makiumat
Jabatan

PTY

Modul

Jens Jumal

2019 v

Baucar Jumal

004000 - PEJABAT KEWANGAN & PE
00400102 - Pejabat Kewangan & Pert
07 - LEJAR AM

JURNAL NORMAL

E
|

No. Rekod / Baucar Jumal v

Tanikh Baucar Dan 4 Hingga o=

Sah W Luks () Ditota o

Status Dokumen Belum Disemak Batal Semak Kuri

Hasil Canlan
Bil Tahun Jabatan PTJ No. Baucar Tarikh Baucar Modul Jenis Jurnal Debit (RM) Kredit (RM) Status
1 2019 021000 02100101 19LAPJ1300014 16072010 ASET DAN INVENTORI “Y:"L: ’;’;;::iif- 240318 240318 LULUS
2 201 021000 02100101 19LAPJ1300013 1600772019 ASET DAN INVENTORI o 2?;3:::? 532500 632500  LULUS
3 201 021000 02100101 19LAPJ1300012 ASET DAN INVENTORI “:E\L;;g“s;:_:fj 23384 23383 LWLWS
4 0 021000 02100101 19LAPI1300007 120772018 ASET DAN INVENTORI AURNAL MLAN (ASEY 72932 72832 WS

TELAH BERDAFTAR)

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang Cari

8.  Skrin Carian Baucar Jurnal dipaparkan

A = - = P
5 GV Y e e £

Modul 07 - LEJAR AM v

Jens Jumal | JURNAL NCRMAL v

No. Rekod / Baucar Jumal v

Tarikh Baucar Darl = dingga -
Status Dokumen Belum Disemak Batal |l Semak Kur (0 Sah @ Luis () Ditolak
Can Kosongkan Cetak
Hasil Carian
Bl Tahun Jabatan PTY No. Baucar Jenis Jurnal Debit (RM) Kredit (RM) Status
l 1 2019 004000 00400102 JURNAL NORMAL 3500 3500 LuLuUs ]
2 2019 002000 00400102 E 037 JURNAL NORMAL 00 3500 LULUS
3 019 004000 00400102 1908PJ0700035 LEJAR AM JURNAL NORMAL 1500 1500 LS
4 2019 004000 00400102 1908PJ0700031 LEJAR AM JURNAL NORMAL 500 5.00 LuLus
5 2019 004000 00400102 1908PJ0700030 LEJAR AM JURNAL NORMAL 500 500 LuLUs
6 019 004000 00400102 1808PJ0700029 LEJAR AM JURNAL NORMAL 1000 10.00 LuLus
7 2019 004000 00400102 1908PJ0700028 LEJAR AM JURNAL NORMAL 1800 18.00 LuLUS
8 2019 004000 00400102 1908PJ0700022 JURNAL NORMAL 1,000,000.00 1,000,000.00 LuLus
) 2019 004000 00400102 1908PJ0700021 JURNAL NORMAL 200 200 LULUS
10 2019 004000 00400102 1908PJ0700017 JURNAL NORMAL 200 200 LuLUS
10 v K ¢ Muasuat! dan3 » M O Memaparkan rexod 1 hingga 10 dari 27 rekod

Langkah Tindakan Catatan

Hasil carian akan dipaparkan pada panel Hasil

1 Carian. Dwiklik pada rekod yang dikehendaki.
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9. Skrin Carian Baucar Jurnal dipaparkan

A e w = #
» | Mokiumat Jumal -
v
v
No.
v
Maklumat Terperinci
Dipertanggung Pembayar
I Vot/Dana  Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia ce Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTY Jabatan PTY
1 004000 00400102 () 15.00 000
2 GO0 0.0 15.0¢
3 GO 0. 00
4 600 0 0.0 200
Jumiah 35.00 35.00
Makiumat Kuiri Terdahulu :
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai 2

Langkah Tindakan Catatan

Sistem akan memaparkan maklumat penuh Baucar

1 Jurnal

10. Skrin Carian Baucar Jurnal dipaparkan

> —
A h ) i~
» *
Makiumat Terperinci
Dipertanggung Pombayar
| Vot/Dana Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia cp Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PYI
1 GOg1 000
2 G001 15.0¢
3 G001 200 0.0
4 G0O1 0.0 2000
Jumiah 35.00 35.00
Makiumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuirt Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Solesai
Senaral Semak Kembal Cetak

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang Cetak untuk mencetak Baucar Jurnal
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11. Skrin Carian Baucar Jurnal dipaparkan

KERAJAAN NEGERI PERAK DARUL RIDZUAN {KEW.306E - Pin 1/09)
Muka Surat 111

BAUCAR JURNAL

TAHUN KEWANGAN 2019

Kod Pojadat Porakaunan | No Baucar
| 190BP 0700041
PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAMARAAN

00400102 | Pojabat Kewangan & Parbendaharaan (Bendahari Neger)

190BPJ0700037

IDAMAN / KIRA KE DALAM.

o e 2 ) e e A )

At
Kod Kegunasa Jadatan

00400302 HO161102

HO161101

00400102 Wo72103

HO2T2103

Jumiah Kawalan (RM)

I 190772019

[ 10072019

12. Skrin Carian Baucar Jurnal dipaparkan

KERAJAAN NEGERI PERAK DARUL RIDZUAN
BAUCAR JURNAL

TAHUN KEWANGAN 2019

Kod Pojabat Porakaunan [ No Baucar
l 19DBP J0700041
PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN

00400102 | Pojabat Kewangan & Perbendaharaan (Bendahari Neger)

190BPJ0T0003T

DAMAN KIRA KE DALAM.

o o 3 e e L

Xod Kegunasn Jabatan

o001 00400302 HO161102

Gooy HO161101

00400102 WOT2103

HO2T2403

Jusmiah Kawalsn (RM)

I 19072019

l 10072019

Langkah Tindakan Catatan

Baucar Jurnal dipaparkan dan sedia untuk dicetak]

1 atau di muat turun
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13. Skrin Carian Baucar Jurnal dipaparkan

A P [~ =
» *
Maklumat Terperinci
Dipertanggung
Bil Vot/Dana  Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia cp Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ
1 0 00400102 GOO 15.00 0.00
2 0040010 G0O 0.00 1500
3 00400102 G001 2000 0.00
4 00400101 Goo1 0.00 2000
Jumiah 35.00 35.00
Makiumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Solesai
Senaral Semak Kembai Cetak

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Kembali
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15. 1SPEKS-Utama - Google Chrome screen is displayed.

& e w =
% Carlan Makiumat Pelarasan dan Status Akaun =
Pilihan Carian
Tahun 2019 v
Carian Makiumal | JURNAL NORMAL v
Jabatan | 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PE v
PTJ " 00400102 - Pejabat Kewangan & Pet X v
Modul © 07 - LEJAR AM v
Jens Jumal | JURNAL NORMAL v
No. Rekod / Baucar Jumnal v
Tarikh Baucar Darl = Hingga or
Status Dokumen - (1) Betum Disemak (1) Batal [ Semak (1 Kun (0 Sah @ Luius (0] Ditolak
Can Kosongkan Cetak
Hasil Carian
Bil Tahun Jabatan L No. Baucar Tarikh Baucar Modul Jenis Jumnal Debit (RM) Kredit (RM) Status
1 2019 004000 o 1908PJ0700041 18 LEJAR AM JURNAL NORMAL 3500 3500 LuLus
2 2019 004000 1908PJ0700037 LEJAR AM JURNAL NORMAL 35.00 35.00 LuLUsS
3 19 004000 2 1908PJ JURNAL NORMAL 1500 15.00 LULUsS
4 2019 004000 00400102 19D8PJ0700 JURNAL NORMAL 5.00 5.00 LuLus
5 2019 004000 00400102 1908PJ0700030 LEJAR AM JURNAL NORMAL 500 500 LuLus v

Langkah Tindakan Catatan

Sistem akan kembali ke skrin Carian. Kemudian klik|

ikon F’ untuk log keluar dari aplikasi iISPEKS
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