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Laporan Buku Akaun Amanah @

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau
Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Uijian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 24/02/2020 Theta Technologies Sdn Bhd Versi 1.0
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IS KANDUNGAN
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2.0 LAPORAN BUKU AKAUN AMANAH ... 5

iISPEKS_USER MANUAL__LEJAR AM_V1.0
Muka Surat 3

edge

technologies




Laporan Buku Akaun Amanah @

1.0 GLOSARI

Terma \ Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn Bhd

ISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

GL Modul Lejar Am
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Laporan Buku Akaun Amanah

2.0 LAPORAN BUKU AKAUN AMANAH

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISEKS dipaparkan

@ iSPEKS versi 2.1.24
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

LOG |v|aSL‘Lk_®

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan
2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
. Log Masuk
3 Klik butang
2. Skrin Utama iSEKS dipaparkan
A -] Ry = p
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLUs 2 KUIRI
Senarai Tugasan MODUL
B NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN L8 URJE:\I:GA BANK/SYARIKAT/ANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI ™
10 v K 4 Msaswatl dan1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rek :

3. Skrin Utama iSEKS dipaparkan

ISPEKS_USER MANUAL__LEJAR AM_V1.0
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> —
A A P i~

Senaral Tugasan UMUM

MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLus 2 KUIRI

"~ BAET

3

7 3 0

8 6 0

10

1 0

10 v K 4 Mukasuat i Memaparkan rekod 1 hingga

Senarai Tugasan MODUL

Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ URJ::::GA BANK/SYARIKAT/ANDIVIDU AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWA! 1

»
10 « M 4 Maasuatl dan1 » M O ekod 1 hingoa 10 dan 10 rekox

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon * untuk paparan menu Sisi

4.  Skrin Utama iSEKS dipaparkan

= —
~ 3 ) -
1SPEKS MENU « Senaral Tugasan UMUM
Bajet 7 Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG

Lejar AM

Pengurusan Tunai

Akaun Belum Bayar ¥
Akaun Belum Terima v .

Perolehan ¥ 5 3
Gaji ¥ 6 2

Pinjaman Kakitangan ¥ 7

Pendahuluan & Tuntutan

Pengurusan Aset & Inventori ¥ 0
Pinjaman ¥
Pelaburan v 11 Pengurusan Kontrak (COM;
Perakaunan Projek ¥ 12
Pongekosan Berasaskan Aktiviti v 10: - YD hicks surat) |
Pengurusan Kontrak ¥
g Senarai Tugasan MODUL
Integrasi Luar ¥ JENIS
Bl NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ BANK/SYARIKAT/INDIVIDU
oMs v URUSNIAGA
10 ~ 4 4 Muasurat 1 a2 P N O

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik menu Lejar Am

iISPEKS_USER MANUAL__LEJAR AM_V1.0
Muka Surat 6

edge

technologies




Laporan Buku Akaun Amanah

5. Skrin Utama iSEKS dipaparkan

A -] Fay = P
1SPEKS MENU &« | Senaral Tugasan UMUM
Bajet v Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
‘A 1 Cadangan Pro
Penutupan/Pembukaan 2
A , BAET
) Carian
' ;
Pengurusan Tunai ¥ 7 1
Akaun Belum Bayar ¥ = =
Akaun Belum Terima (
Perolehan ¥ = "
Gaji ¥ =
Pinjaman Kakitangan % =
Pendahuluan & Tuntutan v 10 v K 4 Mukasurat 1
Pengurusan Aset & Inventorl ¥
P G Senarai Tugasan MODUL
Pelaburan v, Bl NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ URJE:::GA BANK/SYARIKAT/INDIVIDU
Perakaunan Projek ¥
. Pengekosan Berasaskan Aktiviti ¥ 0 v M ¢ Muasuatl 12N O
»

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik menu Laporan dan Penyata Kewangan

6.  Skrin Utama iSEKS dipaparkan

~ —
A P ) -
1SPEKS MENU € Senaral Tugasan UMUM
Bajet v~ Ba MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
‘A 1 a
J s Penutupan/Pembukaan 2
D e o BAJET
. 3
Carian
) Partanyaan Status Akaun 4
) Inlegras! Luar 5 38
) Penyelengaragn Penyal noan
+; Laporan dan Penyata Kew: 6 2
1 | | =
Pengurusan Tunai 7 8 6
Akaun Belum Bayar ¥ g 0
. Akaun Belum Terima v 10
Perolehan ¥
Gaji ¥ 12
Pinjaman Kakitangan v 10:_: |JIOihcha srati 1
Pendahuiuan & Tuntutan ¥
kRenconumIn & Tnun Senarai Tugasan MODUL
Pengurusan Aset & Inventor| ¥ JENIS
Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ BANK/SYARIKAT/NDIVIOU
Pinjaman v URUSNIAGA
Pelaburan ¥
10 v M 4 Muasuat! dai1 » N O
Perakaunan Projek ¥,
»

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik menu Laporan Lejar AM
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7.

8.

Skrin Utama iSEKS dipaparkan

= —
A o - [ T3
1SPEKS MENU € | Senaral Tugasan UMUM
. Bajet ¥~ Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
1 Cacangan Projek Bary
ses Penutupan/Pembukaan 2 Kewlusan Projek Baru
N S BAJET
Bnins 3 Cadangan Projek Sambungan
(%) Patanyaan Status Akaun 4 Kedulusan Projek Sambungan
) Inlegras! Lugr 5 Daftar Makiumat Kontrak 135
%) Penveienparaan Penvata Kewangan Penubahan Harga Dan Tempoh =
# 53 Laporan dan Penyata Kewa 6 Kontrak 2
T AM = > =
N 1 7 ienggara Makiumat Kontrak B
T Yonan 5 Se ra Maklumat Sub .
) Laporan Penyata Kewangan
 Pengurusan Tunai 9 Bayaran Berjacual 0
. Akaun Belum Bayar 10 Pindaan Bayaran Berjadua
\ Akain Befum Terime C 11 Pengurusan Konirak (COM)  Daftar Tanggungan Kontrak
12 Pesanan Temoatan
Peroleban ¥
> 10 v K 4 Muasuwati dad13 p M O
\ Gaji ¥
. Pinjaman Kakitangan ¥ | Senarai Tugasan MODUL
¥ I
A Pendahuluan & Tuntutan 2 Bl NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ um:i:us piry BANK/SYARIKAT/ANDIVIDU
\ Pengurusan Aset & Inventor| ¥ -
\ Plnamen 10 v M 4 Moasuwatl da1 b M O
. Pelaburan ¥-
»
= —
A e - [T
1SPEKS MENU « | Senaral Tugasan UMUM
. Bajet v B MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
1 Cadangan Projek Baru
Penutupan/Pembukaan 2 SE Kedlusan Projek Baru
5 S AJET
e 3 Cadangan Projek Sambungan
aian
[%) Patanyaan Status Akaun 4 Kelulusan Projek Sambungan
) Integras! Luar 5 Daftar M at Kontrak 135
[5 Penyelenparaan Penvata Kewangan Perubahan Harga Dan Tempoh =
# 53 Laporan can Penyata Kewangan 6 iy 2
4 = Laporan Lejar AM
7 Selenggara Maklumat Kontrak n
Selenggara Makiumat St =
8 s 6
Kontraktor
9 0
e - - 10 1
E) Lacoran Buky Akaun A h PTY
) Lagoran Amanan Buanan 11 Pengurusan Kontrak (COM)  Daftar Tanggungan Kontrak 1
%) Penvata Peny 0 Axgun Amanah 12 Pesanan Temoatan
) Lacoran Peruatykan Tanggungan Daa 10 v WM 4 Mukasuwatl dad13 b M O
) L201 - Lanoran Urusniaga Akaun Perbeianiaan Vot
[£] L204 - Penyata Prestasi Perbelaniaan Pembangunan b
) Lacoran Urusniaga Akaun Amanan Senarai Tugasan MODUL
) L£01 - Penyaia Akaun Amanah JENIS ; §
3 L402 - Penyata Lengkan Akaun Amanah Menglat Kod | O NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ TRy BANK/SYARIKAT/NDIVIOU
i) L4035 - Penyala Akaun Amanah Mengikut Jab [ PT.
&) Lacoran Baki Awal ‘ 3
] Muka surat
)L pring: Transaksi Penyata Kewangan 0 HINAS 7 [N gcka g1 |» M 'O
N | A0 - Panvata Rinnkasan Prnintikan / Parhetaniaar ~
»

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik menu Laporan Buku Akaun Amanah
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9. Skrin Parameter Laporan Buku Akaun Amanah dipaparkan

Javatan Tanggung
PTJ Tanggung
Dana

Kod Akaun (COA)

< I 1€ 1€ 1€

Amanah

A P - = P
% | Laporan Buku Akaun Amanat =
Jabatan Pembayar v
PTJ Pembayar v
Tahun:@ 2020
Tarkh Mula ™
Tarikh Akhir -
b Hingga

Langkah Tindakan Catatan
1 Skrin parameter Laporan Buku Akaun Amanah
dipaparkan
10. Skrin Parameter Laporan Buku Akaun Amanah dipaparkan
? - = i’
% Laporan Buku Akaun Amanah 23
Tahun
= " ) - PEJABAT DAERAH DAN TANAH HILIR PERAK Hingga
Jabaten TInoowg ‘:Z;;;-\T DAERAH DAN TANAH HULU PERAK >
PTJ Tanggung: 002000 - PEJABAT DAERAH DAN TANAH KINTA ~| v
Dana v v
Kod Akaun (COA) v

Langkah Tindakan

Catatan

1 Pada medan Jabatan Pembayar, pilih dari senarai list

down

iISPEKS_USER MANUAL__LEJAR AM_V1.0
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11. Skrin Parameter Laporan Buku Akaun Amanah dipaparkan

A - 3 o = p
»  Laporan Buku Akaun Amanah -
Jabatan Pembayar 004000 - PEJABAT KEWANGAN & ﬁﬁ@w v
- cem::: 0400101 - Pejabat Kewangan & Perdendaharaan (Pegawa: Kewangan
iegen
Tarkh Muia 2 - Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Bendahar Neger)
Toikh A ‘- vPEJ-\S»‘\' KEWANGAN & PERBENDAHARAAN (DUTI &
s
Jabatan Tanggung v
“D‘a‘"a‘ v
Kogd Akaun (COA) v
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan PTJ Pembayar, pilih dari senarai list
down
12. Skrin Parameter Laporan Buku Akaun Amanah dipaparkan
A - 3 Ry = [T
#  Laporan Buku Akaun Amanah .
Jabatan Pembayar 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERSENDAHARAAN v

PTJ Pembayar 00400101 - Pejabat Kewantgy Perbendaharaan (Pegawal Kewangi v
Tahun 2020

Tarkn Muia - | 54 Tmis fiekt is required.
Tarien Ak | % 4 Feb2020 »
S M T W T s
Hingga
Jabatan Tanggung v v
PTJ Tanggung N b
Dana v v
Kod Akaun (COA) v
Amanah Today v v

Langkah Tindakan Catatan

1 Kunci masuk tarikh pada medan Tarikh Mula

iISPEKS_USER MANUAL__LEJAR AM_V1.0
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13.

14.

Skrin Parameter Laporan Buku Akaun Amanah dipaparkan

»  Laporan Buku Akaun Amanah

Jabatan Pembayar
PTJ Pembayar
Tahun

Tarikh Muia

Tarikh Akhir

Jabatan Tanggung
PTJ Tanggung
Dana

Kod Akaun (COA)

Amanah

004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN v

00400101 - Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Pegawai Kewangi v

2020
01022020 | @

T s fiekt is required.
« 4 Feb2020 v om Hingga
S M T w T F
v
2 3 4 6 7 v
6 10 11 12 13 14 3
16 17 18 20 2
v
2 g2 » 27
v

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Kunci masuk tarikh pada medan Tarikh Akhir

Skrin Parameter Laporan Buku Akaun Amanah dipaparkan

#  Laporan Buku Akaun Amanah

=9

Jabatan Pembayar

004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN v

PTJ Pembayar - 00400101 - Pejabat Kewangan & Perbendanaraan (Pegawal Kewangi v
Tahun: | 2020
Tarkh Muta - 01-02-2020 us
Tarikh Akhir = 15-02-2020 o
Dan Hingga
Jabatan Tanggung =
PTJ Tanggung. |-_® N
Dana - [€3
X

Kod Akaun (COA)

Amanah

30 TERLEB! LUMEN AP3278
Q3. PENDALILLIAN . DENCANGIKUTAN O2ANC DAN =

Langkah Tindakan

Catatan

Pada medan Dana, pilih dari senarai list down.
1 Sebagai contoh, pilih E301 - Pendahuluan Diri
Pegawai Awam
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15. Skrin Parameter Laporan Buku Akaun Amanah dipaparkan

% Laporan Buku Akaun Amanah -

Jabatan Pembayar 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN v

PTJ Pembayar 00400101 - Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Pegawal Kewangi v

Tahun© | 2020
Tarkh Muta - 01:02:2020 jus
Tarikh Akhir 15-02-2020 oy
Dan Hingga
Jabatan Tanggung v v
PTJ Tanggung v v
Dana. | E301 - PENDAHULUAN DIRI PEGAWAI AWAM v v
Kod Akaun (COA) v
Amanah v v

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Cetak

16.  Skrin Laporan Buku Akaun Amanah dipaparkan

TARIKH : 2410272020 KERAJAAN NEGERI PERAK DARUL RIDZUAN MUKA SURAT: 111
MASA : 09:54:08 AM
TAHUN KEWANGAN 2020
LAPORAN BUKU AKAUN AMANAH DARI 01/02/2020 HINGGA 1802/2020
VOT/DANA : e PENDANULUAN DIRI PEGAWAI AWAM BAKI PADA 311122017 : 0.00
KOD AKAUN ¢ E0213301 PENDAMULUAN DIRI PEGAWAI AWAM
AMANAH : %101 PENDAHULUAN DIRI PEGAWAI AWAM
JABATANBAYAR ¢ 004000 PEJABAT KEWANGAN & PERBENOAHARAAN
PTJ BAYAR 00400101 PEJABAT 1 NEGERI)
JABATAN TANGGUNG : 004000 PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN
PTJ TANGGUNG 1 00400101 PEJABAT & (PEGAWAI NEGERI)
Kod Butir-Butir Jumish Jab Tar VotDana Kod Akaun No. Dokumen/
[Tarkh  jonis Nama PombskalPensrima Punguan BT Bayar P15 Tanggung Adkgeah W Paned
Amaun  Terimaan Bolum Tangg Kena/ Tangg Belum Liabibti UsbBelum  Perbelanjaan st
Lo Yeok Transaksi Selosal (Dijotas) Selesal Kena/(Dielss) Selesal Bersih Sobenar
o10172020 BAKI AWAL TAHUN 000 004000 004000 e301 E£0213301
00400101 00400101
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
120272020 AB1201 ARAMAN BAYARAN - PENDAMULUAN DIRI 000 004000 004000 319 AD4GT101 2008AB120100003
Kemaskini Budget Arahan Bayaran (AC) 00400102 00400102 6118
000 000 43200 000 000 000 43200 43200 252000 1.117.458.00
130272020 AB1201 ARAHAN BAYARAN - PENDAHULUAN DIR| 000 018000 618000 B19 ADIBTI0N  20IAAB120100001
Kemaskini Budget Arahan Bayaran (AC) 01800101 01800101 6118
000 000 1,548.00 000 0.00 000 154800 1980.00 252000 1.115.910.00
130272020 AB1203 ARAMAN BAYARAN - PERBELANJAAN DI BAWAH APS9 000 018000 018000 €306 AD4G1106  20UAAB 120300001
Kemaskinl Busget Arahan Bayaran (AC) 01800101 01800101 56106 °
000 0.00 20480.00 000 000 0.00 20.480.00 2246000 252000 1.005.430.00
1302/2020 830410 BAUCAR BAYARAN-PENDAHULUAN OIRI 000 018000 018000 €318 ADI1101  20IABBO%00001 ’
B Baano AP Lgs 01800101 n m]al ﬁll
T g
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17.  Skrin Laporan Buku Akaun Amanah dipaparkan

TARIKH : 2410272020 KERAJAAN NEGERI PERAK DARUL RIDZUAN MUKA SURAT: 111
MASA : 00:64:08 AM
TAHUN KEWANGAN 2020
LAPORAN BUKU AKAUN AMANAH DARI 01/02/2020 HINGGA 1802/2020
VOT/DANA : e PENDANULUAN DIRI PEGAWAI AWAM BAKI PADA 3111272017 : 0.00
KOD AKAUN T EO213301  PENDAMULUAN DIRI PEGAWAI AWAM
AMANAH : 56101 PENODAHULUAN DIRI PEGAWAI AWAM
JABATANBAYAR 004000 PEJABAT KEWANGAN & PERBENOAMARAAN
PTJBAYAR 00400101 PEJABAT & (PEGAWA! NEGERI)
JABATAN TANGGUNG : 004000 PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN
PTJ TANGGUNG : 00400101  PEJABAT s (PEGAWAI NEGERI)
Kod Butir-Butir Jumish 7 VotDana Kod Akaun No. Dokumen!
[Tarkh jonis Nams PombekalPensrims PP Bere T Tanggong Amanah Ne Ratod
Amaun  Terimaan Belum Tangg.Kena/ Tangg Belum Llabiiti Liab Belum Perbolanjaan
Debk Krodit Transaksi Solosai (Dijotas) Solesal Kena(Dijetas) Solosal Bersih s.;......"'1
0110172020 BAKI AWAL TAHUN 000 004000 004000 E301 E£0213301
00400101 00400101
000 0.00 0.00 0.00 0.00 000 000 000 0.00
120272020 AB1201 ARAMAN BAYARAN - PENDAHULUAN DIRI 000 004000 004000 £319 AD4G1101 2008AB120100003
Kemaskini Budget Arahan Bayaran (AC) 00400102 00400102 118
000 000 43200 000 0.00 000 43200 43200 252000 111745800
130272020 AB1201 ARAHAN BAYARAN - PENDAHULUAN DIR| 000 018000 618000 19 ADIET101  201AAB120100001
Kemaskini Budget Arahan Bayaran (AC) 01800101 01800101 56118
000 000 154800 000 0.00 000 154800 1,980.00 252000 111591000
130272020 AB1203 ARAMAN BAYARAN - PERBELANJAAN DI BAWAH APSS 000 018000 018000 £306 ADIE1106  20UAAB 120300001
Kemaskini Budget Arshan Bayaran (AC) 01800101 01800101 6106
000 000 20,480.00 000 000 000 20480.00 2246000 252000 1.005.430.00
130272020 BB0410 BAUCAR BAYARAN-PENDAHULUAN OIRI 000 018000 618000 €318 ADIBTI0N  Z0IABBOS0000T I
Baucachy pram 4001 ais00i0: e
T T

Langkah Tindakan Catatan

Laporan Buku Akaun Amanah dijana (.PDF) dan

1 sedia untuk dimuat turun atau dicetak
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