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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

Penerangan

Ringkasan Penyerahan
Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau

Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan  Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.1 14/04/2017 |Theta Technologies SDN BHD Keluaran Versi 1.1
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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

ISI KANDUNGAN

NO. TAJUK M/S
L 0 GO S A R e 1
2.0 MAKLUMAT KAKITANGAN TERLEBIH BAYAR / TERLEBIH POTONG ....... 2
2.1 SKriN Penyedidan .......ccoooeeiiiiiieeeeeeeeeee e 2
2.2 SKIN SEMAKAN ... e 12
2.3 SKIN KEIUIUSAN .o, 17
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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

iISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PY Modul Gaji

Muka Surat 1
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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

2.0 MAKLUMAT KAKITANGAN TERLEBIH BAYAR / TERLEBIH POTONG

Fungsi ini digunakan sebagai Terlebih Bayar / Terlebih Potongan. Untuk maklumat kakitangan
Terlebih / Terlebih potongan di skrin yang mengandungi kemasukan rekod-rekod gaiji.

2.1  Skrin Penyediaan

Pegawai Penyedia perlu memasukkan maklumat untuk membuat tetapan bagi Kakitangan
Terlebih Bayar Emolumen

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan

rl)  15PEKS

Sigtem Perakaunan Akruan Kerajaan Nager
PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAN KE-6 TAHUN

LOG Masyk—@
Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Megara

Malaysia (JAMM) dengan kerfjasama Persatuan Pembantu |?2°'3‘05°°°5 I
Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan
Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia I ------- | I

untuk Kali Ke-6 Tahun 2015,

ni untuk membaca dan muat turun surat siaran @@ @

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA.

2 Klik untuk masukan KATA LALUAN.

3 Klik pada butang LOG MASUK.

iSPEKS_USER MANUAL_Gaji_1.1

Muka Surat 2
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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

2.

Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan

1
ES Telapan ~ .-
[ | o main Tive
Senarai Tugasan UMUM
Bil MOoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
Proses Penyediaan Borang TIDAK TIDAK TIOAK TIDAK
1 KEW, & - Skiin Penyediaan - " . [ .
SO ET (RTAHT g . BERKENAAN  BERKENAAN BERKENAAN g BERKENAAN J
Borang Kewd
Proses Peny Borang
pat Ol TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
& g L " BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN E BERKENAAN "
Borang Kew320
- F:rv‘,‘e)t:laalr:jganogr o " TIDAK TIDAK TIDAK 0 TIDAK o
° M, BERKENASN  BERKENAAN  BERKENAAN BERKENAAN
Penyediaan Borang TF1
Penyediaan Barang TP2 N . .
N Ny v TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
. e it & n BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN L BERKENAAN J
Panyediaan Borang TP2
Penyediaan Barang TP3 pr— —y — —
Pl PCB) - Sri e i ) B,
5 e RS © v BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN g BERKENAAN ¢
Penyediaan Borang TP3
, Datar Makiumat Pekeria
Gall (FY) N TIDAK TIDAK TIDAK
Sambilan Harian - Skrin o o BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN o B "
0 W 4 Mukasua darii » M O parkan rekod 1 hingga 9 dari 9 rekod
Senarai Tugasan MODUL
B NOREKOD  NORUJUKAN JEME BANKISYARKATINDIVIDU  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH BHHARI
URUSNIAGA : ! (AGEING DOKUMEN)
' SEMUA ~ e s v '
0 H 4 Muka surat 1 dari 1 L | (<] Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
£ Telapan = = e
1SPEKS MENL « ¥ Main Title
1 SAM ¥ O senarai Tugasan UMUM
1, Bajet ¥ Bil MOoDUL PROSES SUBMODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG [LVILVER) LULUS 2 KUIRI
1, Lejar AM ¥ Proses Penyediaan
. . . Borang KEW.& . . TIDAK TIDAK TIDAK ) TIDAK )
i ¥ Skrin Penyediaan BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
i, Akaun Belum Bayar w Borang Kews
Proses Penyediaan
. Akaun Belum Terima ¥ 5 Borang KEW. 320 - - 0 TIDAK TIDWAK TIDAK o TIDAK 0
1, Perolehan ¥ Skiin Penyediaan BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
Borang Kew320
Y
| Penyediaan Borang
i TF1 {Peisgaaa TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
2 LSS ¢ BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN  °  BERKENAAN  °
J FPenyediaan Borang
[£] Penenmaan Penukaran Kakitangan Clah Agens Penanima ™1
JPofongan Cukai Berjadual (PCB) Penyediaan Borang
3 Pekeria Sambilan Harian P2 (Pel
_\JPel.::ahan (Gajl Sacara Berkelompok 4 PCEB) - Skrin o o EF;LDF’;KW\. BF;‘,I(OF':‘. AN SFRT;S::;A\ q[:;x[;;lﬂ AN
) Carian Penyediaan Borang R =R A b = AR v
) Proses Pembayaran Gaji .
) Proses Bonus/Bantuan KhasPremiumAPc MWy MW 4 Mukasurat i dai1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 9 dari 9 rekod
) Proses Auto Pay
) Penyenggaraan Maklumat Gaji PP e T
CILaporan v
o NI Il HARI
L B NOREKOD NORUJUKAN _“EM' BANKISYARIKATIND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TRy Ot
| Pinjaman Kakitangan ¥ URUSNIAGA (AGEING DOKUI
Y SEMUA w A
I, Pendahutuan & Tuntutan ¥
|, Pengurusan Aset & inventori w 10« H 4 Muka surat 1 dari 1 P H (<] Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada panel Gaji.
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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

4.

5.

Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan

£ Tetapan + = P
1SPEKS MENU # 1 Main Titlke
1, SAM ¥ O senarai Tugasan UMUM
1, Bajet ¥ Bil MOoDUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG s LLus 2 KUIRI
1, Lejar AM ¥ Prozes Penyediaan
@ S : Borang KEW.& N N TIDAK TIDAK TIDAK e TIDAK e
A Pengurisan Tanai B Skrin Penyediaan BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
|, Akaun Belum Bayar ¥ Borang Kews
Prozes Penyediaan
|, Akaun Belum Terima w 2 Borang KEW, 320 - . , TIDAK TIDAK TIDAK o TIDAK o
1, Perolehan 2 Skrin Penyediaan A AN BERKENAAN
S — Ere
Penyediaan Borang
# =3 Penyediaan Maklumat Gajl Bl
> KEW . lml.l?e‘:zﬁ:san o 2 TIDAK TIDAK TIDAK o TIDAK o
5] Kl - BERKEMAAM BERKEMAAN BERKEMAAN BERKEMAAN
1 Penyediaan Borang
7] Penenmasn Penukaran Kakitangan Olen Agensi Penerim: 101
{Potongan Cukai Berfadual (PCB) e e s
(1 Pekerja Sambilan Harian P2 (Pelepasan
] Perubahan Gaji Sacara Berkelompok " PCBY - Siain o 0 TIDAK TIDAK TIDAK o TIDAK o
3 AR AN A ey
| Catian e BERKENAAN BERKENAAM BERKENAAN BERKEMAAN .
) Prozes Pembayaran Gajt e
() Proses Bonus/Bantuan KhasjPremiumia MWy MW 4 Mukasurat i daii » M O Memaparkan rekod 1 hingga 9 dari 9 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JLaporan
= M IL HARI
Lol Bil NOREKOD NORUJUKAN HERL BANK/SYARIKATIND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAIL TARIKH £
e T v URUSNIAGA [AGEING DOKUL
¥ OSEMUA v iy Y
|, Pendahuluan & Tuntutan £
Aset & yentort e 0y MW 4 Mukasuratl derii » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada panel Penyenggaraan Maklumat Gaji.

Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan

£ Tetapan v -
1SPEKS MENU « v Main Titke

1 SAM ¥ O senaral Tugasan UMUM
1. Bajet ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLus 2 KUIRI
1, Lejar AM ¥ Proses Penyediaan

. - . Borang KEW. & ; 3 TIDAK TIDAK TIDAK . TIDAK o
e Dl S Skrin Penyediaan BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
i Akaun Belum Bayar ¥ Borang Kews

Proses Penyediaan

| Akaun lum Terima
- £ ! & 3 Borang KEW. 320 - o 0 TIDAK TIDAK TIDAK o TIDAK o
1 Perolehan E Skrin Penyediaan BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN

Borang Kew320
Penyeciaan Borang
TP1 {Pelepasan

=3 Penyediaan Makumal Gaji

BIKEWS i BCE) Bl 5 0 TIDAK TIDAK TIDAK N TIDAK N
[ KEW. o RKENAAN BERKENAAN BERKENAAN K N

] KEW 320 Penyediaan Borang BERKENAAN BERKEMAAN BERKENAAL BERKENAA

] Penenmaan Penukaran Kakitangan Cleh Agensl Panerim; 101

[ZJPofongan Cukai Berjadual (PCB)
(1 Pekerja Sambilan Harian

Penyediaan Borang
TF2 (Pelepasan

JPeruvanan Gaji Secara Berkelompok N PCB)- Skrin o o TIDAK TIDAK TIDAK P TIDAK o
o BERKENAAN BERKENAAN BERKEMNAAN BERKENAAN
Caran Panyediaan Barang £ . ) 5
) Proses Pembayaran Gajl e
(] Froses Bonus/Bantuan KhasPremium@APc 0 MW 4 Mukasurat i a1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 9 dan 9 rekod

| Froses Auto Pay
4 =3 Penyenggaraan Maklumat Gaji
[E] Eail indyk Pekaria

Senarai Tugasan MODUL

i JENIS BIL HARI
Bil J
NOREKOD NORUJUKAN URUSMIAGA BANK/SYARIKATAND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAIL TARIKH [AGEING DOKUI

7 SEMUA v g Y

1 Laporan

Langkah Tindakan Catatan

Klik pada panel Maklumat Kakitangan Terlebih

! Bayar Emolumen.
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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

6. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan

£ Tetapan | &
% v Main Title
Senarai Tugasan Skrin o
REKOD BARL
" . 1o - BILHARI
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAIL TARIKH (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA
0 4 4 Mukasurald dai0 » H O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Rekod Baru.
7. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan
A Tetapan + £=] 23
% v/ Maklumat Kakiiangan Terlebin Bayar Emolumen
Makiumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen
Tak 2016
Bul 05
Jabatan P 020100 - MENTERI BESAR DAN SUK
PTIP 20101000 - SUK KERAJAAN TEMPATAN
Maklumat Terperinci o .
: Jumlah Amaun . Tindakan
Bil  Kategori Proses No. Gaji Nama Pegawai Catatan Nama Dokumen Catatan
(RM) Fail Padam
10 {] L Muka surat 1 dani 1 P M (] Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Maklumat Kuir Semasa -

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik icon ® untuk mengisi Maklumat Terperinci.

iSPEKS_USER MANUAL_Gaji_1.1
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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

8.  Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

£ Tetapan + -

¥ 1 Makiumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

Makiumat Kakitangan Terkebih Bayar Emolumen

Tahun Gaii = 2016
] G 05
20100 - MENTERI BESAR DAN SUK

20101000 - SUK KERAJAAN TEMPATAN

I Pany
Maklumat Terperinci |_® : |_® -

| Kategon Froses | KAKITANGAN BIASA ~] .|N‘..-..'nu.l.w.-|:-:n SURAT EMOLUMEN
| No. Gaji 8036336 v|—® R PERSETUJUAN 7
IJum\a‘I\é":'a.n n — — 200.00 —@ Eail P
|_® He &
Jumiah Amaun Tindakan
8i Kategori Proses No. Gaji Nama Pegawai (RM) Catatan Nama Dokumen Catatan 54 i
Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan Kategori Proses.
5 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan No. Gaji.
3 Klik untuk masukan Jumlah Amaun (RM).
4 Klik untuk masukan Catatan.
5 Klik untuk masukan Nama Dokumen.
6 Klik untuk masukan Catatan Dokumen.
7 Klik pada butang Pilih Fail untuk muatnaik fail.
iISPEKS_USER MANUAL_Gaji_1.1 Muka Surat 6
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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

9. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

£ Tetapan = l.

% 1" Maklumat Kakitangan Terlebin Bayar Emolumen

Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

Tahun Gaji - 2016

Maklumat Terperinci ‘

Kalegori Proses | KAKITANGAN BIASA - Nama Dokumen :  SURAT EMCLUMEN

No.Gaji: 770418036336 ~ PERSETUJUAN
Catatan Dokumen
Nama Pegawai :  ASLAMIAH BINTI SEMAN
Jumish Amaun (RM 200,00 Fail:  Cakepathiuser 1D CoM b PILIH FALL
EMOLUMEN
Catatan o
e ®
Jumiah Amaun Tindakan
Bil  Kategori Proses No. Gaji Nama Pegawal Catatan Nama Dokumen Catatan
(RM} Fail Padam

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada icon = untuk Simpan.

10. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

£ Tetapan = -

% " Makiumat Kakitangan Terlebin Bayar Emolumen

Maklumat Kakitangan Terkebih Bayar Emolumen

2016

05

020100 - MENTERI BESAR DAN SUK
20101000 - SUK KERAJAAN TEMPATAN

Maklumat Terperinci -

&
Jumlah Amaun Tindaks
Bil  Kategori Proses No. Gaji Nama Pegawai Catatan Nama Dokumen Catatan
(RMy Fail Padam
1

mh;ﬁ;‘..ﬁ“ TT0418026336 ASLAMIAH BINTI SEMAN 20000 EMOLUMEN SURAT EMOLUMEN PERSETLUUAN user ID CoM 4 x
ASA

07 W 4 Mokasurat1  dad P H O Mamaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Tandakan pada data yang perlu disimpan.
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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

11. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

& Tetapan = =
3 4 Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen
Maklumat Kakitangan Terkebih Bayar Emolumen
Tahun Gaji: 2016
Bulan Gaji: 05
Jabatan Penyedia : 020100 - MENTERI BESAR DAN SUK
PTJPeryedia: 20101000 - SUK KERAJAAN TEMPATAN
Maklumat Terperinci -
®
Jumian Amaun Tindakan
Bil  Kategori Proses Ho. Gaji Nama Pegawai ! Catatan Nama Dokumen Catatan
(RM) Fail Padam (¥

1 BIASA i TT0418036336 ASLAMIAH BINTI SEMAN | mmmm SURAT EMOLUMEN

07 W 4 Mukasurat1  [dait b M O Mamaparkan rekod 1 hingga 1 dafi 1 rekad

Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahuly

Senaral Tugasan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Simpan.

12. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

& Tetapan = i*
» 1 Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen
Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen
Maklumat Terperinei
*

2 Dokumen Catatan

Bil Kategori Proses No. Gaji Nama Pegawa o ; 1 smer
€y Adakah anda pasti un pan rekod? Fail Padam )
3 user D Cob b x v

10 {  Mukasural 1 gar L} Mamaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahuls

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada Butang Ya untuk simpan Rekod.
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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

13.

14.

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

3 7 Makiumat Kakitangan Teriebin Bayar Emolumen

Maklumat Kakitangan Terkebih Bayar Emolumen

Maklumat Terperinc:

Bil Kategori Proses No. Gaii Nama Pegawai o Rakiod berjeys disivgan 12 Dokumen Catatan
Py i.

10 - Mukasurat 1 da [}

Maklumat Kuiri Semasa

an = T3
*
Tindakan
Fail Padam &
user ID Cob i) ® v

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang OKk.

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

£
B 1 Makiumat Kakitangan Terlebin Bayar Emolumen

Maklumat Kakitangan Terkebih Bayar Emolumen

Tahun Gaji - 2016

Bulan Gaji: 05

Jabatan Penyadia 020100 - MENTERI BESAR DAN SUK
FTJ Penyedia 20101000 - SUK KERAJAAN TEMPATAN
Maklumat Torperinci
Jumiah A

Bil  Kategori Proses No. Gaii Nama Pegawai MR AA Catatan Nama Dokumen Catatan

(RM)

My W 4 Mukasurati daii b M O

Maklumat Kuiri Semasa
Makliumat Kuiri Terdanule

Senarai Tugasan

Simpan  Sah Simpan

Telapan = i.

Tindakan
Fail Padom

v

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Batal | Kosengkan

KembalfF

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang Sah Simpan.
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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

15. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

Pengesahan

9y Adakah anda pasti un
rekod?

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada Butang Ya untuk sah simpan Rekod.
16. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan
)
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Ok.

iSPEKS_USER MANUAL_Gaji_1.1
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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

17. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

& Tetapan ~ E
% v/ Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen
Maklumat Kakitangan Terlkebih Bayar Emolumen
Tahun Gaji: 2016
05
020100 - MENTERI BESAR DAN SUK
20101000 - SUK KERAJAAN TEMPATAN
Maklumat Terperinci -
-®
Jumlah Amaun Tindakan
Bil  Kategori Proses No. Gaji Nama Pogawai ! . Catatan Nama Dokumen Catatan
(RM) Fail Padam
107 W 4 Mukasurat0d |dai0 b M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod
Maklumat Kuiri Semasa -
Maklumat Kuiri Terdahuly -
Senaral Tugasan Simpan Batal | Kosongkan  KembalfE)

Langkah Tindakan Catatan

1

Klik pada icon FP untuk Keluar.

18. Tamat bagi proses penyedia untuk PY-05-01-03 Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar

Emolumen
Berita re)  ISPEKS
A Sistem Perakaunan Akruan Kergjaan Negeri

PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAN KE-6 TAHUN
201 LOG Masuk
Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Negara
Malaysia (JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu 750205055336
Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akam menganjurkan
Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia =~ s
untuk Kali Ke-6 Tahun 2015,

Tamat bagi prases panyedia

lik di sini untuk membaca dan muat turun surat untuk PY-05.01.03 Maklumat
Kakitangan Terlebih Bayar /
Terlebih Potongan.
alua
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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

2.2 Skrin Semakan

Pegawai Penyemak perlu menyemak maklumat yang telah disah simpan oleh Pegawai
Penyedia untuk disemak dan akan dihantar kepada Pegawai Pelulus

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan

Beiita (‘Q ISPEKS

A Sistem Pe
PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAN KE-6 TAHUN

LOG Maé%

Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Megara
Malaysia (JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu |3‘°'ﬂ'030005 |
Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan
Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia | ------- 4 |

untuk Kali Ke-6 Tahun 2015,

i sini untuk membaca dan muat turun surat siaran % C

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA.
2 Klik untuk masukan KATA LALUAN.
3 Klik pada butang LOG MASUK.
iISPEKS_USER MANUAL_Gaji_1.1 Muka Surat 12
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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

2. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan

» 1 Main Title

Senarai Tugasan UMUM

Bil MOOUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1

Daftar Maklumat Pekerja
s Sambilan Harlan - Skrin Q o = = < 0
Pendafaran Maklumat PSH
Penyediaan Bayaran Gaji
Pekerja Sambilan Harian -
Shrin Penyediaan Bayaran
PSH
Kamaskini Makdwmat
Perubahan Gajl Secara
a Berkelompok - Skrin o L] - B - L]
Kemaskini Masdumat o
Perubahan Gaji Berkelompok

Wy W 4 Mukasuratl

darilt b M ©

Senarai Tugasan MODUL

JENIS

Bil NOREKOD NORUJUKAN

NAMA PEGAWAL

MW* W 4 Mukasurati dait b M O

Tetapan v ‘:-

LULUS2 KUIRI

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

BIL HARI
(AGEING DOKUMEN)
fer B, o

TARIKH

011172016

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 reked

Langkah Tindakan

Catatan

Klik pada dashboard Semak Proses Maklumat
Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen- Skrin
Penyediaan Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar
Emolumen.

Klik pada data berstatus Sah Simpan untuk lakukan
Proses Penyemakan.
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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar

Emolumen

3. Skrin Semakan iSPEKS dipaparkan

4 4 Mukasurat1  dadi

P H O

a Tetapan =
% v Makhumat Kakitangan Terkebih Bayar Emolumen | ( : )
Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen
Tahun Gaji: 2018
Gaji 7
Jabatan Penyedia @ 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
PTJ Penyedia = 20505000 - PERTANIAN SEPANG
pakiumat Terperinci -
Tindakan
Bil  Kategori Proses Mo. Gaji Mama Pegawal "'""T:':I'""“" Catatan Hama Dokumen Catatan
Fail
1 KAKITANGAN BIASA TE1Z30026078 FARIZAN BINTI FADZIL 200.00 TERLEBIH EMOLUMEN SURAT EMOLUMEN PERSETUJUAN usar D Cobd b

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Maklumat Kuiri Semasa

Makiumat Kuiri Terdahulu

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Semak pada panel Maklumat Kakitangan Terlebih
Bayar Emolumen dan Maklumat Terperinci.

4. Skrin Semakan iSPEKS dipaparkan

% v Makiumat Kakitanpan Terlebih Bayar Emolumen
Jabatan Penyedia © 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
PT. Penyedia - 20505000 - FERTANLAN SEPANG

Makiumat Terperinci

Bil  Kategori Proses No. Gaji Nama Pegawai
1 KAKITANGAN BIASA  TB1230026078 FARIZAN BINTI FADZIL
10 * 4 4 Mukasurati  dail b M O

Maklumat Kuiri Semasa

Makiumat Kuiri Terdahulu

Bil Catatan Kod Sebab  Perihal

Jumbah Amaun

Catatan
(RM)

200.00 TERLEBIH EMOLUMEN

Tatapan = 0=
Tindakan
Mama Dokumen Catatan
Fall
SURAT EMOLUMEN PERSETUMUAN 13 M

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dar 1 rekod

Tarikh Kuiri

Dikuiri Oleh Selesal

Senarai Tugasan Kuiri Batal Kembali

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang Semak.
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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

5. Skrin Semakan iSPEKS dipaparkan

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang Ya untuk menyemak rekod.

6. Skrin Semakan iSPEKS dipaparkan

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang OKk.

iSPEKS_USER MANUAL_Gaji_1.1
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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

7. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan

« Tetapan
o Tetapan Sistem
« Proses Telapan Sistem
» Maklumat Bendahari Negeri
o Tetapan Keselamatan
. P T 13 [14*
o Tetapan Cuti
= Proses Tetapan Culi
© Tetapan Parameter Modul
= Bajet(BA)
« Parameter Bajet
= Kawalan RIK
= Kawalan Waran
= Perolehan (PROC)
» Parameter Perplehan
» Gaji (PY)
« Parameter Gaji
« Pinjaman Kakitangan (SL)
» Parameter Pinjaman
Kaktangan
s Lefar Am (GL)
« Parameter Lejar Am
= Pengurusan Asel & lnventori (AIM)
= Parameter Pengurusan Aset

Inventor
= Sengaraan
¢ KOD Sistem
= Proses Senggaraan B
= Proses Senggaraan HKod Program
e KOD Umum
« Kategori
= Hod Kateqor
= Kod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada icon i* untuk Keluar.

Bayar Emolumen

Tamat bagi proses penyemak untuk PY-05-01-03 Maklumat Kakitangan Terlebih

PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAN KE-6 TAHUN
2015

Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Megara
Malaysia (JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu
Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan
Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia
untuk Kali Ke-6 Tahun 2015.

1l untuk membaca dan muat turun surat s

A0 ISPEKS

asu Sistarn Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri
LOG Masuk
TS0205055336

password

untuk PY-05.01-03 Maklumat |
Kakitangan Teslebih Bayar,

Tamat bagi proses penyemak ’

iSPEKS_USER MANUAL_Gaji_1.1
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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

2.3 Skrin Kelulusan

Pegawai Pelulus perlu meluluskan maklumat yang telah disemak oleh Pegawai Penyemak
untuk disimpan ke dalam pangkalan data.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan

1SPEKS
ANM Sistern Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri
PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAN KE-6 TAHUN

2015 LOG MaS‘TL(:)

Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Negara

Malaysia (JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu IGC“’Q‘OSW“? I
Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan
Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia I ----- = I

untuk Kali Ke-6 Tahun 2015,

1i sini untuk membaca dan muat turun surat siaran % @

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA.
2 Klik untuk masukan KATA LALUAN.
3 Klik pada butang LOG MASUK.
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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

2. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan

¥ v Main Titke

Senarai Tugasan UMUM
Bil MOOUL

7

Wy W 4 Mukasuratl

Senarai Tugasan MODUL

&

PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1

Daftar Maklumat Pekerja
Sarmbilan Harian - Skin [ 0 . - - 0
Pendaftaran Maklumal PSH

Penyediaan Bayaran Gaji

Pekerja Sambilan Harian -

Skrin Penyediaan Bayaran

PSH

Kemaskini Makiumat

Perubanan Gajl Secara

Barkelompok - Skrin a o - - - 0
Kemaskini Maklumat o

Perubahan Gajl Berkelompok

darii b M O

Tetapan ‘.‘.

LULUS 2

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

JENIS BIL HARI
Bil
NOREKOD NO RUJUKAN AMAUN (RM) 5] NAMA PEGAWAI TARIKH {AGEIG DOKUMEN)
¥ SEMUA ~ Y X
I 1 _16CHTE0B0100005 TEQ801 761230026078 - FARLZAN BINT 2.00 SEMAK PY-PTJ-PENYEMAK-0049 011172016 0
0T M 4 Mukasuatl  dait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 reknd

Klik pada dashboard Lulusl Proses Maklumat
Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen- Skrin
Penyediaan Maklumat Kakitangan Terlebih Bayan
Emolumen.

Klik pada data yang berstatus Semak untuk lakukan
Proses Kelulusan.

iSPEKS_USER MANUAL_Gaji_1.1
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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

3.

4.

Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan

A Tatapan = i~
% 1" Makiumat Kakitangan Teriebih Bayar Emolumen @
Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen
Tahun Gaji - 2016
Bulan Gaji = 7
Jabatan Fenyedia = 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
PTJ Penyedia” 20505000 - PERTANIAN SEPANG
Maklumat Terperinci "
Jumiah A Tindakan
Bll  Kategori Proses Mo. Gaji Mama Pegawal o 'm'"‘“'" Catatan Hama Dokumen Catatan
Fail
1 KAKITANGAN BIASA TE1230026078 FARIZAN BINTI FADZIL 200.00 TERLEBIH EMOLUMEN SURAT EMOLUMEN PERSETUJUAN usar |0 Cold b
4 4 Mukasurat 1 dail » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dan 1 rekod
Maklumat Kuiri Semasa -
Makumat Kuiri Terdanuiu -
U Casan Koo Caban  Daging) Tacikh i Dk i, MamaD i Salac

Langkah Tindakan Catatan

Semak pada panel Maklumat Kakitangan Terlebih

1 Bayar Emolumen dan Maklumat Terperinci.

Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan

2 Tatapan = =
» v Makiumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen
Jabatan Fenyedia = 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR “|
FTJ Fenyedia: 20505000 - FERTANIAN SEPANG
Maklumat Terperinci -
Tindakan
Bil  Kategori Proses No. Gaji Mama Pegawai "'""':::]'"“" Catatan Nama Dokumen Catatan
Fail
1 KAKITANGAN BIASA TE1230026078 FARIZAMN BINTI FADZIL 200.00 TERLEBIH EMOLUMEN SURAT EMOLUMEN PERSETUJUAN ar | A
10" M 4 Mukasurat! |dai1 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Maklumat Kuiri Semasa -
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab  Parihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Selesal
Senarai Tugasan Kembali

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Lulus.
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5.  Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan

Pengesahan S

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang Ya untuk meluluskan rekod.

6. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan

Hotifikasi ®

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang OKk.

iSPEKS_USER MANUAL_Gaji_1.1
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Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar Emolumen

7.

Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan

B v Main Titke

Senarai Tugasan UMUM

Bil MODUL PROSES SUB MODUL

a Borang
n Penyediaan
Borang Kewd
Proses Penyediaan Borang
-] KEW. 320 - Shrin Penyediaan

1

Kakitangan Cleh Age
Penyedizan Maklumat
Pertukaran Kakitangan
Penyediaan Borang TF1
4 (Pelepasan PCB) - Skrin
Penyadiaan Borang TP1
Penyediaan Borang TF2

Penyediaan

WY W 4 Mukasuatl dari1 p M ©

Senarai Tugasan MODUL

JENIS
Bil NO REKOD NORUJUKAN
URUSNIAGA
Wr W 4 Mukasurat 1 darit » H O

&
SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH
L} o
o o
0
o 0
o o
BANK/SYARIKATINDIVIDU AMALIN (RM) STATUS
¥ SEMUA w

SOKONG

NAMA PEGAWAI

Tetapan E
LULUS 1 LULUS2 KUIRI
0 - o
L} 0
0 - o
0 0

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

BIL HARI
(AGEING DOKUMEN)

TARIKH

Memaparkan reked 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada icon i*

untuk Keluar.

Tamat bagi proses pelulus untuk PY-05-01-03 Maklumat Kakitangan Terlebih Bayar

Emolumen

% MainTitle

Senarai Tugasan UMUM

Bil MOouUL PROSES SUB MODUL
Proses Penyediaan Borang

1 KEV n Penyediaan
Borang Kewd
Proses Penyediaan Borang

2 KEW. 320 - Skrin Penyadiaan
Borang Kew320
Skrin Penefimaan Pa

3 Kakitangan Cieh Age

Penyadiaan Maklumat
Perukaran Kakitangan
Penyediaan Barang TP

4 Pelepasan PCB) -
Penyediaan Borang T
Penyediaan Borang Tl

L [Pelepasan PCB) -
Penyediaan Borang TPZ
Panyediaan Borang TP3

W% W 4 Mukasurati dai1t B M O

Senarai Tugasan MODUL

JENIS
Bil NO REKOD NO RUJUKAN

URUSHIAGA
Wr K 4 Mukasurall dait b M O

SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH
0 0
o o

Tamat bagi proses pelulus
unuk PY-05.01.03 Maklumat
Hakitangan Terlebih Bayar /
Terlebih Potongan.

BANK/SYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM} STATUS

¢ SEMUA w

SOKONG

NAMA PEGAWAL

Tetapan = =
LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
0 - 0
] L]
0 0
] 0

Maemaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

BIL HARI
(AGEING DOKUMEN)

TARIKH

Mamaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
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