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SIJIL GAJI AKHIR

Penerangan

Ringkasan Penyerahan
Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iSPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau

Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan  Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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SIJIL GAJI AKHIR

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.1 19/07/2019 Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.1
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SIJIL GAJI AKHIR
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SIJIL GAJI AKHIR

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PY Modul Gaji
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SIJIL GAJI AKHIR

2.0 SUIL GAJI AKHIR

Fungsi ini digunakan oleh kakitangan untuk mencetak slip gaji dan penyata pendapatan
tahunan masing-masing. Data gaji kakitangan dihantar secara terus ke server Portal
Kakitangan semasa proses antara muka ke AP dilakukan. Selain cetakan slip gaji dan penyata
pendapatan tahunan dibuat pada web iISPEKS, ia juga boleh dibuat melalui Portal Kakitangan.

2.1 Skrin Penyedia/ Penyemak/ Pelulus

Pegawai Penyedia/ Penyemak/ Pelulus dibenarkan untuk mencetak maklumat Laporan Sijil
Gaji Akhir.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan.

- 15PEKS
Sistem Peraksunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Maspk @

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA

2 Klik untuk masukan KATA LALUAN

3 Klik pada butang LOG MASUK

i SPEKS_USER MANUAL_PY_1.1 Muka Surat 2

& i edge
2 ,,'.:““.if"'i w3 technologies

s
T



SIJIL GAJI AKHIR

Skrin Menu Sisi iISPEKS dipaparkan.

o A Tetapan = E=] i
" Main Tite
Senarai Tugasan UMUM
Bil MoDUL PROSES 5UB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS1 LULUS 2 KUIRI
Proses Penyediaan Borang - . oA =
1 KEW. & - Skiin Penyediaan 0 0 Uois oAk Lt 0 _ DAk 0
BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
Borang Kewd
Proses Penyediaan Borang
L TIDAK TIDAK K TIDAK
2 320 - Skain Penyi
i 20 S panyecas C g BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN 0 BERKENAAN i)
Borang Kew3zo
= ™1
. fg:\e’:""ir:‘f:‘"° 3 9 . TIDAK TIDAK TIDAK ) TIDAK .
’ e e S BERKENAAN EERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
Penyediaan Borang T
Penyediaan Borang T2 - N .
- . TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
- N 5&[!!‘ L ! BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN o BERKENAAN 2
Penyediaan Borang TP2
Penyediaan Barang TF3 - . .
5 (Pelepasan PCB) - Sk 0 0 e o T 0 e 0
” BERKENAAN BERKENAAN BERKEMAAN BERKENAAN
Penyediaan Borang TP3
5 GallPY) ;‘""’::‘“t‘ . Y , TIDAK TIDAK TIDAK Y .
e ilia BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN e
0Wr H 4 ka surat 1 gl » H O Memaparkan rekod 1 hingga 9 dan 9 rexkod
Senaral Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NORUJUKAN el BANKISYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS MAMA PEGAWAI TARIKH EILHARY
URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)
T SEMUA v o s T
10 ¥ W4 Mukasurat 1 dari1 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
A Tetapan = E=] -
1SPEKS MENU « ' Main Title
1 SAM ¥ o senarai Tugasan UMUM
i Bajet H Bil MoDUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG [LVILVER) LULUS 2 KUIRI
. Lejar AM = Proses Penyediaan i
Borang KEW. 8 TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
i 1
ST i Shrin Penyediaan o o BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN o BERKENAAN o
_ Akaun Belum Bayar w Borang Kewd
Proses Penyediaan
AT T * y Borang KEW. 320 - R . TIDAK TIDAK TIDAK ) TIDAK )
i, Perolehan w Skrin Penyediaan - BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
- o I Borang Kew3z20
Penyedizan Borang
4 =3 Penyediaan Maklumat Gall TP1 (Pelepasan
: i KEW S 3 PCE) - Skrin o 0 TIDAK TIDAK TIDAK 0 TIDAK 0
™ RKENAAN RKENAAN REKEMAAN R AAN
(3 KEV.320 Penyediaan Barang BERKENAAN BERKE BE BERKEN
(] Benermaan Pertukaran Kakitangan Clah Agensi Penarima 1
() Potongan Cukai Betjadual (PCE) Penyediaan Borang
) Pekerja Sambilan Harian TP (Pelepasan . . .
JPembahan Gaji Sacara Berkalompok 4 PCB) - Skrin o 0 TIDAK . TIDAK , TI\,_»‘K . o T D.-nh o
| Carign BERKENAAN BERKENAAN BERKEMAAN BERKENAAN
) Proses Pembayaran Gaji i
{23 Pro! Bonus/Bantuan KhasPremi 10 * M 4 Mukasurat | dani 1 P MG Memaparkan rekod 1 hingga 9 dari 9 rekod
) P Pay
'yan Makl 54
() Penyenggaraan Maklumat Gaji Senaral Tugasan MODUL
ClLaporan
4] BIL HARI
Eaucar Jumal Bil NOREKOD NORUJUKAN RUSNIAGA BANK/SYARIKATAND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH GEING DOXUI
I, Pinjaman Kakitangan ¥ URLISNIA [AGEING ul
¢ SEMUA v w ¢
1. Pendahuluan & Tuntutan £
1, Pengurusan Aset & inventori ¥ 0 M 4 Mukasurat 1 dari 1 P H O Memagarkan rekod 1 hingga 10 dar 10 rekod
| |

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada panel Gaji.
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SIJIL GAJI AKHIR

4.

Skrin Penyenggaraan Maklumat Gaji dipaparkan.

2 Tetapan = =
15PEKS MENU 1w Main Title
1, SAM ¥ Senarai Tugasan UMUM
<, Bajet 5 Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULus 1 LuLus 2 KUIRI
<, Lejar AM ¥ Proses Penyediaan -
o — ’ Borang KEW. & N 3 TIDAK TIDAK TIDAK e TIDAK e
S T B Skrin Penyediaan BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
1, Akaun Belum Bayar ¥ Borang Kewsd
: FProzes Penyediaan
A Alewn Beum Rorina B 3 Borang KEW. 320 - a 3 TIDAK TIDAK TIDAK e TIDAK e
erolehan w Skrin Penyediaan BERKENAAN EERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
Borang Kew320
Penyediaan Borang
4 (=3 Penyediaan Maklumat Gajl TP1 (Pelepasan
i B £ i g J BERTILUE::;N BEﬁrlLL‘E;L' EEHT:JE:IKAA‘\ C BEF::{Z’::AN 0
KEW.320 Penyediaan Borang ’ )
® Clsh Agensi Panarima —
[ Petengan Cukal Barjadual (PCE) Penyediaan Borang
(] Pekerja Sambilan Harian P2 (Pelepasan
{JPembahan Gaji Secara Barkelompaok 4 PCBY - Shain o 0 TIDAK TIDAK TIDAK o TIDAK 0
3 Carian BERKENAAN EERKENAAN BERKENAAN BERKEMAAN
| Panyediaan Barang -
() Proses Pambayaran Gaji P
(3 Proses Banus/Banhsan Khas My W 4 Mukasurati dail b M & Memaparkan rekod 1 hingga 9 dar 9 rekod
Senaral Tugasan MODUL
B JENIS BIL HARI
-l BRusrima Bil NOREKOD NORUJUKAN RUSNIAGA BANK/SYARIKATAND AMAUN (RM]  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH GEING DOXUI
1, Pinjaman Kakitangan £ iRk AL .
¥ SEMUA v Py ¥
“1, Pendahuluan & Tuntutan ¥
A Pangwusan Aset & kwartor] ¥ MY W 4 Mubkasuratl dail b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
__ Pinjaman ¥
= Tewapan + =
1SPEKS MENU 1 Main Title
L SAM ¥ Senarai Tugasan UMUM
-, Bajet ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG s LuLus 2 KUIRI
<, Lejar AM ¥ Proses Penyediaan -
N Borang KEW.8 TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
e ¥ ! Skrin Penyadiaan g g BERKENAAN EERKENAAN BERKENAAN g BERKENAAN g
1, Akaun Belum Bayar @ Borang Kewd
Proses Penyediaan
SR e ! Borang KEW. 320 ; 3 TIDAK TIDAK TIDAK . TIDAK .
erolehan ¥ Skrin Penyediaan BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
EBorang Kew320
Penyediaan Borang
a ;E‘BTSSI:::.’W 0 o TIDAK TIDAK TIDAK 5 TIDAK 5
; BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
Penyediaan Barang
I Perukaran Qiah Agensl Panarima ™1
(CJPalengan Cukai Bejadual (PCB) Penyediaan Borang
L Pekerja Ssmoilan Hanan P2 (Pelepasan
(JPembahan Gaji Secara Barkelompok 4 PCB) - Shrin o " TIDAK TIDAK TIDAK o TIDAK o
Y Carian BERKENAAN BERKENAAM BERKENAAN BERKENAAN
| Carian Penyedigan Barang .
2| Proses Pembayaran Gaji e
1 Proses Bonus/Bantuan KhasPremiumiaPc M* KW 4 Mukasurat i dai1 » H O Memaparkan rekod 1 hingga 9 dari 9 rekod
| Proses Auto Pay
« (3 Penyenggaraan Maklumat Gaji Senaral Tugasan MODUL
i JENIS BIL HARI
Bil 7 P ™
NOREKOD NORUJUKAN URUSHIAGA BANK/SYARIKATIND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI ARIKH (AGEING DOKUI
¥ SEMUA e Y.
M W 4 Mukasurat! daii » H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
injaman Kakitangan £

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada panel Sijil Gaji Akhir.
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SIJIL GAJI AKHIR

6. Skrin Sijil Gaji Akhir dipaparkan.

Sijil Gaji Akhir
Jabatan: JABATAN KERJA RAYA
PTJ: Jabatan Kerja Raya Negeri Perak
Kategori Proses : IKAKIT»\NG»\N BIASA v |
No. Gaji: [420202088127 v ||Tmsﬁe|msreqwea
Nama Pegawai - | MIOR AHMAD FADZLI BIN ZULKIFLI
Catatan :
Tarikh dan termasuk di mana bayaran telah dibuat : | 09/07/2019 EI
Proses Kosongkan
Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih maklumat daripada senarai list down pada medan
" |Kategori Proses.
5 Pilih maklumat daripada senarai list down pada medan|

No. Gaiji.

3. Klik untuk masukkan Catatan.

Klik untuk masukkan Tarikh dan termasuk di mana
bayaran telah dibuat.

5. |Klik pada butang Proses.
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SIJIL GAJI AKHIR

7.  Skrin Sijil Gaji Akhir dipaparkan.

£ @ Tetapan « i~
¥ 7 S Gaji Akhir
[TRaRIumat S Gap Aknir s
l Lantikan PENOLONG PEGAWAI TEKNOLOGI MAKLUMAT GRED F29
| Gaji atau Pencen Setahun RM: 1647.13
Bil Perinal Amaun (RM)
1 ELAUN BANTUAN SARA HIDUP (COLA) 150 | |
2 ELAUN KHIDMAT AWAM 1ns |
Kadar elaun semantara 3 IMBUHAN TETAP PERUMAHAN 180 \
4 B.LTK-KAKITANGAN AWAM 10
5 A POKOK 184713
v |
Tarikh dan termasuk di mana bayaran telah dibuat 31052016
SUMBANGAN 3
Dafar No | |
I RM
I Ringgit
’ No Bond
l Tarikh
ITala»an kepada Negeri lunda
Langkah Tindakan Catatan
1 Sistem akan Auto papar semua Maklumat Sijil Gaji
Akhir.
8.  Skrin Sijil Gaji Akhir dipaparkan.
£ Tetapan + E P
B v Sig Gaji Akhir
Baki yang ada q
Kadar bayaran sebulan
Bulan sehingga dan termasuk lolakan telah dibual
Kaoar aegan
PENDAHULUAN
[sm yang ada RM 0.0
[ Kadar bayaran sebulan
laulal‘ sehingga dan fermasuk tolakan telah dibuat
Bl Parihal Amaun (RM)
1 KELAB SUKAN PEJABAT DAERAH K SELANGOR 5
Tolakan Khas 2 PULANGAN BALIK [TF KUARTERS 180
3 ANGKASA o
4 PULANG BLK BANTUAN SARA HIDUF KUARTERS 75

[ Tarikn

Tarikh: 18102016 Maza: 05:16:21 PM

[ca‘.a‘.an

SUIL GAJI AKHIR

Ixelua Jabatan : i :

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang Cetak.
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SIJIL GAJI AKHIR

9.  Skrin Laporan Sijil Gaji Akhir dipaparkan.

Jabatan

KERAJAAN

000300  PERBENDAHARAAN NEGER| SELANGOR

PFTJ ;20301000 YB PEGAWA KEWANGAN NEGERI

Sijil Gajl Akhir Encli/Puan/Cik

PHLBL,

AMIRUDDIN BIN ALI

P 830805105319

Lanskan

17-0CT-08

Gaji atau Pencen Setshun b

RM 164713

Kadar slaun sementara

Tarikh sehingga dan termasuk di mana
bayaran tolah dibust

SUMBANGAN
Enakmen Pencen Baks dan Anak Yatim ¢

Kumpedan wang Ganti Rugi Pegawal-
Pegaveai am a

Tolakan kipada negen Runda «

PINJAMAN
Baki yang ada
Kadar bayamn ssbulan

Bulan sohingga dan termasuk tolaki
tolah dibust

Fadar faodah

PENDAHULUAN
Baki yang ada

Kadar bayasan sebulan
Bulan sahingga dan termasuk tolaki
tolah dibust

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Sijil Gaji Akhir yang perlu dicetak.

10.

Skrin Log Keluar dipaparkan.

» w7 SifGaji AKnir

£
Baki yang ada
Kadar bayaran sebulan
Bulan sehingga dan termasuk tolakan telah dibuat
Kadar fagdah
PENDAHULUAN
Baki yang ada RM 0.0
[ Kadar bayaran sabulan
Bulan sehingga dan termasuk folakan telah dibuat
Bil Perihal Amaun (RM)
1 KELAB SUKAN PEJABAT DAERAH K SELANGOR 5
Tolakan Khas 2 FULANGAN BALIK ITP KUARTERS 180
3 ANGKASA 370
4 PULANG BLK BANTUAN SARA HIDUP KUARTERS 75
[ Tankn Tarkh: 18102016 Masa: 05:1621 PM
[ca!:\ an SUIL GAJI AKHIR
Ketua Jabatan

Tetapan =

| cox [§

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada icon F’ untuk keluar .
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