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Ringkasan Penyerahan 

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk 

membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan 

bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem 1SPEKS ini. 

Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem 

ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk 

menggunakan sistem tersebut.  

Aliran Kerja atau 

Aliran Tugas 

Sila rujuk lampiran yang disediakan 

Kriteria 

Penerimaan 

Tidak berkenaan. 

Keputusan Ujian 

(Jika berkaitan) 

Tidak berkenaan. 

Komen Tidak berkenaan. 
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen 

Semakan Dokumen 

No Version Date Update By Notes 

1 1.0 08/08/2017 Theta Technologies Keluaran Versi 1.0 
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1.0 GLOSARI 
 

Terma Keterangan Proses 

KJSB Konsortium Jaya Sdn. Bhd 

1SPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri 

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia 

PY Modul Gaji 
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2.0    KEMASKINI MAKLUMAT INDUK BONUS/ BANTUAN KHAS/ PREMIUM 
 

➢ Proses ini digunakan untuk membuat pembayaran bonus atau bantuan khas kepada 
kakitangan.  

➢ Selain bayaran bonus biasa, fungsi ini juga menyokong bayaran bonus secara one-off 
atau berbentuk premium, iaitu bayaran dibuat kepada agensi / bank (bukan terus 
kepada individu) 

➢ Amaun auto papar  dapat dilihat di peringkat PTJ untuk proses seterusnya. 

2.1      Skrin Penyediaan 

 
1. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada medan No Kad Pengenalan   

2 Klik pada medan Kata Laluan.  

3 Klik pada butang Log Masuk  
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2. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

  

  
Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon  

 

 

 
3. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

  

  Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada Modul Gaji  
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4. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada proses Bonus,Bantuan 
Khas,Premium,APC 

 

 

 
5. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada proses Kemaskini Maklumat 
Bonus,Bantuan Khas,Premium,APC 
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6. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik senarai list down pada medan Pilihan Proses. 
Pilih maklumat yang dipaparkan. 

 

 

 
7. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik senarai list down pada medan Bayaran Bagi 
Tahun. Pilih maklumat yang dipaparkan. 
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8. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

  

  
Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik senarai list down pada medan Bayaran Bagi 
Bulan. Pilih maklumat yang dipaparkan. 

 

 

 
9. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

  

  
Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Cari  
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10
. 

Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Sistem berjaya memaparkan Hasil Carian – Senarai 
Maklumat Penerima 

 

2 
Jika ingin mengemas kini amaun, double klik pada 
data yang ingin dikemas kini  

 

3 
Skrin akan memaparkan paparan lengkap bagi 
senarai maklumat penerima beserta amaun kemas 
kini yang ingin dikunci masuk 
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11
. 

Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Di medan Amaun Kemas Kini (RM), masukkan 
amaun terkini 

 

2 Klik ikon  untuk menyimpan data yang telah 
dikemas kini 

 

 

 
12
. 

Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak di Hasil Carian bagi data yang berjaya 
dikemas kini, Amaun Kemas kini berjaya dipaparkan  
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13. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada butang Status selepas maklumat dikemas 
kini / tiada dikemas kini dilakukan 

 

 

 
 
14. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

  

  
Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Simpan.  
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15. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

  

  Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang YA untuk pengesahan  

 

 
16. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

  

  
Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya disimpan. Klik pada butang OK  
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17. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

  

  Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Simpan  

 

 
18. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

  

  Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Sah Simpan  
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19. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

  

  
Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang YA untuk pengesahan  

 

 
20. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

  

  
Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya disah simpan. Klik pada butang OK  

 

  
  
 



Kemaskini Maklumat Induk Bonus,Bantuan Khas,Premium,APC 

 

1SPEKS_USER MANUAL_Gaji_1.0 
          Muka Surat 13 

 
 

 
21. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  untuk keluar dari skrin 
Penyediaan  

 

 

 
 
 
 


