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Ringkasan Penyerahan 

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk 

membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan 

merupakan bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem 

1SPEKS ini. Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci 

bagaimana sistem ini berfungsi dan memberi gambaran kepada 

pengguna bagaimana untuk menggunakan sistem tersebut.  

Aliran Kerja atau 

Aliran Tugas 

Sila rujuk lampiran yang disediakan 

Kriteria 

Penerimaan 

Tidak berkenaan. 

Keputusan Ujian 

(Jika berkaitan) 

Tidak berkenaan. 

Komen Tidak berkenaan. 
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen 

Semakan Dokumen 

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan 

1 1.0 23/11/2016 Theta Technologies Keluaran Versi 1.0 
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1.0 GLOSARI 
 

Terma Keterangan Proses 

KJSB Konsortium Jaya Sdn. Bhd 

1SPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri 

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia 

PY Gaji 
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1.0    PROSES KEMASKINI BONUS TO FAIL INDUK 

 
1.1 Skrin Penyediaan  

  

➢ Pegawai Pelulus perlu memasukkan maklumat untuk memproses 

maklumat Bonus/ Bantuan Khas/ Premium/ APC dan mengemas kini fail 

induk gaji mengikut tahun dan bulan penyediaan gaji.  

 

➢ Proses ini boleh dilakukan bagi 3 pilihan proses berikut: 

 
                                          i.    Kitaran Biasa 
                                         ii.    Kitaran Berasingan 
                                        iii.    Pekerja Sambilan Harian 

 
➢ Selain itu, skrin ini juga membolehkan pengguna di peringkat BN untuk 

melakukan proses Simulasi atau Sebenar. Panel akan dipaparkan 

mengikut Pilihan Proses yang dipilih oleh pengguna.  

 
1. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA.   

2 Klik untuk masukan KATA LALUAN.   

3 Klik pada butang LOG MASUK.  
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2. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada icon Main Menu  . 
 

 

 
3. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada panel Gaji.   
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4. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada panel Proses Bonus/ Bantuan Khas/ 
Premium/ APC.  

 

 

 
5. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada panel Proses Kemaskini Bonus/ Bantuan 
Khas/ Premium/ APC to Fail Induk.  

 

 

 
6. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 
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Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pilih maklumat daripada senarai list down pada 
medan Pilihan Proses.  

 

2 
Pilih maklumat daripada senarai list down pada 
medan Jenis Proses.  

 

3 
Pilih maklumat daripada senarai list down pada 
medan Bayaran Bagi Tahun.  

 

4 
Pilih maklumat daripada senarai list down pada 
medan Bayaran Bagi Bulan.  
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7. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Proses.   

 

 
8. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Ya untuk proses rekod.   
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9. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Ok.   

 

 
10. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada simbol untuk keluar.   
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11. Tamat bagi proses pelulus untuk PY-03-01-04 Proses Kemaskini Bonus ke Fail 

Induk.  

 

 

   

 
 
 
 


