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Proses Kemaskini Bonus to Fail Induk

Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan
merupakan bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem
1SPEKS ini. Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci
bagaimana sistem ini berfungsi dan memberi gambaran kepada

pengguna bagaimana untuk menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Semakan Dokumen

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Versi

Tarikh

Dikemaskini Oleh

Catatan

1

1.0

23/11/2016

Theta Technologies

Keluaran Versi 1.0
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses

KJSB Konsortium Jaya Sdn. Bhd

1SPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

PY Gayji
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Proses Kemaskini Bonus to Fail Induk

1.0 PROSES KEMASKINI BONUS TO FAIL INDUK

1.1 Skrin Penyediaan
» Pegawai Pelulus perlu memasukkan maklumat untuk memproses

maklumat Bonus/ Bantuan Khas/ Premium/ APC dan mengemas kini fail
induk gaji mengikut tahun dan bulan penyediaan gaji.

» Proses ini boleh dilakukan bagi 3 pilihan proses berikut:

i. Kitaran Biasa
ii. Kitaran Berasingan
iii. Pekerja Sambilan Harian

» Selain itu, skrin ini juga membolehkan pengguna di peringkat BN untuk
melakukan proses Simulasi atau Sebenar. Panel akan dipaparkan
mengikut Pilihan Proses yang dipilih oleh pengguna.

1.  Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan

rL)  15PEKS

Axu Sistern Perakaunan Akruan Kerajaan Neger
PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAN KE-6 TAHUN

LOG MasH
'IJ cita n an Akauntan ara

| 700101080049 |

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA.

2 Klik untuk masukan KATA LALUAN.

3 Klik pada butang LOG MASUK.
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2.  Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan

e r@ A PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGO Y 8N PELULUS 0044
- e M BENDAHARINEGERI Log masuk terakhir pada 25/02/2019
A Tetapan v = P
2]+ Main Tise
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLUS2 KUIRI
585 Penyediaan Borang
1 KEW. & - Skain Penyediaan 0 0 0 0
Borang Kews
Proses Penyediaan Borang
z KEW/. 320 - Skiin Penyediaan 1 0 [} 0
Boran 20
Skein i Par
3 Kakitangan Ofen Agensi - 0
: Penyediaan Maklumat )
Pertukaran Kakitangan
Penyediaan Borang TP1
4 Pelepacan FCE} - Shrin 0 0 [} 0
FPenyediaan Borang TF1
Penyediaan Borang TF2
5 Pelepasan PCB in L] 0 [] 0
Penyediaan Borang T
Penyediaan Borang TF3 -
Wv W 4 Mukasuali gl b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekoa
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BILHARI
Bl NOREKOD NO RUJUKAN BANKISYARIKATINDIVIDU  AMAUN (RM] STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH
URUSNIAGA L (AGEING DOKUMEN)
| SEMUA v o :
M W 4 Mukasurati |dari1 b H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
3. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan
{0\ B PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGO Pr-aN-PELULUS- 004
5 AR BENDAHARINEGERI Log masuk terakhir pada 25/02/2019
& Tetapan ¥ = | G4
1SPEKS MENU 4w Main Title
SAM ¥ O SenaraiTugasan UMUM
\ Bajet Bil MODUL PROSES SUBMODU SAH SIMPAN ~ SEMAK  SEMAK2 SAH SOKONG  LULUS1  LULUS2 KUIRI
| Lejar AM v Proses Penyadiaan
Borang KE
. Pengurusan Tunal w 1 S:::':F e 0 0 ] 0
|, Akaun Belum Bayar ¥ Borang Kews
e
Y . e
g KEW 320 - . R B
|, Perolehan ¥ K Skrin Penyediaan v J
i Borang Kew320
[ A Sh e
4 i3 Penyediaan Makiumat Gaji Periukaran
2 Kakitangan Oleh .
Agensi- Panyadiaa
ah Agens Pengrima MaKIuma! Perukaran
Kakitangan
Penyediaan Borang
J U TP1 (Pelepasan
(5] Canan rl PCE) - Skiin 0 0 0 - 0 i
=] Prosas Pembayaran Gaji Pee)-S
Banluan KnasPremiumAPs Wy W o4 Moasuatl (gt » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rexoa
aan Maklumat Gaiji
LLILLLIEST Senarai Tugasan MODUL
JLaporan
Raurartunal Bil norexon Norusukan ENIS g ovarikATIND AMAUN (M) STATUS NAMA PEGAWAI TARKH oL
. Pinjaman Kakitangan v URUSNIAGA {AGEING DOKUI
* SEMUA v o :
1, Pendahuluan & Tuntutan ¥
. : o Met i 1
Pengurusan Aset & inventori ¥ Wy W 4 Mekasuatl dai1 b M O vemaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada panel Gaji.
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4. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan

r@ A, PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR PY-BN-PELULUS-004
ANM BENDAHARINEGERI Log masuk terakhir pada 25/02/2013
# Tatapan = =
1SPEKS MENU 4 v Main Title
A, SAM ¥ = senaraiTugasan UMUM
\ Bajet E Bil MODUL PROSES SUBMODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUST  LULUS2 KUIRI
| Lejar AM 5
\, Pengurusan Tunal w 1 - - . a
|, Akaun Belum Bayar ¥
|, Akaun Belum Terima w
2 o [ o
1. Perolehan ¥ Skrin Panyediaan
: Berang Kew320
- i Skrin Penarimaan
4 (= Penyediaan Makumat Gaji Pertukaran
i) KEW & B Kakitangan Oleh .
Agensi - Penyediaan
Tukaran Qlah Agengi Panarima Maklumat Perfukaran
L Kakitangan
otk Penyediaan Borang
CIPerwbanan TP1 (Pelepasan
] Canan 4 PCB) - Shiin 0 0 - - 0 - 0 s
<05 Parm - -
07 W 4 Muasuatl |dai1 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 darl 10 rekod
garaan Maklumat Gaji
AR o Senarai Tugasan MODUL
S Laporan
Rausartmoal Bil NOREKOD NORUSUKAN _JEM'S  gapiSYARIKATAND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH Ll
| PR AR - URUSNIAGA (AGEING DOKUI
¢ SEMUA My ¥
Pendahulzan & Tuntutan ¥
Pengurusan Aset & Inventor ¥ Wy K 4 Mikasuatl |dait » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
1, Pinjaman =

Langkah Tindakan Catatan

Klik pada panel Proses Bonus/ Bantuan Khas

1 Premium/ APC.

5. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan

#xN (0 ™ PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR e PELLUS 00K
S ANM BENDAHARINEGERI Log masuk terakhir pada 25/02/2019
& Tatapan = i~
1SPEKS MENU 4 v Main Title
1, Perolehan ¥ oa
Senarai Tugasan UMUM
bk = Bil MOoDUL PROSES SUBMODU SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LULUS 2 KUIRI
4 23Pen Makdumat Gaji

Proses Py

Borang KEV

1 0 0 1 [
) imaan Periukaran Cieh Agensi Pengrima gk"n PT'N"“""
orang Kews
1 Potongan Cukal Berjadual (PCE] 0 M
[ Pakerja S afian Proses Pen an
W, 320 -
Perubahan Gaji Secara Berkelompok 2 el r 1 0 . . 0 : 0
P . Skrin Penyediaan
g ambayaran Gaji Borang Kew320
o4 Skrin Panarimaan
daklurmat Bo Perukaran
i Kakitangan Oleh a
Agensi- Penyediaan
- B . Makiumal Pertukaran
[E) Bengesabian Wgkumal KhasPremiumiAPG Kakiangan
2 Proses Auto Pa Fenyediaan Borang
(T Penyenggaraan Makiumat Gaji TP1 (Pelepasan
3 Laporan 4 PCB)- Skain 0 0 - - 1 - [ &
'] Baucar Jumal . . . ;
0 MW 4 Mukasumatl dgarii » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
»
. Pinjaman Kakitangan
Senarai Tugasan MODUL
|, Pendahuluan & Tuntutan
Ex JENIS BIL HARI
NOREKOD NORUJUKAN BANK/SYARIKATAND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAL TARIKH

|, Pengurusan Aset & Inventori URUSHIAGA

«

(AGEING DOKUI

L, Pinjaman w * SEMUA W oy ¥
|, Pelaburan ¥ Wr M 4 Mukasuatl dai1 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
1, Perakaunan Projek ¥

Langkah Tindakan Catatan

Klik pada panel Proses Kemaskini Bonus/ Bantuan

1 Khas/ Premium/ APC to Fail Induk.

6. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan
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¥» ¥ Proses

£ () (% PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR
b B2l B TR

BENDAHARI NEGERI

&

Proses

PC ke Fail Induk

B Bants PC ke Fall Induk

Tahun Gajic 2016
Bulan Gaji &

Fillhan Prosas BONUS W

@— ayaran Bagi Tahun - 2018 w

Eayaran Bagl Butan W

sunit Proses . SEBENAR v _®

PY-BN-PELULUS-0044
Log masuk terakhir pada 25/02/2019

Tetapan = | T4

Langkah Tindakan Catatan
Pilih maklumat daripada senarai list down padad
1 i
medan Pilihan Proses.
5 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan Jenis Proses.
3 Pilih maklumat daripada senarai list down padal
medan Bayaran Bagi Tahun.
4 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan Bayaran Bagi Bulan.
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7.  Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan

oy r@ 4. PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR PY-EN-PELULUS 0014
S ANM BENDAHARINEGERI Log masuk terakhir pada 25/02/2014
A Tetapan ~ E I~
» % Proses ke Fail Induk
Proses B /Bants ke Fail Induk -
Tahun Gaji. 2016
Bulan Gaji-
Pillhan Proses © | BONUS v
Jenis Proses:  SEBENAR o
Bayaran Bagi Tahun - 2016 w
Bayaran Bapi Bulan . | OKTOBER v o
Proses
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Proses.

8. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan

BENDAHARINEGER|

#x r(\ ™ PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR

&

roses Kemaskini BonusBantuan KhasPremium/APC ke Fail Induk

Proses Kemaskini Bonus/Bantuan Khas/Premium/APC ke Fail induk

PY-BN-PELULUS-0044
Log masuk terakhir pada 25/02/2019

-

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang Ya untuk proses rekod.
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Proses Kemaskini Bonus to Fail Induk

9. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan

fordy A0\ ™ PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR

PY-BM-PELULUS-0044
BENDAHARINEGERI Log masuk terakhir pada 25/02/2014

&

-

" Proses Kemaskini Bonus/Bantuan Khas/Premium/APC ke Fail Induk

Proses Kemaskl

onus/Bantuan Khas/Premism/APC ke Fail Induk

Langkah Tindakan
1 Klik pada butang Ok.

Catatan

10. Skrin Aplikasi 1SPEKS dipaparkan

ey r@ A PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR PrS(T)ULUS 004
—— ANM BENDAHARI NEGERI Log masuk terakhl 251022419
& Tetapan = =
B v Proses P ke Fail Induk
Proses ke Fai induk
Tahun Gaji. 2018
Bulan Gaji. 8
Filihan Froses BONUS »
Jonig Proges . | SEBENAR v
Bayaran Bagi Tahun © 2016 w
Bayaran Bagl Bulan OKTOBER -
Proses

Catatan

1

Klik pada simbol W ® untuk keluar.
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Proses Kemaskini Bonus to Fail Induk

11. Tamat bagi proses pelulus untuk PY-03-01-04 Proses Kemaskini Bonus ke Fail

Induk.

PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAN KE-6 TAHUN (*Q 1SPEKS
2015

A Sistarn Perakaunan Akruan Kerajaan MNeger

Sukacita dimaklumkan bahawa labatan Akauntan Megara LOG Ma Sul(

Malaysia (JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu

Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan

Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia 750205055336
untuk Kali Ke-6 Tahun 2015,

password
ini untuk membaca dan muat turun surat s

Tamat bagi proses pelulus |
untuk PY-03-01.04 Proses
Kemaskini Bonus ke Fail
Induk.
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