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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau
Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan  Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan

1 1.1 19/07/2019 Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.1
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

iISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

PY Modul Gaji
PSH Penyediaan Bayaran Gaji Pekerja Sambilan Harian
iISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1 Muka Surat 1
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

2.0 PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

Sebelum membuat proses Penyediaan Bayaran Gaji, proses Daftar Maklumat Pekerja
perlu dilakukan terlebih dahulu.

Fungsi ini digunakan untuk membuat Penyediaan Bayaran Gaji Pekerja Sambilan
Harian.

2.1 Skrin Penyedia

Skrin ini membenarkan Penyedia di Peringkat PTJ untuk kunci masuk Maklumat
bagi Proses Bayaran Gaji Pekerja Sambilan Harian.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

L 15PEKS
Sistern Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Maspk @)

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA

2 Klik untuk masukan KATA LALUAN

3 Klik pada butang LOG MASUK

ISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1 Muka Surat 2
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

2.

3.

Skrin Menu Sisi iISPEKS dipaparkan.

oy r{) M JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PY-PTJ-PENYEDIA 0D
g o PUSAT DAKWAH [PEJ KADI SABAK BERNAM) Log masuk terakhir pada 25/02/2015
o A Tetapan - = *
[ ] " main Tite
Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KURI
o . TIDAK N TIDAK N
N BERKENAAN : BERKENAAN
. 0 TIDAK TIDAK o
© - KENAAN - BERKENAAN
- TIDAK o IDAK TIDAK
- BERKENAAN BERKENAAN
TIDAK TIDAK
4 ] 0 e 0 e o
ERKENAAN BERKENAAN
TIDAK . TIDAK
§ 0 . BERKENAAN . BERKENAAN i
TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK i
MWy W 4 Mukasurari gani » H O Memapankan rekod 1 ningga 10 can 10 rekod
Senaral Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bil K NK/SYARIKATANDVI RM) TATI Lt P Al TARKH
NO REKOD NO RUJUKAN URLISHIAGA BANKISYARIKATANDVIDU AMAUN (RM) STATUS AMA PEGAW. R [AGEING DOKLUMEN)
SEMUA v m
WY W 4 Mukasuratil darii b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rel
oy r@ % JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PY-PTUPENYEDIA 04
Aot PUSAT DAKWAH (PE. KADI SABAK BERNAM) Log masuk teraknir pada 25/02/2015
A Tetspan = E=l *
1SPEKS MENU « v Main Title
1, SAM ki Senaral Tugasan UMUM
. Bajat ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUS 1 LULUS 2 KUIRL
J, Lejar AM ¥ Proses Penyediaan
= . g K . 4 TIDAK o "
TR T b : Skrin Penyediaan N AAN BERKENAAN BERKEMAAN N
_ Akaun Belem Bayar ¥ Borang Kews
_ Akaun Belum Terima : . . T . T .
|, Perokehan ¥ = - NAAN BERKENAAN BERKENAAN -
| Gajl ]
A, Pinjaman Kakitangan ¥
TIDAK TIDAK AR TIDAK TIDAK TIDAK
4, Pendahul & Tuntut; ¥
it ) 2 BERKENAAN BERKENAAN ®  GERKENAAN 8 N BERKENAAN BERKEMAAN BERKENAAN
1 Pengurusan Aset & inventori ¥ "
1, Pinjaman ¥
1. Palaburan ¥ - . .
, - N TIDAK TIDAK . TIDAK N
. Perakaunan Projek k4 i - - BERHENAAN BER AN BERKENAAN BERKENAAN N
_ Pengekosan Berasaskan AKIviti % W W 4 WO Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10
i, Pengurusan Kontrak ¥
Senaral Tugasan MODUL
1 Integrasi Luar £
Bil NOREKOD NORUJUKAN UEM BANKISYARIKATIND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARKH EILHARI
L, OmMs il URUSNIAGA [AGEING DOKUI
r SEMUA v b s 7 r
WT W 4 Mikasuatl |dait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1 Klik pada panel Gaji.
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

4. Skrin Pekerja Sambilan Harian dipaparkan.

JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PY-PTJ-PENYEDIA-0049
PUSAT DAKWAH [PEJ KADI SABAK BERNAM) Log masuk terakhir pada 25/02/2015
A Tetapan - E P
1SPEKS MENU « v Main Title
L SAM ki Senaral Tugasan UMUM
. Bajat ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLus1 LuLus 2 KUIRI
4, Lejar AM ¥ Proses Penyediaan
Borang KEW. 8 TIDAK
RER ¥ 3 ;::.n Penyediaan a o EERKZ\A-\I\ o
_ Akaun Belum Bayar ¥ Borang Kewd
| Akaun Belum Terima ¥ o = TIDAK
i Perolehan ¥ 2 3 b BERKEMAAN C BERKEMNAAN -
N t TIDAK TIDAK . TIOAK TIDAK TIDAK TIDAK
% an BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAM
skatan
) N N TIDAK c TIDAK N
" N ; BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN 7
0 4 4 Mukasurat 1 L ) Memaparkan rekod 1 ningga 10 aa
Senarail Tugasan MODUL
Ly Bil NOREKOD NORUJUKAN Y™ BANISYARIKATIND AMAUN EL AR
J! L (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH
\ Pinjaman Kakitangan v URUSNIAGA [AGEING DOKUI
¢ SEMUA v il r
1, Pendahuluan & Tuntutan ¥
A Pangurusan Aadt £ iraslort - WT* W 4 Mukasuratl dai1 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 1
foey r@ A JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PY.PTJ-PENVEDIA 04
e | o PUSAT DAKWAH [PEJ KADI SABAK BERNAM) Log masuk terakhir pada 25/02/2015
£ Tetapan = =
1SPEKS MENU & v Main Title
L SAM ¥ Senarai Tugasan UMUM
Bajat ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
4, Lefar AM ¥ ses Penyediaan
P Turai 5 g K - 4 TIDAK TIDAK, TIDAK 0 TIDAK N
SEEERL ¥ : Skrin Penyediaan . ’ BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN .
Akaun Belum Bayar = Borang Kews
) » Proses P
1, Akaun Belum Terima % . p— R ) TIDAK - R
_ Perglehan W 5 Shrin Penyediaan h BERKENAAN -
1 Borang Kew320
- ] Skrin Penerimaan
4 23 Penyediaan Makiumat Gajl
] . TIDAK TIDAK - T TIDAK TIDAK
2 BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BE N BERKENAAN BERKENAAN
< an Barang
: Lo L N ) TIDAK TIDAK R
T - N - BERKENAAN BERKENAAN BE . 21
10« 4 4 Mukasurat 1 MO kan rekod 1 hingga 10 dan 10 re
P
_l; : ﬂu::arlur KhasPremiumiars Senarai Tugasan MODUL
o8 Aulo P
r JENIS BILHARI
Bil 1
NOREKOD NORUJUKAN URUSNIAGA BANKISYARIKATIND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUI
) Baucar Jumal ¢ SEMUA v o2 Y
. Pinjaman Kakitangan
0" W 4 Mikasuatl |daii b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rel
\ Pendahuluan & Tuntutan %

LANGKAH TINDAKAN

CATATAN

1 Klik pada panel Penyediaan Bayaran Gaji.
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

6. Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

M r\Q (% JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PY-PTJ-PENYEDIA-0049
e ANM PUSAT DAKWAH [PEJ KADI SABAK BERNAM] Log masuk terakhir pada 25022015
A Tetapan ~ = e
» 7 Main Tite
Senarai 7l|ga!i|\ Skrin o
REKDO BARU
Bl NOREKOD NORUJUKAN  JENISURUSNIAGA BANKISYARIKATINDIVIDU  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH ‘MEI:E':;:;‘:JM i

" SEMUA w

Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Klik pada butang REKOD BARU.

7. Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

o r@ A JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PY-PT.PENYEDIA 004
it AR PUSAT DAKWAH [PEJ KADI SABAK BERNAM) Log masuk terakhir pada 25/02/2015)
£ Tetapan = = P
» v Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambdan IIman]l @
Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambilan Harian)
ahun Gaj i
M SELANGOR
1 (PEJ KADI SABAK
i Bl ~
No. Gajl
Mama
Ferinal Bayaran
Makiumat Bayaran Gaji (Pendapatan dan Potongan)
&
Pendapatan. Kod Pendapatan/ Bil Kadar Amaun Semasa Amaun Terdahulu
Bil 9 Padam
Potongan Patongan HarilJam {RM) (RM) (RM)
umiah (RM| 0.00 0.00
Gaji Bersih (RM 0.00 0.00
Maklumat Kuiri Semasa
Maklurmat Kuiri Terdahulu

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

Sistem auto papar Tahun Gaji, Bulan Gaji, Jabatan
Penyedia, PTJ Penyedia.
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

8. Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaiji dipaparkan.

A0S

ANM

¥ % Penyediaan Bayaran Gaj

Maklumat Bayaran Gaji (P

ol Potongan

Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahuiu

Pendapatan

JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR

PUSAT DAKWAH [PEJ KADI SABAK BERNAM]

Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambilan Harian)

EY
ji {Pekerja Sambslan Harian)
anun Ga
Bulan Ga
abatan Pe SLAM SELANGOR
BTJPe 1 (PEJ KADI SABAK
| Sayaran Bag |
No. Gall ~
Nama
Ferinal Bayaran
‘endapatan dan Potongan)
Kod Pendapatan Bil Kadar Amaun Semasa
Patongan HariiJam (RM) (Rem)
Jumiah (RM
aji Bersin (RM

PY-PTJ-PENYEDIA-0049
Log masuk terakhir pada 25/02/2015)
Tetapan ~ = P
*®
Amaun Terdahuly
(RM) Padam
0.00
0.00

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

Pilih Maklumat pada senarai list down Bayaran Bagi
Bulan.

ISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

9. Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

£y r@ /B JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PY-PT.PENYEDIA-0D45
S ANM PUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK BERNAM) Log masuk terakhir pada 25/02/2015
A Tetapan ~ =
¥ 3 Penyediasn Bayaran Gaji (Pekerja Sambslan Harian)
Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambilan Harian)
830™ 5613 ]
Nara L SALAM BIN FARIS
Perinal Bayaran
Maklumat Bayaran Gaji (Pendapatan dan Potongan)
*
- Pendapatan Kod Pendapatan/ Bil Kadar Amaun Semasa Amaun Terdahuly =
" Potongan Palongan Hariidam (RM) 1RM) (RM) o
Jumiah (RM 0.0
aji Barsin (RM 0.0
Maklumat Kuiri Semasa
Maklumat Kuin Terdahulu
Pilih pada Senarai list down No Gaji yang
1 berkenaan. Sistem auto papar No Gaji dan Nama|
selepas dipilih.
10. Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.
o rQ A, JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PY-PTJ-PENVEDIA D04
- AN PUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK BERNAM) Log masuk terakhir pada 26/02/2015}
A Tetapan = = P
¥ v Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambaan Harian)
Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambilan Harian)
SAMBILAN HARIAN
Pennal Bayaran
Maklumat Bayaran Gaji (Pendapatan dan Potongan)
®
Pendapatan/ Kod Pendapatan/ Bil Kadar Ama Amaun Terdahuly
ol Polongan Patongan Harildam (RM) (RM) i
000
0.00
Maklumat Kuiri Semasa
Maklumat Kuiri Terdahulu

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

Kunci
Bayaran.

masuk maklumat pada medan

Perihal

ISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

o rsQ A JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PY.PTLPENYEDIA 004
- ANM PUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK BERNAM) Log masuk terakhir pada 25/02/2015
£y Telapan » =i =

# v Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambsan Harian)

Penyediaan Bayaran Gaji {Pekerja Sambilan Harian)

Perinal Bayaran

Maklumat Bayaran Gaji (Pendapatan dan Petongan)
Pendapatan/ Kod Pendapatan/ Bil Kadar Amaun Semasa Amaun Terdahuly
Bil Padam
Potongan Patongan HarilJam {RM) (RM) (RM)

0.00
000

Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahulu

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

Klik pada ikonE:'i';I untuk mengisi Maklumat
Bayaran Gaji ( Pendapatan dan Potongan).

12. Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

o rsQ A JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PY.PTLPENYEDIA 004
e | R PUSAT DAKWAH [PEJ KADI SABAK BERMAM) Log masuk terakhir pada 25/02/2015
R Tetapan = q»

OKTOBER

Bayara

290 -

BAYARAN GAJ| BULANAN PEKERJA

SAMBILAN HARIAN

Perinal E ara
Maklumat Bayaran Gaji {Pendapatan dan Vrmmt—@
GAJI/ ELAUN ] Kadar (R
He=
- Pendapatani Kod Pendapatan Bil Kadar Amaun Semasa Amaun Terdahulu Padam
i '
Potongan Harillam (RM}. (RM) (RM)

Potongan

Al 0.0
J 000

Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahuly

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

Pilih  maklumat pada senarai list down
Pendapatan/Potongan.

ISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1 Muka Surat 8
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

13. Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

oy rsQ A JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PYPTJ.PENVEDIA 04
e AN PUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK BERNAM) Log masuk terakhir pada 25/02/2015
£ Tetapan B o
% ' Penyediaan Bayaran Gaji {Pekerja Ssmbdan Harian)
Jabatan Penyedia C Al SELANGOR 5
H (PEJ KADI SABAK.
v
BAYARAN GAJ| BULANAN FEKERJA
SAMBILAN HARIAN
Pernal Bayaran
Maklumat Bayaran Gaji {Pendapatan dan Potongan)
GAJI/ ELAUN v 2,000.00
| B GAJ| PEKERJA SAMBILAN = |
s Ama 2,000.00
B¢ =
- Pendapatani Kod Pendapatan Bil Kadar Amaun Semasa Amaun Terdahulu Padam
Potongan Patongan Harillam (RM} (RM) (RM)
yenian (RM 0.00
Gajl Bersin (RM 000
Maklumat Kuiri Semasa
Maklumat Kuiri Terdahuly
1 Pilih pada senarai list down Kod
Pendapatan/Potongan.
14. Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.
Tahun Gaji: 2019
Bulan Gaji: 05
Jabatan Penyedia: 021000 - JABATAN KERJA RAYA
PTJ Penyedia: 02100101 - Jabatan Kerja Raya Negeri Perak
Bayaran Bagi Bulan: | FEBRUARI v
No. Gaji . 900817045678 v
Nama : NOOR ATIKAH BT ABDUL LATIF
Perihal Bayaran
Maklumat Bayaran Gaiji (Pendapatan dan Potongan) -
Pendapatan/Potongan : | GAJI / ELAUN v Kadar (RM) 50.00

Kod Pendapatan/Potongan ©  ELAUN GURU AGAMA (KONT) LULUSAI v Amaun Semasa (RM) - 500.00
BilHari: |6 Amaun Terdanulu (RM) 2 1,000.00

LANGKAH TINDAKAN

CATATAN

Sistem auto papar Bil Hari/Jam, Kadar(RM), dan
1 Amaun Terdahulu selepas pilih Kod
Pendapatan/Potongan.

ISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

15. Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

oy rQ M, JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PY-FTJPENTEDIAQO4S
e gl P PUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK BERNAM) Log masuk terakhir pada 26/02/2015]
A Tetapan + =P
» v Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambian Harian)
ATAN AGAMA ISLAM § R 3
USAT DAKWAH (PEJ KADI AK
Bayaran Bagl Bulan ~
No.Gajl: 890702105613 ~
Na A N FARIS
Pennal Bayaran
Makiumat Bayaran Gaji {Pendapatan dan Patongan)
n: GAJIELAUN ~
Koa GAJI PEKERJA SAMBILAN v
lam: §
He =
B“ Pendapatan/ Kod Pendapatan/ Bil Kadar Amaun Semasa Amaun Terdahul P
Potongan Potongan Hariam (RM) (RM) (RM)
Jurnian (RM 009 oo
Gaji Barsin (RM o 0.00
Maklumat Kuiri Semasa
Maklumat Kuiri Terdahuly -

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

Sistem akan auto papar Amaun semasa
berdasarkan formula berikut:

Bil hari x Kadar(RM)
Walau bagaimanapun, amaun ini boleh di ubah.

ISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1 Muka Surat 10
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

16. Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

0 JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PreTIPENTEDIAGDSY
o PUSAT DAKWAH [PEJ KADI SABAK BERNAM) Log masuk terakhir pada 25/02/201

A Tetapan - [ES
¥ v Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambdan Harian)

Penyedian Bayaran Gaji (Pexerja Sambilan Harian)

Tahun Gaji: 2016
Bulan Gaji: 10

Jabatan Penyedia: 021100 - JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR
211

T Penyesia 0 - PUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK

EFR NAM

Bayaran Bagi Bulan:  OKTOBER w
No. Gall - §90702105613 ~
Nama : SALAM BIN FARIS
84 Gl BULANAN PEKERA
SAMBILAN HARLAN
Ferinal Bayaran
Maklumat Bayaran Gaji (Pendapatan dan Potongan) =
Pendapatan/Patongan : | GAJI/ ELAUN ~ Kadar (RM) 2,000.00
Ked Pencapatan/Polongan ;| GAJI PEKERJA SAMBILAN ~ 1,500.00
BilHanam: 5 2,000.00
& =
Bi Pendapatan/ Kod Pendapatan/ Bil Kadar Amaun Semasa Amaun Terdahulu Padem
Fotongan Potongan Haridam {RM} (RM) (RM)

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Klik pada ikon = untuk simpan Maklumat
Bayaran Gaji (Pendapatan dan Potongan).

17. Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

L) #»  JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PY.PTL PENVEDIAOO:
e | PUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK BERNAM) Log masuk terakhir pada 25/02/2015}
£ Tetapan + =
% 1 Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambdan Harian)
PTJPenyedia é;n .\UUE' - FUSAT UAKWAH (FEJ KA SAHAK |
Bayaran Bagi Bulan:  OKTORER ~
Mo Gaji: 890702105513 ~
Nama : SALAM BIN FARIS
M Gl BULANAN PEKERIA
HARIAN
Perinal Bayaran
Maklumat Bayaran Gaji (Pendapatan dan Potongan) -
Bl Pendapatan/ Kod Pendapatan/ Bil Kadar Amaun Semasa Amaun Terdahulu a
Folongan Potongan HarilJam (RM) (RM) (RM]
GAJI/ ELAUN GAJI PEKERJA SAMBILAN 5 2,000.00 1,500.00 200000 M
Juméan (RM) 1.500.00 2,00000
Gaji Barsin (RM) 1.500.00 2,000.00
Maklumat Kuiri Semasa -
Maklumat Kuiri Terdahuly -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Hama Pegawai Kuiri Salesai
Senarai Tugasan Senarsl Semak | Simpan | Sah Simpan Batal Kosongkan Catak

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Sistem auto papar Maklumat chargeline.

iISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

18.

Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

0 @

ANM PUSAT DAKWAH [PEJ KADI SABAK BERNAM}

% % Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambdan Harian)

PTJ Penysd
JPenyedia’ geonay
Bayaran Bagi Bulan:  OKTORER
Mo, Gaji: | 890702105613
Nama : SALAM BIN FARIS

ANBILAN HARLAN

Pernal Bayaran

Maklumat Bayaran Gaji (Pendapatan dan Patongan)

o Pendapatan/ Kod Pendapatan/
Potongan Potongan
GAJI PEKERJA SAMBILAN

GAJI/ELAUN

Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahulu

Bil Catatan Kod Sebab

JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR

21114000 - PUSAT UAKWAH (PEJ KALI SABAK

15

L

BAYARAN G BULANAN PEKERJA
4l

Bil
HariJam

Perihal

Sanaral Tugasan

PY-PTJ-PENYEDIA-004%
Log masuk terakhir pada 25/02/2015)
Tetapan + = P
&
Kadar Amiaun Semasa Amaun Terdahulu e
{RM) (RM) M)
2,000.00 1.500.00 200000 X
Jumiah (RM) 2,000.00
Gaji Bersih (RM) 2,000.00
Tarikh Kuiri iri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Senarsl Semak | Simpan

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1 Klik pada butang Simpan.

19.

Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

ey f‘\"\ -‘3

PUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK BERNAM]}

Pasvediasn Bayaran Gall (Pekerja' Samblan Harlan)

JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR

PY-PTJ:P

Log masuk terakhir ps

Amaun Semasa aun Terdanu

Tarikn Kuirl Dikuiri Olen Nama Pegawal Kuir Selesa

Tarikh Kuir Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuir

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1 Klik pada butang Ya untuk Simpan Rekod.

ISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

20. Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

oy 0\ M JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR
: b PUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK BERNAM)
ok

EY.PTJ-PENYED
Log masuk terakhir pada 25/02/2018}
- -
&
maun Terdany
M)
a Pegawal Kuir Selesal
1 Pegawai Kuir Selasal

LANGKAH TINDAKAN

CATATAN

Rekod Berjaya Disimpan. Klik pada butang Ok
untuk teruskan.

21. Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR

PUSAT DAKWAH [PEJ KADI SABAK BERNAM)

ANM

# ¥ Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambdan Harian)
BAYARAN G BULANAN PEKER A
SAMBILAN HARLAN

Perinal Bayaran

Maklumat Bayaran Gaji (Pendapatan dan Potongan)

——— pp—

Senaral Tugasan

&
o Pendapatan/ Kod Pendapatan/ Bil Kadar Amaun Semasa Amaun Terdahulu e
Potongan Potongan HariiJam (RM} (RM) (RM)
1 GAJIS ELAUN GAJI FEKERJA SAMBILAN 5 2,000.01 1,500.00 200000 X
Jumiah (RM) 50000 2,000.00
Gaji Barsin (RM) 1,500.00 2,000.00
MakIumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab  Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawal Kuiri Selesal
Catatan : Sda Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Terdahuly
Bil Catatan Kod Sebab Perihal L wiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selasai

PY-PTJ-PENYEDIA-004%
Log masuk terakhir pada 25/02/2015

-

Tetapan »

Cetak wemoall

Kosongian

LANGKAH TINDAKAN

CATATAN

1 Klik pada butang Senarai Semak.

ISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

22.

23.

Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

L lp®

% ' Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sal

Fe

Maklumat Bayaran Gaji (Pendapatan dary

. Pendapatan/
Potongan
1 GAJIJELAUN

Maklumat Kuiri Semasa

Bil Catatan

Catatan : Sila Buat Pembatulan

Maklumat Kuiri Terdahulu

1

Bil  Pilih

o

Butir-butir Yang Periu Disemak Pada Dokumen Asas Dan Dakum
Bayaran Gajl (Pefubanan Gaji) gan P

INFO 1 - Untuk Tindakan Pusat Tanggungiawab (PTJ)

JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR

PUSAT DAKWAH [PEJ KADI SABAK BERNAM)

Butiran dan Dokumen yang perly disemak dan di
Dokumen $okongan - Perubahan Gaji dan Periant

“Prosedur Kewangan Semasa Telah Dipatuhi
“Pegawai
bulan semasa

“Surat Tawaran Lantkan

| *Surat Selujuterima

*Borang Pengiraan

*Salinan Buku Bank / Peryata Akaun
*Penyata KWSP

Kew, 8

*Sijil Gaji Akhir

*Surat Perkhidmatan Kontrak

*Borang Parakam Waktu / Jadual Kedatangan
*Sijit APS&{a)

*Surst Arahan Potongan

*Dokumen Cukai Pendapatan

Belum dibuat pembayaran gaji bag

Sokongan Untuk Mengesahkan
ngan

PY-PTJ-PENYEDIA-004%
Log masuk terakhir pada 25/02/2015

Tetapan + (13

Amaun Terdanuiy
(RM) Padary

200000 XK

2,000.00
2,000.00

1 Pegawai Kuiri Selesal

Bil Catatan

ugasan

Senaral Sema;

—a i Selesai

Kosongkan

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1 Pilih Butiran yang perlu Disemak dan Disahkan.

Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

¥l

% v Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja San|

Feq

Maklumat Bayaran Gaji (Pendapatan dan|

o Pendapatani
Potongan
1 GAJIFELAUN

Maklumat Kuiri Semaga

Bil Cataan

Catatan : Sita Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Tardahulu

Bil Catatan

“Sijil Gaji Akhir
*Surat Perkhidmatan Kontral

*Borang Petakam Waktu / Jadual Kedatangan
*Sijil APS&{a)

“Surat Arahan Patongan

“Dokumen Cukal Pendapatan

*Dokwmen - dokumen lain yang berkaitan

JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR

PUSAT DAKWAH [PEJ KADI SABAK BERNAM)

4

Semakan ke atas ketepatan, kebenaran maklumat dengan dokumen sokngan
- Nama (disemak dengan salinan kad pengenalan)
- No. gajine. KP baru (disemak dengan salinan kad pengenalan)

- Amaun perubahan gajl

- Amaun tunggaken

- Amaun bayaran sementara
-Amaun bayaran kekal

- Pengiraan yang betul

- Tarikh berkuatkuasa

- Tarikh tunggakan

- Surat pekeliling perkhidmatan (Matriks gajf) disemak

PY-PTJ-PENYEDIA-0049
Log masuk terakhir pada 25/02/2015}

Tetapan + (13

Amaun Terdanui
(RM)

200000 K

2,000.00
2,000.00

1 Pegawai Kuiri Selesal

Senaral Tugasan

p—— s

—a i Selesai

Kemball

Kosongkan

LANGKAH

TINDAK

AN

CATATAN

1 Klik pada butang Simpan.

iISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

24. Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR

avascriptvoid{()

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Rekod Senarai Semak Berjaya Disimpan. Klik pada
butang Ok untuk teruskan.

25. Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

{0 (™ JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR YT PEVED MO0
e ANM PUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK BERNAM) Log masuk terakhir pada 25/02/2015
[ - Tetapan v =

Semak - .-.BXx

# v Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja San| -

*Sijil Gajl Akhir

Pedl 11 11 Jadual Kedatangan

n Potongan

Maklumat Bayaran Gaji (Pendapatan dan| 14 *Dokumen Cukal Pendapatan

i “Dokumen - dokumen lain yang berkaitan TR
o o nl maun Terdahul
Bil Padam
Potongan (RM)
1 GAJI/ ELAUN . zoooo0 X
Semakan ke atas ketepatan, kebenaran maklumat dengan dokumen sokongan
Hama (disemak dengan salinan kad pengenalan) 1 2,000.00
- Moo gajine. KP baru [disemak dengan salinan kad pengenalan} | 2,000.00
- Amaun perubahan gaji
- Amaun tunggakan
Makiumat Kuiri Semasa
- Amaun bayaran sementara
| - Amaun bayaran kekal i
Bil Catatan | - Pengiraan yang betal 11 Pagawal Kuiri Selesal
| - Tarikh berkuatkuasa i
| - Tarikh tunggakan
P — | - Surat pekeliling perkhidmatan (Matriks gaji) disemak
Makiumat Kuiri Terdahulu m
Bil Catatan L — — - - T— . T T T T EU T we— =1 Pagawai Kuiri Selesai
‘Senaral Tugasan ‘Senaral Semak Sah Simpan Baul Kosongikan Cotak Kemball

LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Klik pada butang Cetak.

ISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

26. Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

=
E
-

Porkara

“Profacr Kwangan Semasa Telah Dipatuti
“Deitemen - dokumen lain yang bevkaitan

“Borang Perakam Wakiu | Jacual Kedatargan

*Sil APSB(a)

“Surat Arshan Potengan

*Dedumen Culal Pendapatan

*Peganeal ind belum dbuat pembayaran gaj bag bulan semasa

*Surat Tawaran Lanskan

*Surat Sehsuterima

“Borang Pengraan

“Sakran Buky Bark | Peryata Akpun
“Ponyata KNSR

“Kew. 8

*Si Cafl Akhi

“Sural Perkhidmatan Kontrak

] ] ) ) 5 ) )

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

Contoh cetakan Senarai Semak yang telah dipilih.

Klik pada ikon E untuk cetak. .

27. Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

@ @ JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PY-FTJ-PENYEDIA-0049
S | e PUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK BERNAM) Log masuk terakhir pada 25/02/20154
2 Tetapan + = P

% " Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambdan Harian)

BAYARAN G| BULANAN PEKERIA .
SAMBILAN HARLAN

Perinal Bayaran

Makiumat Bayaran Gaji (Pendapatan dan Potongan)

E
o Pendapatan Kod Pendapatan/ Bil Kadar Amaun Semasa Amaun Terdahulu Dadain
Potongan Potongan Hariiam (RM} (RM) (]
GAJI ELAUN GAJI PEKERJA SAMBILAN 5 2,000.00 1,500.00 200000 MK
Jumiah (RM) 1,500.00 2,000.00
Gaji Bersih (RM) 150000 2,000.00
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab  Perinal Tarikn Kuiri Dikuiri Olen Nama Pegawal Kuiri selesal
Catatan : Sia Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Olah o Nama Pegawai Kuiri Selesai

Saenarai Tugasan Senaral Semak Sah Simpan Batal Kosongkan Cetak

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Klik pada butang Sah Simpan.

iISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1 Muka Surat 16
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

28. Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

e i ™ JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR " enve
LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Klik pada butang Ya untuk Sah Simpan Rekod.

29. Skrin Penyediaan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

PUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK BERNAM)

JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR

| Notifikasi

j) Retod Baraya Disah Simpary

i

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

Rekod Berjaya Disah Simpan. Klik pada butang Ok

untuk teruskan.

ISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

30. Skrin Log Keluar dipaparkan.

#» % Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambdan Harian)
Nama

Perinal Bayaran

Maklumat Bayaran Gaji (Pendapatan dan Potongan)

Bi Pendapatan/ Kod Pendapatan/
Potongan Potongan
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab
Catatan | Sila Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab

JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR

PUSAT DAKWAH [PEJ KADI SABAK BERNAM)

Bil
HariJam

Perinal

Perihal

Kadar
{RM}

Armaun Semasa
(RM)

Jumiah (RM)
Gaji Barsih (RM)

Tarikh Kuirl

Tarikh Kuiri

Dikuiri Oleh

Dikuiri Oleh

—— Son simpar

PY-PT, =
Log masuk terakhir i 25/02/2415}
Tetapan « [EE]

®
aun T
Amaun Terdahul i
0.00 0.00
000 0.00
Nama Pegawal Kuiri Selesal
Nama Pegawai Kuiri Selesai

Batal Kosongkan Cetak

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1

Klik pada ikon r*untuk Log Keluar.

iISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

2.2 Skrin Penyemak

Skrin ini membenarkan Penyemak di Peringkat PTJ untuk menyemak Maklumat

bagi Proses Bayaran Pekerja Sambilan Harian.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

- 15PEKS
Sistemn Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Maspk @

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA
2 Klik untuk masukan KATA LALUAN
3 Klik pada butang LOG MASUK

ISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1
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2.

Skrin Dashboard Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

oy rQ B JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR
- ANM PUSAT DAKWAH (PE. KADI SABAK BERNAM)
£
% v Main Title
Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
. R N TIDAK TIDAK TIDAK
© GalliFY) - . N BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
; N TIDAK TIDAK
e . LRKENAAN BERKENAAN
Penyediaan Bayaran Gaji
8 Pekerja Sambitan Harian - 0 1 TIDAK TIDAK TIDAK
Skrin Penyediaan Sayaran
. —
BERKENAAN
TIDAK TIDAK DAK
WY W 4 Msasumi ganl p H O
Senaral Tugasan MODUL
JENIS
Bil N KAl NK/SYARIKATANDMI RM) TA HAMA PI Al
NO REKOD 0 RUJUKAN URUSHIAGA BANK/SYARN DVIDU AMAUN (RM) STATUS AMA PEGAW,
¢ SEMUA w
W* KW 4 Mubasuat! dail b M O

LULUS1

PY-PTJ-PENYEMAK-0045
Log masuk terakhir pada 25/02/2015)
Tetapan - = 1 Ld
LULUS 2 KUIRI
TIDAK o -
BERKENAAN
TIDAK
EERKENAAN 0
TIDAK 0
BERHENAAN

o

TIDAK -
n

Memaparkan rekod 1 hingga 10 gan 10 rekod
e BIL HARI

[AGEING DOKUMEN)

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 reked

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

Klik pada dashboard Semak pada Proseg
Penyediaan Bayaran Gaiji Pekerja Sambilan Harian-
Skrin Penyediaan Bayaran PSH.

3.

Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

£ () % JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PY-PTPENYEMAK 004
S I PUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK BERNAM) Log masuk terakhir pada 25022015
a Tetspan = = (o
% | % Main Title
Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL SAH SIMPAN SEMAK SOKONG LULUS 1 LULUS Z KUIRI
B T TIDAK = -
Gajl (FY) BERKENAAN
TIDAK 5
BERKENAAN EERKENAAN
8 1 i . 5
4 TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK 5
: BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
. TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK o -
0¥ M 4 Mukasumatl |_® Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod
Senaral Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NO RUJUKAN LEL BANK/SYARIKATANDVIDU ~ AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH _BILHARI
URUSHIAGA [AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA w e
880702105613 - sala s 0.00 o
10~ {4 4 Mukasurat1  dari P H O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1

Klik pada Senarai Tugasan Modul yang berkaitan.

ISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

4.

Skrin Semakan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR

PUSAT DAKWAH [PEJ KADI SABAK BERNAM)

PY-PTJ-PENYEMAK-0043
% " Penyediasn Bayaran Gaji (Pekerja Sambilan Harian)

Log masuk terakhir pada 25/02/2015
£ @ Tetapan ~ =
Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambilan Harian)

*

SLAM SELANGOR

1 (PEJ KADI SABAK

PEKER.
Perinal Bayaran
Maklumat Bayaran Gaji (Pendapatan dan Potongan)
gil Pendapatan/ Kod Pendapatan/ B Kagar Amaun Semasa Amaun Terdanulu
Potongan Potongan Haritlam (RM) (RM) (RM)
GAJIFELAUN GAJI PEKERJA SAME 5 1,500,00 Q0
2 POTONGAN POTONGAN 165.00 0.00
Maklumat Kuiri Terdahuhs
LANGKAH TINDAKAN CATATAN
Semak pada Maklumat Penyediaan Bayaran Gaiji
1 . . .
(Pekerja Sambilan Harian).
5. Skrin Semakan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.
M rQ M JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PY.PTJPENYEMAK 0049
o ANM PUSAT DAKWAH [PEJ KADI SABAK BERNAM) Log masuk terakhir pada 25/02/2015)
A Tetapan = = >
% v’ Penyediasn Bayaran Gaji (Pekerja Sambilan Harian)
Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambilan Harian)
Bayaran
M BIN F-\l:\|<.
PEKER.
Perinal Bayaran
Maklumat Bayaran Gaji (Pendapatan dan Potongan)
Bil Pendapatan/ Kod Pendapatan/ Bl Kadar Amaun Semasa Amaun Terdahulu
Potongan Potongan Haritlam (RM) (RM) (RM)
1 GAJIT ELAUN GAJI PEI 5 1,500.00 0.00
2 PO 65.00 0.00
Jurniah (RM| 2,000.00
Gaji Bersin (RM| 1,780.00
Maklumat Kuiri Terdahuhs
LANGKAH

TINDAKAN CATATAN

Semak pada Maklumat Bayaran Gaji (Pendapatan
dan Potongan).

ISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

Skrin Semakan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

0 JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR s ]
Sl T PUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK BERMAM) Log masuk terakhir pada 25/02/2015
A Tetapan = = -

#®  w# Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambilan Harian)

Maklumat L Lo
Bil Pendapatan/ Kod Pendapatan: Bi Kadar Amaun Semasa Amaun Terdahuls
Potongan Potongan HariJam (RM) (RM) (RM)
GAJIELAUN A A 5 2,000.00 1,500.00 2,000
00 0 220
00.00
5.00
Maklumat Kuiri Terdahubu -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Mama ¥ i Kuiri Sebesal

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Klik pada butang Semak.

Skrin Semakan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

w0\ B JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PY:PTJ-PENYEMAK-0043
. ANA PUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK BERNAM) Log masuk terakhir pada 25/02/2015
£ tapan - =] -
Penyediaan Bayaran Gaj (Pekerja Sambilan Harian)
oy Anda Pasti Untuk Me: k Rekod?
Maklumat Bayaran Gaji (Pendapatan dan Potongan '

Maklumat Kuiri Terdahulu

Bil Catatan Kod Sebab Perihat Tarikh Kuir ikuiri Olah Nama Pegawai Kuir

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Klik pada butang Ya untuk Menyemak Rekod.

ISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1 Muka Surat 22
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PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

8. Skrin Semakan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

ey O (-

JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR

PUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK BERNAM)

Hoaifikasi x

3 ) Rekod Barjaya Disemak
L

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

teruskan.

Rekod Berjaya Disemak. Klik pada butang Ok untuk

9. Skrin Semakan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

B 4 Main Titke

PERTANIAN SEPANG

Senarai Tugasan UMUM

Bil MOoouUL PROSES SUB MODUL

Proses Penyediaan Borang

0

Senarai Tugasan MODUL

Bil JENIS
NO REKOD NO RUJUKAN URUSHIAGA
0¥ i Mukasural 1 darii B o

JABATAN PERTANIAN SELANGOR

SEMAK 2 SAH

TIDAK TIDAK
BERKENAAN BERKENAAN

BANKISYARIKATANDMIDU AMAUN (RM} STATUS

¢ SEMUA ~

PY-PTJ EMAK-0049|
Log masuk terakhir 25/02r2q15|
Tetapan « =

SOKONG LULUS1 LuLs 2 KUIRI
TIDAK
B A
TIDAK
BERKENAAN v
TIDAK TIDAK DAK TIDAK
BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN

TIDAK
BERKENAAN

0 dari 10 re
. BILHARI
NAMA PEGAWAL TARIKH (AGEING DOKUMEN)

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1 Klik pada ikon

¥* untuk Log Keluar.

ISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1
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2.3 Skrin Pelulus

Skrin ini membenarkan Pelulus di Peringkat PTJ untuk meluluskan Maklumat

bagi Proses Bayaran Gaji Pekerja Sambilan Harian.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

- 15PEKS
Sistemn Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Maspk @

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA
2 Klik untuk masukan KATA LALUAN
3 Klik pada butang LOG MASUK

ISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1
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2. Skrin Dashboard Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

L O (@ JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PY.PTUPELULUS 004
et ANM PUSAT DAKWAH [PEJ KADI SABAK BERNAM) Log masuk terakhir pada 25/02/2015
A Tetapan ~ = P
¥ v Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bi MoDUL PROSES 5UB MODUL SAH SIMPAN SEMAK LULUS1 LULUS 2 KURI
Pelepasa fin ] 0 o BERKENAAN a -
TIDAK
: BERKENAAN 9
5 ) 0 o TIDAK L K o TIDAK o
Gall (FY) . BERKENAAN E BE AAN BERKENAAN
¥ . N TIDAK TIDAK 4 i TIDAK "
y - a BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN RKENAAN
Per & al PSH
Penyediaan Bayaran Gaji
8 Pekerja Sambitan Harian - 0 o TIDAK TIDAK TIDAK 1 TIDAK 0
Skrin Penyeiaan Bayaran BERKENAAN
PSH
TINAK TINAK TINAK TINAK b
WY MW 4 Mukasuratl a P H O Memapanan fekod 1 NINgga 10 0an 10 rekod
Senaral Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JENE BANK/SYARIKATANDVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH AL
URUSHIAGA [AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA w =
L 4 4 Mukasurat 1 a P H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

Klik pada dashboard Lulus 1 pada Proses
1 Penyediaan Bayaran Gaji Pekerja Sambilan Harian-
Skrin Penyediaan Bayaran PSH.

3. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

oy rQ M JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PY-PTUPELULUS 0049
) T PUSAT DAKWAH [PEJ KADI SABAK BERNAM) Log masuk terakhir pada 25022015
& Tetapan = | >
¥ % Main Title
Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KURI
BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN . BERKENAAN o =
g TIDAK TIDAK TIDAK o TIDAK o
BERKENAAN BERKENAAN BERKEMNAAN . BERKENAAN
5 TIDAK T TIDAK 2
Gall (PY) BERKENAAN BERKENAAN
T
o
8 3 1 -
i Secard TINAK TINAK TINAK TINAK 1
0 4 4 Mukasurat 1 FoH O |_® Memaparkan rekod 1 ningga 10 dan 10 rexod
Senaral Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bil N N K NEK/SYARIKATAND VI A N (RM) TA] NAMA P Al TARIKH
0 REKOD 0 RUJUKAN URUSHIAGA BANK/SYARIKATANDVIDU MAUN (RM) STATUS AMA PEGAW. L [AGEING DOKUMEN)
T SEMUA w ot d
PE0802 800702105613 - salam bin faris 0.00 SEMAK PY-PTLPENYEMAK-0040 o
10~ {4 4 Mukasurat 1 a » H ] Memaparkan rekod 1 hingga 1 dan 1 rekod

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Klik pada Senarai Tugasan Modul yang berkaitan.
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4. Skrin Kelulusan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

M rQ /B JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PY-PTJPELULUS004
e PUSAT DAKWAH [PEJ KADI SABAK BERNAM) Log masuk terakhir pada 25/02/2015

ANM

£ Tetapan w (£3
» 1 Penyediaon Bayaran Gaji {Pekerja Sambilan Harian)

Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambilan Harian)

Tahun Gaj

SLAM SELANGOR

1 (PEJ KADI SABAK

ANAN PEKERJA

Perinal Bayaran

Maklumat Bayaran Gaji (Pendapatan dan Potongan)

ail Pendapatan/ Kod Pendapatan/ B Kagar Amaun Semasa Amaun Terdanui
Potongan Potongan HarilJam (RM) (RM} (RM}

1 LALN GAJI PEKERJA SAMBILAN 5 1,500,00 2.000.00

2 165.00 22000

POTENGAN KWSP PSH

Maklumat Kuiri Terdahulu

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

Semak pada Maklumat Penyediaan Bayaran Gaji
(Pekerja Sambilan Harian).

5.  Skrin Kelulusan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

£y 0\ @B JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PY-PTJPELULUS004
o P BUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK BERNAM) Log masuk terakhir pada 25/02/2015
£ Tetapan = [E= )
%» v Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambsan Harian)
Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambilan Harlan)
Tahun Gaj
Jabatan Pe
FTJPe
Bayaran
Perinal Bayaran
Maklumat Bayaran Gaji (Pendapatan dan Polongan)
S Pendapatan/ Kod Pendapatan’ Bil Kadar Amaun Semasa Amaun Terdahuiu
Potongan Potongan Haritlam [RM) (RM} (RM}
1 GAJNJELAUN GAJI PEKERJA SAMBILAN 5 150000 200000
2 PO 165.00 22000
2,000.00
1,780.00
Maklumat Kuiri Terdahuha

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

Semak pada Maklumat Bayaran Gaji (Pendapatan
dan Potongan).

ISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1 Muka Surat 26

Zt&ﬁ‘ edge

i caef

- technologies



PENYEDIAAN BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN

Skrin Kelulusan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

R~

ANM PUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK BERNAM)

¥ ¥ Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambdlan Harian)

Jabatan Penyedia: 021100

PTJ Penyedia

Sayaran Bagi Bulan

No. Gaji : 8
Nama: SALAM BIN

BAYA
SAMBIL.

Parif

Maklumat Bayaran Gaji (Pendapatan dan Potongan)

Pendapatan/
Potongan

ail Kod Pendapatan/
Potongan

GAJIT ELAUN GAJ| PEKERJA SAMBILAN

POTONGAN POTOMGAN KWSP PSH

Maklumat Kuiri Terdahulu

Bil Catatan Kod Sebab

LANGKAH

JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR

JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR

000 - FUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK

ULANAN FEKERJA

Bil
Haritlam

Perihal

PY-PTJ-PELLILUS-0049
Log masuk terakhir pada 25/02/2015

Tetapan =
Kadar Amaun Semasa Amaun Terdahulu
[RM) (RM)
200000 1,500.00 2.000.00
2,00 165,00 220,00
Jurniah (RM) 2,000.00
Gaji Bersin (R 1,780.00
Tarikh Kuiri Dikuiri Cleh Mama Pegawai Kuiri Salesai

Senaral Tugasan

Senaral Semak

e

-

TINDAKAN

CATATAN

1 Klik pada butang Lulus.

Skrin Kelulusan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

e IO

o PUSAT DAKWAH [PEJ KADI SABAK BERNAM)

yediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambslan Harian)

Maklumat Bayaran Gaji (Pendapatan dan Potongan

Maklumat Kuiri Terdahulu

Bil Catatan

, JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR

Lulus Rekod

)y Anda Past Untuk Maj

Log masuk terakhir p

LANGKAH

TINDAKAN

CATATAN

1

Klik pada butang Ya untuk Meluluskan Rekod.
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8. Skrin Kelulusan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

e 0

% JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR

PUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK BERNAM)

Hodifikasi x

LANGKAH

TINDAKAN CATATAN

Rekod Berjaya Diluluskan. Klik pada butang Ok
untuk teruskan.

9. Skrin Kelul

usan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

o .:,-5_-;;3;_ JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR i
LANGKAH TINDAKAN CATATAN
1 Klik pada butang Ya untuk Cetak.
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10. Skrin Kelulusan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

M r\Q (=, JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PY-PT.-PELULUS-0049]
e | PUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK BERNAM} Log masuk terakhir pada 25/02/2015]
A Tetapan + = P
% v Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambilan Hartan)
Jabatan Penyedia © 021100 - JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR -
PT. Penyedia 0 - FUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK
Bayaran Bagi Bulan v
Gaji v
Nama - &
BAYARAN GAJI BULANAN PEKERJA
SAMBILAN HARIAN
Perihal Bayaran
Maklumat Bayaran Gaji (Pendapatan dan Petongan)
Bi Pendapatan’ Kod Pendapatan/ Bl Kadar Amaun Semasa Amaun Terdahulu
Potongan Potongan Haritjam [RM) (RM) (RM)
GAJIFELAUN GAJI PERER.JA SAMBILAN 5 2,000.00 1,500.00 200000
2 FOTONGAN POTONGAN KWSP PSH 5 2,000.00 185,00 22000
Jumiah (RM) 1.500.00 200000
Gaji Bersin (RM 1.335.00 1,780.00
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri gi
criptvosdi0] Senaral Tugasan Senaral Semak Baial | Kemball

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Klik pada butang Cetak.

11. Skrin Kelulusan Penyediaan Bayaran Gaji dipaparkan.

i ~0) e JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PY-pT-
' ANAE PUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK BERNAM) Logmasuk terakhir p
£ Tetapan = P
Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambdan Harian)
= B

\::/ Adakal da Pasti L etak?
Maklumat Bayaran jt (Pendapatan dan Potongan)
of Jan RM] )

Bil Catatan Kod Sabab Periha! Tarikh Kuir Jikuiri Olah Nama Pegawai Kuir Selesa

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1 Klik pada butang Ya untuk Cetak.
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12.

Skrin Cetakan Laporan Penyata Bayaran Gaji Pekerja Sambilan Harian (PSH)

dipaparkan

KERAJAAN NEGERI SELANGOR
PENYATA BAYARAN GAJI PEKERJA SAMBILAN HARIAN (PSH) BULAN 10 2016

MUKA SURAT -11

cetak.

LANGKAH TINDAKAN CATATAN
Contoh cetakan Penyata Bayaran Gaji Pekerjd
1 Sambilan Harian (PSH). Klik pada ikon E untuk
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13. Skrin Log Keluar dipaparkan.

@ rQ JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR PYET 9
e el B PUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK BERNAM) Log masuk terakhir s 2502120154

Tetapan = |
% v Penyediaan Bayaran Gaji (Pekerja Sambilan Harian)

Jabatan Penyedia: 021100 - JABATAN AGAMA ISLAM SELANGOR

21114000 - PUSAT DAKWAH (PEJ KADI SABAK
BERNAM
Bayaran Bagi Bulan;  OKTOBER v

PTJ Penyedia :

Mo. Gaji: 890702105613 v
Nama - SALAM BIN FARIS

BAYARAN GAJ| BULANAN PEKERJA
SAMBILAN HARIAN

Perihal Bayaran

Maklumat Bayaran Gaji (Pendapatan dan Potongan)

Bi Pendapatan’ Kod Pendapatan/ Bil Kadar Amaun Semasa Amaun Terdahulu

Potongan Potongan Haritlam (RM) (RM) (RM)
GAJI/ELAUN GAJI PEXER.JA SAMBILAN 5 1.500.00 200000
2 FOTONGAN FOTONGAN KWSP PSH 5 185,00 22000
Jurnkah (RM) 150000 200000
Gaji Bersin (RM) 1.335.00 178000
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai

Senaral Tugasan Batal Kemball

LANGKAH TINDAKAN CATATAN

1

Klik pada ikon F’ untuk Log Keluar.
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