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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

Penerangan

Ringkasan Penyerahan
Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau

Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan  Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.1 19/07/2019 Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.1
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

ISI KANDUNGAN

NO. TAJUK M/S
L.0 GLOSARI . ettt 1
2.0 PENYEDIAAN BORANG TP3 (BORANG MAKLUMAT BERKAITAN PENGGAJIAN
DENGAN MAJIKAN-MAJIKAN TERDAHULU) ....uuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiieieeieeeeeeneeeneennesennns 2
2.1 SKIN PENYEOIB ...ttt 2
2.2 SKIN PENYEMAK ..o e e e e e 17
P2 TS (1T =] L 0 22
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PY Modul Gaji

PCB Potongan Cukai Berjadual (Borang TP 3)
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

2.0 PENYEDIAAN BORANG TP3 (BORANG MAKLUMAT BERKAITAN PENGGAJIAN
DENGAN MAJIKAN-MAJIKAN TERDAHULU)

Menyimpan maklumat Proses Penyediaan Borang TP3 (Perlepasan PCB)

2.1 Skrin Penyedia

Pegawai Penyedia perlu memasukkan maklumat ke dalam Borang TP3. Proses ini digunakan
sebagai penyediaan Borang TP3 (PCB) untuk mengemaskini maklumat pelepasan cukai.
Maklumat pelepasan ini boleh dikunci masuk selepas maklumat fail induk pekerja wujud

(selepas proses bulanan gaiji) di dalam sistem.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

- 15PEKS
Sistemn Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Maspk @)

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA

2 Klik untuk masukan KATA LALUAN

3 Klik pada butang LOG MASUK

ISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1 Muka Surat 2
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

2.

Skrin Menu Sisi ISPEKS dipaparkan.

£ Tetapan ¥ =
3] " Main Tite
Senarai Tugasan UMUM
Bil MOouUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLus1 LULUS2 KUIRI
1 o 0 i ]
Borang Kewd
Proses Penyediaan Borang
2 o o L] 0
3 Kakitangan Cleh Agensi - -
Penyedizan Maklumat |
Periukaran Kakitangan
Penyediaan Barang TP1
4 Felepasan PCB) - Skrin 0 0 ]
Penyediaan Borang TP1
Penyediaan Borang TF2
5 [Pelepasan PCB} - Skrin 0 0
Penyediaan Borang TP2
Penyediaan Borang TP3 -
MW" W 4 Mukasurati dait p H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bil NO REKOD NO RUJUKAN BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH
URUSNIAGA G (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA ~ ) ¢
W* W 4 Mukasurati  daii b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
& Tatapan = i~
1SPEKS MENU « v Main Title
L SAM ¥ Senarai Tugasan UMUM
., Bajet ¥ Bil MODUL PROSES SUBMODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUSH LULUS 2 KUIR1
| Lejar AM W Pross P
Borang KE N
| Pengurusan Tunai uw 1 Shiin Per 0 ! (] 1]
¥
{, Akaun Belum Bayar E Borang
Proses Pa
|, Akaun Belum Terima ¥ B:{::; &1
[
{, Perolehan ¥ 2 Skrin Pany - - R
3 Borang Kew:
23
— | Skrin Penarimaan
4 3 Penyediaan Maklumal Gaji Periukaran
i) KEW & B Kakilangan Oleh .
(E] KEXY. 320 . Agens -
| Panarimasn Pamiaran Kakitinnan Miah Ananei Panarims Makiumat Pertukaran
. Pinjaman Kakitangan ¥ Kakitangan
I, Pendahuluan & Tuntutan ¥ Penyediaan Borang
TP1 (Palepasan
w
|, Pengurusan Aset & inventori ¥ A BBl Shin 0 1 i 0 it
1. Pinjaman ¥ il -
10 W 4 Muasuatl dai1 b MW O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
1, Pelaburan ¥
, Perakaunan Projek ¥ Senarai Tugasan MODUL
Pengekosan Berasaskan Aktiviti ¥ JENIS BIL HARI
Bil NOREKOD NORUJUKAN URUSNIAGA BANK/SYARIKATAND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH AGEING DOKUI
Pengurusan Kontrak ¥ !
¢ SEMUA  ~ [ ¥
|, Integrasi Luar ¥
. DMS v Wr W 4 Mukasuati dasilt P MW © Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada panel Gaji.

ISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

4.

Skrin Potongan Cukai Berjadual (PCB) dipaparkan.

1SPEKS MENU
, SAM
., Bajet
|, Lejar AM
|, Pengurusan Tunai
|, Akaun Belum Bayar
|, Akaun Belum Terima

|, Perolehan

4 i Penyediaan Maklumat Gaji
3 KEWL &

Permbayaran Gaij
nusBaniuan KhasPremiumArc

CIPeny
JlLaporan
% Baucar Jumal

. Pinjaman Kakitangan

jaraan Maklumat Gaji

Pendahuluan & Tuntutan

4, Pengurusan Aset & Inventori

Pinjaman % -

&
¥ Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUBMODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH
1 0 0
2 o o
Periukaran
a Kakitangan Oleh a
Agensi - Penyediaan
Maklumai Periukaran
Kakitangan
Penyediaan Borang
TP1 (Pelepasan
4 PCE) - Skrin 0
107 W 4 Muasumatl dait » M O
Senarai Tugasan MODUL
Bil NOREKOD NORUJUKAN _“EM'® BaNK/SYARIKATIND AMAUN (RM)  STATUS
URUSHIAGA
¢ SEMUA  ~

Wy M 4 Mukasuatl daii » M O

Tatapan ¥

=

SOKONG LULUS1 LULUS 2 KU1

[ - o

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

BIL HARI
(AGEING DOKUI

NAMA PEGAWAI TARIKH

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada panel Potongan Cukai Berjadual (PCB).

dengan Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

Skrin Penyediaan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian

A Tatapan = | G4
1SPEKS MENU @ v Main Tite
LSAM ¥ = SenaraiTugasan UMUM
Bajet ¥ Bil MODUL PROSES SUBMODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUSH LULUS 2 KU1
L, Lejar AM Proses Penyedia
Borang KE'
| Pengurusan Tunal v 1 . o saan 0 0 b o
|, Akaun Belum Bayar ¥
|, Akaun Belum Terima ¥
o 0 0
1, Perolehan ¥ z - '
= Borang Kew3z20
& A Skrin Panarimaan
4 3 Penyediaan Makiumat Gaji
MKEW S
y 3 . ]
lsh Agensi Pansrima Maklum
= 1 Kakitangan
Penyediaan Borang
TP1 (Pelepasan
4 PCE) - Skin 0 1 - o il
W W 4 Muiasuati dail » MW O Memaparkan reked 1 hingga 10 dari 10 rekod
3P ayaran Gaji
5 T MODUL
antuan KnasPremiumiAPC ittt
[3) Proses Auto Pay B JENIS BIL HARI
= NOREKOD NORUJUKAN BANKISYARIKATAND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAL TARIKH
() Penyenggaraan Maklumat Gaji URUSNIAGA L (AGEING DOKUI
] Laporan ¥ SEMUA ~ Y
| Bavcar Jumal
* Wr MW 4 Mukasuall dailt » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Pinjaman Kakitangan @

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada panel Borang TP3 (Borang Maklumat
Berkaitan Penggajian).
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

6.

Skrin Penyediaan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian

dengan Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

A Tatapan ~ = I~
B % Main Titke
Senarai Tugasan Skrin o
REKOD BARU
ail NOREKOD NO RUJUKAN JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATAINDIVIDU AMAUN (RM) TARIKH SR AR
(AGEING DOKUMEN)
10 4 4 Mukasurat 0 dario b M (w] Mamaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Rekod Baru.

Muka Surat 5
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

7. Skrin Penyediaan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan
Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

Maklumat Induk

Tahun Gaji : 2018
Bulan Gaji: 07
Tarikh Transaksi : 08/07/2019

Jabatan Penyedia : 021000 - JABATAN KERJA RAYA

PTJ Penyedia : 02100101 - JABATAN KERJA RAYA NEGERI PERAK
Kategori Proses :  [KAKITANGAN BIASA v |—‘
Makiumat Individu -
No. Gaji : | [sila Pilih it
Nama: No Gaji Nama
‘: Cukai Pendapatan : “ }—‘
20209086127

Jabatan: | 820 MIOR AHMAD FADZLI BIN ZULKIFLI

PTJ: 91082610502 MUHAMMAD NAZIRUL AFIQ BIN MOHAMED NAZARI

Maklumat Potongan TUAN SYED AZWAN BIN SYED OMAR

NADHIRAH BT. NASURCDDIN

FARAHZELA BINTI ZAINAL ABIDIN ®
Jumiah Terkumpul
SHAH MOHD ZAHIRRUDDIN BIN ARIF SHAH B No. Resit f No. Rujukan Tarikh Resit / Tarikh Rujukan  Padam

b od Tahunan (RM)

MOHD SHAWALLUDIN BIN MOHAMAD ROSD!

Langkah Tindakan Catatan

Pilih maklumat daripada senarai list down pada medan

1 Kategori Proses.

Pilih maklumat daripada senarai list down pada medan
No. Gaiji.

Kunci masuk maklumat pada medan No Gaji

4 Kunci masuk maklumat pada medan Nama
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edge

technologies

-
”%é‘@;'
s D SuesS



PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

8. Skrin Penyediaan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian

dengan Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

A Tetapan = | L4
¥ % Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan Majikan-majikan Terdahulu)
Maklumat Incuk
Tahun Gaji: 2018
Bulan Gaji: 05
Tarikh Transaksi: 31102016
Jabatan Penyedia: 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
PTJ Penyedia: 20505000 - PERTANIAN SEPANG
Kategori Proses . KAKITANGAN BIASA v
Maklumat Individu -
No.Gaji: 781110105466 v
Nama: ARYANI BINTIMAT KASUMIN
Mo. Cukal Fendapatan : SG-1000000734
Jabatan: 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
FT4: 20505000 - PERTANIAN SEPANG
Makiumat Majikan Terdahulu
Bil Nama Majikan No. Majikan Alamat Majikan
Makiumat Saraan, K\WSP, Zakat dan PCE (sila nyatakan jumiah keseluruhan daripada majikan-majikan terdahuiu) -

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada ikon ® untuk mengisi Maklumat Majikan
Terdahulu.
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

9.

Skrin Penyediaan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian

dengan Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

w

Makiumat Individu
No. Gaji

Nama

No. Cukai Pendapatan
Jabatan

FT4

Maklumat Majikan Terdahulu

TE10105466 e
ARYANI BINTI MAT KASUMIN
$G-1000000734

(20500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR

20505000 - PERTANIAN SERANG

MALIK BIN ISMAIL

123456

No. Majikan
Alamat Majikan

NO 40 JALAN LILI 5. SAVJANA UTAMA 2
47000 FUNGAI BULOH, SELANGOR

——©

Bl Nama Majikan

Kod

" Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan Majikan-majikan Terdahulu}

No. Majikan

Maklumat Saraan, KWSP, Zakat dan PCB (sila nyatakan jumiah keseluruhan daripada majikan-majkan terdahulu)

Terkumpul (RM)

Alamat Majikan

No. Resit/ No. Rujukan

Tetapan ¥ | G

Ble =

Padam

]

Tarikh Resit / Tarikh Rujukan Padam

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik untuk masukan Nama Majikan.

Klik untuk masukan No. Majikan.

2
3 Klik untuk masukan Alamat Majikan.
4

Klik pada ikon = untuk simpan.

ISPEKS_USER MANUAL_PY_1.1
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

10. Skrin Penyediaan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian

dengan Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

IS Tatapan =
¥» ¥ Borang TP} (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan Majikan-majikan Terdahulu)
Maklumat individy -
No.Gaji:  TH1110105466 ~
Nama ; ARYANIBINTIMAT KASUMIN
MNo. Cukal Pendapatan : 5G-1000000734
Jabatan : 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
PTJ: 20505000 - PERTANIAN SEPANG
Maklumat Majikan Terdahubu N
£
Bil Nama Majikan No. Majikan Alamat Majikan Padam
1 MALIK BIN ISMAIL 123456 NO 40, JALAN LILI 5, SAUJANA UTAMA 2, 47000 SUNGAI BULOH, SELANGOR X
Maklumat Saraan, KWSP, Zakat dan PCB (sila nyatakan jumiah daripada majiki ik o -
Bi Kod Terkumpul (RM) No. Resit | No. Rujukan Tarikh Resit | Tarikh Rujukan Padam
Maklumat Potongan
£
Bil Kod Had Tahunan (RM) Potongan Terkumpul (RM) No. Resit | No. Rujukan Tarikh Resit | Tarikh Rujukan  Padam

Maklumat Kuirl Semasa

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon ® untuk mengisi Maklumat
Saraan, KWSP, Zakat dan PCB.
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

11. skrin Penyediaan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian

dengan Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

1
Maklumat Saraan, KWSF, Zakat dan PCB (sfla r\ia!aknmu@‘eselurmun daripada majikan-majskan terdahulu)

| Kod - ELAUN PERJALANAN ~]
] Amaun Terumpul (R 00,00 |—®
| o Resit/No Rujukan | RJ112233, RS224466, RJ213456 |—@
=+ Sila tambah simbol " uniuk resit yang bebh dari SATD resit

[ Farikn Resit Tarikn Rujukan - 311102018 =]

Bil Kod Terkumpul (RM)

Maklumat Potongan

Bil Kod Had Tahunan (RM} Patongan Terkurmpul [RM)
Maklumat Kuiri Semasa

Makiumat Kuir Terdahulu

2 Tatapan = = i~
% 1 Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan det Majikan-majikan Terdahulu}
Maklumat Majixan Terdahuiu -
£
Bil Nama Majikan No. Majikan Alamat Majikan Padam
1 MALIK BIN ISMAIL 23456 NO 40, JALAN LILI 5, SAUJANA UTAMA 2, 4T000 SUNGAI BULOH, SELANGOR x

No. Resil [/ No. Rujukan

No. Resit  No. Rujukan

Senarai Tugasan | Simpan Sah Simpan

®
Ee -

Tarikh Resit | Tarikh Rujukan Padam

Tarikh Resit | Tarikh Rujukan  Padam

Batal Kosongkan Cotak Kembali

Langkah Tindakan

Catatan

Pilih maklumat daripada senarai list down pada

1 medan Kod.

Klik untuk masukan Amaun Terkumpul (RM).

3 Klik untuk masukan No. Resit/ No. Rujukan.

Klik pada Tarikh yang berkenaan pada medan
Tarikh Resit/ Tarikh Rujukan.

5 Klik pada ikon bl untuk simpan.
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

12.  sSkrin Penyediaan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian
dengan Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

3 Tatapan ¥ = =
»  Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggaj ngan Majik kan Ter dahulu)
Nama ; ARYANI BINTI MAT KASUMIN §
MNo. Cukal Pendapatan : $G-1000000734
Jabatan : 020500 - JABATAM PERTANIAN SELANGOR
PTJ: 20505000 - PERTANIAN SEPANG
Maklumat Majikan Terdahutu -
&
B Nama Majikan No. Majikan Alamat Majikan Padam
1 MALIK BIN ISMAIL 123456 NO 40, JALAN LILI 5, SAUJANA UTAMA 2, 47000 SUNGAI BULOH, SELANGOR x

Maklumat Saraan, KWSF, Zakat dan PCB (siia nyatakan jumiah keseluruhan daripada majikan-majskan terdanuiu)

&
Bil Kod Terkumpul (RM) No, Resit / No. Rujukan Tarikh Resit i Tarikh Rujukon Padam
1 C2-1- ELAUN FERJALANAN 600.00  RJ112233, RS224466, RI213456 302016 X

Maklumat Potongan o

Bil Kod Had Tahunan (RM} Potongan Terkumpul (RM) No. Resit/ No. Rujukan Tarikh Resit | Tarikh Rujukan  Padam

Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuir Terdahulu

Senarai Tugasan | Simpan Sah Simpan Batal Kosonglan Cotak Kembali

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon ® untuk mengisi Maklumat
Potongan.
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

13.

Skrin Penyediaan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian
dengan Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

A Tetapan 1
#  Borang TP} (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan Majikan-majikan Terdahulu)
Bil Nama Majikan No. Majikan Alamat Majikan Padam
1 MALIK BIN ISMAIL 123456 NO 40, JALAN LILI 5, SAUJANA UTAMA 2, 47000 SUNGAI BULOH, SELANGOR x
Maklumat Saraan, KWSP, Zakat dan PCB (sila nyatakan jumiah uhan daripada majik; o
&
Bl Kod Terkumpul (RM) No. Resit/ No. Rujukan Tarikh Resit | Tarikh Rujukan Padam
1 C2-1- ELAUN PERJALANAN 60000 RJT12233, RS224466, RU213455 02016 x
Maklumat Potongan @
| Kod . PERBELANJAAN RAWATAN PERUBATAN H|
Had Tahunan (RM £,000.00
| Fotongan Terkumput (i 30,00
| Ko ResitNo Rujukan . REZ31215
-+ Sila tambiah simbol ' untuk resit yang lebh darl SATU recit
| Tarikn ResitTarikn Rujukan © 31102016 i |
¢ =
Bil Kod Havd Tahunan (RM) Potongan Terkumpul (RM) No. Resit  No. Rujukan Tarikh Resit | Tarikh Rujukan  Padam
Maklumat Kuirl Semasa -
Maklumat Kuiri Terdahulu
Senarai Tugasan | Simpan Sah Simpan Batal Kosongkan Caotak Kembali

Langkah Tindakan Catatan

Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan Kod.

Klik untuk masukan Potongan Terkumpul (RM).

1

3 Klik untuk masukan No. Resit/ No. Rujukan.

4 Klik pada Tarikh yang berkenaan pada medan
Tarikh Resit/ Tarikh Rujukan.

5 Klik pada ikon = untuk simpan.
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

14. Skrin Penyediaan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian
dengan Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

A Tatapan « =
®» ¥ Borang TP} (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan Majikan-majikan Tardahulu)
No. Cukal Pendapatan : $G-1000000734
Jabatan : 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
PT4: 20505000 - PERTANIAN SEPANG
Maklumat Majikan Terdahubu N
£
Bil Nama Majikan No. Majikan Alamat Majikan Padam
1 MALIK BIN ISMAIL 123456 NGO 40, JALAN LILI 5, SAUJANA UTAMA 2, 47000 SUNGAI BULOH, SELANGOR x
Maklumat Saraan, KWSP, Zakat dan PCB (sila nyatakan jumlah keseluruhan daripada majikan.majikan terdahulu)
®
Bil Kod Terkumpul (M) No. Resit | No. Rujukan Tarikh Resit | Tarikh Rujukan Padam
€21 - ELAUN PERJALANAN 60000 RJT12233 RS224466, RJ213456 31102016 X
Maklumat Potongan -
*
Bil Kod Had Tahunan (RM) Potongan Terkumpul (RM) No. Resit | No. Rujukan Tarikh Resit | Tarikh Rujukan  Padam
01 - PERBELANJAAN RAVIATAN PERUBATAN 5,000.00 30.00 RE231216 3102016 X
Maklumal Kuiri Semasa -
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Senarai Tugasan  Simpan Sah Simpan Batal

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Simpan.

15. skrin Penyediaan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian
dengan Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Ya untuk simpan rekod.
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

16. Skrin Penyediaan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian

dengan Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

MNotitikas| *x

n, KWSP, Zakat dan PCB (sila nyatakan jumiah keseluruhan daripada m \i‘) Rekod Berjaya Disimpan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Ok.

17. skrin Penyediaan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian

dengan Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

£ Tatapan =
#» 1 Borang TP} (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan Majikan-majikan Terdahulu)
No. Cukal Pendapatan : $G-1000000734
Jabatan : 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
PTJ: 20505000 - PERTANIAN SEPANG
Maklumat Majikan Terdahulu
Bil Nama Majikan No. Majikan Alamat Majikan
1 MALIK BIN ISMAIL 123456 NO 40, JALAN LILI 5, SAUJANA UTAMA 2, 47000 SUNGAI BULOH, SELANGOR

Maklumat Saraan, KWSF, Zakat dan PCB (sila nyatakan jumiah keseluruhan daripada majikan-majskan terdahulu)

Bil Kod Terkumpul (RM) No. Resit / No. Rujukan Tarikh Resit | Tarikh Rujukan

1  C2-1- ELAUN PERJALANAN 600.00 RJ112233, RS224466, RJ213456 3102016

Maklumat Potongan

Bil Kod Hod Tahunan (RM) Potongan Terkumpul (RM) No. Resit / No. Rujukan Tarikh Resit/ Tarikh Rujukan

1 O1- PERBELANJAAN RAVATAN PERLBATAN 5,000.00 30,00 RE231216 302016

Maklumat Kuiri Semasa

Makiumat Kuir Terdahulu

Senarai Tugasan SahSmpan  Batal

=

Padam

Padam

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Sah Simpan.
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

18. Skrin Penyediaan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian
dengan Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Ya untuk sah simpan,

19. Skrin Penyediaan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian
dengan Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

j‘J Rekod Berjaya Disah Simpar;
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OKk.
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

20. Tamat bagi proses penyedia untuk PY-01-03-03 Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan
PCB).

Berta r)  15PEKS
ANM Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri
PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAN KE-6 TAHUN

2015 LOG Masuk

Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Negara

Malaysia (JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu 750205055336
Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan
Persidangan Pembantu Aksuntan Sektor Awam Malaysia | e -

untuk Kali Ke-& Tahun 2015,

Tamat bagi proses penyedia
Klik di sini untuk membaca dan muat turun surat untuk PY-01-03-03

Penyediaan Berang TP3

(Pelepasan PCEB).
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

2.2 Skrin Penyemak

Pegawai Penyemak perlu menyemak maklumat yang telah disah simpan oleh Pegawai

Penyedia untuk disemak dan akan dihantar kepada Pegawai Pelulus

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan.

- 15PEKS
Sistem Peraksunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Maspk @

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA

2 Klik untuk masukan KATA LALUAN

3 Klik pada butang LOG MASUK
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

2. Skrin Dashboard Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

A Tatapan ~ = | E4
B v Main Titke
Senarai Tugasan UMUM
Bil MOOUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLus1 LULUsS2 KUIRI
Skein P‘w wimaan Peukaran =
o Kakitangan Oleh Agensi -
4 Pelepas CEB) - Skrin 0 1 - - . 0
Penyediaan Borang TP1
Penyediaan Bol g TP2
5 Pelepasan PC Skrin |_7_® 1 0
S GajiPY) (Pelapasan PCE) - Skiin 0 1 | - - - 0 - 0
]
Daftar Maklumat Pakerja
Sambilan Harian - L] 0 -
Pendaftaran Makiu 1PS
Panvadiaan Ravaran Gaii -
M* W 4 Mukasurati darit B M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bil NOREKOD NO RUJUKAN URUSNIAGA BANK/SYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
v SEMUA ~ iy
wr M L] Muka surat 1 darni 1 P H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Langkah Tindakan Catatan
Klik pada dashboard Semak Proses Penyediaan
1 Borang TP3 (Pelepasan PCB)- Skrin Penyediaan
Borang TP3.
3. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.
Y Tatapan El =
¥ ¥ Main Title
Senarai Tugasan UMUM
il MOOoUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLus1 LuLus2 KUIRI
3
4 a 0
5 1 0
5 Gaji PY) =
Daftar Maklumat Py
Sambilan Harian - ] 0 0
Pendaftaran Makiu 1PSH
Panvediaan Ravaran Gal i
0* W 4 Mukasurati darit ¢ M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS i BIL HARI
Bl NOREKOD NO RUJUKAN URUSNIAGA BANK/SYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) 5 NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
1 SEMUA v T
L 1C0801 781110105456 - ARYANI BINTI| 000 SAH SIMPAN EY.PTIPENYEDIA-0049 301102018 [} |
0 L] L Muka surat 1 dari 1 P MO Mamaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 reknd

Tindakan

Catatan

Klik pada data yang berstatus Sah Simpan untuk
lakukan Proses Semakan.
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

4.  Skrin Semakan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan
Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

& Tatapan = =
% v Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan Majikan-majikan Terdahulu) | @

Maklumat induk

Tahun Gaji: 2016
Bulan Gaji: 05
Tarikh Transaksi: 31102016
Jabatan Penyedia: 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
PTJ Penyedia: 20505000 - PERTANIAN SEPANG
Kategori Proses: | KAKITANGAN BIASA v

Makiumat Individu

No.Gaji: | 781110105466 v

Nama: A 4TI MAT KASUMIN

No. Cukal Pendapatan: SG-1000000734
Jabatan: 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
PTJ: 20505000 - PERTANIAN SEPANG

Maklumat Majikan Terdahulu

Bil Mama Majikan No. Majikan Alamat Majikan

1 MALIK BIN ISMAIL 123456 HO 40, JALAM LILI 5. SAUJANA UTAMA 2, 47000 SUNGAI BULOH, SELANGOR.

Maklumat Saraan, KWSP, Zakat dan PCE (sila nyatakan jumlah keseluruhan daripada majikan-majikan terdahulu)

Bil Kod Tarkumpul (RM) No. Resit / No. Rujukan Tarikh Resit | Tarikh Rujukan

1 | C2-1- ELAUN PERJALANAN 600.00 RJ112233, RS224466, RJ213456 102016

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak pada panel Maklumat Induk, Maklumat
Individu dan Maklumat Majikan Terdahulu.
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

Skrin Semakan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan
Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

£ Tetapan = = P
% ' Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan Majikan-majikan Terdatsiu)
Makiumat Majikan Terdahulu
Bil Nama Majikan No. Majikan Alamat Majikan
1 MALIK BIN ISMAIL 123458 I—@ JALAM LILI 5, SAUJANA UTAMA 2, 47000 SUNGAI BULOH, SELANGOR
[Makiumat Saraan, KWSPE, Zakat dan PCB (sila nyatakan jumiah keseluruhan daripada majikan.majikan terdahulu)
-} Kod Terkumpul (RM) No. Resit / No. Rujukan Tarikh Resit | Tarikh Rujukan
1 C2-1-ELAUN PERJALANAN 600.00 RJT12233, RS224465. RJZ213456 302016
[Maklumat Potongan
Bl Kaod Had Tahunan (RM) Paotongan Terkumpal (RM) No. Resit / No. Rujukan Tarikh Resit | Tarikh Rujukan
D1 - PERBELANJAAN RAWATAN PERUBATAN 500000 30.00 RE221216 31102016
Maklumat Kuiri Semasa -
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab  Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Ol Nama Pegawai Kuiri Selesai
Senarai Tugasan Semak Kuini Batal Fembail

1 Semak pada panel Maklumat Saraan, KWSP, Zakat]
dan PCB dan Maklumat Potongan.

2 Klik pada butang Semak.

Skrin Semakan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan
Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

Klik pada butang Ya untuk menyemak Maklumat.
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

7. Skrin Semakan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan

Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

Motifikasi ®

2y Rekod Telah Disemak
L)

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OKk.

8. Tamat bagi proses penyemak untuk PY-01-03-03 Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan
PCB)

ES Tatapan = =
# " Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MOouUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUsS1 LuLUs2 KUIRI
1 Borang
1 a 0 0 L]
Proses Penyediaan Borang
2 KEW. 320 - Sktin Penyediaan 0 0 0
Borang Kew320
Skrin Penedimaan Perukaran
. Kakitangan Oleh Agensi -
: Panyeciaan Hatiumst Tamsl begproses penyenak
(DT e Penyediaan Borang TP3
Penyediaan Borang TP1 {Pelepasan PCB)
4 0 1 0
5 0
Penyediaan Borang TP2
Penyediaan Borang TP3 -
0 4 4 Mukasuratl darilt b M O Memaparkan reked 1 hingga 10 dari 10 rekod
Senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN R BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH HEEAR
URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)
¥ SEMUA ~ K o
v W 4 Mukasuall  daii b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

2.3 Skrin Pelulus

Pegawai Pelulus perlu meluluskan maklumat yang telah disemak oleh Pegawai Penyemak

untuk disimpan ke dalam pangkalan data.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan.

L 15PEKS
Sistern Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Maspk @)

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA

2 Klik untuk masukan KATA LALUAN

3 Klik pada butang LOG MASUK
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

2. Skrin Dashboard Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

Y Tatapan = El =
% v Main Titke
Senarai Tugasan UMUM
Bil MOOoUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLus1 LULus2 KUIRI
4 Pelepasan PCB) - Sknin o - 0 -
Penyediaan Borang TP1
Penyediaan Borang TF2
5 {Pelepasan PCB) - Skrin 1 B 0
Penyediaan Borang TP2
'"eny@diaan Borang ﬁ
[ Gaii (FY) Felapn.gan PCB) - Sknin o 0 ol 0
IE3
D i kerja
T Sambilan Harian - 0 0 0
Pendaftaran Makiu SH
Peanyediaan Bayaran Gaji
Pekerja Sambilan Harian
- Skrin Penyediaan Bayaran 4 ’ 0
PSH
Kemaskini Makdumat
Perubah. -
0w M 4 Mukasurat 1 dari 1 Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bil NOREKOD NO RUJUKAN URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
¥ SEMUA ~ Y
wr M L] Muka surat 1 dan 1 P H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Langkah Tindakan Catatan
Klik pada dashboard Lulusl Proses Penyediaan
1 Borang TP3 (Pelepasan PCB)- Skrin Penyediaan
Borang TP3.
3. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.
& Tetapan = = =
% v Main Titke
Senarai Tugasan UMUM
Bil MOOUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLus1 LULus2 KUIRI
4 Pelepasan PCB) - Skrin L] 1 0 0 -
Penyediaan Borang TF1
Penyediaan Bor
5 Pelepasan PC 1 0 0
i Gaji (PY)
7 L] 0 0
Pendaftaran Ma
Panye Bayaran Gaj
Pekerja Sambilan Harian N
8 Skrin Penyediaan Bayaran 3 . G .
PSH
Kemaskini Makiumat
Perubahan Gaj -
WY W 4 Mukasuratl darilt » M O

Senarai Tugasan MODUL

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

JENIS BIL HARI
Bil NOREKOD NO RUJUKAN BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM] 2 NAMA PEGAWAI TARIKH
URUSNIAGA il (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA ~ e v
0T W 4 Mukasurat i dgarit b M O

maparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 reko

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada data yang berstatus Semak.
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

4.  Skrin Kelulusan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan
Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

e

Tatapan =

=

% " Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan Majikan-majikan Tardahulu)

Maklumat Incuk

Tahun Gaji

Bulan Gaji

Tarikh Transaksi
Jabatan Penyedia
PTJ Penyedia

Kategori Proses

Maklumat Individu

No. Gaji
Nama

No. Cukal Pendapatan
Jabatan

FT4

Majikan Terdahulu

1 MALIK BIN ISMAIL

Bil Mama Majikan

2016

05

31102016

020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
20505000 - PERTANIAN SEPANG

KAKITANGAN BIASA v

781110105466 v

ARTANI MAT KASUMIN
§5G-1000000734
020500 - JABATAM PERTANIAN SELANGOR

20505000 - PERTANIAN SEPANG

No. Majikan

123456

NO 40, JALAN LILI 5. SAUJANA UTAMA 2

Alamat Majikan
47000 SUNGAI BULOH, SELANGOR

B

Maklumat Saraan, KWSP, Zakat dan PCE (sila nyatakan jumlah keseluruhan daripada majikan-majikan terdahulu)

Kod

1 C2-1-ELAUN PERJALANAN

Terkumpul (RM)
600.00

No. Resit/ No. Rujukan
RJT112233, REZ24468_ RJ213456

Tarikh Resit | Tarikh Rujukan
302016

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Semak pada panel
Individu dan Maklumat Majikan Terdahulu.

Maklumat

Induk, Maklumat
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

Skrin Semakan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan

2 Tatapan = =
% v Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan Majikan-majikan Terdatwsiu)
Maklumat Majikan Terdahulu - |
Bil Nama Majikan No. Majikan Alamat Majikan
1 MALIK BIN ISMAIL 123456 I—O JALAN LILI 5, SALJANA UTAMA 2, 47000 SUNGA! BULOH, SELANGOR
Makiumat Saraan, K\WSP, Zakat dan PCB (sila nyatakan jumiah keseluruhan daripada majikan-majikan terdahulu) =
Bil Kod Terkumpul (RM) Ho. Resit | No. Rujukan Tarikh Resil | Tarikh Rujukan
1 C2-1-ELAUN PERJALANAN 600.00 RJT12233, RS224466. RJZ213456 302016
Potongan -
Bil Kod Had Tahunan (RM) Potongan Terkumpul (RM) MNo. Resit / No. Rujukan Tarikh Resit | Tarikh Rujukan
1 D1 - PERBELANJAAN RAWATAN PERUBATAN 500000 30.00 RE231216 3102016
Makiumat Kuiri Semasa -
Makiumat Kuiri Terdatulu -
Bil Cawtan Kod Sebab  Perinal Tarikn Kuiri Dikuiri Oken Nama Pegawal Kuiri selesai
Senarai Tugasan Lulus Kuiri Batal Kembali

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Semak pada panel Maklumat Saraan, KWSP, Zakat]
dan PCB dan Maklumat Potongan.

2

Klik pada butang Lulus.
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

6. Skrin Semakan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan
Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Ya untuk meluluskan Maklumat.

7. Skrin Semakan Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan
Majikan-Majikan Terdahulu) dipaparkan.

Notifikasi *

2 4 Rekod Telah
Y

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OKk.
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PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)

8. Tamat bagi proses pelulus untuk PY-01-03-03 Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan

PCB)

% MainTitle

Senarai Tugasan UMUM

Bil MODUL

1

3

3

4

5

0F W 4 Mukasurat i

Senarai Tugasan MODUL

PROSES SUB MODUL
Proses Penyediaan Borang
KEW. § - Skrin Penyediaan
Borang Kewd
Proses Penyediaan Borang
KEW. 320 - Skrin Penyediaan
Borang Kew320
Skrin Penatimaan Parukaran
Kakitangan Oleh Agensi -
Penyediaan Maklumat
Pertukaran Kakitangan
P

Penyediaan Baran
{Pelepasan PCE) - Sknn
Penyadiaan Borang TF1
Fenyediaan Borang TF2
{Pelepasan PCB) - Skrin
Penyediaan Bo P2
Penyediaan Borang TP3

dail b M O

JENIS
Bil

NOREKOD HO RUJUKAN T
M> W 4 Mukasurati daii » M O

SAH SIMPAN
L] L}
L] 0
0

BANK/SYARIKATINDIVIDU

SEMAK

SEMAK 2 SAH

Tamat bagi proses pelulus
untuk PY-01.03.03
Penyediaan Borang TP3

[Pelepasan PCB)

AMAUN (RM) STATUS

 SEMUA ~

SOKONG

NAMA PEGAWAL

LULUS 1

Tetapan = i~
LuLUS 2 KUIRI
0 - 0
0 0
0 0
0 0

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

BIL HARI
(AGEING DOKUMEN)

Ry v

TARIKH

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
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