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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.

iSPEKS_USER MANUAL_PY_ 1.2 Muka Surat 1
: Elthetaedge

technologies




PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.2 19/07/2019 Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.2
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI) @
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI) @

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PY Modul Gaji

KEW 320 | Penyediaan Borang KEW 320 (Kemas Kini)
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

2.0 PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

Penyediaan Borang Kew. 320 dilakukan secara jenis tindakan auto atau kemaskini.
Tindakan ini dilakukan ketika dalam tempoh penyediaan dokumen. Borang KEW. 320
digunakan untuk merekodkan perubahan gaji kakitangan dan membolehkan pembayaran

gaji diproses selepas kelulusan dilakukan.

2.1 Skrin Penyedia

Pegawai Penyedia PTJ akan membuat kemasukan bagi maklumat penyediaan

Borang Kew. 320.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

- 15PEKS
Sistemn Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Maspk @

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA

2 Klik untuk masukan KATA LALUAN

3 Klik pada butang LOG MASUK
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

2. Skrin Menu Sisi iISPEKS dipaparkan.

A i 2 i-
Senarai Tugasan UMUM
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLUS 2 KUIRI

2 o 0
3
#  Pengurusan Kontrak (COM)
L} o o

o o

i

o ]

Memaparkan reked 1 hingga 10 dan 71 reke
Senarai Tugasan MODUL
JENIS
Bl NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ BANKISYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
URUSHIAGA
avaze

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon “# untuk paparan Menu.

3. Skrin Gaji dipaparkan.

~ —
A 1 ey [ g
1SPEKS MENU & Senaral Tugasan UMUM
Bajet ¥ - Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
_Lejar AM ¥ 1
. Pengurusan Tunai ¥ 2 0
_ Akaun Belum Bayar ¥ 3
Akaun Belum Terima % n
. rusan Kontrak (COM)
. Perolehan
1]
1]
i
41 Parciehan (PROG )
M ¢ KW 4 Mukasuatt
Senari Tugasan MODUL
2 JENIS
Pinjaman Kakitangan % Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ URUSNIAGA BANKISYARIKATIN
Pendahuluan & Tuntutan ¥
. -

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik menu Gaiji.
2 Klik menu KEW. 320.
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

4. Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

A ] =i I
%  Senaral Tugasan Skrin o
REKODBARU
Bil NO REKOD RO RUWJUKAN JABATAN PTJ JENIS URUSHIAGA BANKISYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
1380KB0S0100002 004000 14110100 KB0S01 910125018253 - ADAM BIN ALIMUN . l SIMPAN .
0 L | @surat 1 dan P MO Miemaparkan rexod 3 1 0a '>:
Langkah Tindakan Catatan
. REKOD BARU
1 Klik butang .
5. Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.
ey ] Lk = P
*  Borang Kew 320
Bui
Maklumal Tindakan o
Jenl This fied is required
e v
a o 211032
Makiumat Penempatan | Perubanan Gaji Pegawal -
Tindakan Catatan

Langkah

1 Klik senarai pilihan Jenis Tindakan.

2 Pilinh Jenis Tindakan Kemaskini.

iSPEKS_USER MANUAL_PY 1.2
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

6. Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

A ," & = =
#  Borang Kew 320 -
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik senarai pilihan Kategori Proses.
2 Pilih senarai Kategori Proses yang berkenaan.
7.  Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.
A :' =} = l.
¥ Borang Kew 320 =
§ ] Jenis Tindakal KEMASKINI o
Kat Froses ©  KAKITANGAN BIASA v Cari No. Gaji
Maklumat Penempatan | Perubahan Gaji Pegawai -
Langkah Tindakan Catatan
1 |Klik butang | cariNo.Gai |
iISPEKS_USER MANUAL_PY_1.2 Muka Surat 8
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

8.  Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

Pilinan Rekod Falinduk - B

Nama

Senarai No. Gaji

Bil No. Rekod Siri Kew 8

Nama Kategori Proses

Riekod

Langkah Tindakan Catatan

Dwiklik pada pilihan rekod berkenaan di ruangan

1 Senarai No. Gaji.

9.  Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

& 9  Ld
#  Borang Kew 320
Ka! KAKITANGAN BIASA
|

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Sebab Tindakan, masukkan data|

1 M n n
sebagai contoh "Pembetulan Maklumat".
iISPEKS_USER MANUAL_PY_1.2 Muka Surat 9
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

10. Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

%  Maklumat Penempatan ! Perubahan Gaji Pegawal

) This teid s requirea

Makiumat Peribadi Pegawai

Langkah Tindakan

Catatan

Pada panel Maklumat Penempatan/ Perubahan Gaji

1 Pegawai, klik medan Bahagian/ Cawangan.

Pada medan Bahagian/ Cawangan, masukkan data
sebagai contoh "MUAR".

11. Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

&
% Maklumat Peribadi Pegawai
ar

Kelulusan Akage

Langkah Tindakan

Catatan

Semak maklumat di ruangan Maklumat Peribadi

1 Pegawai.

iSPEKS_USER MANUAL_PY 1.2
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

12. Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

Maklumat Perjawatan Pegawai

Kiasifikasi Skim Perkhidmatan

Skim Perkhidmatan

Kumpulan Perkhidmatan

Gred Jawatan

Taraf Perkhidmatan

Tarikh Lantikan Pertama

Tarikh Cuti Tanpa Gaji Dari
MEMDATAR]
MELINTANG

Jenis Kenaikan

Pencen / KWSP
Potongan KWSP
MENEGAK

PERKESO
59 Jsamk

Nafkah

Pengecualian PCB
Jenis Taksiran

No. Cukai Pendapatsn

Maklumat Persaraan

Faedah Persaraan
Pilihan Persaraan

Had Umur Bersara

Tarikh Lantikan Sekarang :

Tarikh Cuti Tanpa Gaji Hingga :

Bulan Kenaikan Gaji :

APRIL

No. Rujukan KWSP :

Mo. Rujukan PERKESO :

No. Rujukan MHSS :

No. Cukai Pendapatan Pasangan -

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik senarai pilihan Jenis Kenaikan.

2 Pilih senarai Jenis Kenaikan yang berkenaan.

13. Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

Maklumat Perjawatan Pegawai

Klasifikasi Skim Perkhidmatan :
Skim Perkhidmatan :
Kumpulan Perkhidmatan :

Gred Jawatan :

Taraf Perkhidmatan :

Tarkh Lantikan Pertama :
Tarikh Cuti Tanpa Gaiji Dari :

Jenis Kenaikan : | MENDATAR

VSP .  PENCEN! TIADA K'."\'SP‘
KWSP |—-®

PERKESO :
Mafkah : | YA A
Pengecuslisn PCB: YA v
Jenis Taksiran : v

Mo. Gukai Pendapatan :

Maklumat Persaraan

Faedsh Persaraan ©  PENGEN/ TIADA KWSP
Pilihan Persaraan :

Had Umur Bersara :

Tarikh Lantikan Sekarang
Tarikh Cuti Tanpa Gaji Hingga

Bulan Kenaikan Gaji

No. Rujukan KWSP

No. Rujukan PERKESO

No. Rujukan NHSS

No. Cuksi Pendapatan Pasangan

APRIL

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik senarai pilihan Pencen/KWSP.

2 Pilih senarai Pencen/KWSP yang berkenaan.

iSPEKS_USER MANUAL_PY 1.2
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

14.

13.

Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

Maklumat Perjawatan Pegawai

Klasifikasi Skim Perkhidmatan
Skim Perkhidmatan
Kumpulan Perkhidmatan

Gred Jawatan

Taraf Perkhidmatan

Tarikh Lantikan Perlama

Potong;
PERKESO

Mafkah
Pengecualian PCB
Jenis Taksiran

Mo. Cukai Pendapatan

Maklumat Persaraan

Faedah Persaraan
Pilihan Persaraan

Had Umur Bersara

Tarikh Lantikan Sekarang

Tarikh Cuti Tanpa Gaiji Hingga

MEMNDATAR v
PENCEN/ TIADA KWSP W

Bulan Kenaikan Gaji

No. Rujukan KWSP

TIDAK

No. Rujukan PERKESO

No. Rujukan NHSS

No. Cukai Pendapatan Pasangan

PENCEN/ TIADA KWSP

APRIL

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik senarai pilihan PERKESO.

2 Pilih senarai PERKESO yang berkenaan.

Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

Maklumat Perjawatan Pegawai

Kiasifikasi Skim Perkhidmatan -

Skim Perkhidmatan -

Kumpulan Perkhidmatan :

Gred Jawatan -

Taraf Perkhidmatan :

Tarikh Lantikan Pertama :

Tarikh Cuti Tanpa Gaji Dani :
<an: | MENDATAR v

Tarikh Lantikan Sekarang :

Tarikh Cuti Tanpa Gaii Hingga :

/SP .  PENCEN/ TIADA KWSP v

PERKESO:
Nafkah :

Pengecuslian PCB :
Jenis Taksiran :

Mo. Gukai Pendapatan :

Maklumat Persaraan

Faedah Persaraan :
Pilihan Persaraan :

Had Umur Bersara :

hd Mo. Rujukan KWSP :
Mo. Rujukan PERKESO :

No. Rujukan NHSS :

TIDAK ~

YA v
50

PENGEN/ TIADA KWSP

Bulan Kenaikan Gaji :

No. Cukai Pendapatan Pasangan :

APRIL

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik senarai pilihan Pengecualian PCB.

2 Pilih senarai Pengecualian PCB yang berkenaan.
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

14. Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

Maklumat Perjawatan Pegawai

Klasifikasi Skim Perkhidmatan :
Skim Perkhidmatan :
Kumpulan Perkhidmatan :
Gred Jawatan :

Taraf Perkhidmatan :

Tarikh Lantikan Pertama :

Tarikh Cuti Tanpa Gaji Dari :

Pencen / KWSP

Potongan KWSP :
PERKESO :

Nafkah :
Pengecuslian PCB :
Jenis Taksiran :

Mo. Cukai Pendapatan :

Maklumat Persaraan

Faedah Persaraan :
Pilihan Persaraan :

Had Umur Bersara :

Kenaikan :

BERSAMA
NDIVIDU

-0

Tarikh Lantikan Sekarang
Tarikh Cuti Tanpa Gaiji Hingga

Bulan Kensikan Gaji APRIL

No. Rujukan KWSP
MNo. Rujukan PERKESO

Mo. Rujukan NHSS

| This figld is required

PEMNCEN/ TIADA KWSP

No. Cukai Pendapatan Pasangan

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik senarai pilihan Jenis Taksiran.

2 Pilih senarai Jenis Taksiran yang berkenaan.

15. Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

Maklumat Perjawatan Pegawai

Klasifikasi Skim Perkhidmatan :

Skim Perkhidmatan :

Kumpulan Perkhidmatan :
Gred Jawatan

Taraf Perkhidmatan :

Tarikh Lantikan Pertama :

Tarikh Cuti Tanpa Gaji Dari :
Jenis Kenaikan

Pencen

Potongan KWSP :
PERKESO
Nafiah

Pengecualian PCB :

Jenis Taksiran :

No. Cuksi Pendapstan
Maklumat Persaraan

Faedah Persaraan :
Filihan Persaraan

Had Umur Bersara :

MENDATAR v

> PENCEN/ TIADA KWSP w

TIDAK w
YA ~
TIDAK v

————+—()

PEMCENM/ TIADA KWSP

Tarikh Lantikan Sekarang
Tarikh Cufi Tanpa Gaji Hingga

Bulan Kenaikan Gaji APRIL

No. Rujukan KWSP
Ne. Rujukan FERKESO

No. Rujukan NHS3

Mo. Cukai Pendapatan Pasangan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pada medan No. Cukai Pendapatan, masukkan data|
sebagai contoh "SG 056363019".

Pada medan No. Cukai
masukkan data sebagai contoh "SG 015409217".

Pendapatan Pasangan,

iSPEKS_USER MANUAL_PY 1.2
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

16.

17.

Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

A 2 a2 = i~
# . makiumat Pengapatan | Potongan - m
Stalus Gap . GAJI PENUH ~ o
Bil Paadapitan/i’ . Kekal Kod Pendapatan | Potongan No. Rujukan Nnerlmn[ﬂmnmlmnau" Slwn.:s n"w'"umih Jenis Tunggakan oty Muka: TR AVRIr Jenis Tindakar Pac
'oton, Sementar: RM| Tunggakan Tunggakan F
Muat Naik Fail Pengiraan .
Makiumat Kuiri Terdahulu -
Langkah Tindakan Catatan
1 |Klik pada ikon ® untuk mengisi maklumat di
ruangan Maklumat Pendapatan/ Potongan.
Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.
B 2 w =
# . Maklumat Pengapatan | Potongan - 7
Status Gai | GAJIPENUH
Potongan - ||
Jen an: Kod  Perihal :
Ke 2 POTONGAN
He =

maun Semas Amaun Terdah
(RM)

Kekal
Sementari

Pendapatan/

A
Potongan Mo. Rujukan Penerima (Potonga

Bil

") Jenis Tunggakan
3

Kod Pendapatan / Potongan

Tarikh Mula  Tarikh Akhir

Tunggskan  Tunggskan Jenis Tindakar Pac

1
4

4
4

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik senarai pilihan Potongan.

Pilih senarai Potongan yang berkenaan.
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

18.

19.

Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

2 2 =l
# | Makiumat Pencapatan | Polongan - T
Status Gaj GAJI PENUMH v
an: POTONGAN Il_(D Amaun Semasa RM
Ktk | : v
He =
Bil F::::‘p;:‘:n: Kod Pendopatan / Potongan No. Rujukan Penerima (Potongal WL sl::;s ey ::;;I:I" Jenis Tunggakan 1:'\;::::;:’ ?l::‘k:ﬂ:::li" Jenis Tindakar Pac
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik senarai pilihan Kekal/ Sementara.
2 Pilih senarai Kekal / Sementara yang berkenaan.
Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.
& F w = P
#  makiumat Pendapatan / Potongan - =
Status G GAJI PENUH
POTONGAN v
EMENTARA
Perihal
1081 He =
gy Pendapatan  Kekal [ o5 PINJAMAN KENDERAAN | rameunTordsh o gakan | TR MuS TR AKNE L p
Potongan suller:.w (RM) Tunggakan Tunggakan !
Langkah Tindakan Catatan

1 Klik senarai pilihan Kod Potongan.

Pengguna boleh memilih rekod Kod Potongan dari
2 rekod sediaada atau memasukkan Kod atau Perihal
di medan carian.
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

20. Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

# | makiumat Pengapatan | Polongan

Stalus Ga GAJI PENLH
Potongan :  POTONGAN ~
n: BARU
ik 1. SEMENTARA w
n: 1081 - PINJAMAN KENDERAAN ~

Ii ¢ =
Tarikh Mula  Tarikh Akhir

Jenis Tunggakan Tansemier L Tiatan skan Jenis Tindakar Pac

Amaun Semas Amaun Te

Pendapatan/ erdah
[RM) (RM)

Bil ok

No. Rujukan Penerima {Potongm

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik medan Amaun Semasa (RM).

Pada medan Amaun Semasa (RM), masukkan data

2 sebagai contoh "900".

3 Klik medan No. Rujukan Penerima (Potongan).

Pada medan No. Rujukan Penerima (Potongan),
masukkan data sebagai contoh "988".

5 Klik ikon = untuk menyimpan rekod kemasukan di
ruangan Maklumat Pendapatan/ Potongan.
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

21. Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

Pendapatan’
Potongan

GAJI | ELALUN
GA

Bil

| ELAUN
GAJl ELAUN
GA

TELAUN
POTONGAN
POTONGAN
POTOMGAN

N M o e W o o

Kekal |
Sementar:

KEKAL
KEKAL
KEKAL
HEKAL
KEKAL
KEKAL
SEMENTA

Muat Nalk Fail Pengiraan
Maklumat Kuiri Semasa

Makiumat Kuiri Terdahuby

A ] = =
b4 -
Kod Pendapatan | Potongan Mo. Rujukan Penerima (Potonga LT s[:‘::a PR ':::G" Jenis Tunggakan I:"i:z:‘:: I:::;k:u::.:‘: Jenis Tindakar Pac
1- GAJI POKOK 0.00 2,506 93
217 - IMBUHAN TETAP PERKHIDMATAN AWAM 0.00 160,00 b
219 - IMBUHAN TETAP PERUMAHAN 0.00 30000 H
326 - ELAUN BANTUAN SARA HIDUP (COLA) 0.00 300,00 i
2360 - LEMBAGA TASUNG HaJl 0.00 5000 H
251 UNG WAKAF RAKYAT JOHOR 0.00 000 i
1081 - PINJAMAN KENDERAAN 900.00 000 BARU |
L3
miah Gaji Dan 3,266.03
Jumiah Potongan(Termasuk Na 480.00
Gaiji Ber 2,285.93
o -
Sah Simpan Batal Kosongkan  Celak

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik butang .

22. Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

Pendapatan
(]
Potongan

Muat Naik Fall Peng:

Kekal
Sementar:

Makiumat Kuiri Semasa

Makiumat Kuiri Terdahuby

A f - g
*
Amaun Semas Amaun Terdat Torikh Mula  Tarikh Akhir
Kod Pendapatan | Potongan No. Rujukan Panerima (Potonga : Jenis Tunggakan Jenis Tindakar Pac
(RM) Tunggakan Tunggakan
= ]
4
4
4
i
4
4
92 Anda Pasti Untuk Sim kod?

—y —

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik butang .
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

23.

Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

£ 2 =l i=
& -
Pe Kekal Ama h Tarikh Mula
Bil P Kod Pendapatan / Potongan Mo. Rujukan Penerima [Potonga Jenls Tunggakan o van enis Tindakar Pac
1 4
4
4
4
H
:
\i‘) Rekod Beraya Disimpan ( :) !
Muat Naik Fail Pengiraan
Maklumat Kuiri Semasa
Maklumat Kuiri
artal “ oo 'J i
's\-g';::-_.( &l
Langkah Tindakan Catatan
1 Rekod telah berjaya disimpan. Klik butang u
24. Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.
A = [*) = »
» * -
Bil P;:?;:::\"" s::::;n Kod Pendapatan / Potongan Mo. Rujukan Penerima (Potonga £ s[:;:s LR ':I;:Gh Jenis Tunggakan 1:::::‘:: "'u';\k:u::: Jenis Tindakar Pac
1 GAJI ELAUN KEKAL  1-GAJI POKOK 250592 2.506 93 |
2 GAJI/ELAUN KEKAL 217 - IMBUHAN TETAP PERKHIDMATAN AWAM 160.00 160 00 }
2 GAJIJELAUN KEKAL 219 - IMBUHAN TETAP PERUMAHAN 200.00 30000 |
4 GAJI/ELAUN KEKAL 326 - ELAUN BANTUAN SARA HIDUP (COLA) 300.00 300.00 :
5 POTONGAN SEMENTA 1081 - PINJAMAN KENDERAAN 800,00 0} BARU i
€6 POTONGAN KEKAL 2360 - LEMBAGA TABUNG HAJI 50.00 5000 :
7  POTONGAN KEKAL 2515 - TABUNG WAKAF RAKYAT JOHOR 30,00 3000 bl
*
Jumiah Gaj Dan Elaun(RM) 3,266.93
) 480.00
Gaji Bersih (RM) 228593

Muat Naik Fail Pengiraan
Maklumat Kuiri Semasa

Makiumat Kuiri Terdahubu

Senarai Semak  Simpan  Sah Simpan Batal  Kosongkan

Cetak

Langkah Tindakan

Catatan

1 |Klik butang .
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

25.

Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

Bl Pendapatan/ Kekal | "
Potongan  Sementar:

1 GAJI/ ELAUN KEKAL 1-GAJI POKD)
2 GAN/ELAUN  KEKAL 217 - IMBUHAN
3 GAJIELAUN KEKAL 219 - IMBUHAM
4 GAN/ELAUN  KEKAL 326- ELAUNGE
5 POTONGAN SEMENTA 1081 - PINJAM

@

POTONGAN KEKAL 2360 - LEMBA(
POTOMNGAN KEKAL 2513 - TABUMNC]

=)

Muat Naik Fail Pengiraan

Maklumat Kuiri Semasa

Makiumat Kuiri Terdahubu

butir Yang Perlu Disemak Pada Do
Bayaran Gaji (Perubahan Gaji) dan Patangan

INFO 1 - Untuk Tit n Pusat Tanggungjawab (PT.J)
Piln n Dokumen yang pertu disemak dan disahkan
Dokumen Sokongan - Perubahan Gaji dan Perlantikan Baru
*Laporan Perubahan (Kew) dan Dokuman Sokongan dan Senarai Semak Kews

*Siil Gaj Akhir

“Borang Pengiraan

*Surat Lantikan Rasmi

“Penyata KWSP

*Surat Perkhidmatan Kontrak

*Salinan Buku Bank / Penyata Akaun

*INFO 1 - Semakan ke atas ketepatan, kebenarsn makiumat dengan dokumen sokongan

Semakan ke atas ketepatan, kebenaran makiumat dengan dokumen sokongan
- Nama (disemak dengan salinan kad pengenalan)

- No. gajilno. KP baru (disemak dengan salinan kad pengenalan)

- Amaun perubahan gaji

- Amaun tunggakan

- Amaun bayaran semeniam

- A howaran kakal

xmen Sokongan Untuk

= ———
= - g
W [.
IR AKIIE e Tindakar Pac
unggakan

s As RS S8 S s s

Tindakan

Langkah

Catatan

Tandakan # pada senarai butiran yang perluy
disemak pada dokumen asas dan dokumen
sokongan untuk mengesahkan bayaran gaji
(perubahan gaji) dan potongan.

26. Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

F a = p
e - |

-

Bl Pendapatan/ Kekal | " *Ingemnity Bond
Potongan  Sementar: A
*Perihal Pefibadi Anggota
1 GAJI/ ELAUN KEKAL  1-GAJI POKO
*Surat Arahan Menjatankan Tugas
2 GAJI/ELAUN KEKAL 217 - IMBUHAN cos
"S050
3 GAJI/ELAUN KEKAL 219 - IMBUHAM
*Butiran Tugas
4 GAJIELAUN KEKAL 325 - ELAUNE|
“Surat Tawaran Keluar Negara
5 POTONGAN SEMENTA 1081 - PINJAM
*Surat Kelulusan Bahagian Kewangan
6 POTONGAN KEKAL 2360 - LEMBA(
“Borang Amanah Saham / Pramium
T POTONGAN KEKAL 2513 - TABUMNC]

Muat Nalk Fail Pengiraan
Maklumat Kuiri Semasa

Makiumat Kuiri Terdahulu

*Penyata Perkhidmatan

“Keryataan Cut

*Borang PEN 1

*Siil APS3(a)

*Resit Asal

*Dokumen lain yang Manyokong Bayaran Elaun

*S§il Kematan

*INFO 4 - Semakan ke atas ketepatan, kebenaran makiumat dengan dokumin sokongan

| Simpan Cetak

KR AKNIE e Tindakar Pac
ungpakan

BARU

LV

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik butang untuk menyimpan Senarai
Semak KEW 320.
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

27. Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

» i “ =
Senarai Semak KEW 320 a_0OxX -
Kokal T ' ' “ 1 irikh Akhir S
L Sementar: I mnggakan e
4
i
4
sns o - :
I \!.) Rekod Senarai Semak ar—:n,@.:n i b
Muat Naik Fall Pengiraan
Makiumat Kuiri Semasa
Maklumat Kuiri -
- ] L_._ Bmdal
jovageriptid
Langkah Tindakan Catatan
Klik butang “ .
28. Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.
# = - = [ 1]
S b -
Bil P;:?;:::\"" s::::;n Kod Pendapatan / Potongan Mo. Rujukan Panerima (Potonga Ameun s[:;:s Amaum ':I;:Gh Jenis Tunggakan 1:::::‘:: "'u';\k:u::: Jenis Tindakar Pac
1 GAJI ELAUN KEKAL  1-GAJI POKOK 250592 2.506 93 |
2 GAJI/ELAUN KEKAL 217 - IMBUHAN TETAP PERKHIDMATAN AWAM 160.00 16000 }
3 GAN/ELAUN | KEKAL 218 - IMBUHAM TETAP PERUMAHAN 300.00 30000 b
4 GAJI/ELAUN KEKAL 326 - ELAUN BANTUAN SARA HIDUP (COLA) 300.00 30000 :
5 POTONGAN SEMENTA 1081 - PINJAMAN KENDERAAN 200,00 0.00 BARY b]
6 POTONGAN KEKAL 2350 - LEMBAGA TABUNG HAJI 50.00 5000 i
7 POTONGAN KEKAL 2513 - TABUNG WAKAF RAKYAT JOHOR 3000 3000 |
*
Jumiah Gaj Dan Elaun(RM) 3,266.93
G80.00
Gaji Bersih (RM) 228593
Muat Naik Fail Pengiraan -
Maklumat Kuiri Semasa o -
Maklumat Kuiri Terdahubu B
Senary Semak  Simpan  Sah Simpan Batal Kosongkan  Celak

Langkah Tindakan Catatan

1 |Klik butang .
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

29. Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

R . -

angkah Tindakan Catatan

1 |Klik butang .

30. Skrin Penyediaan Borang KEW 320 dipaparkan.

# . =

Langkah Tindakan Catatan

1 Rekod berjaya disah simpan. Klik butang .
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

31. Skrin Log Keluar dipaparkan.

A pd i =
»
Senaral Tugasan Skrin
REKOD BARU
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN FTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
SEMUA v
1 [} KB0801 0.00 SIMP:
2 100 KB0801 240 0.00 SAH SIMPAN
,
o 4 4 fukasurat 1 d P MO Miemaparkan redo a 2 dasi 2 rekod
Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon '* untuk Log Keluar.
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

2.2 Skrin Penyemak

Pegawai Penyemak PTJ perlu membuat semakan bagi maklumat Borang Kew.

320 yang telah disah simpan oleh Pegawai Penyedia PTJ untuk disemak dan

akan dihantar kepada Pegawai Pelulus PTJ.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

- 15PEKS
Sistemn Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Maspk @

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA

2 Klik untuk masukan KATA LALUAN

3 Klik pada butang LOG MASUK
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

2. Skrin Dashboard Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

# | senaral Tugasan UMUM o
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUs 1 LuLUs 2 KUIRI

Skrin Penerimaan Pertukaran
Katfiangan Oleh Agensi -
Penyediaan Maidumat
Pertukaran Kakitangan
Penyediaan Borang TP1
48 (Palepasan FCB) - Skrin o o - - B = 3 [
Penyediaan Borang TP1

Penyediaan Borang TF2

47 (Pelepasan PCB) - Skrin o o - - - - . o
Gaji (FY) Penyediaan Borang TP2
Panyediaan Borang TP3

a3 (Pelepasan FCB) - Skrin o o - - B - - a

Penyadiaan Borang TP3
Dattar Makiumat Pekeria

0 v H 4 Measwatl daig b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 71 reke|

senaral Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ uﬁ.:::ll.:ﬁﬂ BANKISYARIKAT/NDIVIDU AMAUN (RM) STATUS

¥ SEMUA

Langkah Tindakan Catatan

Dwiklik pada tugasan Proses Penyediaan Borang
1 KEW. 320 - Skrin Penyediaan Borang KEW. 320 di
ruangan Semak.

3. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

Skrin Penerimaan Pertukaran

Kakangan Oleh Agensi -

Penyediaan Makiumat

Perukaran Kakitangan

Penyediaan Borang TP1

46 (Pelepasan PCB) - Skrin 0 0 - - - - - L]
Penyediaan Borang TF1
Penyeciaan Borang TF2

= ?‘ = — [:.
wooas KEW. 320 - Skrin Penyediaan 1 1 i
Borang Kew20
0 o - - - - - o

47 (Pelepasan PCB) - Skrin o o - - = . = o
Gaji (PY) Panyediaan Borang TP2
Penyediaan Borang TP3

a8 (Pelepasan PCB) - Skrin o o - . . o

Penyediaan Borang TF3
Datar Makiumal Pekerja

0 v H 4 Mebaswatl dais b H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 71 reke

Senarai Tugasan MODUL

Bl NOREKOD 0 s BANKISYARIKAT/INDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
¥ SEMUA
1 004000 14110100 80301 840221055265 - ASRUL HISYAM BIN HASHIN 1) SAH SIMPAN

‘

0 * K 4 Musaswatl dail F H O Memaparkan rexod 1 hingga 1.0an 1 rekc

Langkah Tindakan Catatan

1 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

4. Skrin Semakan Borang Kew 320 dipaparkan.

A 2 Gk = P
#  Borang Kew 320 |
Bui
0. Sirl Kew 320
Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat di skrin Borang Kew 320.

5. Skrin Semakan Borang Kew 320 dipaparkan.

# c ] Lk =N
Maklumat Peribadi Pegawai -
NM‘;“S ASRUL HISYAM BIN HASHIM
= Poskod
Langkah Tindakan Catatan
Semak maklumat  di ruangan Maklumat

1 . .
Penempatan/ Perubahan Gaji Pegawai.
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

6. Skrin Semakan Borang Kew 320 dipaparkan.

Maklumat Perjawatan Pegawai

Klasifikasi Skim Perkhidmatan :
Skim Perkhidmatan :
Kumpulan Perkhidmatan
Gred Jawatan :
Taraf Perkhidmatan :
Tarikh Lantikan Pertama : Tarikh Lantikan Sekarang :
Tarikh Cuti Tanpa Gaiji Dari : Tarikh Cuti Tanpa Gaiji Hingga :
Jenis Kenaikan : | MENDATAR v Bulan Kenaikan Gaji:  APRIL v
Pencen / KWSP:  PENCEN/ TIADA KWSP v
Potongan KWSP : No. Rujukan KWSP :
PERKESO: | TIDAK W Mo. Rujukan PERKESO :
Mafkah : | YA w Mo. Rujukan NHSS :
Pengecuslian PCB: | TIDAK w
Jenis Taksiran : | BERSAMA ~
Me. Cukai Pendapatan : No. Cukai Pendapatan Pasangan :
Maklumat Persaraan
Faedah Persaraan : PEMCEN/ TIADA KWSP
Pilihan Persaraan :
Had Umur Bersara :
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat di ruangan Maklumat
Perjawatan Pegawai.
7. Skrin Semakan Borang Kew 320 dipaparkan.
A ;-3 = E [ g
# Maklumat Pendapatan | Potongan | : - ¥
Status Gaji:  GAJI PENUH v
Bil P::f:::;f‘"" s:::‘:nll;” Kod Pendapatan | Potongan No. Rujukan Penerima (Potongas " sl:;":s BT T‘:r:‘]n Jenis Tunggakan ;z'r":::f:;: ?“r:ITD:::': Jenis Tindakar
1 GANJELAUN  KE 25 3
300,00
EARU

18 - TABUNG WAKAF RAKYAT JOHOR

Muat Naik Fail Pengiraan

uka gurat 0

Memaparkan reked 0 hingga 0 dan 0 rekod

Tindakan

Catatan

Semak maklumat di ruangan Maklumat
Potongan.

Pendapatan
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

8. Skrin Semakan Borang Kew 320 dipaparkan.

— 0 — %
B 7 POTONGAN KEKAL 2518 - TABUNG WAKAF RAKYAT JOHOR L1 3000 T
mi Gajl Da A,
Jumiah Fotengan(Termasuk Nat RM)
Gaji Borsih (RM)
Muat Naik Fail Pengiraan -
0« 4 4 Mukasurat 0 dari0 b M & Memaparkan rekod 0 hingga 0 dasi O rekod
Maklumat Kuiri Semasa -
Makiumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tasikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
MW v W 4 Mukaswall daid » H O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 resod
Senarai Semak Semak Kusiri Batal Kombali
:
Langkah Tindakan Catatan
1 |Klik butang m
9.  Skrin Semakan Borang Kew 320 dipaparkan.
& & =

Muat Naik Fail Pengiraan

MaKIumal Kuiri Semasa

Makiumat Kuiri Terdahulu

Bil Catatan

Kod Sebab i Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai

Langkah Tindakan Catatan

1 |Klik butang .
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

10. Skrin Semakan Borang Kew 320 dipaparkan.

Langkah Tindakan

Catatan

1 Rekod telah berjaya disemak. Klik butang u

11. Skrin Log Keluar dipaparkan.

senaral Tugasan Skrin

Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA

BANKISYARIKATANDIVIDU

]

AMAUN (RM) STATUS

SEMUA

Langkah Tindakan

Catatan

1

Klik ikon o untuk Log Keluar.
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

2.3 Skrin Pelulus

Pegawai Pelulus PTJ perlu meluluskan maklumat Borang Kew. 320 yang telah
disemak oleh Pegawai Penyemak PTJ untuk disimpan ke dalam pangkalan
data.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan.

- 15PEKS
Sistem Peraksunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Maspk @

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA

2 Klik untuk masukan KATA LALUAN

3 Klik pada butang LOG MASUK
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

2. Skrin Dashboard Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

A ] fa) =

# | Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG Luiys 1 TuLus2 KUIRI
| s ¢ g vy
7 KEW, 320 - Skrin Penyediaan - - - - - - -

1]

[ Memaparkan rekod

senarai Tugasan MODUL
JENIS
Bil NO REKOD RO RUWJUKAN JABATAN PTJ URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS

Langkah Tindakan Catatan

Dwiklik pada tugasan Proses Penyediaan Borang
1 KEW. 320 - Skrin Penyediaan Borang KEW. 320 di

ruangan Lulusl.

3.  Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

-~ o
A 1 =) l.
» 4 |
Gaii (PY)
43
L 4 Mukasurat 1 Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 71 rek:
Senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD O RUJUKAN  JABATAN  PTJ JENIS BANKISYARIKAT/ANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
o URUSNIAGA !
 SEMUA
1 004000 14110100 KBS0 240221065265 - ASRUL HISYAM BIN HASHIM 0.00 SEMAK
0 * K 4 Mukaswatl gail » M O Memaparkan rexod 1 hingga 1 dari 1 rekc

Langkah Tindakan Catatan

1 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

Skrin Kelulusan Borang Kew 320 dipaparkan.

A 2 Gk [E]
#  Borang Kew 320 | @
Ta aan 0
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat di skrin Borang Kew 320.
5.  Skrin Kelulusan Borang Kew 320 dipaparkan.
& : ? ) = l-
Maklumat Peribadi Pegawai -
NM‘;“S ASRUL HISYAM BIN HASHIM
Emi Poskod
Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat  di ruangan Maklumat
Penempatan/ Perubahan Gaji Pegawai.
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

6. Skrin Kelulusan Borang Kew 320 dipaparkan.

Maklumat Perjawatan Pegawai

Klasifikasi Skim Perkhidmatan :

Skim Perkhidmatan :

Kumpulan Perkhidmatan
Gred Jawatan :

Taraf Perkhidmatan :
Tarikh Lantikan Pertama :

Tarikh Cuti Tanpa Gaiji Dari :

Jenis Kenaikan : | MENDATAR v
Pen 1K PENCEN/ TIADA KWSP v
Potongan K
PERKESO: |TIDAK w
Mafkah : | YA -
Pengecuslian PCB: | TIDAK w
Jenis Taksiran : | BERSAMA ~
Me. Cukai Pendapatan :
Maklumat Persaraan
Faedah Persaraan . PENCEN/ TIADA KWSP

Pilihan Persaraan :

Had Umur Bersara :

Tarikh Lantikan Sekarang :
Tarikh Cuti Tanpa Gaiji Hingga :
Bulan Kenaikan Gaji: | APRIL

No. Rujukan KWSP :

Mo. Rujukan PERKESO :

No. Rujukan NHSS ©

No. Cukai Pendapatan Pasangan :

Langkah Tindakan

Catatan

Semak maklumat di

1 Perjawatan Pegawai.

ruangan

Maklumat

7. Skrin Kelulusan Borang Kew 320 dipaparkan.

A 3 & [T
% Maklumat Pendapatan | Potongan - =
Status Gap:  GAJIFENUH v
Bil P::f:::ﬁ"' R Kod Pendapatan | Potongan Me. Rujukan Pererina (Potongas " Sl:':;! i 1‘:’:“?" Jenis Tunggakan ;Z'r:;!:“:: ?;:":'D:::: Jenis Tindakar
TELAUN 506.93 2
BARU

Muat Naik Fail Pengiraan -

m - 4 4 Mukasuorat 0 dari0 b M & Memaparkan rexod 0 hingga 0 dasi O rekod
Maklumat Kuiri Semasa - -

Langkah Tindakan

Catatan

Potongan.

Semak maklumat di ruangan Maklumat Pendapatan
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

8.  Skrin Kelulusan Borang Kew 320 dipaparkan.

A

» | | 7| POTONGAN KEKAL 2518 - TABUNG WAKAF RAKYAT JOHOR BA0Z4065765 30.00 30.00
Jumiah Gaji Dan Elaun(RM)
Jumiah Fetongan(Termasuk Nafkah}RM)

Gaji Bersih (RM)

Muat Naik Fall Pengiraan

0 * M 4 Mukasurat0 caid » M &

Makiumat Kuiri Semasa

Makiumat Kuiri Terdahulu

Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tavikh Kuiri Dikuiri Oleh

0 v W 4 Mikaswat0 daid » H O

~ —
i - l‘
3,285.03
980,00
228593

Memaparkan reked 0 hingga 0 dani O rekod

Hama Pegawai Kuiri Selesai

Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 redod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik butang .

9.  Skrin Kelulusan Borang Kew 320 dipaparkan.

Muat Naik Fall Pengiraan

o
2) Adakah Anda Pashi Li eluluskan
Makiumal Kuiri Semass \QJ FRalod
Makdumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sabab Perihal iadini Kuiri Dikuiri Oleh
Ty
16
i s b i

Nama Pegawai Kuiri Selesai

javascriptvaidio)

Langkah Tindakan

Catatan

1 |Kiik butang .
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

10. Skrin Kelulusan Borang Kew 320 dipaparkan.

Motifikasi ®
-i# Reke
Langkah Tindakan Catatan
Rekod telah berjaya diluluskan. KIlik butang
o>
11. Skrin Kelulusan Borang Kew 320 dipaparkan.
Muat Naik Fail Pengiraan
10 r Notifikasi .
‘? Adakah Anda ingin mencetak rekod ini?
Maklumat Kuiri Semasa
Maklumat Kuiri Terdahulu —m
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
0 - uka surat 0
Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang Ya.
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

12. Skrin Kelulusan Borang Kew 320 dipaparkan.

b

T FOTONGAN B4DZ24065285

» KEKAL 2518 - TABUNG WAKAF RAKYAT JOHOR

Muat Naik Fall Pengiraan

10 * M 4 Mukasuat® (a0 » M &

Makiumal Kuiri Semasa

Makiumat Kuiri Terdahulu

Bil Catatan Kod Sabab Perihal

n - H 4 Mukasual 0 dganig » M O

Jumiah Potongan(Termasuk Nafkah)i(RM)

Jumiah Gajl Dan EEun(RM)

Gajl Bersih (RM)

Tarikh Kuiri

Dikuiri Oleh

Senaral Semak Lutrs

&
;
]

3,266.93
680,00

228503

Memaparkan reod O hingga O dari O rekod

Nama Pegawai Kuiri Satesai

Memaparkan nekod 0 hngga 0 gan 0 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik butang .

13. Skrin Laporan Borang Kew 320 dipaparkan.

KERAJAAN NEGERI JOHOR DARUL TAKZIM (K. 320)
SISTEM GAJl
BORANG PERUBAHAN GAJI
BAGI BULAN OGOS 2017
Pindanan (Pejatat Lama)
Nama: AZLINA BINTI AMRAN K0d Pejaban Perakaunan |
Jents Unzsniaga BORANG KEW3Z0  |PTJ 32100100 Lavatan
¥od Pejabat
Perakaunan Kawasan PTY
Jabatan 024000 No. GagMo, K/P Bary 801104065002 Kawasar
Nama AZLINA BINTI AMRAN
Hama Ringkas. Tarkn Lanskan Nasan TIDAK
L lwnmma
Kategon Proses aash | Jowasan | |eFT
Ha K Lama RONTRAR Fiod Bank
Status A PEMM ¥od Kampungassd o Akaun Baric 1612688018028
an Kehormal Kumputan PELARSANA Malcsid |ECH

Taral Perkatwinan wq'}f'“" Tanggs Gaj Jab TS 024000 1 32100100
Bangsa MELAYY [Pencen At Amanah 00100
Janftina PEREMPUAN KWSP Ya

Ma Rujukan KWSP 14698803 Projes/GPISeta

Pekena
Agama LA Parsse v
Tarin Lani 04111980 No Rujukan PERKESO 801104065002
“Jeris Kenakan Na Rujukan NHES

Langkah Tindakan

Catatan

1 Skrin cetak untuk Borang KEW 320.
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

14. Skrin Log Keluar dipaparkan.

ry = —
A an- -
5 | [ 7| POTONGAN KEKAL 2518 - TABUNG WAKAF RAKYAT JOHOR BADZIAOE5TES 30,00 3000

[ ke

Jumiah Gaji Dan Elaun(RM) 3,266.83

Jumiah Potongan(Termasuk NafkahjRM) 80,00

Gaji Barsih (RM) 2,285,093

Muat Nalk Fail Pengiraan -

10 ¢ W 4 Muasunt@ |dwri0 b M & Memaparkan rekod O hingga O dari 0 rekod
Makiumat Kuiri Semasa -
Makiumat Kuiri Terdahulu -

Bil Catatan Kod Sabab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Satesai
0 * H 4 Mukasuwnl dai0 p H O Memaparkan nexod 0 hingga O dan 0 rekod
Kuiri

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon F’ untuk Log Keluar.
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

2.4 Skrin Pelulus 2

Pegawai Pelulus2 BN perlu meluluskan maklumat Borang Kew. 320 yang telah
diluluskan oleh Pegawai Pelulusl PTJ untuk disimpan ke dalam pangkalan
data.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan.

- 15PEKS
Sistem Peraksunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Maspk @

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA

2 Klik untuk masukan KATA LALUAN

3 Klik pada butang LOG MASUK

iSPEKS_USER MANUAL_PY 1.2 Muka Surat 37
o edge

technologies
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2. Skrin Dashboard Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

— =
A b - [ L4
# | Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUBMODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
51
Proses Penyediaan Borang
52 KEW. 320 - Skrin Penyediaan - - - = - - 1
Bosang Kew320
Skrin Penarimaan Pertuicaran
= Kak
. Fe
Pe
Pe
4 (e
Peny
Pe
(P
Gaji (PY Pe
Pen
(e
0 v H 4 Memaparkan reked 1 hingga 10 dani 79 reke
Senanai Tugasan MODUL
JEMIS
1 NO REK N KAN ABATAN  PT. NKISYARIKAT/INDIVII AMAUN (RM: TAT!
Bil 0 REKOD 0 RUJU JAB J URUSHIAGA BANKI/S onviDw UN (RM) STATUS

Langkah Tindakan Catatan

Dwiklik pada tugasan Proses Penyediaan Borang
1 KEW. 320 - Skrin Penyediaan Borang KEW. 320 di
ruangan Lulus 2.

3.  Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

Gall (PY)

56
M0 * H 4 Mukasw

Mernaparkan reked 1 hingga 10 dar 79 reke

Senarai Tugasan MODUL

JENIS
Bil % { ;
NO REKOD o ORUJUKAN  JABATAN  PTJ R EMAGA BANKISYARIKAT/ANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
 SEMUA
1 188 004000 14110100 KB0801 240221055265 - ASRUL HISYAM BIN HASHIM 0.00 LuLUS

LI 4 4 Mukaswat 1 gail » M O Memaparkan rexod 1 hingga 1 dari 1 rekc

Langkah Tindakan Catatan

1 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.
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PENYEDIAAN BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

4. Skrin Kelulusan 2 Borang Kew 320 dipaparkan.

i a =
#  Borang Kew 320
Maklumnat Tindakan
Fa v
ndaka
Ta a 02
Maklumat Penempatan | Perubahan Gaji Pegawai
Nama Pegawal UL HISYAM BIN HASHIM
Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat di skrin Borang Kew 320.

5.  Skrin Kelulusan 2 Borang Kew 320 dipaparkan.

- Fa =
£ h Fo) =
s  Maklumat Penempatan | Perubahan Gaji Pegawai - -

Maklumat Peribadi Pegawai -

L HISYAM BIN HASHIM

Neger:

Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat  di ruangan Maklumat
Penempatan/ Perubahan Gaji Pegawai.
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6. Skrin Kelulusan 2 Borang Kew 320 dipaparkan.

Maklumat Perjawatan Pegawai

Klasifikasi Skim Perkhidmatan :
Skim Perkhidmatan :

Kumpulan Perkhidmatan
Gred Jawatan :

Taraf Perkhidmatan :

Tarikh Lantikan Pertama : Tarikh Lantikan Sekarang :
Tarikh Cuti Tanpa Gaiji Dari : Tarikh Cuti Tanpa Gaiji Hingga :
5 K MENDATAR hd Bulan Kenaikan Gaji: | APRIL b

en PENCEN/ TIADA KWSP v
Potongan Kl No. Rujukan KWSP :
PERKESO: | TIDAK W Mo. Rujukan PERKESO :
Mafkah : | YA A Mo. Rujukan NHSS :
Pengecuslian PCB: | TIDAK w
Jenis Taksiran : | BERSAMA ~
Me. Cukai Pendapatan : No. Cukai Pendapatan Pasangan :

Maklumat Persaraan

Faedah Persaraan . PENCEN/ TIADA KWSP
Pilihan Persaraan :

Had Umur Bersara :

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat di ruangan Maklumat

1 Perjawatan Pegawai.

7. Skrin Kelulusan 2 Borang Kew 320 dipaparkan.

Maklumat Pendapatan / Potongan -
Status Gaji GAJI PENUH v
Bil P;::’::;;:"( S';‘:ﬂ"::m Kod Pendapatan | Potangan No. Rujukan Penerima (Potor A’""’”"E;;";"’ Amaun TREN;“ Jenis Tunggakan E’I"';hg::‘:': I’:.:::::I::r Jenis Tindaki P
1 GAJIJELAUN = KEKAL 1-GAJIPOKOK 2,200.00 2,200.00
2 POTONGAN KEKAL 2350 - KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA KWSP34 24200 0.00 BARU
3 POTONGAN KEKAL ' 2366 - PERKESO (CFS) 102.00 0.00 BARU
»
Jumlah Gaji Dan Elaun(RM) 2,200.00
Jumlah Potongan(Termasuk Nafkah)(RM) 344.00
Gaji Bersih (RM) 1,856.00

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat di ruangan Maklumat Pendapatan

1 Potongan.
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8.  Skrin Kelulusan 2 Borang Kew 320 dipaparkan.

A :‘ fa = P
= Jumiah Potongan(Temasuk Nafkan)(RM) =
Gaji Bersih (RM)
Muat Naik Fail Pengiraan -
Tindakan
Bil Mama Dokumen Catatan
Fail
L3
10 * KW 4 Mukaswat( daid » M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dasi O rekod
Maklumat Kuiri Semasa -
Makiumat Kuiri Terdahuiu
Bil Catatan Kod Sebab  Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Hama Pegawai Kuiri Selesai
M v W 4 Mukaswall daid b H O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari O resod
Senarai Semak  Lulus 2 Kuiri Cetak Kembal
»
avage
Langkah Tindakan Catatan
: Lulus 2
1 |Klik butang -
9.  Skrin Kelulusan 2 Borang Kew 320 dipaparkan.
> 3 =l
Muat Naik Fail Pengiraan
Tindakan
Bil Nama Dokumen Catatan
Fail
-
Anda Pasti L Zan |
Makiumal Kuiri Semasa - |
Maldumat Kuiri Terdahuly ‘
Bil Catatan Kod Sebab  Parih m— Wit Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Salosai

Langkah Tindakan

Catatan

1 |Klik butang .
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10. Skrin Kelulusan 2 Borang Kew 320 dipaparkan.

Notifikas! X

e P

Langkah Tindakan Catatan
Rekod telah berjaya diluluskan. KIlik butang
o
11. Skrin Log Keluar dipaparkan.

Bil NO REKOD HO RUJUKAN JABATAN PTY JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS

10 M 4 uka % 1 PN O emapark :
Langkah Tindakan Catatan

1

Klik ikon o untuk Log Keluar.
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