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Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iSPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 19/07/2019 Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.0
iISPEKS_USER MANUAL_PY_v1.0 Muka Surat ii

edge

technologies



LAPORAN G025- LEMBARAN GAJI @

ISI KANDUNGAN

1.0 GLOSARI ..ttt 1
2.0 LAPORAN G025 — LEMBARAN GAJl ...ttt 2

2.1 SKIN PENYEAIA ... ..uuuiiiiiiiiii e 2
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PY Gayji
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2.0 LAPORAN G025 - LEMBARAN GAJI

2.1 Skrin Penyedia

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan.

- 15PEKS
Sistemn Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Maspk @

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA

2 Klik untuk masukan KATA LALUAN

3 Klik pada butang LOG MASUK
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2. Skrin Menu Sisi iSPEKS dipaparkan.

M PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN [004000] ADWIN TT5d
(Pegawai Log masuk terakhir paca 10/07/2019 4:23:46 PM
Peunan [Penyed-a] Peringkat : [PTJ] Tankh Perakaunan = 10V07/2019
A -~ o =]
A he ) ]
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI

BAJET

10 v K 4 Mukaswat! dan22 » M O

Memaparkan rekod 1 hingga 10

Senarai Tugasan MODUL

Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ iy BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
URUSNIAGA

0~ 4 Mukasurat i daritl b M O

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon e untuk menu sisi.

3. Skrin Gaji dipaparkan.

M PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN [004000] ADMIN 1159
Pejabat (Pegawai Log masuk terakhir paca 1010772019 423:46 PN
Pﬂunan [Pervywna) Peringkat : [PTJ] Tankh Perakaunan - 10:07/2019
A p - = ™
SPEKS MENU «  Senarai Tugasan UMUM
Bajet ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
Lejar AM v 1

Pengurusan Tunal ¥ 2

Akaun Belum Bayar

Axaun Belum Terima ¥ o
Perolehan ¥  BAJET

2 i
3 Penyecaan Makiumat G3j :
Pinjaman Kakitangan ¥ =
Pendahuluan & Tuntutan <
Pengurusan Aset & Inventori %
Pinjaman
_Polaburan 3
Perakaunan Projok ¥ 10 v t 4« Muka surat 1 dai22 » N O
Pengekosan Berasaskan Aktivit ¥
Senaral Tugasan MODUL
Pengurusan Kontrak ¥ S
To0eT Lis v Bl NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ SR BANKISYARIKATAN
oMS ¥
10 v K 4 Mukasurat1 dan1 » M O h

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada menu Gaji
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4. Skrin Laporan dipaparkan.

PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN [004000] S
Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Pegawai Kewangan Negeri) [004001 Log masuk lerakhir pada 1000772019 42346
Peranan : [Penyedia) Peringkat : [PTJ] Tankh Perakaunan - 10V07/2014
A : - =l .0
SPEKS MENU Senarai Tugasan UMUM
Bajet Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
|, Lejar AM 1 Cadangan Projek Baru
| Pengurusan Tunal 2 Keklusan Projen
. Akaun Belum Bayar 3 Cadangan Projek Sambungan
N ARk ek Torioas 4 Kelulusan Projek Sambungan
FREES 5 5 Pindaan Maklumat Projek
. ¥ AJET
IR, [ Waran Pefawatan
7
=3 Penyeciaan Makiumat Gay
\ 3
9
10
)Pekera Sambilan Harian 1 51
Z)Perubahan Gaji Secara Berkelompok - nan Harga Dan z
] i Tempoh Kontrak I
0 v 4 4 Mukasuat1 dai22 » M O
Senaral Tugasan MODUL
I il NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ URJ:::ASGA BANKISYARIKATAN
") Senaral Penerima N engist Cara Bayaran
) Senaral Egt Pembayaran Bonys
10 v 4 4 Mukasurat1 darii » M © b
PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN [004000] ADNINTTSH
ewangan & Perbendaharaan (Pegawai Kewangan Negeri) [004001 Log masuk teraknir paca 10/07/2019 4:23:46 PN
Ponnan {Penyedia) Peringkat : [PTJ] Tankh Perakaunan = 10V07/2019
A he - = C
SPEKS MENU Senarai Tugasan UMUM
| SenaraInguy evena
) Lagoran Aralisis Pembayaran Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
‘J§£"E‘i Penawatan Negen Mengiud Skim 1 Cadangan Projek Baru
) Lagoran Pecbelanaan Gail, Elaun Dan Penawatan Negen 2 Kekulusan Projek Baru
‘C‘OT Ringkasan Poiongan Gajl KWSP Mengikut Jabatan/®
3003 | Caruman Untuk Bulan 3 Cadangan Projek Sambungan
ﬂﬂﬁ' - Senarai Potongan Lembaga Tabung Hajl Mengiut N 4 an Projek Sambungan
5 GO10 - Senaral Potongan Cuka: Pendacatan >
) GO11 - Unusniaga Bito Perkhigmatan Angkasa (B94)¥ang D | pajet bt o
Cv" 2 Urusniaoa Biro Pe’-'mulan Angkasa (BPA) Yano D 6
7
8 Kec
9 rik Balik
10 Naran Pindanan Peruntuixan
1 Dattar Maklumat Kontrak 51
2 Perubahan Harga Dan 7
i Tempoh Kontrak v
0 v 4 ¢ Mukasuat1 dai22 » M O
[ L@,&vgn Dggx aran Kakitangan
[2) Lacoran Senaral Bonys Yang Belum Bayar Senaral Tugasan MODUL
) Lagoran Datar Bayaran Gai Sambian JENIS
) Lacoran Senaral Bavaran Gait Belum Bayar (Bagi Proses Ga | Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ ORUSHAGR BANK/SYARIKAT/N
9] Lagoran Jyrna
) Laooran Pendanhuiuan Gail Kakitangan Yang Beroindah Kelu; ~
L 10 v K 4 Mukasuratl dant b M O 1

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada G025- Lembaran Gaji
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6. Skrin G025 - Lembaran Gaiji dipaparkan

= PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN [004000] 4 AD:IIN nwga
Aol Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Pegawai Kewangan Negeri) (004001 Log masuk teraknir paca 10/07/2019 4:23.46
Peranan : [Penyedia) Peringkat : [PTJ] Tankh Perakaunan - 10V07/2019
A ;- - = ™
» | G025 - Lembaran Gajl
Jabatan®  PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN
pry. PejabatKey B n & PerbendanardTTFETSTR 1 ngan

suan || 2

Tahun

JANUARI

Jenis Proses

NoLanan f *

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk pilih maklumat pada medan Bulan.
2 Pilih maklumat berkenaan pada medan Bulan.
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Skrin G025 — Lembaran Gaji dipaparkan
M @ PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN [004000] T L
e 3’.‘....:%‘&75&'.‘2&.“. #(MMMWM Tarkn Perakaunan - 100722014
A : - =l e

? | G025 - Lembaran Gajl
PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN

Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (
“" Negen)

Jabatan

PT

Buan
Tahun B3 P

Jenis Proses

No Lanian
—
‘ P

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk pilih maklumat pada medan Tahun.
2 Pilih maklumat yang berkenaan pada medan Tahun.
Skrin G025 — Lembaran Gaji dipaparkan
=) ADMIN 175§
A : Py =} e
» | G025 - Lembaran Gaji
Jabatan = PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN

Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Pegawal Kewanga:
Negen)
Buan. FEBRUARI

PTY

Tahun

Jenis Proses

No Lanian

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk pilih maklumat pada medan Jenis Proses.
) Pilih maklumat yang berkenaan pada medan Jenis
Proses.
Muka Surat 6
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9. Skrin G025 — Lembaran Gaji dipaparkan

PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN [004000] e B
LAat s ) Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Pegawal Kewangan Negeri) (004001 Log masuk teraknir paca 2
Peranan : [Penyedia) Peringkat : [PTJ] Tankh Perakaunan - 10v07/2019
. :
? | G025 - Lembaran Gajl
Jabatan © PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN
. Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Pegawal Kewangan
“" Negen)
Butan FEBRUARI v
Tahun: 2019 v
Jenis Proses. KITARAN BERASINGAN v

No Lanian °

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Cetak.

10. Skrin Laporan G025 — Lembaran Gaji dipaparkan

TARKN : 1007201 KERAJAAN NEOER! PERAK DARUL SIOZUAN LASORAN - Go2s
MASA :ouzzz0MM e MUKA SURAT | 483

AN BULAN FEBRUARS 2018

LEMBARAN GA

JABATAN ocucc0 PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAMARAAN
NAwA DATO" ABU BAXAR BIN HAJ SAO
NOGAN NOXP BARU 391116085821
KOO KAWASAN
) oeas011
KO AXTIVITI 010080 KHOMAT PENGURUSAN
KATEGORI PROSES 1 KAXITANGAN BUASA-
X0 PERMAL PENDAPATAN A %00 PERHAL POTONGAN NO RUSUKAN A
' QAR POKOK 000417 st S SMPANAN PREVIUM 111000881 00
2 ELAUN MEMANGKU Tenss s POTONGAN TABUNG HAJ 3060100283438 wso0
20 ELAUN MESYUARAT 500000 Y POTOMGAN CUKAI BERIADUAL PERSEXUTUAN. soxenesIng asmos
201 ELAUN KAKITANGAN 131 RUMAN %0008 s PEIABA 700
210 IMBUHAN TETAS JAWATAN UTAMA 130000 wos POTONGAN KESEDAR 1500
2w IMBUHAN TETAP PERUMAHAN 0000 wrr ZAXAT MAI (PERAX) no00
0 ELAUN KERAIAN 308000 " ANGHASA 91116088821 28400
308 ELAUN ORANG GASI %000 a2 SUMBANGAN TABUNG KWAPM 1080
£ ELAUN PEMUNGUT CUKAI HIBURAN 2000
3 ELAUN KERAIAN EX. OFFICIO. 350000

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat yang dipaparkan oleh sistem.
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11. Skrin Log Keluar dipaparkan

|@"’ PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN [004000] AN 1158
2 @ T TR s e i D ot " st
A pd - =
% | G025 - Lembaran Gajl E
Jabatan PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN
pry. Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Pegawal Kewangan
Y Negen)
Butan FEBRUARI v
Tahun 2019 v
Jenis Proses KITARAN BERASINGAN v
No Lanan
Langkah Tindakan Catatan
1 . L
Klik pada ikon untuk Log Keluar.
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