
Ruj. Komi: P.K.N.A.7 /5-93( 9 ) 
Tarikh : 5 Safar 1437H 

16 November 2015 

Ke Majlis: 

Semua Ketua Jabatan Negeri 
KELANTAN 

YABhg. 	Dato'/ Tuan/Puan, 

SURAT PEKELILING PERBENDAHARAAN NEGERI BILANGAN 3 TAHUN 2015 

PERATURAN PENUTUPAN AKAUN KERAJAAN NEGERI 


BAGI TAHUN KEWANGAN 2015 


1. TUJUAN 

1.1 	 Surat Pekeilling ini bertujuan untuk memaklumkan tarikh akhir 

bagi Tatacara Penutupan Akaun Kerajaan Negeri' Tahun 

Kewangan 2015. 

1.2 	 Kerjasama semua Ketua Jabatan adalah diperlukan bagi 

mematuhi setiap peraturan yang terkandung di dalam surat 

pekeliling ini. Sila beri perhatian terutama kepada perkara 

Akaun Kena Bayar . (AKB), Pungutan Hasil Tahun Kewangan 

2015, Panjar Wang Runcit (PWR), Terimaan dan Akaun 

Amanah/Deposit. 
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dari tarikh yo ditetapkan supaya ia dapat mengelakkan 

daripada masalah kesuntukan masa untuk 

Pertanyaan Perbendaharaan (kuiriJ atau masalah lain yang 

timbul pada soot-soot yang khlr. 

2.6 Implikasi Jika Tidak Menepati Tarikh·Tarikh Yang Ditetapkan : 

2.6.1 	 Silo ambil perhatian bahawa baucar-baucar yang 

dikemukakan tarikh-tarikh yang dltetapkan 

akan DITOlAK oleh Pejabat ini no kelewatan 

tersebut akan menjejaskan nutupan akaun 

tahun 201 

2.6.2 Jika baucar-baucar tersebut dftolak oleh bat ini, 

Ketua JabatanjPTJ akan menghadapi 

seperti berikut : 

oj Pembayaran kepada Pembekal/Kontraktor tidak 

dllakukan dan ini tentunya akan 

menjejaskan imej Jabatan yang berkenaan, dan 

n amnya 

kelulusan n di 

bawah AP 58(0) 

bl Jabatan perlu 

Pembayaran akan dilakukan dari peruntukan 

tahun 2016 dan perkara ini akan mengurangkan 

peru kan yang diluluskan tahun 

d) menguruskan pembayaran pada 

tahun baru. Ini adalah kerana peruntukan untuk 

tahun baru biasanya lewat diterima. 
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4.3 	 Pesonan Tempatan hanya boleh dikunci masuk sehingga 

30 Disember 2015. Tempatan tidak boleh lagi dikunci 

masuk pada 31 Disember 2015 tarikh soh laku 

nan Tempatan mestilah sekurang-kura nya melebihi 

satu hari dari tarikh Pesanan Tempatan diku masuk dalam 

SP 

4.4 	 Semua baucar bayaran AKB 2015 yang dijana melalui S 

hendaklah diluluskan oleh Pengawal dengan 

sebelum tarikh akhir penyediaan dokumen 

sebagaimana yang dinyatakan di =~..;:.::...;;::;.;...;;...;....::' 

n 20 2015 klah n 

bayaran selewat-Iewatnya pada 23 Disember 201 

4.6 	 Pembayaran di bawah AKB dibenarkan perolehan yang 

dilaksanakan dalam tempoh 21 hingga 31 Disember 2015. 

Tarikh akhir baucar yang perlu diluluskan di pering 

Jabatan adalah pada 7 Januari 2016. Baucar bayaran yang 

diluluskan selepas tarikh tersebut akan dibatalkan dan 

disediakan semula untuk dibayar di bawah A.P.58(a). Pada 

tahun 16 pembayaran di bawah A.P (a) hanya 

dibenarkan bagi pembayaran btl sahaja. 

4.7 	 Perbelanjaan yang tidak dibenarkan sama sekali dibayar 

bawah A.P.58(a} adalah sepertimana berikut : 

a. 	 Perbelanjaan di bawah Peruntukan Pembangunan (P) 

Tu Elaun Masa 

c. 	 Tuntutan Elaun Perjalanan 

4.8 	 Dalam tempoh AKB iaitu bulan Januari 16 tahun 

kaunan bagi baucar AKB yo dijana melalui 
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SPEKS masih lagi dalam tahun 2015. Kod jenis urusniaga AKB 

ialah 121. 

4.9 	 Manakala bagi baucar tahun semasa perlu diperakaunkan 

dalam tahun perakaunan 2016. 

5. BAUCAR BAYARAN AMANAH DAN DEPOSIT 

Semua bayaran yang dikenakan ke AkOun Amanah dan Deposit 

hendaklah diperakaunkan dalam tahun urusniaga yang dilakukan. 

TIADA AKB BAGI BAUCAR AMANAH DAN DEPOSIT TERMASUK WANG 

JAMINAN PELAKSANAAN (WJP). Tarikh akhir baucar bayaran 

Amanah dan Deposit yang perlu diluluskan diperingkat Jabatan 

ialah sebelum atau pada 23 Disember 2015. 

6. PUNGUTAN HASIL BAGI TAHUN KEWANGAN 2015 

6.1 	 BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD 

6.1.1 	 PTJ dibenarkan membuat pungutan hasH sehingga 

29/12/2015 sahaja dan dibank in segera pada hari 

yang sama sehingga jam 4.00 petang. 

6.1.2 	 Bagi tempoh pungutan pada 30 dan 31/12/2015 PTJ 

dibenarkan membuat pungutan hasil dan 

mengeluarkan resit SAHAJA dalam Modul Penyata 

Pemungut SPEKS. 
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6.1.3 	 Penyata pemungut SPEKS berkenaan hendaklah 

dijana pada 3 Januari 2016 melalui kod Jenis 

Urusniaga 153 (Cash In Transit) dan dibank in di Bank 

Islam Malaysia Berhad pada 3/1/2016. 

6.2 	 AGRO BANK BERHAD 

6.2.1 	 PTJ dibenarkan membuat pungutan hasil sehingga 

29/12/2015 sahaja dan dibank in segera pada hari 

yang soma sehingga jam 4.00 petang. 

6.2.2 	 Bagi tempoh pungutan pada 30 dan 31/12/2015 PTJ 

dibenarkan membuat kutipan hasil dan mengeluarkan 

resit SAHAJA dalam Modul Penyata Pemungut SPEKS. 

6.2.3 Penyata pemungut SPEKS berkenaan hendaklah 

dijana pada 3 Januari 2016 melalui kod Jenis 

Urusniaga 153 (Cash In Transit) dan dibank in di Agro 

Bank Berhad pada 3/1/2016. 

Pungutan Secara Cek/Wang Pos/Money Order 

6.2.4 	 PTJ dibenarkan mengambil kira pungutan melalui 

cek/wang pos/money order sehingga 23 Disember 

2015 sahaja dan perlu dibank in sebelum atau pada 

23 Disember 2015. 

6.2.5 	 PTJ perlu mengeluarkan RESIT SAHAJA dalam modul 

Penyata Pemungut SPEKS bagi terimaan cek/wang 

pos/money order bagi tempoh 27 Disember 2015 

sehingga 31 Disember 2015. 
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8. PANJAR WANG RUNCIT 


8.1 Urusniaga Panjar Wang Runcit hendaklah ditutup pada 23 

Disember 2015. Pegawai Pengawal diingal kan supaya tidak 

membuat perbelanjaan dari Panjar Wang Runcit selepas 23 

Disember 2015. Baki Pendahuluan Panjar Wang Runcit di 

peringkat jabatan tidak perlu dipulangkan kepada Bendahari 

Negeri. 

8.2 	 Rekupmen akhir dal'am tahun 2015 hendaklah d"kunci masuk 

ke dalam s,istem SPEKS dari tempoh 27 - 29 Disember 2015 

dan Pegawai Pengawal hendaklah memastikan Baucar 

Rekupmen Akhir tidak melebihi jumlah apungan yan9' te ~ah 

diluluskan oleh Pejabat Perbendaharan kepada Jabatan 

semasa membuat proses melulus dalam SPEKS. 

8.3 	 Silo pastikan kod urusniaga pada baucar bayaran adalah 136 

bagi Rekupmen Akhir Tahun. Rekupmen terakhir hanya boleh 

dibuat SEKALI SAHAJA. Bag'i mewujudkan baucar bayaran 

dengan kod urusniaga 136, semasa proses rekupmen dibuat 

di skrin PWR (Rekupmen) - Butang 7 (Modul PTJ Kewangan), 

silo pilih 'YA' untuk penyataan I Adakah ini Rekupmen Akhir 

Tahun'. Di medon perihal hendaklah di catat 'Rekupmen 

Akhir Panjar Wang Runcit 2015'. 

8.4 	 Pegawai Pengawal hendaklah menghantar Sijil Akhir Panjar 

Wang Runcit seperti di Lampiran 8 berserta satu salinan 

Baucar Rekupmen Akhir Panjar Wang Runcit kepada 

Bendahari Negeri sebelum atau pada 7 Januari 2016. Sijil 

Perakuan Panjar Wang Runcit seperti pada 31 Disember 2015 

mestilah dijanakan melalui sistem SPEKS di menu Laporan - no 
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10.2 	 Senarai Baki Individu tiap-tiap satu Akaun Deposit berserta 

dengan Penyata Penyesuaian seperti di Perenggan 10.1 

hendaklah dikemukakan kepada Bendahari Negeri dan 

salinan kepada Pengarah Audit Negeri sebelum atau pada 7 

Januari 2016. 

11. 	 PENYATAAKAUN AMANAH 

11.1 	 Semua Peg~wai Pengawal yang menyelenggara Akaun 

Amanah hendaklah menyediakan Penyata Penerimaan dan 

Pembayaran Akaun Amanah bagi tahun berakhir pada 31 

Disember 2015. Penyata tersebut hendaklah dikemukakan 

kepada Bendahari Negeri dan satu salinan kepada Pengarah 

Audit Negeri sebelum atau pada 7 Januari 2016. 

11.2 	 Semua urusniaga bagi Akaun Amanah hendaklah disemak 

dengan rekod Perbendaharaan Negeri dan sekiranya 

terdapat perbezaan baki, Penyata Penyesuaian hendaklah 

disediakan. 

12. 	 PENGESAHAN PERBELANJAAN VOT, AKAUN HASIL DAN 

AKAUN AMANAHI (TERMASUK AKAUN DEPOSIT) 

12.1 	 Buku vot dan semua rekod perakaunan hendaklah 

diselenggarakan dengan sempurna dan kemaskini. Semua 

Ketua Jabatan dan PTJ perlu memastikan penyata-penyata 

penyesuaian perbelanjaan vot, hasil dan amanah disediakan 

dengan meruj'uk kepada Laporan Terperinci Bulanan yang 
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LAMPIRAN A 

PENUTUPAN AKAUN TAHUN KEWANGAN 2015 

SURAT PEKELILING PERBENDAHARAAN NEGERI KELANTAN BILANGAN 3 


TAHUN 2015 


Tarikh Akhir Kunci Masuk 
(Key-In) / Semak / Lulus

Perkara 
di Peringkat PTJ 
TIdak Lewat Dari 

1. JADUAL KUNCI MASUK (KEY-IN) BAUCAR BAYARAN 


1.1 	 Baucar bayaran bagi perbelanjaan sehingga 20 

Disember 2015 


1.2 	 Baucar Amanah dan Deposit Tahun 2015 


1.3 	 Rekupmen panjar wang runcit 

1.4 	 Baucor bayaran bagi perbelanjaan antara 21 hingga 
31 Disember 2015 (mengikut tatocara AKB; Rujuk 
perenggan 4) 

1.5 	 Boucar bayaran gaji pekerja bergaji hari bagi bulan 

Disember 201 5 


1.6 	 Baucar bayaran elaun lebih masa dan tuntutan eloun 

perjalanan bogi bulan Disember 2015 


1.7 	 Jumal Pelarasan 

1.8 	 Baucar AKB yang dikuiri 

Perkara 

23 Disember 2015 


23 Disember 2015 


29 Disember 2015 


7 Januari 2016 


7 Januari 2016 


7 Januari 2016 


7 Januari 201 6 


12 Januari 2016 


T arikh Akhir Penyerahan 
Dokumen Tidak Lewat Dari 

2. JADUAL PENYERAHAN DOKUMEN KEWANGAN 


2.1 	 Pindah Peruntukan Wiremen) 

2.2 	 Sijil Akhir Panjar Wang Runcit 

2.3 	 Senarai Baki Individu Akaun Deposit 

2.4 	 Penyata Terimaan dan Bayaran Akaun Amanah 

2.5 	 Penyata Tunggakon Hasil 

2.6 	 Penyata Penyesuaian Hasil/ Amanah/Vot 


Disember 2015 

Disember 2015 (AKB) 


~Tertakluk kepada 14 hari dori torikh loporon {flimsi} boleh 
dimuat turun atau dicetak melalui SPEKS. 

15 Disember 2015 


7 januari 2016 


7 Januari 2016 


7 Januari 2016 


7 Januari 2016 


20 Januari 2016 

15 Februari 2016 




LAMPIRAN A 


PENUTUPAN AKAUN TAHUN KEWANGAN 2015 

SURAT PEKELILING PERBENDAHARAAN NEGERI KELANTAN BILANGAN 3 


TAHUN 2015 


BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD 
Penyata Pemungut 

Perkara Semak/Lulus di peringkat Bank in ke bank 
PTJ 

3. PUNGUTAN TERIMAAN HASIL 


3.1 	 Kutipan sehingga 

29 Disember 201S 


3.2 	 Kutipan pada 30 dan 31 
Disember 201S 
(Wang Dalam Perjalanan 
atau Cash in Transit) 

AGRO BANK 

Perkara 

4. 	 PUNGUTAN TERIMAAN HASIL 

SECARA WANG TUNAl 


4.1 	 Kutipan sehingga 

29 Disember 201S 


4.2 	 Kutipan pada 30 dan 31 
Disember 201S 
(Wang Dalam Perjalanan 
atau Cash in Transit) 

5. PUNGUTAN SECARA CEK/WANG 
POS/MONEY ORDER 

S.l 	 Terimaan pungutan 
dibenarkan sehingga 23 
Disember 2015 

S.2 	 Keluar RESIT SAHAJA melalui 
Modul Penyata Pemungut 
Speks bagi terimaan dalam 
tempoh 27 - 31 Disember 
2015 

29 Disember 201S 

3 Januari 2016 

Penyata Pemungut 

Semak/Lulus di perlngkat 


PTJ 


29 Disember 201S 

3 Januari 2016 

Sebelum/pada 
23 Disember 201S 

3 Januari 201 6 

29 Disember 2015/ 
Sebelum jam 4.00 

petang 

3 Januari 2016 

Bank in ke bank 

29 Disember 20 lS / 
Sebelum jam 4.00 

petang 

3 Januari 201 6 

Sebelum/pada 
23 Disember 201S 

3 Januari 2016 

• 24-26 Disember 20 15 adalah cuti kelepasan am/mingguan 
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