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9.3.2 Baki tunai di tangan tidak perlu dipulangkan kepada Perbendaharaan
Negeri;

9.3.3 Rekupmen ikhir boleh dibuz sekali sahaja. Jabatan/PTJ perlu
melakukan proses penutupan akhir tahun di Modul Pengurusan
Tunai (Panjar)

9.3.4 Medan perihal daftar bayaran hendaklah dicatat Panjar Khas Kifaalah
(Rekupmen Akhir 2021);

Sijil Akhir Panjar Khas Kifaalah hendaklah dih~—*ar ‘erbendaharaan
Negeri selewatnya-lewatnya pada 09 Disember 2vc1 meiadi proses seperti
berikut :

9.4.1 Mencetak laporan Sijil Akhir Panjar Khas Kifaalah

9.4.2 Menyemak dan memastikan transaksi di Sijil Akhir Panjar Khas
Kifaalah adalah betul; dan

9.4.3 Menghantar 2 salinan Sijil Akhir Panjar Khas Kifaalah dan 2 salinan
baucar bayaran rekupmen akhir Panjar Khas Kifaalah ke
Perbendaharaan Negeri.

Kegagalan melakukan Rekupmen Akhir Panjar Khas Kifaalah akan
menyebabkan baki akhir Panjar Khas Kifaalah tahun 2021 tidak dapat
dibawa ke tahun 2022 dan pembayaran tidak dapat dilakukan pada tahun
tersebut.

Rekupmen akhir Panjar Khas Kifaalah hendaklah dikutip di bank selewat-
lewatnya pada 09 Disember 2021 bagi mengosongkan akaun transit PWR di
Bank Islam Malaysia Berhad.

BAUCAR BAYARAN AMANAH, DEPOSIT DAN WANG JAMINAN
PELAKSANAAN (WJP)

10.1 Baucar bayaran Akaun Amanah termasuk deposit, WJP dan Wang
Amanah Penyelenggaraan Jalan Negeri perlu disemak dan diluluskan di
peringkat Jabatan/PT.J sebelum 16 Disember 2021.

10.2 Bayaran balik deposit/amanah berjumlah RM500,000.00 ke atas periu
dimaklumkan lebih awal kepada Perbendaharaan Negeri sebelum baucar
bayaran dibuat.

BAUCAR JURNAL

11.1 Semua baucar jurnal bagi tujuan pelarasan vot Mengurus/Pembangunan,
Amanah dar Jeposit hendaklah = dia/semak/lulus oleh Jabatan/PTJ
sebelum atau pada 29 Disember 2uc1.

11.2 Bagi baucar Jurnal Manual, dokumen perlu dihantar selewat-lewatnya

pada 23 Disember 20?1 kepada Pejahat Bendahari Negeri bagi tujuan
kunci masuk dan dij kK ..p.e _kat Lejar Am Pejabat Bendahari
Negeri.









13.2

butir Jenis Hasil, Amaun dan Pecahan Umur Tunggakan Hasil tersebut.
Sekiranya tiada tunggakan hasil, satu penyata "TIADA" hendaklah
disediakan.

Format Penyata Tunggakan Hasil seperti di Lampiran B.

14. TERIMAAN HASIL

141

14.2

14.3

14.4

Tiada Wang Dalarn Perjalanan (Casl n Transit) bagi tahun kewangan
2021. Semua terimaan hendaklah diperakaunkan sebelum atau pada 30
Disember 2021 sebagaimana di lampiran A.

Ketua Jabatan/PTJ Pemungut hendaklah memastikan semua kutipan
dibankkan dengan segera sebelum jam 12 tengahari pada 30 Disember
2021.

Semua Penyata Pemungut yang telah dibankkan mnerlu jkemaskini
nombor slip bank disistem iISPEKS selewat-lewatn: belum jam 4.00
petang pada 30 Disember 2021.

Pungutan melalui Siste... Hasil Tanah Kelanuai (.. TK)

14.4.1 Bagi pungutan SHTK, penyata pemungut SHTK perlu dikunci
masuk secara manual disistem iISPEKS pada hari yang sama
hasil dibankkan pada 30 Disember 2021.

14.4.2 Pungutan melalui FPX adalah sehingga 28 Disember 2021.
Jabatan/PTJ Pemungut hendaklah menyemak hasil yang
dikreditkan terus ke akaun Kerajaan melalui Financial Process
Exchange (FPX) untuk penyediaan penyata pemungut dengan
kadar segera selewat-lewatnya pada 29 Disember 2021.

14.4.3 Kutipan melalui Terminal Kad adalah sehingga 28 Disember
2021. Penyediaan penyata pemungut adalah selewat-lewatnya
pada 29 Disember 2021.

15. IMPLIKASI KEGAGALAN MEMATUHI JADUAL PENUTUPAN AKAUN TAHUN

2021

15.1

15.2

Bayaran yang dikemukakan selepas tarikh yang ditetapkan akan ditolak
oleh Perbendaharaan Negeri bagi mengelakkan kelewatan penutupan
akaun tahun 2021 dan juga untuk kawalan defisit belanja mengurus tahun
semasa.

Jabatan/PTJ hendaklah menyemak tanggungan kontrak
bermasa/berjadual seperti sewa mesin fotostat, kawalan keselamatan,
kebersihan dan lain — lain bil bagi mengelakkan pembayaran di bawah
AP58(a) yang akan menyebabkan teguran Jabatan Audit Negara dan
ketiadaan peruntukan tahun 2022.






LAMPIRAN A

PENUTUPAN AKAUN TAHUN KEWANGAN 2021

SURAT PEKELILING PERBENDAHARAAN NEGERI KELAN1

I BILANGAN 1 TAHUN 2021

JADUAL TARIKH LULUS/SERAHAN DOKUMEN KEWANGAN BAGI

PENUTUPAN AKAUN TAHUN KEV

NGAN 2021
Tarikh Akhir Lulus

Bil PERKARA dan Serahan di Jabatan/PTJ
Tidak Lewat Dari
1 WARAN PERUNTUKAN
1.1 Pindah Peruntukan 18 November 2021 (Khamis)
2 PEROLEHAN KERAJAAN
2.1 Pesanan Tempatan/Inden Kerja 30 November 2021 (Selasa)
3 BAYARAN
3.1 Rekupmen Akhir Panjar Wang Runcit 8 Disember 2021 (Rabu)
3.2 Rekupmen Akhir Panjar Khas Kifaalah 8 Disember 2021 (Rabu)
. Baucar ran i perbelanjaan . )
>3 (Vot hjleﬁzﬁar‘uz &b;gnft?an(;unén) 16 Disember 2021 (Khamis)
3.4 Baucar Amanah dan Deposit 16 Disember 2021 (Khamis)
3.5 Baucar Amanah KAPJN 16 Disember 2021 (Khamis)
3.6 Waran Perjalanan Udara (Pukal) 16 Disember 2021 (Khamis)
3.7 Baucar Kuiri 23 Disember 2021 (Khamis)
3.8 Gaji pekerja bergaji hari bagi bulan Disember 2021 28 Disember 2021 (Selasa)
. Baucar bayaran elaun lebih masa dan tuntutan elaun . .
32 perleaIananybagi bul:n Disember 2021 ’ 30 Disember 2021 (Khamis)
3.10 Bayaran AP58(a) Tahun 2022 30 Jun 2022 (Khamis)
4 BAUCER JURNAL Tarikh Akhir Pelarasan
4.1 Pelarasan Baucer Jurnal Manual 23 Disember 2021 (Khamis)
4.2 Pelarasan Baucer Jurnal Auto 28 Disember 2021 (Selasa)
5 KUTIPAN WANG PANJAR DI BANK Sebelum/Pada
5.1 Panjar Wang Runcit 9 Disember 2021 (Khamis)
5.2 Panjar Khas Kifaalah 9 Disember 2021 (Khamis)
6 TERIMAAN Tarikh Akhir Kutipan/Terimaan
6.1 Bank Islam Malaysia Berhad
Wang Pos 23 Disember 2021 (Khamis)
Cek 23 Disember 2021 (Khamis)
Bank Deraf 28 Disember 2021 (Selasa)
FPX 28 Disember 2021 (Selasa)
Terminal Kad 28 Disember 2021 (Selasa)
Tunai 30 Disember 2021 (Khamis) - 12 tgh
6.2 Agro Bank
Wang Pos 19 Disember 2021 (Ahad)
Cek 19 Disember 2021 (Ahad)
Bank Deraf 19 Disember 2021 (Ahad)
Tunai 30 Disember 2021 (Khamis) - 12 tgh
7 JADUAL PENYERAHAN DOKUMEN KEWANGAN E:;ih A':Lhi ::_r'}yeraha" ~~kumen
7.1 Sijil Akhir Panjar Wang Runcit 9 Dise er2021 (Khamis)
7.2 Sjjil Akhir Panjar Khas Kifaalah 9 Disember 2021 (Khamis)
7.3 Penyata Tunggakan Hasil 6 Januari 2022 (Khamis)
7.4  Senarai Baki Individu Akaun Deposit 13 Januari 2022 (Khamis)
7.5 Penyata Terimaan dan Bayaran Akaun Amanah 13 Januari 2022 (Khamis)
7.6 Penyata Penyesuaian Hasil / Amanah / Vot / 13 Januari 2022 (Khamis)



Pejabat :

PENYATA TUNGGAKAN HASIL
Seperti Pada 31 Disember 2021

LAMPIRAN B

Tunggakan Hasil

Banyaknya

Umur Tunggakan

Tindakan yang diambil atau
dicadangkan untuk mendapatkan
bayaran

Catatan

Kepala Hasil dan Butiran hendaklah ditunjukkan mengikut pengesahan dalam Anggaran Bercetak

Tarikh :

(Tandatangan Ketua Jabatan)





