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PEJABAT PERBENDAHARAAN
NEGERI KELANTAN
Blok 4, Kota Darulnaim,
15503 Kota Bharu, Kelantan.

Pentadbiran Am
Pegawai Kewangan Neged
'limbalan Pegawai Kewangan Negeri

Bdndahari Negeri

Penolong Pegawai Kewangan Negeri

(Khidmat Pengurusan)

Fax No

E-mail : treasury@kelantan.gov.my
Web site : www.pkn.kelantan.gov.my

: 09-7481957
: 09-7485343
: 09-7436429
: O9-7483484
: O9-7441024

:09-7487113

1.

Ruj. Kami : PKN.A.1/20-1lJld.4(36)
Tarikh : 21 Safar 1441H

20 Oktober 2019

Ke majlis,

Ketua Jabatan / Pusat Tanggungjawab
Negeri Kelantan

YBA/ABhg. Dato'f(M/Tuan,

SURAT PEKELILING PERdENDAHARAAN NEGERI BILANGAN 3 TAHUN 2019
PERATURAN PENUTUPAN AKAUN KERAJAAN NEGERI

BAGI TAHUN KEWANGAN 2019

TUJUAN

1.1 Surat Pekeliling ini bertujuan untuk memaklumkan tarikh akhir bagi Tatacara
Penutupan Akaun Kerajaan Negeri Tahun Kewangan 2019.

1.2 Semua perbelanjaan Mengurus dan Pembangunan hendaklah diselesaikan
dalam tahun 2019. Tarikh akhir perakaunan bagitahun 2019 adalah pada 31

Disember 2019.

LATAR BELAKANG

2.1 Pekeliling mengenai penutupan akaun ini dikeluarkan pada setiap tahun
bertujuan memaklumkan tindakan yang perlu diambil oleh semua Pegawai
Pengawal/Ketua Jabatan/Pusat Tanggung Jawab (PTJ) bagi melancarkan
proses penutupan akaun Kerajaan Negeritahun 2019.

2.2 Pekeliling ini juga akan membaniu Jabatan/PTJ merancang dan
' melaksanakan pembayaran berdasarkan jadual yang telah ditetapkan. Di

samping itu juga ianya akan mempercepatkan penyediaan Penyata
Kewangan Kerajaan Negeri Tahun 2019 yang dijangka akan diserahkan
kepada Jabatan Audit Negara pada bulan Januari 2020.

TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN

3.1 Semua Pegawai Pengawal/Ketua Jabatan/PTJ hendaklah mematuhi tarikh
penyediaan baucar bayaran yang ditetapkan seperti di Lampiran A.

3.2 Pegawai Pengawal/Ketua Jabatan/PTJ hendaklah memastikan dokumen
pembayaran lengkap dan teratur.termasuk peruntukan yang mencukupi bagi
mengelakkan baucar bayaran dikuiri di saat akhir.
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LAMPIRAN A

PENUTUPAN AKAUN TAHUN KEWANGAN 2019
SURAT PEKELILING PERBENDAHARAAN NEGERI KELANTAN

BILANGAN 3 TAHUN 2019

1. JADUAL KUNCT MASUK (KEY-|N) BAUCAR BAYARAN /
PESANAN TEMPATAN / INDEN KERJA / JURNAL
PELARASAN

Tarikh Akhir Kunci Masuk
(Key-ln)/Semak/Lulus
di Peringkat PTJ
Tidak Lewat Dari

1.1 Baucar Amanah dan Deposit

1.2 Penyediaan Pesanan Tempatan / lnden Kerja
(selesai dicetak)

1.3 Rekupmen Panjar Wang Runcit

1.4 Rekupmen Panjar Khas Kifaalah

1.5 Baucar Amanah MARRIS F

1.6 Baucar bayaran bagi perbelanjaan
(vot mengurus & pembangunan)

1.7 Baucar kuiri

1.8 Jurnal Pelarasan

1.9 Baucar bayaran elaun lebih masa dan tuntutan elaun
perjalanan bagi bulan Disember 2019

1.10 Baucar bayaran gaji pekerja bergaji hari bagi bulan
Disember 2019

28 November 2019

30 November 2019

1-5 Disember 2019

16-19 Disember 2019

5 Disember 2019

5.00 petang -
19 Disember2019

26 Disember 2019

26 Disember 2019

9.00 pagi-
30 Disember 2019

9.00 pagi-
31 Disember 2019

14 November2019

15 Disember 2019

29 Disember 2019

3 Januari 2020

10 Januari 2020

10 Januari 2020

10 Januari 2020

2. JADUAL PENYERAHAN DOKUMEN KEWANGAN Tarikh Akhir Penyerahan
Dokumen Tidak Lewat Dari

2.1 Pindah Peruntukan (Virement)

2.2 SijilAkhir Panjar Wang Runcit

2.3 SijilAkhir Panjar Khas Kifaalah

2.4 Penyata Tunggakan Hasil

2.5 Senarai Baki lndividu Akaun Deposit

2.6 Penyqta Terimaan dan Bayaran Akaun Amanah

2.7 Penyata Penyesuaian Hasil / Amanah lYot I
Pembangunan

3. KUTIPAN WANG PANJAR D! BANK Sebelum

3.1

3.2

Panjar Wang Runcit

Panjar Khas Kifaalah

15 Disember 2019

24 Disember 2019






